Municipalidad Distrital de Miraflores rmra.?
fores
CONVOCATORIA CAS 010-2018 (NOVIEMBRE)
PROCESO PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERV ICIOS
(PUESTOS ADMINISTRATIVOS O PROFESIONALES)

INGENIERO (A) CIVIL |

GENERALIDADES
1. Objeto de la convocatoria
Contratar los servicios de dos (02) personas naturales como Ingeniero(a) Civil.
2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitant e
Subgerencia de Obras Publicas.
3. Dependencia encargada de realizar el proceso de  contratacion
Subgerencia de Recursos Humanos.
4. Base legal
a. Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios.
b. Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de
Contrataciéon Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM,
modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

c. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

PERFIL DEL PUESTO

Experiencia e Experiencia profesional minima de tres (03) afios en
puestos similares en el sector publico (INDISPENSABLE Y
ACREDITADO).

Competencias * Vocacion de servicio
» Orientacion a resultados
e Trabajo en equipo

e Tolerancia a la presion

Formacion » Titulado, colegiado y habilitado en Ingenieria Civil
Académica, grado (INDISPENSABLE Y ACREDITADO).

academico y/o nivel + Estudios de Maestria en curso (DE PREFERENCIA).

de estudios

Conocimientos para el + Conocimiento en procedimiento de administracion publica.

puesto y/o cargo e Conocimiento en costos y presupuestos.
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«  Manejo de AutoCAD y software de ingenieria. |

Il CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:

a.

b
c.
d.
e

Supervisar e inspeccionar obras publicas.

Elaborar y evaluar expedientes Técnicos.

Elaborar y evaluar liquidacion de obras.

Elaborar documentos relacionados con el desarrollo de Obras Civiles.

Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la misién del
puesto.

V. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de prestacion del servicio Av. Larco 400 — Miraflores.

Duracién del contrato Inicio: 01 de noviembre del 2018

Término: 30 de noviembre del 2018 (renovable

segln presupuesto y desempefio).

Remuneracion mensual S/. 5000 (Cinco mil y 00/100 Soles).
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GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria

ARQUITECTO(A) |

Contratar los servicios de una (01) persona natural como Arquitecto(a).

2. Dependencia, unidad orgéanica y/o area solicitant e

Subgerencia de Obras Publicas.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de  contratacion

Subgerencia de Recursos Humanos.

4. Base legal

a. Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion

Administrativa de Servicios.

b. Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de

Contrataciéon Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM,

modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

c. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

PERFIL DEL PUESTO

Experiencia

Experiencia minima de tres (03) afios en puesto similares
en el sector publico (INDISPENSABLE Y CERTIFICADO).

Competencias

Vocacion de servicio
Orientacién a resultados
Trabajo en equipo

Tolerancia a la presion

Formacion
Académica, grado
académico y/o nivel

de estudios

Titulado, colegiado y habilitado en Arquitectura
(INDISPENSABLE Y CERTIFICADO).

Conocimientos para el

puesto y/o cargo

Dominio de Microsoft Office y AutoCAD.
Conocimiento de la normativa de edificaciones.

Conocimiento en procedimiento de administracion publica.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:

a. Revisar y analizar los proyectos de obra.

b. Elaborar expedientes técnicos.

mira§”
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c. Revisary evaluar expedientes técnicos de obra.

d. Realizar la coordinacion y asistencia técnica en la ejecucion de obra.

e. Realizar levantamientos arquitecténicos en campo.

f.  Elaborar propuestas arquitecténicas.

g. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la mision del

puesto.

V. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de prestacion del servicio Av. Larco 400 — Miraflores.

Duracién del contrato Inicio: 01 de noviembre del 2018
Término: 30 de noviembre del 2018 (renovable
segun presupuesto y desempefio).

Remuneracion mensual S/. 5 200 (Cinco mil doscientos y 00/100 Soles).
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GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria

ARQUITECTO(A) II

Contratar los servicios de una (01) persona natural como Arquitecto(a).

2. Dependencia, unidad orgéanica y/o area solicitant e

Subgerencia de Obras Publicas.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de  contratacion

Subgerencia de Recursos Humanos.

4. Base legal

a. Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion

Administrativa de Servicios.

b. Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de

Contrataciéon Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM,

modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

c. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

PERFIL DEL PUESTO

Experiencia

Experiencia minima de tres (03) afios en puesto similares
en el sector publico (INDISPENSABLE Y CERTIFICADO).

Competencias

Vocacion de servicio
Orientacién a resultados
Trabajo en equipo

Tolerancia a la presion

Formacion
Académica, grado
académico y/o nivel

de estudios

Titulado, colegiado y habilitado en Arquitectura
(INDISPENSABLE Y CERTIFICADO).

Conocimientos para el

puesto y/o cargo

Dominio de Microsoft Office y AutoCAD.
Conocimiento de la normativa de edificaciones.

Conocimiento en procedimiento de administracion publica.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:

a. Elaborar expedientes técnicos.

b. Revisar y evaluar expedientes técnicos de obra.
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Realizar la coordinacion y asistencia técnica en la ejecucion de obra.
Realizar levantamientos arquitecténicos en campo.

Elaborar propuestas arquitecténicas.

-~ o a0

Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la misién del
puesto.

V. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de prestacion del  servicio Av. Larco 400 — Miraflores.

Duracion del contrato Inicio: 01 de noviembre del 2018
Término: 30 de noviembre del 2018 (renovable

segln presupuesto y desempefio).

Remuneracion mensual S/. 5000 (Cinco mil y 00/100 Soles).
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ASESOR(A) DE LA PLATAFORMA DE ATENCION

GENERALIDADES
Objeto de la convocatoria
Contratar los servicios de un (01) persona natural como Asesor(a) de la Plataforma de
Atencion.
Dependencia, unidad organica y/o area solicitant e
Subgerencia de Defensa Civil.
Dependencia encargada de realizar el proceso de  contratacion
Subgerencia de Recursos Humanos.
Base legal
a. Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios.
b. Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de
Contrataciéon Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM,

modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

c. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

I, PERFIL DEL PUESTO
REQUISITOS

Experiencia

DETALLE
Experiencia minima de dos (02) afios labores

relacionadas a proyectos ylo edificaciones
arquitectonicos (INDISPENSABLE Y CERTIFICADO).

Competencias

Tolerancia a la presion
Trabajo en equipo

Orientacion al servicio

Formacion
Académica, grado
académico y/o nivel

de estudios

Egresado de Arquitectura o Ingenieria  Civil
(INDISPENSABLE Y CERTIFICADO).

Conocimientos para el

puesto y/o cargo

Conocimiento del procedimiento de Inspeccion técnica de
seguridad en edificaciones.

Conocimiento en el manejo de paquetes informaticos.

M. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:
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a. Brindar atencion al publico respecto a los requisitos y procedimientos de
inspeccion técnica de seguridad en Edificaciones y licencia de funcionamiento.

b. Revisar planos de y otros documentos para procedimientos de inspeccion técnica
de seguridad en edificaciones y licencia de funcionamiento.

c. Atender las consultas realizadas por administrados respecto de procedimientos de
inspeccion y licencia de funcionamiento.

d. Apoyar en las actividades de prevencion programadas por la Subgerencia.

e. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la mision del

puesto.
V. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO
Lugar de prestacion del servicio Av. Larco 400 — Miraflores.
Duracion del contrato Inicio: 01 de noviembre del 2018

Término: 30 de noviembre del 2018 (renovable

segun presupuesto y desempefio).

Remuneracion mensual S/. 2 700 (Dos mil setecientos y 00/100 Soles).
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INSPECTOR(A) TECNICO DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

GENERALIDADES
Objeto de la convocatoria
Contratar los servicios de una (01) persona natural como Inspector(a) Técnico de
Seguridad en Edificaciones.
Dependencia, unidad organica y/o area solicitant e
Subgerencia de Defensa Civil.
Dependencia encargada de realizar el proceso de  contratacion
Subgerencia de Recursos Humanos.
Base legal
a. Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios.
b. Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de
Contrataciéon Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM,

modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.
c. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS DETALLE ‘
Experiencia e Experiencia minima de dos (02) afios en labores de
Inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones, de
las cuales uno debera ser en entidades publicas
(INDISPENSABLE Y ACREDITADO).
Competencias e Tolerancia a la presion
e Trabajo en equipo
»  Orientacion al servicio.
* Iniciativa
Formacion » Titulado en Arquitectura, Ingenieria Civil, Ingenieria

Académica, grado
académico y/o nivel

de estudios

electricista 0 Ingenieria Mecéanico Eléctrica
(INDISPENSABLE Y CERTIFICADO).

Conocimientos para el

puesto y/o cargo

Contar con acreditacién vigente como Inspector Técnico
de Seguridad en Edificaciones.

Conocimiento de las Normas Técnicas de Seguridad en
Edificaciones.
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« Experiencia en el manejo de paquetes informéaticos
(Word, Excel, Power Point y otros).

M. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
Principales funciones a desarrollar:
a. Realizar inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones
b. Realizar visitas de seguridad en edificaciones - VISE.
c. Realizar acciones de supervision y fiscalizacion en locales comerciales.
d. Realizar evaluacion y/o estimacion de riesgo.
e. Apoyar en las evaluaciones de simulacros de sismos.
f.  Apoyar en el desarrollo de Charlas de Capacitacion..
Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la misién del

Q

puesto.

V. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de prestacion del servicio Calle Enrigue Palacios 409 — Miraflores.

Duracion del contrato Inicio: 01 de noviembre del 2018
Término: 30 de noviembre del 2018 (renovable

segln presupuesto y desempefio).

Remuneracion mensual S/. 4 500 (Cuatro mil quinientos y 00/100 Soles).
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AUDITOR 1l

GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria

Contratar los servicios de un (01) persona natural como Auditor III.

2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitant e

Organo de Control Institucional.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de  contratacion

Subgerencia de Recursos Humanos.

4. Base legal

a. Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios.

b. Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de
Contrataciéon Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM,
modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

c. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

PERFIL DEL PUESTO
REQUISITOS DETALLE ‘
Experiencia e Experiencia minima de cinco (05) afios en Auditoria
Gubernamental (INDISPENSABLE Y ACREDITADO).
» Experiencia minima de dos (02) afios como supervisor,
jefe de comisién y/o auditor integrante de auditoria de
cumplimiento (DE PREFERENCIA).

Competencias e Analisis y sintesis
e Organizacion
» Planificacion
» Tolerancia a la presion
e Trabajo en equipo

» Facilidad de comunicacion

Formacion + Titulado, colegiado y habiltado en Contabilidad,
Académica, grado Administracion, Derecho o] carreras afines
académico y/o nivel (INDISPENSABLE Y CERTIFICADO).

de estudios + Estudios de maestria en Gestién Publica o Auditoria

Gubernamental (DE PREFERENCIA).

Conocimientos para el * No tener incompatibilidad para contratar con el Estado.
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V.

puesto y/o cargo e Capacitaciébn en auditoria y control gubernamental

Municipalidad Distrital de Miraflores

durante los dos (02) dltimos afios (INDISPENSABLE Y
ACREDITADO).

« Conocimiento en administracion publica.

« Conocimiento en la Ley de Contrataciones del Estado.

e Conocimiento de las normas de control emitidas por la
Contraloria General de la Republica.

« Conocimiento en Ofimética a nivel usuario.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:

a.

Participar en los servicios de control, acciones simultineas y servicios
relacionados programados, en calidad de supervisor, jefe de comisiéon o integrante
de comision, segun disposicién del Jefe del OCI.

Participar en las Auditorias de Cumplimiento programadas y no programadas, en
calidad de supervisor, jefe de comision y/o auditor integrante, segun disposicion
del Jefe del OCI.

Ejecutar y/o elaborar los memorandos de planificacién y programas de trabajo de
las auditorias de cumplimiento que se le encarguen.

Elaborar desviaciones de cumplimiento, comunicarlas, evaluar comentarios y
aclaraciones y elaborar las observaciones.

Elaborar informes administrativos y memorandos de control interno de los servicios
de control que le sean asignados.

Elaborar, archivar, codificar, referenciar y foliar los papeles de trabajo resultantes
de las labores de control a su cargo.

Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la mision del

puesto.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de prestacion del servicio

Calle Tarata 160 — Miraflores.

Duracion del contrato Inicio: 01 de noviembre del 2018

Término: 30 de noviembre del 2018 (renovable

segun presupuesto y desempefio).

Remuneracion mensual S/. 6 700 (Seis mil setecientos y 00/100 Soles).
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