













































































v. De encontrarse observaciones por subsanar se hara de
conocimiento al administrado mediante notificaciéon para que de
acuerdo al Reglamento de la Ley N° 29090, complete y/o actualice
la informacion requerida.

10.2. Tercera Fase: Procedimiento de Conformidad de Obra

Para fines de la presente directiva, las disposiciones especificas para el otorgamiento
de las conformidades se inician con la recepcion del expediente conteniendo los
requisitos sefialados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
para cada caso, de la misma forma que en la fase uno y posterior a ello continta con
la evaluacion de acuerdo a lo siguiente:

a. Conformidad de Obra para la Modalidad A

i. En estos procedimientos el administrado obtiene la conformidad en forma
automatica con la sola presentaciéon del expediente en Mesa de Partes
cumpliendo todos los requisitos establecidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA).

ii. El personal de Plataforma de la Subgerencia de Licencias de Edificaciones
Privadas revisara que la documentacién esté completa, sin correcciones ni
enmendaduras, caso contrario se le otorgara un plazo maximo de dos (02)
dias para que subsane las observaciones.

iii. De no tener observaciones en la documentacién, se consignara en el
formulario unico el numero de resolucién de la conformidad automatica y se
derivara a Mesa de Partes para la creacion y registro del expediente y
entrega del cargo al administrado con el numero de resoluciéon consignado
en el cargo del formulario.

b. Conformidad de Obra Sin Variaciones para las Modalidades B, Cy D

En un plazo maximo de quince (15) dias calendario se realiza lo siguiente:

i. Cada expediente de este procedimiento sera recibido por el Coordinador de
Verificacion Técnica (Control de Obras) y lo derivara al Supervisor de Obra
segun la programacién comunicada al administrado en la Plataforma de la
Subgerencia de Licencias de Edificaciones Privadas.

ii. El Supervisor de Obra realizara la verificacion de si la obra se ha realizado
de acuerdo a la Licencia de Edificacion aprobada, y emitira el Informe
Técnico respectivo que adjuntara al expediente debidamente foliado y lo
derivara al Arquitecto Verificador Administrativo.

iii. Posterior a ello el Verificador Administrativo de Conformidades revisara el
Informe Técnico y elaborara el Informe de Verificacion Administrativa.

iv. De haberse comprobado que la obra esta sin variaciones con respecto a la
licencia otorgada, el Verificador Administrativo de Conformidades revisara
que el expediente no presente enmendaduras, ni errores en la informacién
presentada; de ser conforme, emitira el Certificado de Conformidad de Obra.

v. Realizada la revision por el Verificador Administrativo de Conformidades, y
de encontrarse observaciones por subsanar que impliquen la modificacion
del proyecto, se hara de conocimiento al administrado, mediante notificacién
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para que subsane las observaciones en el plazo de cinco (5) dias,
prorrogables por cinco (5) dias. Con el ingreso de la subsanacion se reinicia
el plazo.

vi. Si se verifica que la obra no se ha ejecutado de acuerdo a los planos
aprobados de licencia, se declarara la improcedencia de lo solicitado y
dispone las acciones pertinentes.
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c. Conformidad de Obra con Variaciones para las Modalidades B, C y D
(modificaciones consideradas no sustanciales)

En un plazo maximo de quince (15) dias calendario realiza lo siguiente:

i. Cada expediente de este procedimiento sera recibido por el Coordinador de
Verificacion Técnica (Control de Obras) y lo derivara al Supervisor de Obra
segun la programacion comunicada al administrado en la Plataforma de la
Subgerencia de Licencias de Edificaciones Privadas.

ii. El Supervisor de Obra realizara la verificaciéon de si la obra se ha realizado
de acuerdo a los planos de replanteo presentados, y emitira el Informe
Técnico respectivo que adjuntara al expediente debidamente foliado y lo
derivara al Arquitecto Verificador Administrativo.

iii. Posterior a ello el Verificador Administrativo de Conformidades revisara el
Informe Técnico y procedera de acuerdo a lo indicado en el literal b. para la
modalidad B vy literal c. para la Modalidad C y D del numeral 10.1.3. de la
presente directiva, en lo referente a la evaluacion de la especialidad de
Arquitectura. Se verifica que las modificaciones se consideren no
sustanciales, y siempre que cumplan con las normas vigentes a la fecha de
la obtencién de la licencia, o a la fecha de la presentacién de la solicitud de
la Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificaciéon con variaciones,
segun le sea mas favorable.

iv.De estar conforme la evaluacién, el Verificador Administrativo de
Conformidades revisara que el expediente no presente enmendaduras, ni
errores en la informacién presentada; de ser conforme, emitira la resolucion
y extendera la Declaratoria de Edificacién.

v. Realizada la revisién por el Verificador Administrativo de Conformidades o
por la Comisiéon Técnica, y de encontrarse observaciones por subsanar, se
hard de conocimiento al administrado, mediante notificacion para que
subsane las observaciones en el plazo de diez (10) dias, prorrogables por
cinco (5) dias. Con el ingreso de la subsanacion se reinicia el plazo.

vi. Si se verifica que los planos de replanteo no corresponden a la obra, y
tratandose de modificaciones sustanciales y no subsanables, se declarara
la improcedencia de lo solicitado y disponer asi las acciones pertinentes.

SANCIONES

El personal que intervenga en los procedimientos administrativos de la Subgerencia de
icencias de Edificaciones Privadas, debera verificar el cumplimiento de la presente
ectiva. En caso contrario, se realizara una reunién con el funcionario para que informe
re lo sucedido y las posibles soluciones para evitar dicha situacion; y en caso de
incidencia se comunicara dicha situacién a la Subgerencia de Recursos Humanos para
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que actle de acuerdo a la normativa que rige su vinculo laboral con la Municipalidad de
Miraflores.

.. El personal que intervenga de manera directa o indirecta en los procedimientos
administrativos de la Subgerencia de Licencias de Edificaciones Privadas, debera
verificar el cumplimiento de la presente directiva en cuanto a la verificacion de la
documentacién ingresada y/o emitida; asi como a la clasificaciéon, ordenamiento y
foliacién de los mismos de acuerdo a lo estipulado en la Resoluciéon de Gerencia
Municipal N° 30-2015-GM/MM, que aprueba la Directiva N° 001-2015-GM/MM
“Procedimientos de Administracion Documentaria y Archivo”.

. La presente directiva deja sin efecto toda aquella normativa de caracter interno que
contravenga lo dispuesto en la misma.

. Todo lo no previsto en la presente directiva se regira por la normativa vigente sobre la
materia que resulte aplicable.

. En caso de conflicto o discrepancia entre lo sefialado en la presente directiva y las
normas vigentes sobre la materia, prevalecera lo dispuesto en estas ultimas.

Anexo 1: FLUJOGRAMAS

¢ Licencia de Edificacion Modalidad B

¢ Licencia de Edificaciéon Modalidad C y D

e Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Sin Variaciones

e Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificaciéon Con Variaciones
Modalidad B

e Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Con Variaciones
Modalidad Cy D

Anexo 2: INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LOS FORMULARIOS
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FLUJOGRAMAS

ANEXO |
Licencia de Edificacion Modalidad B
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Licencia de Edificacion Modalidad C y D
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Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Sin Variaciones
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Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Con Variaciones Modalidad B
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Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Con Variaciones Modalidad Cy D
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ANEXO II: INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LOS FORMULARIOS

FUE - Formulario Unico de Edificacion — Licencia
: SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION:

“1.1 TIPO DE TRAMITE:
e Marcar con un aspa segun corresponda: anteproyecto en consulta, licencia de
obra o regularizacién de licencia.

1.2 TIPO DE OBRA
e Marcar con un aspa el tipo de obra segun corresponda.

.3 MODALIDAD DE APROBACION:
e Marcar con un aspa la modalidad de aprobacién segun corresponda
MODALIDAD A
MODALIDAD B
MODALIDAD C
MODALIDAD D

. 1.4 ANEXOS QUE SE ADJUNTAN:
e Marcar con un aspa los anexos que se adjuntan segun corresponda.
ANEXO A — Condéminos personas naturales
ANEXO B — Condéminos personas juridicas

2. DEL ADMINISTRADO:
e Marcar con un aspa si el solicitante es propietario o no propietario
2.1 PERSONA NATURAL:

e Llenar datos del solicitante: nombres y apellidos completos, documento de
identidad, domicilio donde se le notificara, estado civil y datos del conyuge de

wé;:;& »:' 4 ser el caso
i e De tratarse de copropiedad (mas de un propietario), los datos de los
condominos deben consignarse en el FUE-Anexo A.
[ ]
2.2 PERSONA JURIDICA:
e Llenar datos del solicitante: razén social, RUC y domicilio.
e De tratarse de copropiedad (mas de un propietario), los datos de los
condéminos deben consignarse en el FUE-Anexo B.

2.3 REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:
e Marcar con un aspa si el representante legal o apoderado es persona natural
o persona juridica.
e Llenar datos del representante legal o apoderado: nombres y apellidos
completos, documento de identidad, domicilio donde se le notificara.
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3. DEL TERRENO

3.1 UBICACION:

e Indicar departamento; provincia; distrito; urbanizacién, asentamiento humano
u otro: manzana; lote; sub lote de corresponder; via (Av., Jr., calle o pasaje).
Si se trata de obra nueva o demoliciéon no consignar nimero del predio.

MEZA SALAZAR
Gorento Muynicipal

%/‘

e”<=la 3.2 AREA Y MEDIDAS PERIMETRICAS:

e Consignar area medidas perimétricas del terreno. Si se trata de una
intervencion a realizar en una unidad inmobiliaria llenar datos del terreno
matriz.

Si el perimetro es irregular, describirlo en el item 8 — observaciones.

O FRANIIN

Sh e

2 \iﬁ }LAEDIFICACION
4

EDIFICACION EXISTENTE:

e Marcar con un aspa si la edificacion cuenta con licencia de edificacion y/o
declaratoria de fabrica.

e Consignar el nimero de licencia anterior si tuviera, consignar el nimero de
certificado de Conformidad de Obra si tuviera.

e Si el inmueble cuenta con declaratoria de fabrica, consignar el Registro de
Predios de Lima. Asimismo, indicar el cédigo del predio de tratarse de un
inmueble inscrito en el Registro Predial y el asiento y fojas del tomo o el
numero de ficha o partida electrénica de tratarse de un inmueble inscrito en el
Registro de Propiedad Inmueble.

. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN
e Marcar con un aspa los documentos que se adjuntan.

5.1 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS
e Consignar teléfonos y correo electrénico del solicitante.

6. DEL PROYECTO

6.1 CUADRO DE AREAS
e Llenar cuadro de areas por pisos y por usos. De faltar filas consignar en la fila
de “otros pisos superiores” las areas de los pisos restantes.

7.1 TIPO DE OBRA Y VALOR ESTIMADO
e Consignar el valor estimado de acuerdo a cada tipo de intervencion.

E LAS OBSERVACIONES

IGUEL ANGED-¢
IESTA CASTILLO
bgerente (@)

DE LOS PROYECTISTAS

Resolucién de Gerencia Municipal N° 030-2018-GM/MM
Directiva N° 002-2018-GM/MM
Pagina 33 de 34



e Consignar nombres, apellidos y numeros de colegiatura de los proyectistas
que intervienen: la cantidad de planos por especialidad y la firma y sello de los
proyectistas.

e 0- DE LA DECLARACION Y FIRMA
SERGIO
s R

e Indicar fecha de la declaracion de firmas.

e Consignar firma del solicitante propietario, no propietario, representante legal
o apoderado segun corresponda. De tratarse de sociedad conyugal, deben
firmar ambos cényuges.

e Los firmantes deben visar cada una de las paginas del formulario, deben firmar
ambos cényuges.

OLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION (pag. 6 de 12)
¢ No llenar, dejar en blanco.

e No llenar, dejar en blanco.

<5 DE\\DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER
S e Indicar el asiento y fojas del tomo o numero de ficha o partida electronica
donde corre inscrito el poder.
e Indicar si el poder corre inscrito en el registro de mandatos (personas
naturales) o registro mercantil (personas juridicas)
e Asimismo indicar la oficina registral correspondiente.

AM '\, <
ROBLESMIDAL ¢
Ge )

&
s
2
=
'

DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIO MATRIZ

e Llenar sélo si el terreno esta registrado a nombre del propietario solicitante.

e Indicar el régimen de propiedad: individual, conyugal, copropiedad o
condéminos.

e Consignar el registro de predios de Lima, indicar el asiento, fojas deltomo o el
numero de ficha o partida electronica de tratarse de un inmueble inscrito en el
registro de propiedad de inmuebles.

DECLARACION JURADA DE HABILITACION PROFESIONAL

e Consignar nombres, apellidos y numeros de los proyectistas que intervienen
en el proyecto, firma y sello en original.

e Indicar correo electronico en caso de solicitar notificar por este medio.

e Gravamen es una carga (obligacién, impuesto o tributo que se aplica a un
inmueble, a un bien y al uso que se hace de este).

e Marcar con un aspa si la carga es impuesta al propietario y/o representante
legal (persona natural y/o juridica).

e Indicar ubicacién del inmueble del proyecto de la licencia.

e Indicar el régimen de propiedad: individual, conyugal, copropiedad o
condéminos.

e Consignar el registro de predios de Lima, indicar el asiento, fojas del tomo o el
numero de ficha o partida electronica de tratarse de un inmueble inscrito en el
registro de propiedad de inmuebles.
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