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-- J l. 

T 

[

El"" IIOl,fbdón ~lndQ 
el cronocr- con 'edil Oe 

1''IIdo de obra Y sea"~o~ 
~~Y~ivJ 

. ...::.. ] 
~ 

Recibe el arJO de la 
/lOlIflcKiórI, _ .. al 

l!XpedIente, y ut.iCt el 
e!lPedlenle ~ el ~ f\SI(O 

,-__ '"oHe5JlOlldientt.. 

-¡ 

CCOyAOt: • SGUP 

:'",~I d: ;"'~ de IlIl1ce'11da y 
uip supetYisor de obril en 

función del SKtor ved~1 

I 

S4!pilr.! cid e~N!J""ntf! los 
pI'¡\vi de InsU!ad:x.es 

Wlítlr~~ '1 elKtrias de la 
doCI''l' ·" tación ~mi"'stratIYJ 
I de ,~s pI.lnos de arql,lllettura 

y Htt\ICIuras, ubk:J en el 
e,pada flSICO cOI'f~+ente 

y rt¡lstra 

J 

SU!IGtR[H'1't SGLEP SECllFT ARIA • 5GlEP 

, Revls.a., fIrl'N III noIlficici6n 

~----:¡j 
L.:-- ~ 
~~ 

~l!~. reop r.~ •• :, ic;ad6n • ., 
,.. cIeriw pilriI SIl reparto 

t 

L7 L 

AA. · SGlfP 

R«lbe 11 noufbcl6rl, 
documenun iJdjuntos. ordena 
y PfOI'1IIlQ fecha de reparto I 

r • 
C"treca 11 nOU:lUlcl6n y 

.e",eSl (011 el Q' to 

T 
Rqlstra en 5GU If 'Kepclón de 

llnotl~yde~ 

T ....... 
-..¡ 

, 
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SE:CRETARIA GENERAl 
T~CNICO 

,-- y ::l 1 A.t\eu 50titltud de 

l
' le~ntal;':Dfllo de obsefV~'_'óf" ' 

f~. lmpml1t stlcker. ~l'Iera 
nUmero de mlldtv¡; .. ~r;v¡o 

• r , 

-~ .-
-. 

~ 

PROYECTO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO 

I.ke~ de fdfflgdón - Mod~fld.d e (00 evaluulón ptevla 

por Revisores U~nos: Obni Nueva. 
flAPA FlU.IOGRAMA -

DEPt"HOENClA ! 5UBGERENCIA DE UCENCIAS DE EDIFICACIONES , REGISTRO CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO; 0.7.2.1_11 
PRIVADAS I 

SU8GERfNOA DE UClNQAS DE EDIFICACIONES PRIVADAS 

YA 111 · SGLEP I AAII - SGUP I 
<) 
~ 

Recibe ellevant¡mlento de Recibe, I~ la solicitud 1I 

,.. obSoM~, anexa en !':;U "1 e. peóie,'le. y ubka el "rlw i el(peodl"ntt en el l!spaclo fls>co 
t correspondiente ~lSU lo " .eh .. 

~ L ",~".,,,,.~~ J 

~ 
V-So 

• 

(COVADE - SGUP 

qJ 
• Ordena expediente para w 

~~'pe ... r.~~ 

llena CUfdel'no de registro de 
wpervlsiones y l'Iitce llenar 

p;lpt'leta de,expediente 

y 
Reclb11! el Informe Ol! con! .. '" de I 

, llOra, fecha '1 seUiI, en el SGU 

• 
Cfu ITEC V revisa Informe 

= 

~~, 
~ 
G 

I AA - SGLEP 
-

R.~1be el ~;jleoll!, yde1"iVa a 
... subgefencl;o dt! c;a taSlto en SGU 

L " en flsico I 

, e "N ) 

I 

FE"" 

'''' '11.06 

I 
SECRETARIA - SGLEP , 



I 
I 
I 

e 

r 

-o 
CCOyAOE · SGUP 

CJ 
ere>: nolIflcKión par, 

itdmlnb .-do Y memorhdum 
~~ f1snh~.dón. re:ttprY!iJr 

105 mlsmos.i ~~e 

r 
y 

'mpnme y e"vl .. la INJfIQC' ()f1 

il5e'Cl'elarla, e¡y.!.,:~ 

I rntn"f.-iI"'$CI"' ;: r • ." ' laclón 
__ P'-' el 5(,_, _ ~ --.-Y _ _.-
I.~ 
1'-' , 

PROYECTO MANUAl DE PROCEDIMIENTOS lkf:n(i, de Ecllfiydón • Modalid' d e ton evll~cIó" previa 
PROCEDIMIENTO 

por RmSOfes U~no!i: Obra Hueva. 
ITA,.. FLUlOGRAMA 

OEPENOENOA 
SU8GERENCIA OE UCENCIAS OE EDifiCACIONES 1 REGISTRO CÓDIGO DEl PttOClDlMIENTD: O.l .Z. Lll 

'''''ADA< 
SUeGERENClA OE UCENOAS DE EDIFICACIONES PftIVAOAS 

T SECflETAAIA . SGlEP 

Rtdbe la notifbciOn y dertva I 
~ubserentla 

d 
~ L ~ Sella, recoce notlfodón. y 

deriv;J para w ~arto 

-

T SUeGERENTE SGUP 

rl. ReYisa y n",,~ la n011fkadón 

, -
~: 

T 

r 

AA · SGLEP 

Recibe la IIOllf1ac1ón Y 
(,ocumentondjuntos, orden¡ 
'1 Pl'O¡¡;lan'<i fecha de r!!parte. -, 

(otrep.a notificación y 
regreA con el QfIO 

Re¡lstl1l en SGU La rKepcl6n de 
Ja notJfladón y dl"'m 

I 

~ 

AA 11 · SGLEP 

Recibe el CifRo de la 

notlfic.ad6n .• " f:Q al 
~ expediente, y ubica el 

, elq)ediente en ~ espacio fi§ko I 
cOITespondiente hasta la 

$l1U'1!flte s.upetvislón 

~ 

I 

FECHA 

-
2011 he·01 

lA 111 · SGUP 
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SECRETARIA GENERAl 

rtCNICO 

-" 

rv;;:¡r ... (uimero de e~ped¡ente 
en ! ~soIlcill!d ,<:llI!ra nt.!T,er .. 
de soikJtur., Imprime slidcer, 

entrep tarar.. )1 ildmlnistrado, 
recistt. en SGI.' r deriw 

y -~ 

VOS' l' 
~. 

PROYECTO MANUAL DE PROCEOIMIENTOS 
U«ncl. de Edifiulóón • Mo,blld.d C con evorlwoci6n previa 

PROCEDIMIENTO po< Revls(lfel Ur~nos: Remodeladón 

ETAPA FLUJOGRAMA Demolklón PardOll ylo Pues" en V.Io!". 

Of:PENDENOA 
SUSGERENOA DE UCfNOAS DE EOIflCACIOfoIES REGISTRO COoIGO DEL PROCEDIMIENTO: 0.1.l .1.1. 

¡ PRIVADAS , 
SUSGERENOA DE UCENOAS OE EDIFICACIONES PRIVADAS 

AI' . SGLEP 

2 

RedlM! Y revlSil documentación, 
.. Iilbar¡ notlflc.ildón. iJd¡until 
copi. de dict::ncn ,oeñw 

I TA III · SGLEP I SUSGERENTE SGLEP 

rJ Rl!YiSj Y flmIOI 101 noufbóón J I Re<ibt Y ubl:¡¡ e-I eJlI)edientl! en . 
.., el ('. j)ilClo lislco 
'lr;orrl!5POllO,ente Ol la I!~¡¡¡ d'!I 

_ ariO de la notlfbclón _, 
." 

~ '~~ l:::"" -J-ll---------' L:::- ~ 
l::: J 

ÍAedO<;: nueva documentación, 
,J bu!iCll!~ni~. i1ll1!lIiII 011 

L?ped~.!!' y derlw 

r 
T 

Retlbe Ii arIO de la 
nOtlfla...A. ilneu.l 
elIpedlente, Y ublc~'" 

ex,l")8dlente en el espackl rSILo 
CI)IT~ndlenle 

....... ~ .~15E 

~~.),-~ ~ Gern~l 
(\ V .... 

, 

. '10 ... 
= 

I 

.... 

SECRETARIA · SGLEP 

Sella. re<:oge notiflcac:16n. y 
detlvil para).. reparto 

l ::: J 

y Ampliación. ,,<HA 

I 

2013 P'I·Ol 

AA · SGlEP 

1 ReciIM! la notifICaCión, 
- doc,.mer"'tO$ldjuntos, ordenil 

y prOBnlm. l~iI de reOo/"''' 
___ ...I.. 

f'll""<IIa 1) ,lOtifladón Y 
reares¡¡ con el ar¡o 

f 
_ t 

ReJlstr. en SGU la recepción de 
la notif\cxlOO y den~ 

• -
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Uc.n(la ~ Edff\Qdón • Modalidad e (0f'I evaluiildón prevll 

_ PROYECTO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
- .. . - PROCEDIMIENTO pi)( Revisor" Umnos: RemodefKl6n V Ampliación. f EotA 

ETAPA FlUJOGRAMA Oemolidón hrWl vIo PueIU en Valor. ~ 'U,""'NOA '" "aNO .. '" '~"<AOOH" 1 "o'mo c6~00 "', ,"OC'O'M',"'O, 0.7.U ." lO" ..... 
DEPENDENCIA PRIVADAS , -

SUBGERENOA DE UCEHCIAS DE EDIFICACIONES PRIVADAS 

TA 111 - SGlEP T AVA . SGLfP T SUaGERENTE SGUP 1 SECRETARIA - $GUP 1 AA - SGlEP 1 OP · SGlEP 

v 
Ubica I!Jpedll'nte, revisa 
solicitud. ¡¡ne>..'. '! o.:~'" 

.-- '- -. 
__ v . 

________ -J 

" 

Elabor"¡, y resiStra ~ucI6n de 
licencia. coIoc:I sello de V' 8' 
Ili! :lGLfP en C<lda IlOj¡I de los 

Form~rIos· FUE 

-'--
'-----" 

• 
~epla~dep~~con 

10$ planos apro~dos. coIoa 
sello de autent\tatlo 'n U<;,', 

plano (copIul. elabora 
conmtndil de enl'l!I<I de 
dotUment~ elabo .... 
noLIfadótl y deriV4 

1 Revisa, firma FUE, resollKlón 
~ d~ flcendi, not¡fJC."cIór. y 

~1'lOS aulentiaOOs 

~~J 

J 
~ ........ 

~~ 
~ v~:. 

e'>. 

Sella, rerogt O'IObf1uodón, 'f 
detlv;} OiIra su r(!~rto 

-

J . 
Reci~ el expediente, (\eflv;. J I 

plataforma de ille!'ld6n los I __ "~ .. ,,,.,,, (FUF. 
~scllldOn y t'lio/lOlo 

I~tent~dos) J --

Recibe ~ notiflcaclón. 
» documertos ~Juntos. 01' .. ,<:"" 
I y prO&r.Ima fe..ha de reparto , 

• I Entrel" la notiflQdór: ', 
~e'''¡ (.011 el tMJO 

. I 
-"--

f Redbe los 6ocurnentos IF~E, -i resolución y pI~nos J 
!,UlentIQdos! ~Ji:oco 

Enttep 10$ oocumer·:...s d;¡;;¡ 

rlCencla ¡fUE, resoludo',¡--. de J 
licencias, y otros). adjunta al 

II!xpedlente, folo<l, y derivo! , 
[_~ J 

O 



~ I 

• 1--

..l 

¡-

\ 



, 

, 
I 

~ 
1Jce~ de Edlfluodón - Modalidad e con ."'iluuión pnw. - PROYECTO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

o PROCEDIMIENTO '" Revisores Ur~nos; RemodtladoSn , Ampllui6n. 

ETAPA FlUJOGRAMA ~mOIN:i6n Pardal '110 Puesta en V .. Iot. 

J DEPENDENCIA 
SU8GEAfNOA DE UCENCIAS DE EDIFICACIONES REGISTRO CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 0.1.2.1 .14 

PlUVADAS 

SUaGEltENOA DE UCENOAS DE EDIFICACIONES PRIVADAS 
SfCAETARlA GENERAL 

TtCNICO 
TA III - SGLEP 

~-----_.-

~ 
AnW solicitud de 

,,~,~.·a" ~." to obse ...... d t'i :': 
fo~u, Imprime sUd:!.'!, ¡e'H!'t;J 
:"~··:ne .... :le v:.~;[ ud y deriva 

l ::- ~ 

.. 
','i • 

~~ 

RedM el ~~. ' mlemo de 

1 ~~rvadooes, a¡,en en SGU ~ 
detl~ I 

t 
1 _ ~ l ____ -~ 

,~ 
~ V"SO 

" 

I AAII - SGUP 

y; 
LPCibe' ¡!len 101 soIldtud .. l 

e" , '>O,' :\, . Y ubk;a el 
e~nte en ti esp¡dc) Itsictl I ~.<JI' ·6!"J'lcfi"'.,te "J~titlla feclla 

L--" ~ t:ontlOI de obnI 

I 

• 

CCOyAOE · SGUP 

'2, 'y 
y 

Ordeoa expedlenll! ;nra w w,,"""" 
Uenll cuaderno d .. registro de 

supervlsioroes V h,)Ce llenar 
papeleUl <le expediente 

Y. 
R.::.tibe ti ¡nf...-me t! ~ """.!to! de 
obroo, fed1¡ Y ~Ia, y .. n ti SG~ 

,¡ 
Ctl!/I me y revisa Inferme 

Y 

L:::.---.J 
<,~~,
~ 

~ 

~ 

I AA - SGlfP 

lIe(ibl! t'I expedlHlte, 'f derJv¡ 11 
.. $IIb¡¡erenda de c.1tUtrD en SGU 

yen fi5ico 

r Y 

"" --; 

I 

FECKA 

1 ... '" -
201) 

-

SECRfTAAIA · SGlEP 
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-o ___ ~II-MAH __ U_"'_ DE PflOCEDlMIENTOS 

FlUKKiRAMA 

PROYt:CTO 

"",. 
OEP'ENOENOA ¡WaGERENOA DE UCENOAS DE EDIFICACIONES 

"'VA'"'' 

PIIOCUMMIENTO 

"EGISTJIO 

lk,encUo de (dIfIo:.KI6n • MQcbIldMf e con entwc;; .. :¡:::,,:_::;:, JI---------, 

por lIiMIotel U~~: RemoHlKl6n y Ampliad6ft, 

_ ... Oemolklón ... ,daI " O Puat~ en V~Ior. 

CÓOIGO OEl P1!;OCEDlMIENTO: O. 7.1.1.. 1~ 

fECHA 

2cnJ PIII.07 

SUSGERENOA DE lICENCIAS OE EDIFICACIONES PRIVADAS 

CCOyAOE · SGUP srCRfTAAIA · SGlfP SUSGERENTE SGUP AA · SGLEP AAII - ~~~ ___ 1 TAIII - SGUP j 
o 

-~--.~--
Creil notlflcad6n ~ril 

1dt!W:'strado y memor"nOllm 
Pótr¡ fb.:.,t~~':iI.. .~. refere".-· ,,: 

L kI$ _mismos ,1 ~(,nle , 

• 
Imprime y emna 1, notiflCKlón 

i secrel.,~, envIiI el 
memorilldum. fiSQUzadón 

""'. SGU 
~ 

-L----
~ t.? 

" 

{lIfdbe t,¡ notlflad6n y~. 
subsef~le 

y -L~ J 
T 

•• r~'CO¡;e not" .~'I'\,., 
c\erIY;I ~nI su r~,-rto 

• -
~ 

... RIINba Y filTN liI notlflCad6n 

, 
-..;.;., 

'---=J' --.J 

Redbe liI AOIIfbtI6n. 
r'" documentosldjUlltO$, ort!~"l 

t procrilr'NI ¡echi de ~rto 

y 

Entrega la r'l()(1fIadon V 
fegrHa tot1 ,,1 arJO 

T 
~enSGU"rtupr· :..nd<! 

la notiflaoón y de'" , ' 

L'::: 

Recibe el arIO ele I¡ 
nobflac:lltl ,,,,..,q.1 

.. ~'Iped~le. y ubica el 
expedIente I'f' el espKlo flsIro 

.. orre<¡)vo>c~nte t>Jsl, t~ 
¡.igulente :.!.Operv!:;,ún._ 

o 
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Pfl:OYECtO MANUAl.. CE P'IIOCEDlMIENTOS 
~ de Edlfbd6n • Mod~lIÑd C (01'1 .... ~IUKiOn prniII - P1'IOCEDlMIENTO poi' Rev~ Urbat'lO$: Oemolidón no (A)I\~pQcb en A ni ""'" C) " .... FlUJOGRAMA ~ .. 

OEPENDENCIA I SUflGERENCIIt DE UClNOAS DE EOIFICAOONES REGJ!mtO CóOtGo DEl Pll:OCEDlMIENTO: 0.7 .l . 1. 15 lOU P.,.05 
"'VAOA$ 

e 5UflGERENOA DE UCENClAS DE EDIFICACIONES PRIVADAS 

()f> - SGUP AA JI ·SGUP CCOyItOE · SGUP SUBGERfHTE SGlEP 
- ----

st:CRET ARIA - SGUP .... -50'" -=l 
v 

I."f 

¡J , 
\~ \" c. 

'. 
.' :-: 

\¡ B" -. yo 

~+~~ 

V!I1fia qUl! tll!.q»dimtl! estl! 
completo, rI!'ti$ill ~~ I dI! ~ ton I~ di! !nido di! 

otn V Sl!RUfO'I t'II!CI!wlos 

~J 

y 
EIab0r3 notJfbdón $OIIotOlndo 
ti uotICJ8I"IN con fI!chOI di! 

inicio di! otn. squros 
rl!SpKtMls V dl!r1vOl 

Y - l 
~ 

-J 

Recibe el (;¡tI<> de \01 ' 
notlf\Qd6rl, ltII!U 1I 
expedIenll!, Y ubIa ti 

• .¡.cdiente en el e~ flsko 
"-.... b,-.ondienle 

I~SOI da.to. di! ~a ¡. .. )(.JI v 
"i ~ supervisot <le obra en 

fU1V16n 61!1 sector YKInII 
t 

Separa del expediente los 
pI~1lOS di! Inslai~ 

$illtIltar llS y eléctnQ\ cie .. 
docu'Tltfl~ 111' lIliSll'ill1vOI 
y di! ")S pI)',os O>' OIrqo.nl ectuf1l 

) .. 'stn,lctul'ils, ubb en el 
espa.:lD fIsico corresoonchente 

y r!CIUB 

.~~ 
~l 

Rema V fir~ 11 notlllcOld6rl 
~ I~ nc:llllQUUn, t 

... derivJ ~1'iI $U r~o , --
• ,- , .::::J-

..... 

r Recibe la notrfbd6n, 
~ docurnI!nlOS ~Juntos, ordI!N 

y proera<M ~ di! r~rto 

• Entrep la notdiaclón y 
r~e~ ton ti tiri O 

RqIwiI en SGU la retepcl6n de 
I \01 nollfbclOn Y denYOl 

r 

rL::--J 
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SECflETAlUA GENERAL 

lÍCNICO 

y 
Aneusollcltudde 

~mlt-¡'IIO eJe o~llu:l, 

fe"U, Imprime stlcker, ge~ 
nUmero de solicitud V defM 

" ..... 
'-----' 

;' ,, ----"' ~ " 
, 

'. . , 
A o 

~ 
TE • 

• ,,¿ .... 

~. 

J 

PROYECTO MA/'tUAl DE PRoa:DlM'E~~ --·· [ 

ETAPA FLUJOGAAMA 
, 

DEPENOENCIA 
SUeGEREHCIA DE UCENC1AS DE EDIfICACIONES 

t PRlVAOAS 

PROCEDIMIENTO 

REGISTRO 

I.k.t~ de Edlfladón - MQd,n,bd e tOfO ev,IUI<IWo prevl, 

por RevborH Ur'Nnos: Demolición no contemplan e n A nl 

,.L 
CÓDIGO DEl PROCEDIMIENTO: 0.1.2.1.15 

SU9GEREHOA DE UCEHOAS DE EDlFICAOONES PRlVAOAS 

TA MI _ SGLEP 

ReCIbe el leY<1n"mle'lllO de 
~ ..oserv,clones, ,,',eu tf SGU V .. '" 

V 

L 
..... J 

I AA II · SGLEP 

~ 
R~br!, _u 101 solicitud 011 

e_oedIem·', '! ubla el 
~ o:.po'dlente en t't espado f!$leo 
cOrfe~ltnte hn ta la fecha 

de con trol de ~ 

I 

• 

CCOyADE - SGU, 

(i 
• Or~i1 eJlpedlente IW~ su I 

supervisión 

• 
Llena Cu¡cIf',,1O <k rel" ltu de t 

$C¡M!rvI!IIanes y ho/lCe llenar 
I'Il¡:e,tta de tllpedlente 

• R.-c:ibe t't Informe de control de I 
obriI, 'teN Y sella, 'i en el SGU 

• 
Clea lTEe y rt\II$J Informe 

y 

~ .J ..-
/-

........ . _, .~. ., 
.L., 

V 

, AA - SGLEP 

Recibe el tIIP~'(Iltfll e, tknvJ iI 
... su~ de CiJUostro en SGU 

I yenflsico 

• e '" ) 

"(HA 

Ion P'I.06 

I 
SECRETARIA . SGLEP 

" 
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C) 
PROYECTO MANUAl.. OE PR()((DlMIENTOS 

".,.. FiUJOGRAMA 
I 
SUeGERlNCIA DE UC!NClAS DE EDIFICACIONES 

~~~ 
OEPENOENOA 

PROCEOIMIENTO 

RlGISTRO 

Lkend. cM! Edlfbdón . MoHIldH e con eot.!uKi6n prevl. 

por Revkott$ urbinos; oemolldón no contemplada en A ni 

~L,,---__ ---
COoIGo OH PRoaDlMlENTO: O.1.Z.L15 

5V8GERENOA DE UCEHClAS DE EOIflCAClONES PRIVADAS 

CCO'fAOE • 5GlEP SEOtET .uIA • SGlEP SUeGERENTE SGlfP 

\} 
.Y 

eru notificación pI~ 
oKiministrIdQ y memorindun, 
¡l .. -;:: r~II.W~~.\~, referend;llr 
~ mlsmos ;lll e~pedlente 

y 
Imp(une yenvia 1;11 nc:Jflcadón 

;11 ~arla, eml, el 
I'I'II!fnOrindllm;ll flscaUrxi6-, 

DOfelSGU 

~ --L- ----

~ 
l , 

RetlbI! 101 notlfladón Y 6eriVJ , 
subtert. ... te , 
~,-

~ 

, 
l 5eill, r«Ole nouflcKl6n, y 1 

OtrIVJ pira su reparto 

--"--- -I 

~1·~ ~ e,. " 
1:'0. V B' 

~~' ---=-

" 
Revl:SOI Y firma la notif\Qdón 

J --
~~ 

AA · SGlEP 

1 Recibe la notiflcKlón, 
ocumentas Idjunlos, OtOenl 
V procr~1"Lt fecha de r~ru. 

-'-r Enllt.,,~ la 'IIlI~1cacl6r '1 
~e,resa I..0I'l el c¡rlO , , 
• leeei .. ra en SGU la rKflpcl6n ~ 
l l. nouflc¡dQn v deriVJ J 

l~J 

AAII · SGlfP 

Recibe el tI'lO de 1;11 
nouficadón, aneo al 

.. e~~nte. '1ubb el 
1!IIPf!dlenle en elespKIo flsioo 

corrHpOf1diente hOlSt;ll la 
si¡ull!ntl! supervisión 

I o 

-=--j 
2013 Pa, .Ol 

j 
TAhI · SGlfP 
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Rq»trlI en SGU la recepción de] 
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VerifiCI n~ :'ot. exped/efl'e 
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de soIodlud. impr~me Aleke!", 

en!rep a rgo al a.orninlstndo, 
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r Vtrofia ldentld~ del 
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pristamo de pI;,nc:J$ 
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L- ~ 

J AA - SGUP 

Recibe 11 notifQd6tl. I 
... documentO$ Ml¡untos. ordtlWl 

y pi'0C'"~1IW leeN de rep¡rto 
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~-
EJ¡bor, notlfbd6n soIIdtindo I 

[ " u""""'~ ,~ ''''','' I 
Inklo de obra y seavros 
_r~ydetlvJ 

.te -L--'--!" 

"
Recibe ti aran de liI 
not,ftC.lCiÓtl, _u al 
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I y prtJ&rJIN f~ de reJ)'rto I , 

Entrep l. notlflaclón y 
rerm con el orlO 

r-R~ en SGU liI rt!(~ de 

.. noIifkKl6n Y deriYa r 
r 

" -~ 



• -.; • • 
~ • 

" 2 

t 
H .i 
§i , -
¡~~ ~ .-
-I~ • • Lj • z ,- -,¡ ~ i ~ Jj ~ 

f 
" 

~!t ~ 
o 

Ji! ~ 

~ 
i! f-

~"-I I! . 
~ ~ 

o 
~ o 
i ª • - ~ 
~ • -• 

~ , 

I I 
~ 

If-

, 

- . 



Plovtcro MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Uundil de Ediflucló" · M~lkbd O wn ~Iuuló" previa - por t. Comblón Tknlu: Remodelulón., A.mpll~ci6fo, 

CJ 
PROCEDIMIENTO 

ETAPA flUJOGAAMA ~ 
Demolición P.,cI~t vIo PueJt~ e " Valor. 

---
OEPENOENOA 

SUtGERENOA DE U«NClAS O( EDIFICACIONES REGlsntO cOotGO DEl HoaOlMIENTO; 0 .7.2.1-17 

- ¡ PRIVADAS • 
SUBGERfNOA OE U«HOAS OE EOlflCAOONES PRIVAOAS 

CCOyAOE • SGUP 

vJ 
Crl!'i notiflt;Jdón ~~ 

admInl~ V rnemoril'l<kam 
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_____ --1 
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regteQ ¡ 1 .. SGlEP 

- ---~ -
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AP · SGUP 
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ddU lo!; arrte<:eOentH c1!\ 

~ ~=~=II":'= l ton SUNAAP. venf\a¡ la 
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atllecedentn, allÚUlla 

docutner'ltaoOn, rea8u los 
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Venia tlUtnefO de eiCped,enle 
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T r Erlttea;. pa:il! pal'il ,~t 
pe,nos ob~ en 
S!CllI!t:aru de SGLfP J 

PltOV(CTO ¡ MANUAL DE PRoctOlMIENTOS 
PROCEDIMIENTO Modlflud6n de Uc~ de Edlfl(.adOn MooYllcbd "-

El .... FlUJOGRAMA 

1 SUeGEMHOA DE lJC'fIrfCIAS DE EOif!CACJONES DEI'EHOENOA : IItEGISTltO CÓDIGO Ot:l PROClO/MIENTO: D.1.1.L18 
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SUeGERENCA DE UCEHOA.S DE EOIFlCI 

TAIII · SGI..EI' 
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Reube el careo de la 
/'I01'flr'K.itfl, IneQ ~ 

oupedlenl '. V uooca el I ~'te~eI~fIskc 
~~Ie 

f~~ \r fv:~'. 
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I 5USGEIt(NTE SGLEP I 

RevI~ '1 rltn'lOl l. notíftc.Kl6n 

~ 

J---~ 

, 

..! seo" recop nut.fltlC06!'l, ~ 
clerilll pM1 w reparto 
~ 

L~J 

I AA + SGlfP 

Recibe ~ not.fIadón, 
~ documentos adjuntos, ordtnl 
I V proc~~ fetN de re¡wto 

~ 
Entrep la notifit"<ttlón V 

resteS<! ton el QrlO 

Rects~ e1I SGU la rKepdón de 
Ii 1'IOliflc.KJ6n Y deriva 
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(- , ...... • 
~, 

: 
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un. P~I·01 

y 

r íoteí_ ~1 "Wl. ...... de 'teas *' 1 
I rvA con los ptesupue$1OS, 
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formullóos · fUE- y Ir'IbOI t on I los documentos y planos -L 

Il'II'eQ en el5Isten'li SIlM, 
acr!l'r dalld de admin.strldo, I 
Inl"e~ cblos OeIlnmueble, ' I ",,,,,, ..... ,~ VI,·d. "" 
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Elabora ¡, flOtIflQCiÓI'I, impnrnt 
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r
RedbfY uOiael ~te en ' 
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l:::--J 

I SECRETARIA . SGlEP 

... Sda. recotIt notlfbdón, '1 
derM ~~ s.. ~rto 

~ 

I AA -SGLfP 
, 

~ 

Recibe 11 notlfbcoótl. 
~ docur~os ~iuntos. ordeN! 

y pr~1T\4I fechil ele rep"'o 

• Enlr!! ... I. notlflcJcI6n y 
rqrts.i con el arIO 

• Rqlstr. en SGU La recepdOn de 

. _ ~~ notdladón y c:IefMI 

• 
--c:::::-. 
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C; 
SECRETARIA GENERAl 

rtCNlcO 

~-----

• 
[

_u "'""", do 
1ev;31'1lamlento observación, 

fola, ImprllTW! stJcke-r, geller.l 

n(mero de solicitud y deriva 

L:
~-- -~ 

~ 

,. 

PROn:crO MANUAL DE PROClDlMIENTOS 
PROCEDIMIENTO ModiflQCi6f! de lkenc~ de Edifladón Modddad A.. 

ETAPA FlUJOGRAMA 

OEPENOENClA 
SUeGERENClA DE UCENCIAS OE EDIFICACIONES REGISTRO CÓOIGO DEl PROCEDIMIENTO; 0.1.1.1.18 
PRIVADAS 

SUSGERENClA OE UCENQAS DE EDIFICACIONES PRIVADAS 

TAIII· SGLEP 

Recibe ellt!vantamlento de 
... observacfon.es, aneQ en SGU y 

d,"" 

I 

~ 

~~~ 

r~l~ 
\\ 1:J!0 
~'"-

""""""'-

AAII · SGLEP 

9 
Recibe, alleQ la $OI1cIt1.ld al! 

expediente, y ubica el I 
expediente en el espacio ffslc:o 
corre5pOndifnle huta la fecha 

de control de ~ 

I CCOyAOE - SGlEP 

~ 
• 

1>, Ordena expe!lifnte ¡1m su ] 
SUperYlSlón 

llena cuaderno di! rqistro óe 
supervisiones y hiKe Ilen¡¡r 

papeleta de expediente 

y 
Recibe el iI'1forme de control de 
obni, fecha y seI~, en el SGU 

• ::::1 
Creil ITEC V r~SlIlnforme J 

y] 
rn< 

. .-..,.--

I AA - SGlEP 

/--.......... ._. Recibe el expedM!f1U!, deriva a 
>-.~ ",¡subterencY de tat:a$UO en SGU ' 

yen RsIto 

~ 

o e 
T , 

FIN ~ 

I 

"CHA 

-

1013 h,.U 

~ 

SECRETAlUA - SGLEP 



I 

r 
I 

- PROVECTO MANUAl DE PROCEDIMIENTOS 
Modifla d6n de lic;end~ de Ediflaclón Modalidad A.. a , PltOCWlMIENTO 

flAPA FlUJQGRAMA 

SUSGERfNOA DE UCENOAS DE EOIFtCAOONES RE(iISTllO CÓDIGO DEl PROCEDIMIENTO: O.1.:U .1I DEPENDENCIA 
PRIVAOAS 

SUeGERENOA DE UCfNOAS DE EDIFICACIONES PRIVADAS 

CCOyAOE - SGLEP 

~ 
Clea notif\QcIón pilfil 

administrado y memorjndum 
pa~ flloCilPuclól1, rt:f1!rtnoM 

'- los mismos ~'CJ ,._",,,,;~,,,,~. 

y 
Imprime y er""l. la notiflcxl6n 

i secretaria, er,,/fa el 
mtmor'ndum ., flscaliucl6n 

por el SGU 

T 

L -3-J~--

,.,~'Q""",~ eS ....... 
¡ !\ SSANA. "'0 
:J FFO ¡,.. 

2- a _ 1\f.\M TE :;:¡ , ' 

" V"S" ..t 
',- . -~~ 

,~-_. 

SECRETARIA - SGLEP 

Recibe la notlfkxi6n y de'rfv<l1 
subg..!rente 

I SUBGERENTE SGLEP 

Rewa y flrm¡ la notifigd6n 

-===J J ~ 
'-

[ s.:.Ua, recO!(" notlfk.adOn, y 
dt:rlv.I poi'. ~u reparto 

~ ,-
'--

r.~~ 

1~~~ 
~ :.r: ,. 
~ 

I AA - $GLEP 

~¡be .... ~lfltikl6n, 

1 docUmef1tosadjunIW, ordena 
L..!-progra¡n¡¡ fedla de r~tto J 

Entresa la notlfladón y 

reg.ew COI'I el arJO 

I 

E¡lstfil ~ 5GU la ti!UPI'lOnj 
la notltlcadÓl'l y dtoñYa 

[-~~ 

AAII - $GLEP 

Recibe el CilIJO de li 
no t¡f\a.c.I6n, anexa al 

.. expediente, ., ubla el 
expediente t<'I el espacio fí5lco 

COfr~pondll!J\te hasl ..... 
slB\llentl! wpetvlslón 

® 

I 

"CHA 

lO" 1 'al·U 

TAIII - SGUP 
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seCRETARIA GENERAl 
TtCNICO 

PROVECTO MANUAl DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO Modiflcilcl6n de ~ dI! EdifkKión Modiolid.d 8. 

nAPA FlUJOGRAMA 

DEPENDENCIA 
SUaGERENOA DE UCENCIAS DE EDIFICACIONES REGISTRO COoIGO DEl PROCEDIMIENTO: 0 .7.2.1.19 
PRIVADAS 

$USGERENClA DE LJaNOAS DE EDlflCAOONES PRIVADAS 

OP SGUP I SECRETARIA. SGUP I SUeGEftENTE SGUP I IO · SGUP I 
C INtaO ~ , 

y 
R,vlsa expedllmle tknlco 

(requisitos) 'f sell. formuJitlos 
¡Recibe el expediente, registra J 

~ ProcriltN Inspecd6n ocular coo] 
el administrado 

""" 
>OU "1.01 

AP · SGUP 

l en SGU V tntrqa uubeerent!! r I v, .. ~.~~.~'¡.~_ ... ~_ 

L ~J J L=::r-J 
'-" T 

I 
Recibe y '!!lIma en SGu,~ 

.soIiclta los antecedentes del 
Jo.; Inmueble, S(lllet" catastro I;J 

l 
partida regtstra.! vi, COI'I'II!nlo 

con SUNARP, verlflca!;¡ 
I>ablht<tdón del pr1)' .. ~onal 

Verlfla visado tknlco, genera 
número de e_pedietltl!, reglSlr1l;c 

en SGU y envl¡¡ expediente a ' 

L_--"~",,etilriol SGLEP 
y 

'--~-r-'-----------------'--

;!"';:',,~ 

,~ , 
{~~ 
\ VOB:\-
" .. , ..... ~~ 

-_Y. 
Re&'~ en SGU '1 remite ¡.., 

OUCUmo;ntil(.iÓn 

[ ~Jf----~ 

Va al Inmueble, reaHn la 
I~. loma fot08rl1f1as y 

regres41 a la SGLEP 

Re,n" ellnforme, ¡neo al 
expediente y deri~a ¡I 

ilrqtlltectO p!ecallflUdof 
y 

[ ~.1 ----._~ @-; 

• 
1 ...... """"''''SGu •• anlectdi!ntes. aMUla 1 .. 

documentación, rullu los 
rnetrados de área en e~ 

. J 
Evalua IlIlnlorma<l6n, prepara 

Informe de verirlQ(ióf! 
admlnlsl fiJlNOl con I4Is 

observadonl!!s MCOI'ltradas .---l------, 
• 

~: 

, 
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- PROYECTO MANUAl DE PROCEDIMIENTOS 

CJ 
PROCEDIMIENTO Modifoaclón de t lc:enc:b de Ed ifkxl6n Moc1lUd,d 11. "<HA 

ETAPA FtUJOGItAMA ---

OEPENOEHOA 
5USGERENOA DE uaNClAS Df: EDlFICAOONES REGISTlIO cOOtGO DEL PflOCEOIMIENTO: 0.7.2.1.19 ,m P'I·05 
PRI VADAS , 

$UBGEREHOA DE UCENOAS DE EDIFICACIONES PftIVAOAS 

TA III · SGLEP I "p . SGlEP I SUeGERENTf SGUP I ser _$GlEP I SECRETARIA · SGtEP I AA - SGLEP 

V 
EVllua II!I proy«to COI'IIos 

¡;lemas miembros de I.l 
comIsión técnica oc sanltan.s V 

O"OOf",f. dla¡mlnil, t'labofa acta de Redaaa actiI e Imprime. 
-' . califiadón en borrador con bl I ... entrega a comisión tkt11Q pari '~9" '9' ... 

" ~SANA 'o 
o-b~$ 'f~(rl',a rlNlsar :t corr!Ji1r 

~ FFO ~ • ,. 
l!. BU r.lANTE : - ~ ...... V"S" .... ,f ~-----.... 

•. ; " lit "-,,,.',~ 
~ 

lRevl5a y carrlse ¡cta, entre" a RedKt¡¡ e imprimir S Juegos de ] 
OtrOS miembros de comisión ... ¡¡tUS '1 sella ildas, planos e 

,""'" Informes de IlerifltKl6n 

.,!!!:,z.:..- • L:.- ~ [.~ ] '"" -_." . l ,,,~ "'H .•• ~ .. ""oom" 
de VEl rficad6tI por los 

miembros de la comisión 

,""" 
~ 

...L -...r-J 

~I 
~¡;:;:;~. 

~ 

, 
....;;;;:; ... -;.~ ~ V·B" 

\'\- -:l'" 
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La 
PROYECTO MANUAl DE PROClOlMIENTOS 

PROCEDIMIENTO Modlfkxlón de Llcencli de Edifbclófl Modalidad 8. 

nA»' flUJOGAAMA 

OEPfNOENCIA 
SUBGERENOA DE UCENOAS DE EDIfiCACIONES REGISTRO cOOlGO DEl PROCEDIMIENTO: O.7.:l.l.19 
PRIVADAS 

SUBGERENQA DE UCENOAS DE EDIFICACIONES PRIVAOAS 

OP - SGUP I fAm ·SGUP I SUBGER[NTE SGLEP I SECRETARIA - SGUP I AA -SGUP 

V I "n",~"" ooU'"""", , 
I .. 1 Revfs¡¡ V firma la notlflc~ í derfon para su reparto 

I I i 

~ 

..-- Recibe ti noUfladón,;] 
~ docurnenlOS ¡djuntos, ordena 

L...!.Lroarama fecha de reparto 

~' '¡" " 
Entrega la notlfltJdón V 

resres¡ con el cargo 

, --_.- -.,.-----, 

expediente ~n el espKlo Ifsico 

RKibe el carIO de la 
noUflacJól'l. ¡nfU al 

expediente, y ublc;a el r 
. ...!:..,:../' I .corr!SJlOOdlente - ~ 

~
-y 

Entrf'1, • p..se p;Jfi recocer 
planos observados en 

¡ secretaria de SGLEP 

o 
.-;;¡. ","': 

y 

ReBlstfil tn SGU la recepci6n de 
:¡ notlflc:ación y deriYI 

~ - ,-'"'-, 
• 

I 

fECHA 

-
20n hl·Ol 

CP ·5GLEP 

Coteja el cmdro de1re.l. rteI 
"lA con 10< prHupueSIOS. j 
coteja el contellldo!le los 

tOfmUlirloS -FUE- y anl'lCosO)n 
105 documentos y planos ."",-

Ingres¡¡ en el sl$1ema SlTM;l 
agrep datos de ¡dm¡nist~, f 

InerHl dóllOS del Inmueble, 
completa datos y guoorda los 
c;¡¡mblos realizados, V emite 

IlQuldaclOn 

~ 



~ 
PROYECTO MANUAl DE PROCEDIMIENTOS 

Modifi~i6n de Lkeneb de Edllaclón Mod~IId~d 11. PROCEDIMIENTO 

C) ETAPA FlUJO(;RAMA 

OEP'ENDENOA 
SUeGEAíNOA OE UCENCIAS OE EDIfiCACIONES REGISTRO CÓDIGO OEl PROCEOIMIENTO: 0.1.2.1.19 

.L PIUVADAS 

SUeGERENOA DE UaNOAS DE EDlFICAOONES PIUVADAS 
SECRETAIUA GENERAl. 

TtCNICO 
TAIII - $GlEP I SCT · SGUP I OP - SGUP 

~ 

Verifla identidad del I 
propietario o represefl tante 
~8al . el~bor~ constarY..l¡ de •• 1--------' 

presUmo de plallO$ 

._" 

r - yo 
Verlft.a numero {le e~pedierte I 
en I~ soIldtud, ¡eoera nú-nero I 
de solicitud, Imprime stlck!f, 

1 entres·· a rgo al admlnlstndo, 
reg.tnI en SGu. 'f deriva 

obselVldos. 'f soIlcItiI pl~nos 

[ B~ y deri:-elC¡:¡ediente J 
"----, Recibe el expediente. 

seie(c~ 105 planos 
........-- ~ obsenoad<K;, hace' fl nnar'" 
~ COf>51~nc/a de prktamo. ~neu 

el arBO ~I expedieut" y d-eriva 

Recibe- el expediente 'f ubla en 
el espacio flslco 
corre$pOOdoente 

-~ 
~ 

-, 

.. t 

L:::--" 1''''''''-do"_""." j I ~ busa npedlente, ilneu ~I 
--...J I expediente 'f derlv;i 

-,:.1 

V"B" . .1 

-
l , 
1.. 

I SECRETARIA · SGlEP I 

,,<HA 

20n PII·08 

. . 

SUeGERENTE SGlEP 



I -
CJ 

SECRETARIA GENERAl. 
TtCNICO 

, 

Me, ¡ $Oldtud,. tei::ibd; 

l
lmpnmll! !itkker, l ene", ... 

nUmero de solici tud, ImpOn¡e 
¡q.. de referenda, y denva 

L~ 

" l 

PROYECTO MANUAl Of PROCEDiMIENTOS 
PROCEDIMIENTO Modlfladón de Lkenc:;' de Ediflación Mo4andad 8. fE"'" 

ETAPA flUIOGAAMA 

OfPEHOENCtA 
5UIJOERENOA DE UCENC1AS DE EOIFICACIONES REGISTRO CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 0.1.2.1.19 2013 T PIII·09 
PIUV40AS 

AVA - SGlEP 

~ ..obftadón, Imprime 

¡ la Ilquldadón. LI notlfiadón. 'f 

"'''' I 
~ 

~ 

I 
SUBGERENOA DE uaNOAS DE EOIHCAOONES PRIVADAS 

TA III - SGlEP I SUIIGERENTI SGLEP I SeCRETAJlIA - SGlEP 

~ ~bi. retose notlflcad6n. y 

r l;~j' Revisa Y firma la nollf\c;Jó6n 1 

L::::J 
Recibe Y ubica el ellpe<f~e en 

ti espado flslto ~ 
correspondiente a la elpoeri del 

QrltO de lo! nolifkadón 
_ T 

L:::::-Ji------' 

I AA - SGLEP 
---~ 

RKlbela rlOti~ 

f 
doo.!.ImenlO$ adjunt;~niJ I 
V prOl1'¡1N fetha de reparto J 

, ----"- ;;;::::;;:-,----, 
Erol. ep la notificación y 
regre~ con el cargo 

" RtcJ.st'" en SGU la recepción d-;] 
la notlflcaclÓll y derln J 

~;;;;--------------------------------------------~ R ' T =" cl w" '" • y 

1 
~'''''"''', ""." L ::::J 
."""'"'", y ,""'. -

expediente en al MpKIo flslco 

J 

tofTespondlenle 

Ubiu expediente, revl:¡a 

so/ldlud. ~nelCa, y df'fhoa 

8 
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o 
OP · SGlEP , --

o 

, 

~ 

.. '10', .,. ,/ 
~ 

PROYECTO MANUAl. DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO Modlflad6n de Lke~ de Edlfladón Modl~d B. '"'''' 

""'" ftUJOGAAMA I 

OEPENOEI'tOA 
SUSGEREHCIA DE UCENClAS DE fOlFlCAOONES "(GimO cOolGo DEl PltoctDlMlENTO: 0.1.2.1.19 .ton PI .. 11 I ..,VAOAS 

SUaGEAEHOA DE UCfHOAS DE EOIFICAOOHES PltlVAOAS 

M ·~d AA " -SGlEP 

Verlfla qUC! el exptdief>te e<'" I 
completo, revtA uon<J&f'''''' 
de obnI con ftchill de Inicio de 

obra., 5e, urC?S nKt!urlos 

--
y . 

I EIabofa nQtllbCiOn JOIIoundo 
_ el U~l ton leen. de 
~ de oOrl ., 5elUtos 

... ~spect"lOS Y 6ef1vl ..J 
~ r - • 

--.1 

~r_~_ 

Reobe el QI)O de la 
1'I01,fla<I6n, lneg al 

expediente. y ubIcJ el I ellPtdlenle ti'! el Hp«Io fls.w 
corr'spoI'IMnlt 

" 

CCOyAQE - SGLEP 

In81e541 d~tos de 1I lIcenclill Y 
... ilI~~deobrlen 

funcl6n MI seaor Y«inal 

y 
S$ara del upedtente los 

pllnos de InstaliJdones 
sanitarias V eI~s de ~ 

documentación administrativa 
y de los p/4Inos de OIrqulte<:turJ 

y estl\lCtur;¡s. ubk::il en el 
espKio flsico COn'HpOndiente 

y rf'llstra 

f;;~··~ (ro. ~~l 
\"." ~ 

~ 

SUSGEflENTt SGUP 

,.1 f!ty¡s¡ Y fin,., la notcflcxl6!1 

• 

-'---

SECRETARIA . SGlEP 

~ SelII. rec:oce nollfladóo. y Aedbe" notlfbci6n, 

óetlvil ~r¡¡ su reparto , r' Oown'M!nIOS adjuntos, orMna 

L::-
y 

- 1 : ' """'~ ";' do "."'" 

~ Entre¡¡" notttbdón V 
- felresa ton ~ uf'IO 

.t..... 
RqI$lrJ en $GU la retepclón del 

r 

" no~lflad6n ., ~ • 
~ 

r ....... 
.J 
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- PflO'f'(CTO MANU"" DE PROCEDIMIENTOS 
Mo6iflc.KI6n de ~ de EdifkKl60 Mod' lidH • . 

C) t PROCEDIMIENTO 

ET'" I FlUJOGRAMA 

I 
DEPENDENCIA 

SUDGEREHa.t. DE LlC(NCIAS DE EOIFICAClOHt5 REGrmO CÓOIGO OH PftOCEOtMIENTD: O.1.L U 9 
PItlVAOAS I , 

SU8GEItENOA DE UCfNCIAS DE f OlFlCAOOHES PftIVADAS 

CCOyAOE - SGUP SECRETARIA - SGLEP SUBGERENTt SGUP 

v 
ere" notiflaclón ~ra 

administrado '( memorindtJm 
par<! f1St¡ lIlaooo, reft rflltillo:s 

mllmOs al vped~le 

y 
Imprime V er .... l ••• notificación 

¡ 5eCretl lill, envfal!l 
mnnorindum a flSUlIIuci6n 

por eJSGU .. -
~-

~ 

Recibe la notoflad6n y deriYll iI 
su~le 

y 

L- J 
, 

l sella, rlXOlt notJfltidótl. '1 
denva ~ w r~o 

-::-J 

i{ ""'u y .~: .,,;rad60 

~J 

M - SGUP 

1 RoO"" ""''''a''''''. I doI;ume.nos adjuntos, orclt'na 
y protralni fech<t de re~rto _ , 

[nlrec.I, notlflad6n y 
,erres¡ coo el CirIO 

Reclstfl en SGU la , rupUón de 
'" la notrf\Qdón y defllQ , - L-

MII - SGUP 

~~Qrtodela 

flOtlfkadón. _lCIIlIl 
.. e>q)edierlte, V ubI~ el 
~~U! en el ~Io ffslco 

torrespondlente h,uta la 
51¡u1enk' supervi5lón 

• 

FE"" 
, 

I ... , "I·U ¡ 

I 

.. "' ... ", J 



-CJ 
SECRETARIA GENERAL 

UCNICO 

Verifa visado tétnlto, aeneril 
nUmero de expediente, retistf1l 

l'fI SGU '1 envY expt'diente iJ 

secret,Jrla ~LEP 

L-===~, 

~~ F.-L""' '" 

PROYECTO MANUAl DE PROCEDIMIENTOS Modifludó" de l kenda de EdifJcKlón Modillldad e oon 
FECHA PROCEDIMIENTO 

ft'illuxlón Pfevlii por li Comisión Tétnia. 
ETAPA FlUJOGRAMA -

DEPENDENOA 
SU8GERENOA DE UCENOAS OE EDIFICACIONES REGISTRO CÓOIGO DEl PROCEDIMIENTO: 0 . 7.2.1.20 
PRIVADAS 

OP SGUP 

e ¡HIOO ) 

_T 

I ReviSO! e!lpedieote IKnlco I 
~equlsltosl V ~"a formularlos 

I 

1 

SU8GEJlOKlA OE UCENOAS OE EOIFICAOONES PRIVADAS 

SECRETARIA . $GUP 

J Recibe !el t~pedlH1tt, reclstr3 
L «1 SGU y enlre¡a a subs~nle 

• , ...... 
, T __ 

[ ReglSUil en SGU y ttmite la ---

I StJBGERENTE $GUP 

AsJ8IIiI al arquitecto 
preallf\Qdot 

§~ 

I 

l~: J-----~ 

IO·$GUP 

Vil alll'llTluebl.e, rtalilil ~ I 
irupec:ci6n, t~ foto,rafl,n y 

reere~ iI ~ SGUP 
~ 

Realiu el Informe, iI~ ¡J 

elIpedlente y deriva al 
iI_rquf_t~(I_ p,ecallrlQdor 

......- ,1 - - ~ 
" 

I 

201] Pill·Ol 

, 

AP - SGUP 

r ,-y".""" 5OU, ~ solicita 105 ant~ntes del 
.. Inmueble, soIidUI iI tilUo"fO la 

partida re¡lstral vla coovenlo 
con SU NAAP, verlflc¡¡ ~ 

habilitación de! profesion;ol 

Recibe en flsico y en SGU los 
lr'i'CflIentes, ana~la la 

I doCl.Imentaclón, rultEa los 
L metr¡,dos de ,!rea en elite! 

_T 
EvalÍla la Infonnaclón, prepara 

Informe de verifIcadón 
administrativa ton 1<15 

obstl'Yildones encontr¡,das .. 
8 

T [ "".m. """' .... ,"" .. ~ SGU y resl~ra, Imprime OOS 
Juegos ~ In forme de 

preallf\c.a(1Ó<\ y sella los 
plarlO5, y 'll;!rM 

úpone flloforme de 
verificación :odrnin,SlJaloY41 01-.' 

:0 a c;omlslóf¡ tknica 

~"--, 

y 

-



~ II 1 
~ • • , - ~ • ~ -
s 
u r-1 
! • 
~~ • • 

~ 
, 

j ~ 
~ ~ x- · H • I • -~u ¡ 

~. • ~l • S d f 
j' " r-
~~ 

~ 
o 

H a 
~ u 

• • , 
~ ~ o · ~ o • , 

• ~ ! ~ • • s -• 
f ~ 

~ r--- ~ 

-.. 
~ • ~ ~ • i , 

~ ~ 
~ 

~ • ¡ -~ ~ • • i -• • r--~ ~ f 

I 
• 

~ ~~ ~ • , ~~ , 
~ 11, ~ • '-~ ¡ 

• H¡ H¡ .~ 

~h o 
( ~ l . L§ ~. 

r~ 
iP 1 ! ~~ . ' ¡ p ~ ~ I . ~ I .!j h ' 1" • ¡¡ • -j ~ n l" fi !J liS 

~ • ~ .. '-' t .. .. 
'--

~ -
~ 

ii o • ~ • 
~ ~ f 

~ r-

• 

I;~ 
, 
~ 
· ~ 

J~ 



, 

-o 
OP · SGUP 

l 
y ~ 

[alfl!SiI ¡>aH: pilra rl!COfl':r 
planos I>bsel'\lóJCQS en 

Sli'Cl'eta:.iI de SGlEP 

: .. ". ~~ 
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PROYf:CTO MANU ..... DE PltOCEDlMIENTOS 
PROCEDIMIENTO 

Modlfiud6f1 de Ucend~ de Edlfkldón Mod~lId,d e con 
1!Y,IuKlón previa por q Comblón TknIa. 

ETAPA FlUJOGRAMA 

DEPENDENCIA 
SUaGhlENOA DE UCENCIAS DE EDIFICACIONES REGISTlIO CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 0,7.2.1.20 
PRIVADAS 

SUSGERENOA DE UCENOAS De EDIFICAOONES "IVACAS 

TA'II - SGUP 

~ 
L-

Recibe el ~¡o de 1, 
I'IOtlrlCadón. an.eu al 
el<pediente, y ubla el 

~lente en el ~ fls!co 
~. . ton'e~te 

I SU9GERfNTE SGUP 

~ ReYiSJ Y firma J, nol iflcad6n , 
• -

I SECRETAAlA · SGUP 

Sena, l"e(o¡e IIOtlflc¡¡dón. y 
deriv.t p;ilra w repo¡rto 

L~ 

I M · SGUP 

Recibe la 'lOCtf!cac:IÓn, ~ 
r-~ document05 KlJuntos, ordeN 

y pro¡r¡ma fecha de reparto 
I ~~-.. 

ElItrep la ootitbdón Y 
rqfeg ton el uflO .. 

Registra ~ SGU la rKePdóiide .. 
lallOtlfbclón del dlctam(!1 y 1 

1 OOIv.t 

I~J 
~ 

~~ 

I 

,,<HA 

lO" I P" .O] 

AP -SGUP 
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OP . SGLEP 
L _. __ _ __ 
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- y 
~ .' r..p p.i5e pilr;¡ recocer 
planos~05M 

secreur" de SGLEP 

VOS· 
~ . ... 

PltOYECTO ! MANUAl. DE PROCEDIMIENTOS Mod;~16n dt Uunc::if de EdilkKl6n Mod¡oNdfd e con 
PftOCEDlMIENTO 

~.Iu~ ~ por ~ Comisión TknIu. 
,,(HA 

ETAP" InUJOGMMA 

DEPENDCNCIA 
! SUlQ(ttfHOA Df uctHOAS DE fOIftCAClOHES REGISTRO CÓDIGO on PROCEDIMIENTO: O.7.1.1.10 lon ' ... 08 
¡ PAlVADAS , 

SU8GEItfNQA DE UCEHClAS DE EDIFICACIONES PIINAClAS 

J TAm · SGLEP 
----------

(yJ 

Reobt el tMlO ~ la 
I'IOt,flI::.KIón, -.. al 

~
~pediente. y ullb el ¡ .. 

expedodlte en el HPIdO fIsiLo 
~e. I 

~1iE 

f/~~'~ 
~ 9· 

"'''--.' -

I SUSGUlEHTf SGUP I 

Mev\s.I Y firm¡ la l'IOtiflcad6n 

• -
-----------

l------' 

SEUflAAIA . SGUP 

,.¡ Sella, l'f(OIf nOllfbdón, 1 J 
de~ pal'l su f~rto , 

L "':---l-

I AA - SGLEP 

RF.tIbe ., I'IOtlflcxlón, 

r dorumtf'1tOSldjuntO!, OI'deN 
1 y pI'Ogfama f~ha dI! reparto 

t -
[ 

[nlrq . ~ notlflcld6n 'f 
~,onelQrao 

--. 
RqISTn en SGU la fet:epdó¡\ de j' 

la nobflcxi6n y cjerlY¡ 

~ 

L:::J _. [._ ....... ---, • 

I .EP 

-'--COteja e! ruadro do; 'reil. del 
NAconlos~os. 

coteia el ~ont~ de los 
'«muiMos ·FlIí. · ., II'IeIWS con 

los documentos., p¡.m .,,-
_r 

llIIfeH en el slstem.i SllM, 
acrq¡ elatOS de Idmlnlnr¡drl, 

Inll'UI dat OS del Inmueble, 
tOmpIetl datos ., ~rdllos 
cambios reallUlOos, y tmlte 

tlqUldiKlón 
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SECflETARIA GENERAL 

nCHtCO 

~ 

I """ ""<"~bo. Imprime sticker, senel'ill 
nún.err¡ de solldu:-:I, Imprime 
hoja de reldL'IIcla, 'Il.IeriviI 

• 

~ 

~~ 

'.1., 

PROYECTO MANUAlOE PROCEDIMIENTOS Modifludón d. Lk eodi. de Edlflcid6n M~IId~ e ron ,,"" PROCEDIMIENTO 
.~fuKl6n previa por ~ Comisión Técnla. 

rr .... FlUJOGIlAMA 

1 SU8GERfNOA DE lICENCIAS DE EDIFICACIONES REGIST1tO COoIGO DEL PROCEDIMIENTO: O.7.Ll.20 20n h,.IO OEPEHOENOA 
PRIVADAS 

SUSGERENCIA DE UCENOAS DE EDlFICAOONES PRIVADAS 

AVA · SGUP 

10 

E1abof'¡¡ la llOuflcadón, 
la liquidación, la notificación, y 

"" .. 

I TAIU ·SGUP 

RKlbI! Y ubIcJ el Hpfdiente en 
.,J el ~do fisico 

corresponeiente " la espera del 
carIO de la notlfica.cl&1 

I S06GERENTt SGUP 

r '" RI!Yl~ Y firm;¡ la notifieaci6n 

.'t 

I SECRETAAIA · SGUP 

Sella, r«oge notifiead6r!. y 
defiva pal'il su reparto 

't 

I AA · $GUP 

Redbe la notlf\Qd6n, 
r " documentos adjuntos, ~ 

y proviIfl\iI fecha <le reparto 

l~ -- L:::::::-. Enlrqa la notjfi~ y 
rqresa con el carIO 

" 

'< 
Recibe el argo de la 
noufkiM:lón, a!'lexa al 

1 . xpedienle, y Llbtc"a el 
• expediente en el es¡lWo flsico 

c.orr~ntl! 

[ Ublalexped'enle, revisa 
I solicitud, iJne>ta, y derM 

~~,. ' 

l_. ----., 
11 

L
Rec1Stti1 en SGU la rectpdón de 

la O'I01ifoc/6tl y defhIa 
.~ 

------------1L ::- J 
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PROYECTO MAIIIUAJ. DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO 

Modiflaodón de Lkt'nclll de EdlflcKiófl Mod~lI6iId e con 

""" tlllluad6n pr~ por loo Comisión T~cnIa. 

ETAPA FLUJOGRAMA 

DEPENDENCIA 
SUIGERfHOA ot: UCfHClAS OE EOIFICAClOHES REGISTRO cOolGO DEL PtlOCEOIMIENTO: 0 .1.2.1. Z0 
PRIVADAS 

AYA · SGlEP 

[Ia~ Y rqlstrll rl!soIud6n~' 
licencia, toIoa ~Io de V" S' 
de SGlEP en tlda hola de los 

Formularlos - FUE 

2J 
,r:""- .;c,c.-_---:'''de plllnos conl 

los planos aprobados, colOCill 
sello de lutentlc«lo en cada 

l 
plano (coplas). elabora 

constancia de I!nuep de 
documentos. el .. 1Iora 
notiflaclón y detM 

• 
!~ ~ I - . 

---------
..j 

I 

Ií 

SUSGERENOA DE UCENOAS DE EOIFICAOONES t>RNADAS 

SUIIGERENTESGLEP __ J. ___ SECll:EfARJA,·SGUP I AA · SGUP 

R~, firma fUE, rescludól'l 
de licrntia, notifICaCIón y 

planos lutl'nllcildos 
,¡, 

.-
Sella, recoge nolIflacl6n, Y ro- Recibe la notifltKión, ~ 

y PfQCnlITl4l f~~ de rep¡no '''''' "'" N "",no r1-~"~ """"'~-bJ _1~-

RecIbe ti e.pedlente, deriva a 
plataforma de iltendón los 

documentos iI et'Itresar{FUE. 
resolución V plilnos 

autentici!dQs: --

Entrega la notlfkaclón y l 
~I!~ con el QrllO 

Registril en SGU la recepción de 
la notlflc¡¡ci6n y dl!r,~;¡ 

• ........ 
~---

J 

I 

2013 P'I·11 

Of" . SGUP 

Recibe los documemos IFUE. 
resolución" pI;Ji'IOS 

autentlaldos) en fisico 

~ I Entres~ lo, doCl.Irnentos de"Tal 
lIcend~ IFUf. resoludótl oc 
licencias, y otros), ~juntil .. 1 
upedientt.'.loll<l,,, dt.'riVil 

'-::::-J 

-



~ 
PIIOnCTO MANU~ DE PROCEDIMIENTOS ModIfkKl6n", lkenda" EdlfQd6n Modalidad e con 

,,~ j HloaOlMlfNTO 
eY.IuKlón pnoM por ~ c-MIIón Tkniu. 

"' ... flUJOGIU.MA 

OEI'ENOENOA 
SUIGERlHOA DE UCEHOAS DE EOIFKAOONES arolSflto CÓDIGO DEl PROCEDIMIENTO: 0.1.1.1.20 lOO ,.,.12. 
""' .... L 

SU8GEJtEHOA DE UCEHClAS DE [OIFICAOONU I'ttIVAOA$ 

L ___ OP - SGUP ---.T¡ -_-_-.~~~~-M-"-... - ... - ,-----,----cc-Oy- ""'--... - ... , su-.. -,-"""--.. - u..---T
---,,- ,,,- ,,- .. - .. - . .. - u-,- ,- ~ ~ ~p 

, 

v 

;;..u 

no 

•• ~ 

~~ .. _ M;;';" 

, V~r,fb q.Jf' el t~pedietlte este 

1
" completo, y revtsa cron0p31'M 

de obra con fecha de Inicio de 
obra.,. seguros lIf(ewr~ 

y 

<.... ::::::J 

r Inaresil datos de la Icendrl Y 1 'sen' SUpeMsol' de obra en 
flllld6n del ~or \'!!do" 

I 

Separa del e><pedlenlt los 
pilIlOS de InstalKlones 

wnltarlas y ~lcu de la ___ -11 do«unf!ntaclón ~mlnl$lratlva 
y de los plallOs de ¡rql.lrtect\.l~ 

y estructUl'1.s, ubia en el 
tsp¡do flsico corrtspondl@ntt J 

y <qiru. , 
El¡bo(,l'IOtIfkKIón ~ ¡ 

el crOtlOCBfN COI'1 fedll de 
inicIO de obrJ y wauros 
~y deriv;J 

Y. 

-... .... --r J 

~
eobe t!f"WIO d(!11 

notJfIación, ~lneu " I 
~nl". y ubla el 

eqJedlente en el espado flsko I 
COfrespondlt"""'-_-1. 

--'--, 

V 

f~~ 

~evI5¡ y flrm.1 IIl'IOtifladórl J 

t5J 
~Ia. recap notiflad6n, y I P!«ibf 11 not'flQU~ 

"""" pon w ",,", r ~I dotumentos adjunlO5, orden. d y""""-~.",,,"", - ' (ntrepl, notiflQ(lót'! '1 
resr_ con el rillrBO 

--" 
R~ en SGU 11 reupcl6n de 

LillIOtlfll.ot... 'n y dertva 

¡ --
~ 
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SECRETARIA GENEAAl. 
TtCHICO 

verib YIv:lo tectllCO, i'" 'er~ 
I nl""Ietl' ,le expediente, reKfstra !<t 

1 
e~ SGU '1 envla I!Xpedlentt' ' 

waet~1l SGLEP 

• 

PROYECTO MANUAl. DE. PROCEDIMIENTOS 
1'tt000DlMIENTQ 

MQdlRcKlón de Ucenc¡, de Ulflu,1ón Mo<holldad e «In 

""" .... ~IUiKlón ptev\1 pcN' fleysores U~notI 
El .... RU.IO<iR,AMA I SU&OfJtf:NOA DE UCEN0A.5 DE EOIACAOONES : DEPfHDEHOA 

IIEGlSTltO CÓDIGO DEL HlOClOIMIENTO: 0.1.2.1.11 
,",VADAS 

SUBGERENOA DE. UCENClAS DE EDlFICAClOHES PIU .... ..,OAS 

OP SGUP 

"' \. ¡Nleo J 

J 
RtvIsa u:pe':¡!ente ¡KI\ItO 

[requlslto! /Y seb lor~s 
~ 

I SE(JI.ETAAlA . SGUP I 

Reabe el u~lente. rt&W11I J 
~ ftI SGU V ftllrep ~ sulJterente ~l 

• }------J ~-
---" 

• 

SUSGERENTt SGlEJ' 

AsI&na lnsptctof ::;: I 
IrqUltKtO preullfbdor 

T 

L--.j 
~ 

1 
ID - SGlEP 

110- Protr;MN Inspecdón ocul. ~I 
~:::.:':-=-----'

• v, ~ Inmueble, fI'.Uula 
~ción. tOlTlOl !oto' l1Iff,s ., 

'4fe9 .a l, SGLEP 

1 

--
2m P" .Ol 

A' - SGlEP 

r 
Rtobey rfllw-a en S"¡U, 

$OhCitJr los Inteced~nles del 
If1fJIUe~, solicita, . \.lstro la 
p¡t\J(I, rqtslr.J -Aa c.onYenlo 

con SUNARP, 'IflI1ka la 
lIablliUdón del IJtCtfeslon. 1 

T 

L:::-J - ---' ~ en 5GU., rem.te la 
doaJmetltK~ 

RHlIn ti-Informe, iMñ-al 

exped~tI! Y deriva itI 
Irquitecto e"ealif\Qdor 

r-----=! 

3 J 
Aedbe en fislco V tri SGU los 
~1~Pdtntr.. ¡"J~U 'a 

doWme.- "'IÁn, ~a"u los 
!Mtridos ~ irtl en bU! 

O",l JE<\~ 

,.' ~ '+'-t itOS NA. "o' 
~RA O';. 
:1 OOSl A~"E. VI 

., S " 
:'> 

. ~ "1. -

""s-

~ 

bJ--- " 
[v¡lua ... ,nf("IT .. t lÓl!. I'I'~¡ 

r.'\ Informe de _,!lCJ<Jo')n 
\!..r~ ado l"o.lqratl\lJ ,.')II P.s 

L obstrvacIconb eoco.· 'I.Mt_~ _J 

'-'----=;] 
w.' ... . U 

---~ /"'
r~·~~ 
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1 

• 
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SEatETAlIlA GENERA!. 
TtCNtCO 

-L-. ¡ Verfia númem de 1!~;>'!dIente 
ter .. $UlDt¡.;\I aer..;~ número 
ie ~j(.~ ud, Imprime stldler, 

I!' t~p a .... 0111 idmlrllstndo, 
~&'SlnIl!n ~GU. y deriva 

~ 

~ I 
~ 

PROYECTO MANUAl,. DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO 

ModfficKl6n de lkenW de EdiflQd6n Mod,lid.cl e con 

""" eY'~ Pl'eW por ~VÍ5Ores Urbao_ 
flA'A Fl.UJOGRAMA -I SUlIIGfllENOA DE uaHClAS DE EDlfICAOONU Ot:PENOEHClA 

IIEGlmO CÓDIGO O€l PROCEDIMIENTO: O.J.Ll..U lon ,.,.02 
... v .... 

SUaGEIIENOA DE UCfHOAS DE EDlFKAOONU PRIVADAS 

AP · SGt.fP 

/ I '.abo, , .... d<x,"""'_. 
el,borl notifleKló .... Jdjunt, 
c;opoJ \le OIct.men V del'1'4 

lO 

I 

C:;-jJ , 

Redbe nuew dOcumen~ 
~ optdlfonte, .fIeU ~ 

expedien te y deriv¡ J 

...... 
~-.J 

,! el, 

TAIII - SGlEP 

Redbe y ubica el ~I! en 
., el espacio fl5ko 

. to<responc!tel'1l! '11, esper¡¡ del 
a fIO de La ,notiflcKl6n 

• 

I 

,- .~ 

• • 

l 
...... 0 ....... 

notifladón, lIMn ;al 

upedle<lte, Y ubIc.I.'1 
~te ~ el e .NIrit) fboaI 

_ _ ~6pOI'Id1en11! 

SUIIIGERENTt SGLEP I 

~ ReYlu. y n~ 1 .. l\OI:ifOd6n 

L ~J 

&,.~ 
i G .. ~l 
~ S· 

15 .... 
~ 

SECAETAAIA - SGlEP I 

~I¡:-recoce notJ~~ 
oRn'n pilr¡¡ '11.1 r~o 

L:7J 

M · SGlfP 

J RecIbe La notlflaoótl , 
documentos id/utUoJ, 0fdetI, 
y ¡.¡r(JCrama ;",r~ o.. ;epano 

I Entrep La notrflcad6n y 
~fIl'l!S- con el Uf JO 

• [RqlStr, en SGU bI rec-peJ6n de 
l La nour~ I~ y df!nvl 

• 
L -:'" 
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SECRETARIA GENERAl. 

TtCNrco 

, .... ~. , -
AMx.1501Iot..!<i, redbo. 
¡m~Sl1C>.er •• e· ... ,::; ... 

n.:mero de 5OIkllud,lmpriml! 
h:Ij~ ~ refete1lChl, V deriv. 

--""-

L·-
---~ 

PROYECTO MANUAl. DE PltOClOlMIEHTOS 
PltOCEDlMIENTO 

MocIIfiadón ., ~ncb de Edlflud6n Mod. JIdN e COI! 

""'" e\', 1uKj6n prftU por Rerisores Ut w.1IO$ 
ET .... I FlUJOGAAMA 

OE"'''''''''-' SUDGEA,(NCIA DE UCfHClAS DE EOIFlCAOONES ROOlmO CÓDIGO OEl PltOClOlMIENTO: O.1.1..LU lO" ,,,,.01 
¡ PRIVAOAS 

SUeGERENOA DE UClNOAS DE EDIfICACIONES PRIVADAS 

AVA - SGUP 

/ 
Cotel. el cutdro de "rus del 

rilA con los I!I'ftUpueSlos. 
cotej. el COI'Ilf :'IId.l ti ' 10$ 

I 
formu~fKIS·fUE· y .~xos con 

los ooel1r .etilO$\! pl.nos 
• ptobauos 

1118r~ en el slSlemI S/TM, 
qrepr ~tos de ~min.stBdo, 

in¡reY datOS dellnmudlle. 
corn¡:)Im d~os Yl\lanH los 
ambIos rl!.'~ etMt 

"'."""'" 
.J 

EIa~ la notifbclón, Irnporne 
la :iQuidad611 y la no(lflcxJ6n, Y ,-

I 

~J 

TAIII - 5GLEP 

I Rec:IbI! ., ubica el e~lente ~ , 
.. ell!~fllieo 
fQ~'t'iI ~e~6I:, 

atlO de Q IIOr,fIcKIón 

• - , 
~ 

Recibe el arIO de la 
nobfadón," ..:: ~l 

¡..,.expecfreotf. Y LIbia ti 
f.~f ffl ti ~Io l!soco 

__ COt!f~leI\tf 

I SU9GUIENTE SGLEP 

... Itnua y fimIa ~ noti1IcKo6n l 
T 

~ 

~ -----

~ V"B' 
.4 

I SECRfTAAIA . SGUP 

'"' Sell., ~ace notofbclór1, y 
delMl poi/'¡ su ~pOIr10 

y 

L:::-J 

I AA - SGLEP 

-"-11>; doamentos ~Juntos, :lf'deM 
y PfOIJ~ feen. de f~to 

'<-
Enlreg;t I~ 1If" .nw..K)n ... 

~~ ct";:C'~·:' Q='!,,::.._...J 
T 

i R,,&\st,.. tu SGU la rtcepd6n de 

L loo 1M:lldbti6n Y ~ 

T. 

~ 
• 

J 
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TAIII - SGLEP 

v 
Ubb 1!.~H!nll!, ~ 
",,';oav.l l.'IeQ.Vde<'IvI 

'C 

'--""'"", 

¡ 

~ 

I 

PROVECTO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO 

ModIfkacl6n de I.keIKY de EdIfkadOn M~1Icbd e con 

""" ..... 1wdOn prewll poi" Revisores U~1'I05 

"'". flUJOGRAMA 

DEPEHDEHCJA, 
SUBGEIlENCIA DE UClNCIAS DE EOIftCAClOHES REGIS1lI:O cOOtGO on PRoctOlMIENTO: 0.7.2.1.11 lon ,.,.04 
PRIVADAS 

SUBGEIIENOA Of UCENOAS DE EDIFICACIONES PRIVADAS 

~ AVA - $GlfP 

flIbcn Y retistra r60fudón de I 
licencia, coloca :K'jo de V" 8' 
lSe St:.U:P en ~~ hola de Ir)s 

l 

Formularlos, FUE 

• --------" 

] 
Cot~ 11 (.OJI4OI r'~ pbinos rOll 
105 pl,lIIOS 3p'~ coloca 
sello dt' ..... te<'tiC'OO en CMIa 

pbino IcopIH), el ,bora 
CCY:<taodill de ef1lr"'&l de 

documentos, e1 • .)()I'J 

notl!udón y der;~ 

-

I SlIBGERENTE SGUP 

r ReviSO!, IlI'lTll FUE. resoluclÓll 
~ dI! lIcef\CM nntlflaclón '1 

pilIlOS 1\l!entbdos 
• 

~ 

~Di~ ,@c~-.~ 
i .... :t:"'-~ v: 
,.~ 

I SECRETARIA - SGLEP 

J ~. feUlCf! notIfbc.ón, '1 
de1M p¡t;I su rt!PlI\U 

~,-

I 
T 

I 
Recibe elexperllenlt, der' .. ... 

pllItaforrNI de Itend6n los 
documf'ntos" entrqar (FUE, 

re~ud6n V plmQ$ 

l ~\rtl!1lt~sl 

........ 
~.----

I AA - SGLEP 

Recibe ~ 1IQ(1fbdón, 

'" documenlos xljunlct, orde-nl 
1 ~ pr~ fecha de rf!~rto , 

• 
fnl:rep!a notlfladón., 

rqrHill con el afCO 

--"
~enSGU 1I n~Cf!pdón dt 

~ notifocló!'l 'f derM . , 
----" -L---

I 

1 

OP - SGUP 

Rtdbt los rlcxumPl';OS ,fue, 
resolución y pl~ 

~oill~ "sial 
1 

Entre,;¡ los oo... " ~IO$ oe: la 
ic.enda 1< VE, resoluclOl'l de 
llcendas, y otros). ~untl .1 
~~ fo/ll, yGefIvJ 

L:7 
O 
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SECRETARIA GENERAl. 
TtCNlCO 

..:! 
AMu sohdtud de 

1eq1"lt,,"'tie<1:~ de ~rv...:-Iñn, 

foli¡, ""po", ... <'lder, tener' 
,.,linero de soIicftud Y ótrlY;J 

c:--. 

" '/ 

PtlOVECTO MANUAL DE PROCEDIM IENTOS 
PROClOlMtEHTO 

Modifk.kJ6n cM ~ de [dIfbd6n Mod~'IdMl C COft 

.... ,~16n pr~ pOr Itnh_ UrtNonot ...... F\.UKXiI\AMA 

OEPENOfNClA 
SUaGEItEHClA DE UCENClAS Df EDIFICACIONES REGISTRO CÓDIGO OH PItOCtOlMIENTO: 0.7 .1.LU 
... V .... 

SUeGEAfNQA DE UCENOA.$ DE EDIFICACIONES "IVADAS 

TAIII · SGlfP 

) "edbee4lev¡nt¡mlentode I 
... C.b~ ~fIHI en SGU y 

d, ... 

+ 
~- ..... 

I MII - SGlEP 

l ' , 
\-

Recibe, _ ., solicitud al 

e.ptd"OMU! ~· .. hIta ti 
I hped\e!lt en '" esp"Clo Ifsico 

CQr' e5t)Ondlente hnl, 1, f«~ 
de control de obra 

I CCOyAOE · SGUP 
--

", ....-,-
0rÓI'''I $pedlenle para SU ... ~ 

, 
Ur.na CUiderno de re~·.lro de j' 

supervisiones V tnce "er .• r 
papeleUI de_ ~"" ente , 

RK'l I! ~ ,afON'nt de WI'Iuol de 
olio ; ,IKN y ~II. en ~ SGU 

" CJe, r,"EC y r~ ItIforme 

'L 

m' 1 

0, ,_o 
"-
~ 

e 

I AA · SGlfP j 

Recibe ell!lIpedltl'lle. detlw I 
... subcffei1CU de uUSlro en SGU 

,~ ""'" 
• ,- ". ) '-

""" . 
1013 hl·06 

--
SEOIETAAIA · SGLEP 

.. 



~ e; ¡ 

CCOyAOE - SGtfP 

v 
-"'- :::O;;-~ 

Crea notIfkatlón p¡t1 

~mlnlUJ<ldo Y ~"fTIOIindum 
p¡o::! f1scall!:adón. rlf~tI'IdI ~ . 

mlsmos al t . ptchente 

~. 
l!'lllflmc y t lNia la l'IOuflado'l 

a k'Cl'ttarU, t nvla ti 
1 r.emc .. ~rdumafl ..... II~" ""1 

~~ • .)(;U __ ~ -' 

r 
',.(I'~ 

~ .... 

PROnCTO MANUAl DE 1'II000otMlfHTOS 
PflOClDlMrfHTO 

ModIfbd6n .. lJcton(¡' de Edlfk.Kl6n Mod.IId.cl C ton 

e\'.NKI6n IN'eÑ por lIeYkofH lJtWlIOI 

ET". RUJOGAAMA 

DEPlNDENClA 
SU8GEIIEHOA DE lICENCIAS DE EOIflCAOONES IIEGrSlltO CÓDIGo OEl PROCEOIMIENTO: 0.1.1.Ll1 ,.,." .. "., 

SUBGERENOA DE UaNOAS DE EDIfiCACIONES PRIVADAS 

SECRETARIA _ s.GtfP 

Rtdbt ¡, notdlatión Y Oefm a 
r ll"[ :subtet'trltt I 

~J 
T_ 

Sel¡', I'KOII! notiflaclón, Y 
deriva p¡¡ra :su I't~O 

-'----

L:::=---r 

SU8GERENTE s.GUP 

{ RtvfsI Y f1!'l'N1 la notiflcacl6n 

_!"'J 
L -1 

r' 

AA - SGlEP 

lItcib@¡'noIiflcadón, 
dOCl.unel'tO$ ~tO$, ~ 

Y IN'OIfiNm fecha de r~rto 

~ ----" 
I;l'Ilrep la notlflQCión y J 

. rtVesa con ti ClfIO 

~ 
Rt¡lstra tl'l SGU 11 rtcepdón 6;l 

¡, nottflcaciórl y 0tfIva I , 

~ 

AAU - SGUP 

I """". a' .. " ,. j notlf\Qcl6n, antU a' 
... e.q:¡edl@(jte.yublcael 

expediente tri el ~ fislco 
COll'tspOOdlentt lIa5t~ la 

sigulentt SUf'trvislón 

I 
J' 

"(HA 

I >OU P" .01 

TAIII - SGUP 

~~ 
~~~~~---------------------
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I -o 
SEOIETARlA GENERAl 

rtCNICO 

Vení:c.i ~,udo tecnito, ~en 
"(¡mero de il!iU)f'dlel'l'" , ' -;"IB I enSGU y ,.· ,..r.tf"edief1:t. ¡<II 

secr· ·.·,·. SGl EP ! 

y---
~ ----

PAOY[CTO MANU ..... DE PROCEDIMIENTOS 
PAOCEOIMIENTO 

Modifiadón de lkenÑ de Edifk.Kl6n MochlidMl O 1:011 
"<HA evaluKl6n pre'N por" ComkIón TfmIa 

El ... flUJOGRAMA 

DEPENDENCIA 
SUIIGEREHOA DE UClNClAS DE EDIFICACIONES "EGISllIO CÓDIGO O(L PRocrOlMIENTO: 0.1.2.1.21: 

""' .... 
Of> SGUP 

,---I~O --.-J 
-" 

RevlSi IUped~tll! ticl'llco 
(requISItos) y ~ formularios 

I 
SUtlGEllEHOA DE UCEHOAS DE EDlFICAOONES PRIVADAS 

SEOIETAAIA · SGUP I SOIlGEMHTE SGlU 

~ RecIbt! el expe;Ilen te, rt¡lslf1 ., A¡¡~ iJl ,lrqu'tecto 
en 'XiU y enttep iJ subcffente prealiflcador ----l 

l:....:.~ 1 , ~ J 
, " .,... 
• 

";e¡I~' ... ~ .GU ~ rl!!TlIte ~ 

dotlllnenu. i&l 

• --===-J-

,.;~ 
~f.: 
ii~ . 
~ 

I IO · SGUP 

~ PrQlnlIN Ir~ ocuI" con 
L-..-. ~ ¡ dmlnlsttado 

VI ,¡ Inmueble. rUPliJ .. 
Ins.p«Oón, 10m¡¡ foto¡raffas y 

reJllHa a~ l. SGLEP 

• RI! .. lll i ti infOllTll!, "IlI!Xi .. 1 
exr-..-dIe1"" y IJI!r t ... ~ .. 1 
~ ' Iit'.o:io ptef.ilIlfIcMor 

"",;--, .---,;;; ..... 
,,-
~- -

I 

lOU ",.01 

AP · SGUP ~ 

RKibe Y rqlsm en SGu~ 
soIlCMllos Int~t!Sdf!1 

Inmueble, solicIta I al.SIrO ~ 
' ) ~r1idl rll!slSIt~ VI. "'1Il~nlo 

con SU"lItRP, verlfla 1.1 
habl''t.c!6n del profesionll 

r ' RecIbe en flsIco y en SGU 105 
ante<:eotntil!$, IntWU" 

documentación. fil!.Ru los 
mtlfldol de 'r~ ¡,fI bU...!....J 

• Eval\ia la lnfOfll\loClOt\, pr~rl 

í ., Informe de vertfIad6n 
adtnk\lltf1tM ton las 

~sentontt~n 

.J .--, • 

r 
Prosr_ ccmlsIón t«!Ib I!n 

SGU, tqmu, lrTIprttM dos 
)uep dtllnforlTll! de 

OI'K.illlf\c.tclÓtl Y ~ los 
oII4<W'1J, Y de ... ", 

'L I pt~ ellnforml! ¡¡;e--o "'_nllCldón ~mlntstnllV' del 
10 .. !XoIni~ tknlea 

- I 

-"~ 

U 
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TAIII - SGtE' 

-\ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PROYECTO 
PROCEDiMIENTO 

ModlfkKl6n de t kency de EdlflcKJ6n MocblldMl O con 
eYlluKI6n pl'eoM poi' 1.1 c.otnW6n Tf<nIa 

" .... FLUJOGAAMA f- -

DEPENDENCIA 1 ~UBGERENOA DE UClNCIAS DE EDIFICACIONES REGI!mtO CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 0.7.z.t. 2.2. 
PRIVAOA5 

SUBGEItEHOA DE UctHClAS DE EOIACAClONU PRIVADAS 

AP · SGtEP SUeGERfNTf SGlEP SCT · SGUP SECReTARIA · $OLEP 

v 
Ewl '¡¡¡ ~ ~o ton los 
o~" ..js moembros de /.i 

CCNMI6n técrIa ele ·oVI~.IiI' V 
dlctilmlna, n.DOf1 acta de 

c.aWflutlón en borrackJ< CO(I :'s 
obse~V~lf~ 

• ~ 

~ 

~ 

• " ""-A ., COf.,. acta, erlttp I 
0l!'O'i n~ de comisión 

,""'" 

R~ acta t Impnl"lW, 
~ entres" I tomlWn tknlca para 

re\'lRf y COITI 

• 
l -- ~ 

I RedKtI t lmpnrT* ~ juep de 
.. ¡en, y selbI actas, JUnos e 

Informes de -.erifbct6n 

L'::- -j D 
• fIo"" actas, oIi1'1OS t! I{>for"'.~ 

de W"';1CJdó!'o 00t 'os 
~T>S de 11 comfs¡6¡¡ 

t~'1iC:I 

~~ 

-- -
• 

~ 

" 7 

""'" 
"', "1-06 

M · SGLEP 
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- PROY€CTO MANUAl DE PROCEDIMIENTOS Modificadón de Lkenc~ de EdlfkKl6n Modilld~ O con I o PROCEDIMIENTO 
..... lIluadón preYlI por ti ComIsIOn Tfcnla ""'" 

ET .... RUKlGRAMA 

..... D<HQA 
SUeGEUNOA DE UCEHCIAS DE EDIFICACIONES ItEGISTltO COotGo on PROClOlMIENTD: O.1.1.LlZ lO" ,.,,01 
... V .... 

~ 

-~---

SU8GERENOA DE UCENClAS DE fOlflCACIONES PRIVADAS 

OP · SGUP rA IH· salEP SUBGERENTt salEP SECAETAAIA · SGlfP AA · SGUP cp . SGUP 

- ' En;,~af:~:.cfNrar@(., 1 
plin...s obWfvJdos ,n 

"--""",~~I~de~~~~Pc-~ Y, 
~ 

~ 

l 
Recibe el Qf¡O de ., 
nolJfiQdón, _ al 

pPedienle,., ubtu el 
eKPedlt'nte en el eSj)KlO ffsico 

__ "OtTHpUndlenle I 

JIo; ReYISOI Y flnN ¡, noti~ 

• -
'------' 1-----" 

.J Seh, / P;..Ip nouficKlón. y 
'1 deriv.I poi'" lU repano , 

T 

l - I 

Reobe ¡, nouflc.aoón. 
... documentos adjuntos, OI'dena 

y procr3fN 'echa de rll!~O I , 
Y 

Entrep ¡, noIlflcadón ., 
regresa ton ti (afIO 

J' ---, 
1tqI5tr~ en SGU ti r~ de 

ti notifación ., óerM 

• 
L--::: 

.o ¿ .. <8>'-~, , -
COtej¡ el CUildrO 'Úf' .¡ ..... lki 

tvAcon los ~IOS, 
«Kej' el conttnltl .. ck los 

Io.mu~\ -FUE- 'IVIeIOS con 
los tIocumentos y pWIOS 

","' ..... 
• 'narHi !f\ el sIst~ SlTM. 

.... tI;Jf dalOS de ~IlII<U11ño, 

ir1"ew doItos dellnmuebll!, 
~ dallK y ¡J\Wdl 105 
c.arttios ,o! .. UtIÓOS, ~U! 

liquidldón 

} 

\.10} 
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fT ,"O"CTO 
~ 

"', ... ~ "'''.0'.0' 

MANUAl DE PROCEDIMIENTOS 

flUIOGAAMA • 

SU8Gt:IIEHOA DE UCEHClAS Df EDIFICACIONES 1 
P'UVADAS I 

PROCEDIMIENTO 

ItEGISTlIO 

Modl~ de Uc:encu de Ed~lOn Moci¡oNtUld o con 
1IY,Iu..on pr~ por" COmW6n TktIk.I 

COOGO OEL PROCEDIMIENTO; 0.7 .U .U 

SUllGEIIENOA DE UCENOAS DE EOIACAQOHES PftlVADAS 
SECRETARIA GENERAl. 

TtCNICO 

~ 
•• 

, 
VI'"IIQ nú","'n;¡ (le e.ped,er.te I 
en ., soIlclwd, ~rl núrt1efo 
de lOIlCitur ,imprime ~tlC.ker. I entrtp cargo ¡tj 4dtnlnistr.tdo. 

rqisu .. _f~~:L'.J_d~\'~ , -
----- -

TAttI - SGLEP 

• l ~ y deriviI ~ltnte 

L:::J-

Reobe el ~e 't ubla H ---, - c:or~te 

J""" "~, -_._,] 
busa e¡,;pedIente, 41_111 

upedlel'lte y defM 

r-::-
~ 
• S) 

j SCT · SGLEP J 

verifica Idtml ld¡d del 
pr*"ooo ~preWfllanle 

~I • ehllorol COIlStanda de ,.,¡¡ 
présUomo de pUno~ 

ob~ Y soklt. plimos 

Recibe el elpedlentt:
~I ÍCK pliIftOS 

... oose. r.Jdos,l'IKI! I!ll'NIr ~ 
constlr<O. di! ¡lfHtamo, aneu 
el UfJ'l il upedlente V denva 

• ---~ 
~--

OP - SGUP L SEOIETARIA - SGlEP J 

yJ 

""" 
10U ",.09 

SU""'.TE SGLEd 
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TA 111 · SGUP I 

v 

>-

PROYECTO MANUAl. DE PROCEDIMIENTOS ModlflCKIcKo d. lke~ de Ed~1ón M~lIdad D COll 
PRoctDlMIENTO 

t'llluKlón pRVIl por" Comisión Tlllc.nk.I 
fECHA 

" .... FlUJQGRAMA -

()(I"(HOEHQA 
SUIIGERENO" DE LICENCIAS DE EDlFICACIONU !tEGISTJIO CÓO+GO DEL P'U)(tOlMlENTO: 0.7.2.1.1:2 

I ,'" P.,.l1 
I>RIVADAS 

SUSGEREHOA DE UCfHOAS DE EDIFfCAClONES "UVADAS 

AVA · SGUP 

Elitxw, y rql511i reSi\!1.Idó'l de 
licencia, coloa sello de V' 8' 
de SGLEP en adI hcJt¡ de los 

Formularios· f,Jf 

• l ~ 

'-------" 
• 

COIe¡J .. .:op¡, de fHloos can 
los pQ'.os 3probldo$, mIoa 
sello dt' autenl!a60 en tada 

o"r.o (topi.sj, el.bor. 
rOllru¡ncla df etllrrp de 

documentos, Nbon 
noI:Tf1CJC1Ón Y derM 

.8iib:- ,[ 
~ __________ -1 

~". 

':d~ ~~.:t~l 

I SUaGERENTE SGUP 

J RevlM, fI~ FUE, ,esoIuoón 
I de lana¡, notlfladón ., 

pIMIos lutentiQd05 

-

I SlCRETAII.IA . SGlEP I 

J SeII;J, r«o¡t! nobflc.td6n, y 

I 6enw pan! S1.I nl!pI=n~o_" 

• 
L - ---.r---' 

- "Pe<ibe el eJtPM;"Me, derIY¡ .. J 

pYt¡f'OO'm¡ de .. tetlCiÓn los 
doI;vrnmtos I el'\tttPr (Fuf. 

(e$O!uc;!Ón Y planos 
illltentbdosl • 

AA . $GUP 

Recite q not,fladOn. 
~ documentos IdJuntos, ordeN ¡ 

y procr»tN f~ de ~o 
~ 

• 
[nlrtp l¡ l'IOt"kKi6n Y 

regresa con el caflO 

Rellstn en SGu" r~ de 
.. nodflcKión y deriY41 

Y 

t. - J 

• L -::::-J- j 

I Qp -SGUP 

R«Ib-> ""'s docul'MntOl. (FUE,' 
... resoIuci6rI ~ pt,..~ L lutent!adosJ en I.XO 

• 
I 

[nlteaa los oiocumentosdeli'l 
liUnda (FUE, ""soIudón d@ I 

l
llc~~. yOlrosl. ~unu 411 
expedlente. 101 ... ydeuy¡¡ 

-" .... ----, 
" 
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PftOYECTO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
Pfl:OCEOIMIEHTO 

Modlf\Qd6n de Ucendl de Edlfbdón MocUo'Id~ o con 
FE"" "~1&.Kl6n pr.,..s. por b COmW6n T4oIic.I 

ET .... RU.IOOItAMA 

DEPENDENCIA 
SUBGERENOA DE UCf:NClAS DE EDIFICACIONES t REGlmO CÓOIGO DEl PROCfOIMIENTO: 0.7.2.1.U 20U ",.U 
PRIVADAS 

~ 

SUSGERfHQA DE UCEHOAS DE EDIACAOOHES PRNAOA$ 

AA 11 ·SGLEP 
-- - - ---

rVIi'l'if'¡C;; que el ".~.e"., I!SU! 

completo, revisa ~ITII 
~ de obtJ con fKtui de lo1do de 

obrJ W JeIlIt'O$ noxewloJ 

1 CCOyAOE · SGUP 

r Inlfeu datos de 1. lla:nda y 
,., UlI'" ~sor de 000 en 
I 1und6ri del sector YKiMl 

y 
j ~~/3 del f!~pecllenll! los c::: 

y 

pI.nos de ¡ns~lidones 
anlt~""s y eléctr\c.ls de q 

___ ~ doa.wnenuóón .cImll'liStnltM 
V de 105 pl;lInos de arquitectura 

y f!Slruauru, ubItiJ en el 
es¡»do flsiw correspondiente 

V rq/SU1 

I E~ l\IOtIfbd6n soIicttando 
el O'otIOI' ..-na con ftdll de 

I 
InICIO de obrii V ~,IH'OS 

reSf."!Ct,V\,I$ V ~ ..... --- - ' 

-____ --J 

Recibe ~~ cargo de "" 
notlflQci6n, ilne~ .1 
e. ptdteme,., "bita el 

ellf)edlente en el espKio IIslco 
rorre:spondiente 

SUaGERfHTf SGLEP 

--~ 

~ 

1 SECRETARIA · SGlEP I 

.. SeI:';::ra":=" 
• -'--- ___ =-.t-

M · SGUP 

I RecIbe" flC¡utOCión, 
.,J documentos adjuntos, ord~ 

V prOCQm;ll~ de ~rto 

[ 
'--

En~ III1Ot1fbc1ón V 
rel'~ con el COIrJO 

~ - '-
Rqisl.ra en SGU I¡ recepción Je • 
L-...!. not,f\Qdó;'1 V ck:t!.!....J 

,- -"--
rl ''' hIo:odM 

.-1 
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NOYECTO MANUAl. DE PROCEDIMIENTOS ModlfitKlón ck lJ«ACIa de EdlfUdón Mod~1ldH O CQft 

pttOCEDlMIENTO 
ev.luKi6n ptiM.I poi 1.1 COmIdón l ilaila F<"" 

~ , ETI ... FlUJOGRAMA 

DlPlNOENClA 
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PRIVADAS 

SU8GEItENOA DE l..ICfHOAS DE EOIFICAOOH ES PRIVADAS 
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y 
I,.ome y envl,., notJflC3d6n I 
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'1 protr~ fetM de ~rtD 
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opediente en el e~ f!sKo 
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~ 

SUIIGERENTE SGUP 

~ Inspector otI.W y 
MqUrtecto prealifiadot 

j 
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~ 

[ IO - SGUP 

... Procram¡¡ ~ owbr con 
t ti ~;n/njsmdo 
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VI ~ inmueble, reIN!;!., 

Impec:ción, tOl'fl¡ fotOCfilfl¡,s y 
rfllfeR .,Ia SGLEP 

y 

l:Ullza ellnfOflToI!!. II\4!U ,1 
ut>ed.~le y ~iv.t iII 
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1: Rl ,,"'TE '" 
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AneQ 'l)!Jcrtud, recibo, 

~ .tiCker.aene~ ... 
nUmero dt <'Ilicitud, lrI\pnn'e 

i'I:JIa de me-~, y dt!ttva 

> 

L:: -.. 

"OYEcrO MAHUALDE PROCEDIMIENTOS ~nÑ de [dificKi6n poonl Construcd6n pcN' EUOpH 
PROCEDIMIENTO 

MoIbIld~ e NI' ~d6rI prnq por la Comill6n Tknk.I " .... FlUJOGItAMA 
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-1 '''"" 1 
DEPENDENCIA 

5U8GERENC!A DE uaNOAS DE EotflCAOONES REGISTRO CÓDIGO DEL PIlOCfOlMIENTO; O.1.2.1.11 
"IVAIlAS , 

" 
SU8GEREN(lA DE UaNOAS DE EDlflCAOONES PRIVADAS 

AVA · SGUP 

3 

y ~ Ircres<l en el sl5tetNI SITM, 
~I~ ~lOS de admlnlitrldo, 

IngreSill ~lOS":'" M,m-eble, 
C~UI dilos y IUiIrtY las 
cambio< ;nU.¡dos, emite 

l¡quk:l~OOn 

--"- , 
El¡¡bor~" notlfludón, ~rI • 

en el SGU ti im¡)rime Ji 
l<{¡uidIdón Y la notJfIcaci6n.. y 
ent~ 11 not:r~ pIB 

flrrra de subce<'enle y derN1I en ; 
fi$icoy en SGU el txpedienIe 1 J 

Iknlco OJdrntn.sttattvO 

~o:;:¡r 
-y 

~ .. ~ ,. ( [mn~ ~&~"- I 

~ t::'a . .. 
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I TAIII · SGUP 

! Recibe Y ubica el expediente en I 
~ eI~flsko 

! ~'e.1!" a .. espera de1 
arIO de .. notllbdól'l , - - -

-~-~ 
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RedM ell;3(1O de la 1 
notlfitKió·, ~neQ ~ 
~It ~ uboael 
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c:; 

I SUSGERENTE SGL[P I 

... R~ Y flrm;J la not,f\Qo6n 

y 

_:::::J 

SECRETARIA . SGUP 

.. Seb. recoce ncMdbcJón. V 
~parIsu~no 
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'-~-

I AA · SGUP 

~ la notitbdón. 
.. documentos ¡djl,lntos. ~deNI 

y PfOSl.:11OI fech¡, de reP"i1o 
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PROCEDIMIENTO 

LIce~ de EdifleKl6n ~r.l COn5tn>Cd6n por EU p.u • 
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SUtGEMHClA DE UCENCIAS DE [I)IFICACIOf,IU REGlmO CÓDIGO DEL PIIOCEDlMIENTO: O.1.2.1.U lO" 'iI'.OS OEI'(NDENOA jPlUYADAS , 
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obra V ~I'OJ 'leUWIos 

-
tcovAOf: · SGUP 

'""esa cblOS ele Ii lIre:oda V 
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funciOn del §fetO!' \I'I!df\aI ----' 
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Y de los ~ncs de '"",J' «tvr.l 
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e~ flslco COl'respoodlenle 
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[~I'IOtlfbcl6n soIIdU~ 
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"::""lr-----
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nollf0C3d6n, _u 111 
e~lente. y ubla el 

l expediente en el ~ ffslco 
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SU8GEREHTE SGUP 
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'---r==Jim_ ,L ___ I 

....... 
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SECll.ET",nA . SGLEP I 

.. SelLa, rea:ce notlflcld6n, y 
deriv.I pIIrJ su rep;wto , 

y 

L::'"" J--

M · $GUP 

Ft...~.í!Je l. noIlflcKIón, 
Ii'i dowmentl;lJ Idjunto~ ordeN 
I '1 ~ fecha de rf1l'rto I 

y 
Entr~ La notrfocJón 'f 

regre<. con el UI-go 

----.J. 
Reg.strJ en SGU La re0tpd6 

11 r'IOIdOdón Y defM , 
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Cru notJficJd6n pir1 

~¡~'f~Andum 

par¡ fise..'iLYlÓn, rt'f~rel1l.¡a I~ 
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pot elSGU 
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PftO't'ECTO 
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DEPENDENCIA 

MAHUAl DE PROCEOIMlfNTOS 

I FlUJOGAAMA 

SOaGEREH(IA DE UCEHClAS DE EDlACAOONfS 

l PRIVAOAS 

PROCEDIMIENTO 
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CÓDIGO DEl PflOCEDlMIENTO: 0.7.1.1.11 
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10U " ... 01 

SUIlGERENO ... DE UCENOAS DE EDIfICACIONES PRIVAOAS 

I SEatETAlUA · SGUP 

{Recibe 1:1 not/fIaoón yderiYI a 
su"'tnte 

J SUIIGEREHfE SGUP 

,.. RevIsa y firmil la fIOUt\caci6tI 

t 

~J LS-J 
• 
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Selb, r~:lIfbt16f1 y 1 

derM paril $U r~ 

• -
~ ...J 

J AA · SGLEP 

RecIbe 1:1 notrfbdón. 
~ documentos ¡dJ\KIIO$, ordeN! 

y prog' "N fc../'I<I de feP'tto , 
Entrtp ¡ji notifladón y 

rqrtsa con el arco , 
Rt¡lsU¡J en SGU 11 reapcl6n de 

... llI)tiflad6n y 6erIIIJ ~ 
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L::::-} 

AAII - SGLEP TAlll· SGUP J 

R.ecIbe el arIO de ." 
I'IOli/'iQd6n, lneQ 11 

... exped~e. y uboa el 
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correspondiente ~sti t. 
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C; " .... j FlUJOGAAMA 
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SU8GEItENOA DE UctNCIAS DE EDIFICACIONES PRIVADAS 
SECRETARIA GENERAl 

nCHICO 

• V~""CI nUmefo de expedlenle 
en t. soIltitud, ItlY ~ numero 
Oe solicitud, ~1mt pi t.er, 
ent~ Clt¡O al iI.mInISl~, 

rq:islra en SGU, 'f denviI 
t -L----- ~ 

"" · SGUP 
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Recibe, rtYIsiI documtntKlón, 
~iI~ildJUllU 
c:op!iI de dimmen 'f 0triYiI 

T 

'---
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I Rtdbe ,""' •• doc:umentadón, 
• bvsa expediente, iI"eXill irI 

expediente 'f dtnYiI 

-
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I TAJIJ - SGUP 

RecIbe Y ~ ti expediente en 
~ el espKlQ fUIco 
~le1Ite iI ~ tsptfiI od 

delilnot!llcKlón 

I 

L:-j- , 

, 
Recibe ti artO de liI 
not,1Icaci6n, ~tII!JtiI ill 

1 
expedlenle, 'f "bita el 

I':Xptdltnte t1I el esp¡¡clo.fisln. 
cortespondltnte 
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\~! V"~J:",-,~ ____ ~ 

~ 

SU8GfltENTE SGUP 

J ReYlSiI 'f fimlilliI notiflClci6n 

, -~-J 

I SECltETAltIA _ SGUP 

~ Sella. recDP' lIOt,fltXlÓn, 'f 
dtrM: PiI11 su r~ , 
~J 

I M - SGUP 

Recibe liI notdlc.Ki6n, 1 
~ documt·" toudjuntos, OIderIiI 

y P'DCn!m;J leen. de rep;illto 

.t' ;:::--, 
(nlreca ~ notlfiQclón 'f I 

recreA con el ClIJO I 

Y 
RqIsm ttI 5GU liI ttl:epd6n (\@ 

liI notlfbclón 'f dtfty¡¡ , -~-.J 
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datos tlknlcos t imprime, 
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ES:) J 

SUIGEAENTE SGlfP 

I Re"Yi~ firma FUE. rnoIudón 
., de "'VId¡" no!:fIacI6n V 

pilIlOS .utentodos 

=~ L =~ 
'-- -

I SlCIIETARtA . SGlfP 

JIoI $da, recoce notiflQd6n, y 
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i documem05" entnpr (FUE. -, ...... 

lulentoUdosl 

• --
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RtcIbe La nollfiodón. 
..... ...- documentos ..:Ijunt05, erdeN 
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IIcI!l'lCLa (FUE. tesoll.lC1Óf1 de 
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• I Cfu notifluc:1ÓtI ~ 
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I 

'.-OVEeTO MANUAl.. DE PflOCEDlMIENTOS 
PftOCEDlMIENTO 
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SU8GEREHOA DE uaNCIAS DE EDIFICACIONES 

1 
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PRIVADAS 
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-
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I M · SGLEP 

Recibe .. notifQCl6n, 
docvrrIItIt05ldjuntos, 0fÓenI 

y prOlfMNl fecha de repoirto 

Entret;a Ii flOIifIcIdón ., 
l"ell'esi con el t<I'1O 

• 
Rq/U~ en SGU \01 fec~ de 

L I¡¡ nottllc.KJórl y derioli 

" 

I 
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AA II · SGlEP 

fle(lbe el ariO de .. 

1lOtIfIcKi6n, lneQ " 

~ expedie1'Itt. y ubica el 
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c:orr~lenlt haSl .. 141 
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SECRETARIA GENERAL 

TtCNICO 

MeQ 5OIIcrtud, recibo, 

~ stil:ker.le~ ... 
rn:mero de soIkllud, ln'\.lflme 
~ de refer~, y dertYJ 
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PROYECTO MANUAl OE PROCfOlMIEHTOS 
PROCfOIMIEH'TO 

lJet.ndI di! (d~ ~r;I COftl;truedófI por (Up" • mm 
MoQlIQd o con ~ .... 16n prevb por la COtn~ Tkniu 

El .... FlUJOGAAMA -

O€PENDENOA 
SU8GEAEHCIA OE UCENClAS DE EDIFICACIONES 
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==CC'Y 
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qrep datos de adrntnmrJdo. 

¡ncreA datOS del Inmueble. 
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IknIto ;Jdmin/Str.llllVO 
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~ , -

I TAlII · SGUP 

Recibey ubia el upedlente en I 
., " espKiO flSICo 

I~e illa e$pef~ del I 
L afIO. la not,fbdón 

• -----

, 
Reobe el arIO de la 
f'IOtifbd6n, IOPI al 
~Mte, y ubb el 

expediente en el ~ flsIo.. 
COIT~te 

• 

I SUtGERENrt: SGlfP 

,.. RevisiyflnNlanol,lbd6rI I 
y 

1 ...-.. 
'-....~ J 

I SECAET AIUA • SGlLP 

SrIb, recoce nocIfbd6n, y 
.. deriva pilra su reparto 

• -~ 

I M - SGUP 

Recibe la notifQdón. 1 
~ docurne<'lOS .ctjuntos, orOenI 

y pn:lII'Jma fecN oe 'ep:v1o 

y 
Ent(el~ Ial'lOtlflcKlón y 

fl!greSl con el ario 

T 
Revstn' en sm .... reupdón de 

Il no:ofoción y dMv.I 
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PROYECTO MAIIIUAl DE PROCEDIMIENTOS 
PROCfOlMIENTO 

UCendol H Edffia(16!> ~r;l Construcdón poi' Et¡,~s • 
FECHA 

Mod.licl.d O eon ev¡Iu.c1ón prevl¡ por t. Coml$lón Tknb 
nAPA FlUJOGRAMA --

"u~ ... DEPENDENCIA 
SUSGUENO'" OE UCENCIAS DE EOIFIUClONES l. RfGISfRO CÓDIGO DEl PROCEDIMIENTO: 0.7.2. l.25 
PRlVADAS 

SUSGEltENOA DE UCENOAS OE EDIFICACIONES PRIVADAS 

AVA - $GLEP 

ElaboO'il, registra resoIudón de 
licencia tri SGU en modulo de 

"L' resoluciones In(Vesando los 
dalOS técnicos e Imprime, 

elabon tl()tJflc.Kión V deriva 

• 
~ ; ~ 
~. 

I 

C' 

, 

SUBGEIIENTE SGLEP I 

Reviw, firma AJE, resoludón 
1e lICencia, noullcxión y 

planc» autenticados 

'~J r I ~ 

~ 

SfCRETAAIA . SGlEP 

sell •. fKoge nollrad 6n. y 
der\y¡ p;ilrJ su ~poIrto 

L:::: 

r 
1 

Reobe el e~lenll!. d«iY.I a 
plataforma de u~ los 

oocumentos a eotrt'Pr ¡FUE, 
rl!soiIK.Ión y planos 

al,l1entkados) , 

--. 

I M -SGUP 

RKlbe la notlfbdón, 
., docum.-ntos ¡¡dJunIOS. ordena 

y procno~ fecha de fep;ilrtQ 

lo 
Entrega la nntlflad?<l V 
recr~ ron el cargo 

J. 
r.qlSU<1en SGU la fecepOOn del 

I la nourk;ad6n y deriva I 
y -

I OP -SGLEP 

r Recibe los dotufT"Ientos (FUf, 1 resoludOtly planos I 
aUlent~ I!fl fisic'l ___ , 

l 
Entrqa los dotUfnI!Il tos dt la 
licencia ¡FUe, rl!wluc...on de 

1ir;l!nc!as, 't otrO$), adjunta al 
upediente, foliar, y der.'iOI 

L'':: 
Q 

. 

. 



o 
Op · SGUP I 

"j 

PROYrCTO MANUAl DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO 

Lkenda de EdlflCKlón pa ra. ConstrlKClOO por E~p" • 
fECHA 

ModaHdad O ton eYa luaclón puvll por la ComIsl6n TI!tnb 
ETAPA FLUJOGRAMA 

1 DEPENOENOA 
SUItGERENCIA DE UCEHOAS DE EOIflCAOOHfS REGISTRO CÓOIGO DEL PROCEDIMIENTO: 0.7 .. 1.1.25 >OU PII·OS 
P!UVADAS 

SUBGEAENOA DE UCf:NClAS DE EDIFICACIONES PRIVADAS 

MII .SGLEP 

Vtt'iflc:a que el upediente en!!. 
completo. revisa CfOIlOII'II'na 
de obra ron lecha de Inldo de 

obr.o y seguro<; necesanos 

..... -

, 
(COVAOE · SGLEP 

'''Iresa (!.oto. de la licencia y 
asigna supervisor de obra en 

fUn(16r'I del.sectOf vednal .J 

~1'3 delupedirnte los 
plal'lOs de Instalaclonei 

sanltaflils v tlktrbule t¡, 

I 

~ _ _____ --<I dooImcntaclón óldmlnlstra.llva 
V de los ~nos de arqullettuf1 

V estrvctul'llls. ublCilen ti 
espadO flslco correspondiente 

--L--
Ela~ notifICación SOllcitltldoJ 

el trOI'K>gnI'N ron fecha de 
inicio de obra, seguros 

respectivOS y deriYa 

-
Reclbl! ti cargo di> la 
notiflaclón. aneA al 
expedienle. y ublc:itl el 

expediente en el espKlO flsico 
~spondiente 

V registra 

__ .J 

SUDGERENTE SGLEP - I - - -- -

Revisa y fltrm Ii notlfladón 

• 
-

SECRETAJUA · SGLEP I 

~ 

M · SGU P 

Recibe 13 notlflcad6n. 
documentos adjuntos. ordena 
V Pf08f1mi fecha de relHcrto , , 

Entresa l¡ noIiflc~ión Y 
(e¡reQ con el cargo 

Reglstnl en sau la rtupdór< de] 
la nolinc:aci6n y dMv¡ 

.~ ......... 

-



-o 
SEOtETAAlA GEHEItAI. 

nCNI(O 

.. 
l 

"""" .. ,,,,,,,, 
ItvanlilmlenlO observación, 

lob, Imprime stll;~er.ll!nef' 
numero ele solicitud y derIVa , -l._--- ..... 

PflOYECTO MANUAL DE PftOCEOIMlflrfTOS 
"'UXIOIMIENTO 

lkencY de EdlflcKlón ~rl ConstNCdón pof EUo~i • 

Mocbllebd O ron eYl lwdOn preYb poi' b ComIJ¡6n Ttcnlu 
El ..... fl.UJOGRAMA -

o(l"ENDENOA 
SUIGEJlfNOA DE UCEH04S DE EOIftCAClOHES It(GISTRO COotGO on PROCEOIMlENTO: O.1.2.1.1S 
... v .... 

SUIGEMNOAOE uctNQ.t.S DE EOIFICAOOHES PRIVADAS 

T" In - SGlEP 

Recibe tllevantam!ento de 
~ oO~k..nes, "l1!Q en SGU y 

I 

::: 111 

---

AAII · SGLlP 

Co) 
T 

r Recibe, ilMU la soIldtud al 1 
I expe<li~le, yubIY ~ 
~ eJlptdiente ef1 el espKio flsIco 
I correspondiente haS!. ti feclll 
L de (l)ntrol de obra 

I ((OyAOE · SOtE,. 

~ ,! , 
~ Ordenil tlIpediente 1»'1 su J 

su~YIsIón , 
Uenl cwdefllO de registro J 

wpe<v\Sk.lnts y hace "enar 
~pI!'Itt. de expediente 

• RecIbe tllnforrnf decontrol d-;j 
obril, fechil Y seI'-, en el SGu I , 

Cte, ITEC y r~ Inforn'le 

T 

J ~ 

~ 

/ , 
~;¡-'>!I 

~ 

' ) 
'v 

, 

I AA - SGLlP 

Re:ibe et ~;li«lte. denva a 

"i w~ de aUstro en SGU 
L y en fisoco . _J 

• ) e "" 

1 

""" -
20n '&(.06 

-
SECRETARIA . SGlfP 



-- PI'lO't'ECTO o El ... 

OEPfNDEHClA 

I MAHU4L DE PI'lOCEDlMIENTOS 

"1 SUaGERENOA DE UCEHOAS DE EDlFICAOONES 
'IWADAS 

PI'lOCEDlMIEffTO 

REGISfflO 

...... do ' dIIkod6n ... ~ C . .. "",,_ .... 'b .... ·1 j 
~1IdH o con eYl luKi6n preYÑI por" CoIM.Ión TknU FECHA 

CÓOIGO DEl PI'lOCEDlMIENTO; O.1.1..1.lS lOll 1'11-07 

5U8GEREHOA DE UCfNO.t.S O[ EOIFIC.t.OONES PRIV.t.D.t.S 

--------,------------, 
CCOyAD[ - SGap s.E~ftARIA _ SGlEP SU8GERENTE SGUP AA - SGlEP AA 11 - SGUP TAIII · SGUP ~ 
o 

~¡¡ notiflc.ldón ""rl 
¡¡dm'nlsttm, mernorindum 
~ flSCIIIlKión, rrie~ los ' 

mismos 11 expediente 

T 
Imprime y envl¡¡ I¡¡ notlfltatlón 

¡¡ seattlrll, tnvIl el 
memorindum ¡¡ flsaIllllCi601 

"" .SOU 
y -L---

VOB" 

.., Reobt 11 notiflcao6n '1 deriva.] 
I ~tnC¡¡¡ __ -:-J 

T 

SelII, rec;,. 1'OIJflncl6n ~ 1 
L. dtnva p¡t1I su rCj)lrto 

T -
'-- ~ 

toI RrrisI Y firmo¡ 11 nol'fladón 

, 
qJ 

. Recibe 11 notd\aclM, 1 
., Oocumentos Idjunlos, orMnI 

'1 proer¡¡m¡¡ rec;h¡¡ de rtpOlrto 

Enuep 11 notdlCldón '1 
relr60l con el arIO 

~ 
ReglSlf¡¡ en SGU 11 rtapclÓO ele · 

11 ~adón '1 dtrIYI j .. 
L-::-- J 

Rtdbe el arao de I¡¡ 
notlfladótl,. ¡¡nfQ ¡¡I 

lo> eq)fdltnte. y ubiu el 
expediente en el ~ flslal 
(QrT~itntt hlst¡¡ ~ 

si¡ultntt supe~SIÓII 

¡ 
<D 

, 



I , -o f 

SECRETARIA GENEAAl 
TtCNICO 

V~fb vI~ técnico, Il!neta 
t nÍlmero di! expediente, reJlst~ ... 
~SGU yen"" expedlellte a 

RCl'et~ SGU.P 

T 

.. -
.~ 

<. 
VOs' .1 , 

PIIOnCTO IMANUAl. DE PROCEDIMIENTOS 
pttOCEOIMIENTO IIqubri...:1Ot! de 0brI01 w. LlcenÑ "' Edlfbd6n 

" .... 1 FlUIOGRAMA 
I 

OEPENDEN"" 
SU8G(RfNOA DE UCIHCIAS DE EOIFlCAOQNES .fGlmo CÓOIGO ou PIIOCEDIMI(NTO; 0.7 .l .1.Z6 

¡ PRIVADAS 

OP SGUP 

~ INICIO 
\. 

~ 
,-

RevlSiI ~ienrt Iknico 
(requisitos) y seI, formvl~ 

I 
SUeGEIIENQA DE uaNOAS DE EDlFICAOONES PRIVADAS 

SECRETARIA · SGlfP I SUeGERum: SGLEP 

)o; Recibe ~ tlCpedlentt, rqlst~ ~ Inspector \X.I.Qf ., 

en SGU y entrtp , su~ente '1 ;wqultecto pr~lifodor I 

L-=7~J-
T 

Rql~.n en SGU y fetMI! la 
dowmet":lwón 

T 

...
'----~ 

l "':"' J 
~ 

I IO -SGUP 

~ PrCJlTMl' inSpeCCión Gt\UI con 
, Idildml~ 

T 
", allnrnI.IebIe. te,liz' la 
¡n~ 10m' 101011",",$ Y 

revesa, l' SGlfP 

."Iila eiwOOñe, aneu 11 
t!lIpedlenle y detlvJ al 

.tqVltecto p!taliI~ 

~l 1....- __ .-

I 

,,,,o.. 

'''' P~I·OI J 

AP - SGLEP -J 

ID 

Recibe, veOflo dcocumentKlOn I 
~(¡)u.... I! Informe de 

~ Inspecdon 0C\IQr. emite 

InfOt'lTle 

-<. ~ 

./-- -. 
~<'"_o " 
~~' __ 

~. 

o 
, 



I . 



I -CJ 
SECRETARIA GENEAAl 

L_ nCNICO 

7 
r Arexa soIkllud, redbo, 

Imprime sUd::er, cenera 
ó"'omerc· <je soIldtud, Imprime L hoja de ''''erencla, y o.:.~ 

-~ 

~ 

PROYECTO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO Rtlu~rllaclón de Obras sin Ucene. de EdifoudOn 

"A>, fLUJOGRAMA 

OEPfNOENCIA 
SU8GERENOA DE UCENClAS De EOIflCAC10NES ¡ REGISTRO CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 0 .1.2.1.26 
PRIVAOAS 

SUSGERENClA DE UClNOAS DE EOtFlCAOONES PRIVADAS 

AVA · SGLEP 

¡ 
Increso. en el slsterM SlTM, 

~grela dalos de administrado, 
Ins,.1'sa dalos OtIlnmuebll!, 
U)mpleU elatos., guuda &¡'S 
cambios realizados, emite 

liquidKlOn 

Elabora 111 notlfiaclón, reSistnl 
en el SGU e Imprime I~ 

liquidación, I~ ootlfiGclón, V 

t 
entrega la notl~ para 1 

firm~ de subeeret1te V cIe1Iva "n I 
fisIco y en SGU el expe(jlt!llte ~ 

técnico .cImlniru~tM> 

---

I TA UI ·SGtEP 

Redile Y ubltil el ellpe(lienle en 
el espado flslCIl 

I 

~ 

I torreS!JOl'ldiente .1" es¡..era del 
, cargo de la notif/Ucl6n I 

~-J ' 

,-

T 
Recibe el ClIrlO ele la 
noliflnclón, ~neQ ~I 

1 
e)(pedlente, V ublai el 

expeoienle L'" el espado fi~o 

torre~"'¡enle ~ 

o 

SUBGERENTE SGLEP 

Rl'YIsa y flllTlOl la oollllcaclón J 
y -

I SECRETARIA . SGlEP 

:: Sella, ~ notif\Qcló,', y 
deriva para su reparto 

y -'--~ 

FE"" 

--

IOll Pal·03 

I AA · SGllP 

Redile la notlficad6n. 
r " documentos adjuntos, or~a 

., p<oerama f~ de re~() 

y 

Entrego¡ 1, IIOU~n y 
regresa con ti cargo 

Y.. 
Reglnra en SGU la rtupdón de 

la notlfadón., denv. ! 
y -



- -o 
TAIU · SGlEP 

v 
" Uba expedleflte, rty¡sa 

$OIldlll'i, ¡rilen, y derl\l;l 

• 
L::::=----. 

. e~ 
~ 
~ 

I 

PflOVECTO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO Reaul~,tradón ele ObBs sln Ucend a de Edifiu,dóf> FECKA 

"''' FlUJOGRAMA 

"BE OEPENO(NOA 
SUIIGERENCIA DE lICENCIAS DE EDIfICACIONES REGIST1tO CÓDIGO OEl PROCEDIMIENTO, 0.1.2.1.26 
PRIVADAS 

5UBGERENQA DE UCfNOAS DE EDlFICAOONES PRIVADAS 

AVA - SGUP 

EllIbot1i Y ~ Il'5OII.1C16n de 
tkl!ooa, CQIQQ~llodeV'B' 
de SGUP en ~ ""iil de los 

Formularlos· FUE. .-
,---:--J 

• ~ sello en ada plano palil 
~ de los ITIiStI'IM, ~abora 

I 
lOI'Istancia de entrega de 

lormularlo5 FUE, resolución de 
litentla de Obril, planos 

"'¡s.do~, elabora notifICaCIón de L o!f\treg¡ V denva 

• 
~ 
. ~-} 
'------------

~"'~ 
'~~~1 
~ \'"4 
,.~ 

I SUBGERENTESGlEP 

RPilu, firma FUE. resolución 
de licencb, notiflcid6rl y 

pilIlOS ilU1erltbdos 

i~ ,1 
--~--

I SECRETARIA . SGUP 

Seb, re(oce notlfbdón, V 
d~ para $U re~rto 

------

I AA - SG U P 

Recibe la notlflQCIón, 

... ¡ do!:umtnlOS itd,untos, 0f'lIet\¡¡ 

y prOCl'iII'N fKha de reparto . 
• 

Entrega la notificadóf'l V 

feernil con el cargo 

I OP .SGlEP 

~Sistlil en SGU 101 rec:epQ6n de y 1 L la notlfocKión y deriva 

~---1r ~ , 
Recibe el bpedlenll', detiYa a 
platlfor~ tJe atención 10$ 

d«omentos i entregar (FUE, 
resoiudórl '1 planos 

illtenllados) 

Redb( los docu,nentcslFUE, 

r ~I resolución V planos 
I ~lInlltados) en flsic.o 

• 

c::--=:J--------' ~
~fltrq~ lo» docurnen!osde li 
licencia (fUE, re50ludórl de 
~s, '1 otros), idJunl. al 
e.pedienle, folla, V deriva --1 

y 

L~ 
o 



, ~ 1
1 

: 

j 

l 

> 

.' ~ 

~ g • ~ 5 ~ • • • 
~ 1-

• 

~ 



-o ! 
SECRETARIA GEHEAA.l 

TiCHICO 

AneJIilI $OIitltud de 

[

y 

le ¡¡m,,,.,I!!'f!!O de ob!:-tviKk\o, 

f~, Imprime stlckef, eenera J 
númeroduoHdtud ydertv;J 

L:- ~ 

PIIOYECTO I MANUAL DE 1'It000DlMIENTOS 
PROCEDIMIENTO ~ul.lrlud6n d, Obral ,un IJotndl de f dificKión ...... ¡FlUJOGAAMA 

I 
OEP'ENO[NOA 

sutGfM:NOA DE UClNClAS DE EDlflCAOOfllES 

I 
IIEGISTlIO cOolGo on PftOCEDl MlENTO: 0 .7.2. 1.26 

¡ PlUVADAS 

SU8GEIUNClA DE UCfNOAS DE EDIFICACIONES PRIVADAS 

TAI K- SGlEP 

Recibe el ~ltlt¡mlemO de 
... obRfVKIOrIH, _u en SGU ., 

deriv.l 

'" 
L -.------.. 

I MII - SGU P 

6 ¡ 

I Recibe. -IQ 101 solIcItud ,. 
lI!~t,ltll! . '1 ubla ~ 

l 
ex~lmtl! ~ el ~ IIsIto 
torfUPQndlentl!' ham 1, !echl 

de control de obri 

I 

• 

CCOVAOE • SGLEP 

¡J 
• ordeN t:Jcpediente P'I'1 su 1 

w,""",," J 

----.J._ 1 uenil cuaderno dI! registro de 
supefVilJonny hKt It"" 
~pelel:1 de expediente 

• Recibe elanlorme de emito! dt 
oOrJ, fedwl 't' seIQ, en elSGU 

• 
ere, rne y ~ lnforme 

• 
L ~ J --1. 

OIn ......... oI._, 
~ 

(, 

• 

I M · SGUP 

Rerlbe el eJCpedientl!, def1v¡ I 
lo- subgefendi de UI~stro en SGU 

y ~ fls.co 

• ) ". -

,,, .. 
2GB P" .06 

-J I SECRnARIA - SGUP 
I 



I 

-CJ 
(COVAO! - SGUP 

v 
Crea nmiflQdón ~ra 

.... ."Inlstrado y men'IMndu!'"' 
Pi1f3 fi.scallzKlOo', referencia los 

mismos lit expediente _ 

y 

I
I~me V enVÍa la rll"Uflaclón 

I sectelil ' 1 I"llvla el 
~"'Il' '''' a f1scallucióf1 
_~eISGU",---~~..J 

---" -__________ -..J 

I 

PROYECTO MANUAl. DE PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO Regularlad6n de Obras si" lkendil de Edlfbdón 

ETAPA FtUJOGRAMA 

DEPENDENCIA 
SU8GERENCIA OE UCENCIAS DE EDIFICACION ES REGlmO CÓOIGO DEL PROCEDIMIENTO: 0.1.2.1.Z6 
PRIVADAS 

SUBGERENOA DE UCENOAS DE EDIFICACIONES PRIVAOAS 

SECIlETAIUA - SGUP 

~ Recibe la no\lfic.Jd6n y ~riva iJ t 
su~en(e 

• -L-------J 
t 

l Sella, recose nollfbdOn, y 
d!!tiVil p;lriI!iU reparto 

....... 
~ 

~~ 
t~~ 
!i~ 

I SUSGERENTE SGUP 

{ RevI!, yf1rma la noufleac:lOO 

L -
L-j-~ 

I M - SGtEP 

Redbe la nouficKl6n, 
_ --, documentos adjuntos, ordena 

y Pf08fama 'Kni! de fepilrto 

Entrep la IIOIJflcacl6t1 Y 
rqrew (01'\ el arIO 

[:e&iStril en SG:~ recepción de"1 
la notiflud6o y deriva 

I 

~ 

AAII - SGU P 

Recibe el cargo de la 
notifloKlón, anva ;JI 

'" expedl~te, 'fublca t:1 

t--1én1e en el espado fIsicO 
correspondiente hastilla 

SllUlel'lle supeM5lón 

y 

~ 

FECHA 

-
2011 1'01,.07 

I r Am -SGUP 



, 

éJ J 
SECRfTAlUA GENEItAl 

rtCHlCo 

Veri~ vis¡(\() Iknlco,~. 

n¡;'fl\erode u~enle. rtl'str¡¡ 1"11 

!I> SGU V ~v\.;I exped~rI!e .. 
5«re"rlol SGLEP 

• ,...-
L-.--

, 
PAOVECTO MANUAl. DE ~oa:OIMIENtOS 

1"II0000IMlENTO ~¡1idkl6n ct. LkenÑ de (difiwd6n 

nAP' flUJOGIIAMA 

I 
COolGO DEL PROCEDIMIENTO: 0 .7.2.1.21 

OEPt:NOENOA 
SU8GERENCIA DE UCEHClAS DE fOlflCAOONES REGISTRO 
Pf¡JVAOAS , 

SUBGEREHOA O( UCENOAS DE EOIflCAOONES PRIVADAS 

OP SGLEP 

( 11000 

~ 

~ ellPtd~tt tknoc.o _ I 
(requisitos) y Sll!b ~(IrITlUIanM~ 

I SECRETAIIIA · SGLtP 

~ Rtdbe el ~ientt. rqlstr. 
en SGU y et'Iltep ¡ subcerente 

L~ 
• 

RqlStr.l en SGU y fefT\ite la 
document~ 

• - . L.~ 

I SU8GER[NTE SGLEP 

~ AsIC~ Inspector onUf y 
arqu¡l.Kto PfeQ\iflQdor 

L ::-J 
-.J 

I 10 · SGLfP 

.. Protr_Inspec;d6n otuUr con 
I eI~u.Io 

• v. ~ ¡ .. ml,.eble, feilllu la I 
1rupeccI6tI, tOl'llOl fotOCr;,f1.s y 

regres. ,~Ia SGlEP 

, Reallla el lnf!me. iMU ;JI 

expediente y dW-q al 
~rqurtecto ~ec.llif\Qóor 

• 
"'" -...... 

'-- ---- -

I 

"CHA 

'''' PII·Ol 

AP · SGUP --l 

-----1 . 1 
, ~. voerif1Q 

JooI doc:urnentx>on .cImifl1S1r¡¡tM I 
e l lfOf'ml! de lMpe«IOn ocuIM, 

¡ ~lt Informe 

[" ---'" 

L===U 
",A.... 
I ~/'>. 

~ 

'0 
V 
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- PIIoneTO MANUAl DE PltOCEOIMIENTOS 

o - PROCEDIMIENTO Rev.lI6KkHI d. uu,fOW de Ediflc~ r:: FlUJOGIlAMA 

OEPf:NOENCIA 
SU8GfRfNClA Of UCENOAS DE roIFICACIOHES REGISTIIO CÓDIGO OEl PROCEDIMIENTO: 0.7.2.1.27 
,fUVADAS , 

SUBGEAEHOA DE l.JCEHOAS DE EDlFICAQONU PRIVADAS 
SECJlETARlA GENERAl. 

"CHOCO 

Meu solicitud. recibo, 
Jmprlrne stid:er, ¡eMn .. 

'IUI'lerO de soIdtud, IrrIprIme 
'1.. ... <1 de referl! .. c~ • ., :!fotIv.I _. 

l 

AVA - SGLEP 

/ 
• 

Increw en el1Ut~ Sla.., 
¡&re&' ~tOJ de .ominist-.do. 

Inares. et,lOS delln~, 
complelJ ~IOS y 1\I"n;ta ~s 
tJmblos rellludos, emite 

~ 
IlquldiKl6n 

• 
U¡bora la I'IOtrfoaon, rti/un 

en el SGU r !1'I.pn0'i! la 

I~ Y la notifloo;ióo. y 
entrq. la notlfitxlt<on ~n 
~ de 5ubet. enle 'f deflv¡ e .. 
flslGo 'f en SGU el e.pedienlp I 

t~ntco .dmlnlstrallYo 

~j 
-

~"1ii9;) 
f:.~=~ 
~-~;J 

TAIII -SGLlP 

RKIb! 'f ubb ele.pediente en I 

"corr~~~~deI 
tilfIO de l. notiflc;KlÓn 

.L 

L.::"'" 

• ReCIbe el ariO de la 
nobflc.Klón, ¡Mili al 

1I!IIpedlenll!, 'f ubio el 
~l~e en el ~ flsoc.o 

~wondIerul! 1 

- > 

SUIIGERfNTt: SGUP SEOlfTAAIA· SGlfP 

ReYlsa 'f fimM la notífbd6tl 1 10' ~ recoce notlfadón, 'f 
~~'Jn '~rto , I 

...:..~ -- ~ 

FE"'" 

2013 , ••. 01 

AA · SGLEP 

Redbe la nollAad6n, 
.. doa.In'IenlOS idluntos, orMn.lI 

'f pt~rarn¡ fedlll de re~o 

, 

Entrel. l. nolifkadón 'f 
re~ con el C<lIr¡o --.J , 

• 
Re&lstB en SGU la recff,OÓn Ce r 

III notlflcao ón 'f deov.. J 

• 
L~ 



I 
I -

~ 

C) 

TA III · SGLfP 

\;J 
UbIta expediente, revisa 
so/k.¡t·'d. anexa. y den,'3 

'-'------... 

~ 

I 

PROYECTO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
PAoaOlMIENTO Rev~IIdKi6n de Ucenc¡' de EdifkKlón "CHA 

ETAPA FlUJOGRAMA --
DEPENO€NClA 

SUBGERENCIA OE UCENClAS OE EDIFICACIONES REGISTRO CÓOIGO OEL PROCfOlMlfNTO; 0.7.2.1.:11 2013 P~I·04 

PRIVADAS 

SU9GERENOA DE UCENClAS DE EDIFICACIONES PRIVADAS 

AVA - SGlEP 

E¡'bor~. regl$lr~ resoiudón de 
lkendil "" SGU en lY)(X1ulo de 
r~"C:ones IlIIrl!SiJndo los 
d,l!Os létnlto5 e Imprime, 

el.ibor~ notifbc;1ón y derlva 

2 

I SU9GERfNTE SGUP 

I Re\IIsa. firlN FUE, resoludón 

r de Ik;eoc~. no!1flaoón ~ 
I pI~nos a1,ltefllbdos 

...t.. 

l_=~ 

I s.ECRETA'UA . SGLfP 

selll. fKOge not,ficldón, y 
deriva pa~ su repa rto 

-l.... 

r T __ 
Recibe el expedil!nte. derivil a 1 
pIU~form3 de alendón los 

doQ.omentm a entreg¡r (FUE, 
~ocIón 'f plallos 

l t1l1ten\Jaloosl 

--

I M - SGlfP _~_ OP . SGlfP 
- -------- ---

r-- Rec;lbe I.i notlfltaclóI1, 
~ !kx"., ... .!Il!OS ad;untos, orden¡, 

y pr~lN fecha oe reparto 
.¡. 

Enlrep I.i notlfoUd6-i y 
regresa ton el t3IJO ,-, 

RE'I)Slr<> t."fl SGl I.i rKepci6n de] 
I~ notifot.atlón y deflYl! 

_ T 

~ 

I 

, Redbe 105 dorument05 (fUE. 
,esoIudón y planos 

ilute ntiQdosl en ffsko . -

l
Entre¡iI k» oocumentos clt' '. 

Hcencla (fUE, resolIKiÓ/'l de 

Ilcendu, y otrml. ~djunta al J 
expedifllte,!oI¡', y defiva 

L..:::... 
--' ---.J 

e ;~~- ) 



'i 
I 

: 
• g • 
• 

, 
• ~ -• ~ N 

• 

\ 



" 

, -CJ 
PROYECTO 

" .... 
OEPf:NtKHClA 

MANUAl DE PROCEDIMIENTOS 

FlUJQGAAMA 

t SUeGEROIClA DE uaNCIAS DE EDlFICAOOHU 

¡PRlVAOAS 

PROCEDIMIENTO 

REGISTRO 

ConfonnWad de Obra sOn VlriKlón ., Oedamot&ll de 
EctifkKlón • ModalidMl A 

cOotGO DEL PROCEDIMIENTO: 0 .7.2.1.21 

SUSGERENOA DE UCENCIAS DE EDIfiCACIONES PRIVADAS 

---,-----------,r---------- ---,------------,---
CCOyAOE · SGUP SECRETARIA · SGUP SUeGEItENTE SGlfP AA · SGUP AA ti · SGUP 

,~ 
(rO not!fIcadón ~rJ 

.nmInlstr.tdo y m.·~ndurn 
p¡ltlI «~liudOn. tetere~ los 

[ ml~ al ellfledle,\tt , 
ImJ:'¡~ v envl,l, nolmadón 

" ~e~rbI. erMl el 
. ~ '"lOrindum I flSQHzadótl 

po!' el SGU 

"-

L:::" ---

~ 

... Recibe la I'IOtd"OCI6n V 0envI1 
w.,erllt , 

--- J ........ 
, 

SeI1.l, recoce notJfIa • .o." v 
defrn ~ $U rep¡rto , -
~ 

--1 

Revi~ Y fhTrI¡ la nobraclón 

f .-
~ __ r 
~ 

Recibe Ij nouf'bdÓtI. 
,.. Oocumetltos ~UI1IOS, orden¡ 

., Pl'0fr.'"" fecn¡ de rf¡ll.to , 
Entrega ta notlfltKIÓII v 
re¡r~ con el carIO , 

~ra en SGU la r~lóf , de ¡ 
la notlflaoOn V ftrM , 
L:::"" 

Redbe el arJO de la 
notlfiCKIOn, IMU al 

... eopedieme • ., ubla el 
~fnte en el espKlO flSICo 

co<respondie'nte tintilla 
slgulent.~",Slón 

y 
I 

"<HA 

2011 PII.Ol 

lA 111 · SG LEP -] 



• 

• .. " 
15 :: 
- < / • • 
~~ I'ji ) f ~ , i 
~ < .. 
p 

'--¿ 

~ • e ~ 
IUI t!: 

U ' ~id 

~U)' l~í .. ¡gjf - e ~ ! e 
~h ) H·j ~: 

il~ ~ ~i~. • > 

i ;5"S¡ 
• 

L 



- PROVf:CTO 

ETAPA 

I MANUAl. DE PftOCfOlMIENTOS 

T 
I FlUJOGRAMA 

PftOCEOlMIENTO 
Conl~ de 0I:It. $in V ....... d6n '1 Ded.u,loM de 
[dlf\c.ad6n • Mod.IId.cl8 o 

OEP[NOENOA 
¡ SUaGERfNClA DE UCEHOAS [)( EDIfICACIONES 

PRlVAOAS 
REGISTRO cOotGO DEL PROCEDIMIENTO: 0.7 .l . l .H 

SECRETARIA GENERAl 
TtCNICO 

Verifb v.s.ado tknlco. cen~' 

n~~Oud:=~:~~~~::ra ~ 
5eCfetar la S('lfP 

" -, 
~ 

~. 
~ 

SU8GERENClA DE UCENOAS DE EDlflCACI0N6 PRIVADAS 

OP SGUP SECRET,u .... - SGllP AAII -SGlfP 

\. INIOO .1 

, 
~~ ~!elknoco 

(requtsltos) t seb lonnul¡óos 

Recibe el tlIptdoenlll!, _.ro RKibe e.cpedlenle en SGU. 

~ foliado, f~ en SGU y lncrl!Q dlitos de ~ 
~ ~ to'lfQfmldad, rnIs.' nve Iot 

,. plln05 t.littn completos. $OIoCIt. 

l E...-.. }--.J I .ntecedente5,OeIlnmueble 

- Red~ Y ad¡Jni. en Ii~o y en 
V';'U el n;pedIente de 

:; .... '.Knwd.cl de obu.1 biSICo. 
_ ~ rqtSIr1 en PUl 

I Dertva rI expedlente en Ilsico 'f 
___ enSGIJ , -l. .-r' .j 

, 
~~) 

l. CCOyAOE -_SG_ LE_' ___ .l 

ri,. 
---Y-

Orckna ~te lW1 su 
• w"""",," 

~ 

• 
LJefY tu..eerflO de f~Slro cM 

wptrvlslones y holee llenar 
p¡¡ptleta de II!KpeOIenl e 

---" 
Recibe e/Informe Oe control de 
oIn. fecha Y selll, y en el SGU 

1 

Ctel me.,,~ lnf~ ., 
:: J 

< ~ "Y' " 
• • 

\/ 

"CHA 

20U hl.OI 

A' · SGUP l 



-o 
PROYECTO MANUAl DE PflOCEDlMIENTOS 

nAPA 

OfPENOENClA 

RUJQGRAMA 

",,8GERENCIA DE uctNClAS OE EOIACAOONES 
PIItVADAS 

J PflOCEDlMIENTO 

REGISTRO 

COnlo .... nldad de Obn, sin VariKlón y DeOafltOÑ de 
fd~I6tI·M~8 

t--
CÓDIGO OH PROCEDIMIENTO; 0 .7.1.1.19 

SUaGERENOA DE LICENCIAS D€ EDIFICACIONES PRIVADAS 

CCOyAD( . SGUP SECRETAAlA · SGUP SUeGERENTE5GUP __ J 

v 
"----

Cre¡ noutiadón pan 
,. 'linlstrado y memor;lndUf ~ 

para flscalililClót. ,plerenciit los 
",,~""h .. 1 expedlellte 

y 

Imprime y erM j la IK'tJflQd6., 
a seqelil' ;;¡ .. ,M , ~ 

..,-p;·:)tjr~ iI flsaUlICión 
___ p': el SGU 

Y - --'--- ~.-'·--...... I 

.., Redile la notdbci6n y 0eriv;J I 
wbsetellle 

c:::-J 
, 

sella, recose 1'I01'flcadó<\ y 
derM pano su r~o 

-
i . \. "-~' 

,.. ReoA<"., flrrN la notlflcaclón 

, -
'-=:::f 

M - SGlfP 

RecibI! la /lOIIfbcl6n, 
... documentos adjuntos, ordena 

y prosrilrT13 fe.;.~A a~ I(!P"rto 

(n l fep la lIouflcaclQn y 
reBre~ con el cafJo 

I 
y 

Rqtstra en SGU la recepc!6n 6e ; 
la l'Iotllbc:iÓII y detlv¡ 

, 
- l l.... ___ ~ 

AAII - SGUP 

Recibe el tirp de ti 
notifM ~.ión. _n ~ 

,.. expedienle,. y ubk.a t.I 
e.llp@dit!nteel!elesp;K!ofl$!(O 

WIlMpOndl@ntehutala 
si¡ulente supefY\sltln 

I 

·r--' 

,"' .. 
--

20B "1.02 

j 
fA III · SGLEP 
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-

CCOyAOE • SGUP 

V 
? 

~ 
(re. Mtlflcad6n para 

~r"SlBdo y menw:rindum 
par¡ rlJUlllz<tl; .... :., rtferen;o; lo; 

lTltsmO$ . r e~pe('f'!:ntt - --, 
'" . II'TCH',me y enYl,1OI IlOtlflcKlórl 

" ~<lrY, em1'. el 
memor~flcIum 1 flsaHziKión 

por elSGU -----1 

r---Y • 

~-..J 

.... ;; 
v-e- .f 
~,~ 

-
PROY!CTO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
ComormldH cM Obn stn Vilryclón y Oec:'~r~ton. de 
€dlflCKIOn - Moc:!.lIdMl e y o 

" ... RUJOGRAMA 

SU8GERENOA DE IJCENCAS DE EDIFICACIONES , IIEGlmO CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: O, 7 .~ , LJO "''''''E'''''' PtIIVADAS 

SUBGERENOA DE UCENCIAS DE EDIfICACIONES I'ftIVADAS 

T SfatrTARIA · SGLEP 

J Recibe I¡¡ noIlfboór Y derfy¡ ¡ I 
subserentt 

L:::J-
--~ 

sella, r.:.ccce nollf'CIdó-~ y 
dtrMI pjrl su "fP'rto 

C:::J 

r SUeGEIIENTf SGLEP I 

IInIs;J Y fInN bI nolJiadón 

_T -L ..- -J 
, 

M · $GlEP 

RKlbe I¡ 1IOIIfIt.KIOf>, 
1 documentos "MIjVI'ltos. Ot~ 

y PI'~1T\io fKh¡ de repoorto 

Ent1~¡ bo notlfkxlón y 
rqrHill con el CIrIO . 

,T, 
Rq\Stra en SC:J 11 rK~ oc 

I¡¡ noIlfI(~ .. , Y de..~ 

I 

C::-=-J-~ 

MII ·SGLEP 

Recb el CilrlO de la 
1IOlifbc.'Ón, ~ al 

... ~e, y ublc. el 
expediente rn el ~ flSlO) 
corr~.enle nUla" 
"~'" ~pefVt51ón , -

i 

I 

""'" 
lO" . ...., 

TAIU - $GLEP 



I -o 
I 
L _ /liA1I · $GlEP I 

yJ 

• 

PttOYECTO MANUAl DE PflOCEOIMIENTOS ConformIdMl . Obr. ~"VitrtKlón y Dect.RI.OÑ de 
PROCEDIMIENTO 

EdIf\Q(!On • ModitlktJd e y o 

" ... FlUJOOItAMA 

SU8GEItEHCIA OE lICENCIAS DE EOIFtCAOONU 
, 

IIEGISTJIO CÓOIGO DEl PROCEDIMIENTO: O.1.Z,1,lO 
OEPENOENOA 

PftlVAOAS 

SUIGERfNOA DE UCENClA.5 DE EOIACACIONfS PRIVADAS 

POE · ,SGI.(P 

•• Recibe. Ñbono Informe ,"temo ' 
~ yemitH.:-1rf1cada 

y 

:::- 1I -~---,,---.. 
Enl'ep Informe In.~ ¡)OIta 

.... ~de ~~tOf.J de 
!difItJcJón .,documente», -f.'. 

y deftv¡ 1 subgt'rentt-

• 

~ L5 --} 

I SUSGElIEHn: SGLEP 
-

..,r-RftIw. fi~ d«I~~OÑ., 
.~ntos adJ ..... tos 

=iu --=::::--r 

I s(ClltTAAIA -_~~ __ L . Of' - SGUP 

lleolp! documentlCión, 

~ ffl!'ep e~'!te it J 
L 

.. , •• ,,1_ de SGlEP, 'ecIstri 
. tn SGU y ~mo de carao _. ----------' 

~. recibe, rt¡lstn «1 ti 1 
~ 5istema ~toe el docurMnto ~ 

listo lla tspetit del reco;o y 
¡rchlva te",~I~nte 

T 
- y 

VerifICo! I<.ldentldMl del 
admll'l*wldo o represenlitn!! 
1cpI, • nUqJ dedar1toÑ di! 

I ediflc:.oón ~ ~ra en SGU , 

T e "N ) 

I 

"CHA 

20n P;ll1·03 -
fA III -SGLEP 



a 
SECJtETAAlA GENERAl 

TtCNICO 

r
Vertflc.¡¡ vls¡do IKnoCO. pMfa 
rnlll\efO de expedllmte, (\!Ibt" , 

tfI SGU y enYlol e.p"'J.enU' ~ r 
~eurii 5(;1 E~ 

• '--~--

-
PflOYEClO MANUAl DE PROCEDIMIENTOS 

PflOCEOIMIENTO 
ConIonnId~ de Obr. con v.rlId6n y OedIrJtoÑ efe 

""" EdI1kad6n - Mod,IIoHd A 

"AP' FtU.IOGMMA 

OEPfNDENOA 
SUBGERENCIA DE UCENCtAS DE EDIFICACIONES REGlrntO CÓOIGO DEL PROCEDIMIENTO: 0 .7.2.Lll 
PRIVADAS 

SU8GERENOA DE UCENOAS DE EDlflCAClOHES PRIVADAS 

O, SGUP 

e INICIO / 

~Sl elq)edienle Iknlc.o I 
lrequl$ltos) y seb fOtm\jq,1os 

I SECRETARIA · SGlfP I MII · SGlEP 

r Redile ti e.pp:llenlt, voerli.... ~be e.pedlenle en SGU, 
foIioIdo, tqIst~ en SGU y irI"es¡ ~tos de 1, 

!"'fM ...... COI'IfOll'l'lidld, ~ que los 

T 1 I plinc)$ tilo:n com~.lS, SOIiotJ 

L::.. ..... }----.J ~nte(~'fdelll11T1Ueble 
Redile. ~untl en fIsIco, en 
SGUel~ede 

con'orm~ de obr¡ ¡j bhIco, 
Y rec1Rfi en elCCel 

~~~ 

'~=l ~- \"'9-

I CCOyAOE • SGLEP 

r-o;-deNl expediente ~ SIl 

SU~':;;"'_-' 

• ~ c~ Oe rqlstro de 
supervisiones y llIee Ilen¡¡r 

papeleta de t~e 

~ --.J.c..,-:-c",---, 
fledbI! .. j inforrre de control de ! 

I obfa, ,:,,",ilY ' d!,, rnelSGU 

• (reitTEC, ~sa Informe, y , ..... 
=-3=J 

I 

Ion 'a,.Ol 

A, - SGLEP 

(j) 
'--

r 
RtclbeYr~enSGu.~ 

solláUl m antecede/ltes del 
.. ¡nmue'*'. soIIcIt, iI tJtutro ~ 

partid;! repstral vIa ~Io" 

con SUNAAP, YPr:foall 
nabillUlclOO del profe~1 

Redile en flsico y en SGU los 

¡anlecedenles, 'NI~' " 
documen~l6n, reillln los 
IMIrados de 're¡¡ en excel 

• EVJ~ " lnformad6n. prepJr, 
InfOl'lTle 6e ~ 
*,mlnlstralra COtI "s 

obseMldones encontr¡dJs 

r l ...... -'---
Programa comisOn tknia en 

SGU, r~, imprime dos 
Jvqos del Informe de 

precalflorlón, sdil los pl¡lnos, 
y Oel,1IOI 

~ ellnfOtYM de 
ver¡rlCildfon admlnistral.", del 

:0' comislón :fCniQ 

I 
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SfOlfTARIA GENERAl. 
nCNICO 

Anex;I soIlcIt\.ld, (tobo, 
Imprime st!Cker, .tM~ ¡.. 

nllfl'lero de 5O~cttud, Impl'lI!1e I 
hoja de referencia ",! .. ~ 

-- ~ 

NOYt:ctO MAN U ..... DE Pfl:OCEOIMlfNTOS COnformOdad de Obn con V~rlKI6n '1' DedM~IOÑ de 
PROCEDIMIENTO 

[~.M~A "" ... .., .... flUJOGMoMA 

OEPfHOEHOA 
SlJ8G[R!N(IA DE UClNOA.S DE EDlflCAClOHES REGISTRO CÓDIGO DEl PIIOCfOlMJENTO; 0.1.2.1-31 'OU P.I·OS 
... V .... 

SUIGERENOA DE UClNOAS DE EDIFICACIONES PRIVADAS 

AVA · SGUP I 

~ 
-...~~"'" 
lilllql';>Ud6nd!af'lOtlfbdón, '1 

~-
"- _ ....... 

~ 

~~ ¡=:;¡; 
~ -~~;M' 

~. ' 

TAIII · SGLEP 

Redbe Y libia el upedlente en 

"...-""'" tofl,-:;~lr .. Iae;.<"r3 ~ I 
I cafJO de ~ notlfladón 

L:::J 
L-

Recibe el til'1O de 141 1 
notlflUdótl, ilneq 0111 

~pedlenll!. y ubla el 
1 1!.~lenle en el ~do fbleo 
L _ COI're$flOPdl~te 

~ 

L 
UbIQ expedIenu~. r~ 
solicitud, ¡neu. y deJM¡ 

e:::: 
(J 

I SUSGEREHTt SGUP 

c> Rem.. y titn'wo li! ~ ] 

GJ-

I SlOl:ETAR1A · SGUP 

~ Se!l¡ . !'KOIf' notlflcKlón. y 
derMi pa~ su repano 

y 

~J 

I M · SGUP 

Recibe I¡, nctlfladórl, 
.. documentos ~,Io' tOS. orde'la 

y ¡H"~ma fecfy de ~o 

Enlregil la notIfladón Y 
rqr~ con el ~IO 

--~ 
Re¡¡Is-.nI et1 SG:' ... r~l!pcIt I de 

... ~>ÓI' Y óefM 

Y 

l ~,:' --
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. 
PROYECTO MANUAl DE PROCEDIMIENTOS 

PftOCEDlMIENTO 
COnformldfd de Obr. ((In V,n.dOn y DIc ..... tort. de 
EdlfQdón • MoHUd.cl A 

" ... FlUK>GRAMA 

OEPlNOEHCIA 
SU8GEIlENCIA DE UCEHCIAS DE EDIFICACIONES IlEGlmO CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 0.7.1.1.11 
PRIVADAS 

SU8GEROlOA ot: UCfHOAS DE EOIFICACION6 PRIVADAS 

T IIOf - SGUP 

,--
R«itIe, ebborllrlfomw r 

interno ~ emite c;ertifIc:¡Jdo 

:::.::.. "':"' iI 
Do.lo_ --..f 

l 
~rep .flforme Interno p¡ln 
~ de dKOOtON de 

edif\acl6n y doa..MnI:O$, seD~ 
., derivl.1 su.bgt'l'f!nle 

....... .... -

T 

• 

j 

SU8GEIIENTE SGLEP 

RevlR. firm;J de(brillorli y 
doc."I'Ie~:::s tdjlll'llOS 

~. -

T SlCAOA'tlA - SGLEP 

Pecop documentaOOn Y 
~trep ~lem:e I 

PI,t iforTN de SGLfP, realstr. 
en SGU V cuaderno de an/l'C' 

~""~L 
~~ 

I OP - SGLEP 

vtrifla,~, reabtta ~ el 
.., • ~_ que el doru~o est~ 

I lIsto.1¡¡ tspet'1 del rtcOfo 'f 
In~n¡va temporalmente 

• Verifla I¡¡ ldentldtd del 
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!epi, entrq.J de$r1tQM de 
ec:IIfbtión Y "'n en SGtJ 
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Recibe el atto de 11 
notlflcKIót'I, .neo 

.1 expeod!etlle. V ubica ti 
e~te en el ~ tlsIto _. 

\l ~, 
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I SUeGERENll SGlfP I 

1 RevIw V flrma l. nolíl\c;3dOn I 
+ 

L:::'"" -J-

SE(RETMIA . SGUP 

rs;ii" l'Ko¡e I'IOtifOclón, V 1 
detIvJ p¡f'J!.U repaRO 
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I AA - $GlEP 

~ Recibe la r",UlfIc.ciÓl!. 
~I dorumentos adjuntos" 0fde0I 

y pI'OIf3ma fer'a de r~o 

• 

I CP - SGUP 

l -::::--s-~ [nt~ ~ notlflcadón y 
r~e~ cen el Grgo 

Re¡lWlI en SGlft. ~ePdÓiI \lel 
1.l'OtIfIc.KI6.-. d~t d.a~ ..• "t 

,,,"" '. -'---/ 
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~~~~~> •• ----------------'--
.~. Coct¡i '¡w~dejneuder 

IVAcan k.~ ~_sto'l. 
.:ottj. ti conteltido oe los 

formul.nos -FUE- y .~os con 
los dot\nn@nlOSyplanos 

... -
11\If~ eh el ~'~te.",. SllM, 

agtpt;p 0.105 de adlTll¡>;:;tr¡;.do, 

mares- dilos dellnrnueble, 
1"O!'I'IPIe~ d,tos y ~d.105 
amblas ruRados, '1 '"""te! 

liquidación 
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efllrep careo 1I admlnlstrc'lo

j rq\5tra en SGU. y derlv.,. 
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TAIII · $GlfP 
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[ 8usa y de ~ u¡¡edlente 

" --l _____ 

-r1~eI~leYubo." en ' 
• el espa .. 1o r. ;~c 
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Rtdbe n~ 6ocvmenl.orI&- I 
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I SCT - $GLEP 
---_. 

Vmflca identidad MI 1 
~ñoo ~fsen~ntl! 
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S08GEREHOA DE LJaNOAS DE EOIflCAOONES PItlVADM 

" - 5G"~ SfCRfTAAlA GENERAl. 

"CHOCO 

MeU 5OIicIlud, rKlbo, 
Irnpnme s¡Kkr" ,e~ ..... 

número de 5OIidtud, Imprime 
hoj.iI de rel~"ndil, t der1 •• , 

L~--

......." 

v-a' • . ~. 
• 

AVA · SGi.lP J TA 111 - SGllP 

./ 
~ 

, Recibe Y ubIr;¡¡¡ el ~te en ElIbon 141 not,rlCKlón. Impnme , 
y lIquodiKión, ~ rwM~ '1' .., el espKio fIsico 

I co(~lf! a la Hf)«J del 
Clrso de I.lllOIJfbclón - dltrivl 1 

~ I 
""'*-

~ 

~~ 
~l; Jj 
!.t~.'" 
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L:::: L 

• Recibe el UfIO di! li 
notlfkao6n, illleQ ,1 
expediente, y ubic.io el 

expediente en el MpóKIO fisko 

cor~nte 

UbIa expediente. r~SiI 
solicit ud, ¡neu, y den..a , -~ 

l SUBGEAEHTf SGlfP I SECRETAIUA - SGlEP 

.. AevIH Y fIrmlla nouflQc;ón .. sel~~":=, v 
y • 

L:::""" -J L-::--

I 

~ ~ notJflc:adM. 
~ don,nentos adj-mtos, ~ 

., p«:ICr1~ f~ de r~o 

Enlrep li IlOllflcac:l6n y 1 
recres. COII el u'eo 

y 

~..tn ¡e., SGU ~ ,ecepclÓn de 
la notrfOClÓn Y 6eftv¡ 

• 
'---:-. J 
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PROCEDIMIENTO 

COnfOf1'llid~d de 0br;1 ~ V"iKt6n y o.w.~lOrill de 

(J Ediflud On · ModlllcUd e y o 

" .... FlUJOGAAMA 

-
SUIGEJIEHOA DE uctNOAS DE EOIflCAOOHfS IIEGlmO CÓOIGO DEL PAoctDlMlENTO: 0.7 .:l.l.lJ 

D(P(NO(NCIA 
jJ'AAlAOAS - , 

I SUSGERENOA DE UCENOAS DE EOlfICACl~ES PIlIVA_O_AS ___ , ____________ T __ 

I AA 11 - SGLEP POE - SGilP SUElGERENTt $GLEP SECRfTAlUA - SGLEP OP - SGlEP 

o 

> 

T 
Reci>e, Ñbcn Informe ¡"temo! 

I y mm!! certtflcado 

¡,¡;¡;;;¡o~ 

-.... '"""". 
~~ 

- . 
[ 

Entrep lnformt ir.1tm'J p'1? 

vIs;¡dode ded]'lIlon~ de 
ediflcaci6tl V documenttls, sella 

V detM I S\.Ibtt:'tnlt 

-~ _. _. J 
L...--- -

a, RevIS¡o ,."... dKIImor\¡ Y 
clc:w;um@nUllilO,UI.·..1$ 

• ;;;---"l ~.~ ,""",,,. 

L~ 

Recoce documen~ 
... ent1ep uoedlenlt. j 

P\ltlfom\il de SGlEP. rellsm 
en SGu y cuaderno de arso 

" .-f •. ~ ,...... -.... _-~ 

Verifb, recibe. '''''WiI en el 
)1>; sbtlP'tN que el docvnwt1to ~~ 

• 11$10 a ~ Hptrl del recojo V 
archiva tl!'m,:JOnI1menll! 

• 
I VI!I'IfIa la Idel'ltkAd del 
_ lCm;n¡wado o ~tsen~ntt 

'epi. enlrep ded¡,,,toriil de 

~ Y 'tI'str. en SGU 

• e FIN ) 
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'''''' flUJOORAMA 
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L 

SUBGERENOA DE UaNCIAS OE EDifiCACIONES PRIVAOAS 
SECRETARIAGEHEAAL 

rtCNICO 
OP - SGUP 

\.. INICIO ) 
r y. 
, ReviSO! e.pedlenle ¡folleo J 

_ _ L (reql.NSltosl y sea, fOf'l'llUllrlos 
~ "'~ de eape.1'.-nte, - -
~ nUmero de solICItud, 

rersl~ en SGU, envla 5OI1cllud 
• seattarla SGtEP 

~-~-~Y .. -- --.; 

>-

~""4I.i 

'r.=: ~-:rIC>~ "1ULJ'~l Con , 

\ ., \/"e .. ~ , 
~ .... ~\~ 

I SECMTARLA - SGLU 

R«ibe..nHI soIlc!IUIl, Y 
... ~ .... ~enle de 

Ye1ifbdor ~mt,,;strlllYo 

...r... 
'-----

Redbe, re¡isl:r~ en SGU q.H! el 
dlxumenlo e${:' USlo ~ la 

espera del r«Olo V •• dllva 
lernpora1m-nl0l 

1 
vt.tlfa ~ 'Otnlld~ del 

oJdmln~r¡do o represtnl~te 
Itpl. tnttep ~ 

docurne'1tos JdJunto'~ rq.wa 
en SGU.j' ~~1Ya arIO , .-
--------

I AVA ·SGUP 

Rt~ ~tK!6n. \ 
.,' comp;l~ los pIMIm ot1&1~es 

UIn Io~ ¡lff!5e,tIOos por ~ 
• idmlnl$trm 

• 5efl¡ los p&inos lutenlbdos, 
~,cenera en el SGU 
notIflc¡t¡;jÓn de entttC. de 

docurntntos y d~'~"",,-------, 

• • ... -
'----- --- " 

Mo:COIt la not!fic.dón, planos, 
JocuInf'.'lIQS ~juntos. enlrep 

• p!¡olifc,.." .. (le SGI 9' ~ 
rell~ en cu.defno 

"L::=-

I 

1 

SUBGEIIENTt SGLEP 

RtvIY. fll1l'll pIMIos ., 
documentos iKljuntos 

.- ~ 
- U 

~ 

I 

FECHA 

-
2011 ' ... 01 

M .~~~ 

Rcci~t'<1 fOf\ SGU ta tete9(1ón 

~ del e~nle, reallu ~ 
f:¡/¡~ del expediento:. y 

Mfll/J en flSICO y en SGU • SG 

L FIN I 
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PflOYfCTO MANUAl. IX PflOClDlMIENTOS 

Uce~ di! HlbiMt'dón UrblO'Y FECHA o PROCEDIMIENTO 

n-.'A FlUJOGIlAMA -
DEPENDENCIA 
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l . SUSGERfHOA DE uaNOAS DE EDIFICACIONES I'tUVAOAS 
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----"" 

Pnitnrm c;-, ":¡¡~.;n tknte. en 
ti SGU y 101 fe¡iSlrJ, s.eII. :us .... 
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y • 
hDOOC d OI":tclO . 1. 
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Recibe el arlOde .. 011005. 
aneA I ltxpet.c.,:e, '1derlvi .. 
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1.. 
.
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-J 

SUIIGEII;[HT( SGLEP 

RINI>io., finNlIDs ofldos que 
mn\lfOQn I dek!pOos 

T - ~ 
~-

ooKn. la t~ del 1 
,""",o 

T 
[...alu.el proy«.to con tos 1 
ue~ miembros de la 

toml~n Iknla y ~mm. 
r~hon ..ctI de allfIc;;:."'Ioin en 
botradorOl. ,~~ obsetvKlo.ob I 
~ "'~:;:"'''''.'-__ ....J . 

.J_ 

.~ 
~;J 

U(RtTARIA . SGLEP AA · SGUP 

... S@lbI,'ecDP'oIIdos, y den'n 

~ 
¡ Retillt 1M uflclos, documentos 
~ adJuntos, ordena 

y pr1)IRlnOIlecN de r~rto , 
[nUtSIIos ofIdoc y '1:,re" 
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PROCEDIMIENTO lkend~ óe Hablllllclón um~ 

"APA FlUJOGAAMA o --

~ 

SECRETARIA GENERAl 

"",.ca 

• 

, 
Venfb n(mero<!e ~I'nle 
en I¡ /..ilOtud, ¡,ene.. ~ 
de IOIlCitu ',lmptime Jt~. 

MU, SI alJO •• wmlnr$lr~do, 
real"' J en SGu, y derivi 

" -
'---

OEPENOENC1A 
SVBGEREHOA DE UCENClAS DE EDlftcAOOHES 

I 
IUGISfRO CÓDIGO DEL PftOCEDlMlfNTO: 0.1.1. L16 

,",VAOAS 

SU8GEAENOA DE UaNOAS DE EDifiCACIONES PRIVADAS 

", . SGLEP 

' ) 
-1 

R~. ~ doo.IrnentK:ión. 
elibora /IOtlfQc;6n • .cIJunu 
copw ce IlKUmen y M1IYI 

-

I TAIIt · SGLEP I 

Ael.1be V ubioI el upedlenle en 

~corf~~~de4 
car'0d!! la ncxlflcac:lón 

.¡ 

- Jf----' 

R"'Clbe nueva documenadón. 
.. b...,-:.>~ntt.a~~ 

~ll!ydenYll 

T 
Recibe el arIO de 11 
-..otih .. ""XI6n, IMd a' 
eapt!dleflll' y ubica el 

expediente en o!Í espado flsito 
correspondiente 

-..... 
> 

~ o 
~~~ 
,=~~\ 
~;y '" ... ~hrl¡rI 

SUaGERENTf SGlEP 

""' R~ Y BrIN la notlfbclón 

, 
c:::J 

I SlCRETAIUA . SGlEP 

... 5eñ.. rKOp! notitbdóll. '1' I 
dl!r.\'3 pan! 5U rep¡rlo , 
,--- J 

I 

fECHA 

2O1l 1' ... 001 

M · SGlEP 

ReóbI! 11 IIOldbdón, 
~ OI;JtumeonIOS ~unto§' Ofdem 

y ~ f~ ... 'toparto 

--' 
["ttqa la noIlflcadón y 
recr~ con el QrIO , 

R~nenSGU la r~de 
la ncxificx:t:· .. ~ , ........ 
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SECRETARIA GENERAl. 

T~CNICO 

• AMJa dIotud de 
1eQ"'~mtef1to de ~16fI, 
19b, Imprime ;ucket. I_~ 

• IIIÍ""1efO,. ... ..oIldtud V derM 
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--------
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PROYECTO MANUAl DE I'fIOCEOIMIEHTOS 
PROCEDIMIENTO UceAdl de MablliU<ión UrbaM 

,.,.". FlWOG~ 

I "'IG"'NO. DE UCENOAS DE 'OOfOCAOONES 
I 

OEPENDEHCIA 
REGI!mtO COotGO DEl PROCEDIMIENTO: 0.7.1.1.)6 

""""AS 
SU8Gf REHOA DE llaNOAS DE EDlFICAOONH PflIVAOAS 

TAItI · SGUP 

Recibe eI"\lilnt~o de 
~ obsetvJdones. IMO en SGU '1 

l ,,"" 
• L_-

I AAII - S(iLEP 

~) 
Recibe, -.:1 11 soIiátud al 

eX¡)eJleflte, y ..,1)0", el 
~ upedlente en el esp¡do IIsico 

CI'Ifn!spotIdienlt "'¡SUI II l«h. 
de control de obra 

I 

• 

CCOyAOE · 5GLEP 

(l\ 
~ 

• Ordtna opedil'l'>te ¡)MI su -T_ 
Ufona tuaderno de relistro de 
SU~OMS y h~e Ilen¡¡f 

p¡operm de ei<pedlenle 

• Recibt .. I lr¡fon· ,e dI: contro-de 
obra, fl!d'll Y setI .. Y en el SGU 

• 
Cre. !TEe y t~ ,"forme , 

• 
l m< J ...,...-, 
~~ 

~ 

r'" · ) V 

I AA . SGUP 

::ec:.oe el upedlente, dtriv.l . 
~ su.el'lCli de a~wo en SGU 

yen f1S1Co 
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