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1. INTRODUCCiÓN 

La Gerencia Municipal es el órgano de alta dirección responsable de planificar, dirigir, coordinar, 

monitorear, controlar y evaluar la gestión técnica, administrativa, presupuestaria y financiera de 

la administración y servicios municipales de las unidades orgánicas a su cargo con sujeción a 

las disposiciones legales vigentes y ejecutar, a través de los órganos a su cargo, la política 

institucional, por delegación del Alcalde, con la final idad de alcanzar los objetivos estratégicos 

institucionales en concordancia con los planes institucionales. Está a cargo del Gerente 

Municipal , quien depende funcional y jerárquicamente del Alcalde. 

Para llevar a cabo la referida función en la municipalidad, utiliza varios procedimientos internos 

en el manejo de su documentación y decisiones internas; sin embargo, para efectos del presente 

. o, se ha detallado sólo los procedimientos más importantes y frecuentes que ejecuta la 

ia Municipal de forma concisa, clara y rápida. 

v·· ~ 

G),'e " .. veniente precisar que el presente Manual, ha sido elaborado conforme a lo establecido 
"'cía M'Üf" 

n las "Normas para la Formulación de los Manuales de Procedimientos en Entidades Públicas" 

aprobada por Resolución Jefatural N° 059-77-INAP/DNR Y los lineamientos de la Directiva 

N°001 -2012-GM/MM denominada ' Elaboración, Aprobación y Difusión del Manual de 

Procedimientos de la Municipalidad de Miraflores", aprobada con Resolución de Gerencia 

Municipal N° 016-2012-GM/MM de fecha 27 de enero del 2012. 

En este sentido, el presente manual pretende dar a conocer los principales procedimientos 

internos que se ejecutan en la Gerencia Municipal, los cuales han sido elaborados en 

cumplimiento estricto de la normativa que exige contar con dicho instrumento de gestión. 
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111. DATOS GENERALES 

3.1 Objetivos 

a) Presentar en forma clara. concisa y funcional los principales procedimientos de la 

Gerencia Municipal , relacionadas con las funciones que le atribuye el Reglamento 

de Organización y Funciones (ROF). 

b) Brindar información de las acciones que se siguen en la ejecución de los procesos 

ejecutados para el cumplimiento de las funciones de la Gerencia Municipal. 

e) Verificar el cumplimiento de los procedimientos llevados a cabo por la Gerencia 

Municipal. 

3.2 Alcance 

El ámbito de aplicación del presente Manual de Procedimientos (MAPRO) 

comprende a la Gerencia Municipal. 

3.3 Órgano que elabora y Fecha 

Gerencia Municipal , Abril 2014. 

3.4 Órgano que regula, revisa y aprueba 

Regula y revisa 

Gerencia de Planificación y Presupuesto - Subgerencia de Racionalización y 

Estadística. 

Aprueba 

Alcaldía. 

unic ipalidad de Miranores - Gerencia de Planificación y Presupuesto - Subgerencia de 
Raci onalización y Estadística - Ca. Tarata W 160 piso 14 - Telf. 6177272 

5 



MlRAFlORES 2014 e MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
GERENCIA MUNICIPAL 

IV. DATOS DEL PROCEDIMIENTO 

4.1 Denominación del Procedimiento 

Emisión de Resolución de Gerencia Municipal que aprueba directiva de las 

diversas unidades orgánicas de la Municipalidad de Miraflores. 

4.1.1 Código del procedimiento: 0.1.3.01 

4.1.2 Objetivo 

~toDOE~ 
r.~ SERGIO ~~ 
~MEZASA R i Gerente ci~1 • 

Emitir las Resoluciones de Gerencia Municipal que aprueban directiva de acuerdo 

a las facultades conferidas en la Ley Orgánica de Municipalidades, para los actos 

administrativos. 

Base Legal 

Constitución Política de 1993. 

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 

- Ley N" 27972, Ley Orgánica de Municipalidades. 

- Ordenanza N° 347-MM, aprueba la nueva estructura orgánica y el Reglamento 

de Organización y Funciones, modificada por Ordenanza N" 378-MM Y 

Ordenanza N" 396-MM . 

... 
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4.1.3 Descripción 

4.1 .3.1 Detalle del Procedimiento 

N" ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Envla propuesta de directiva y resolución de aprobación de Gerencia de 
A1 directiva, adjunto con informe de Gerencia de Planificación y Asesorla Jurldica 

Presupuesto. 

Recibe adjunto, propuesta de directiva y resolución de 
A2 Gerencia Municipal de aprobación de directiva, emitida de la Secretaria de GM 

unidad orgánica involucrada, con informe de la Gerencia de 
Planificación y Presupuesto. Luego pasa a abogado de 
Gerencia Municipal para su revisión . (1 minuto) 

Recibe y revisa en términos legales, propuesta de directiva 
y resolución de Gerencia Municipal de aprobación de 
directiva. (4 horas) Abogado de GM 

~M, 
A3 

~ SERGIO <: Es conforme? 
IIoElASA Si es SI , pasa a A4 ¡ Gerente Mu . ¡pll 

. v~ 
Si es NO, se devuelve a la Gerencia de Planificación y 
Presupuesto. 

G¡,~ ( . " 
~I]c;a 

Adecua la directiva y la resolución de acuerdo al formato de Secretaria de GM 
A4 Gerencia Municipal para luego enviar a las unidades 

orgánicas involucradas para su V"B" (1 hora) 

A5 Envla directiva y resolución de Gerencia Municipal a las Secretaria de GM 
unidades orgánicas involucradas para su V"S". (1 hora) 

Recibe directiva y resolución de Gerencia Municipal, con su 

~f 
A6 V"S" de las unidades orgánicas involucradas. Luego envla Secretaria de GM 

~ ~ ESllf[;;', ~ al Gerente Municipal para la suscripción de la resolución de 
\IAlIC1l LAGUNA " Gerencia Municipal de la directiva aprobada. (S horas) 

G -qnta 

~~ V B:§~ 1) Recibe resolución de Gerencia Municipal y lo suscribe, 

~ A7 asimismo V"B' a la directiva. Luego envla a la secretaria de Gerente Municipal 
Gerencia Municipal para su registro. (1 minuto) 

It>s 
Recibe resolución de Gerencia Municipal y directiva 
propuesta. Registra la numeración en el SGU, coloca Secretaria de GM 
numeración, fecha en la resolución , sello en la firma . 
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Con los vistos procede a la notificación a las unidades 
orgánicas involucradas. (5 minutos) 

A9 Deriva la resolución de Gerencia Municipal de la directiva 
aprobada a las unidades orgánicas involucradas.(1 minuto) Secretaria de GM 

Scanea la directiva aprobada y notifica a la Gerencia de 
A10 Comunicaciones e Imagen Institucional, para que publique Secretaria de GM 

en el portal de la pag.web de la Municipalidad de Mirafiores. 
(5 minutos) 

4.1.4 Resultados 

Aprobar las directivas mediante resolución de Gerencia Municipal , de acuerdo a 

las leyes y ordenanzas. 

4.1.5 Tiempo estimado 

El tiempo estimado para este procedimiento es de: 13 horas, 14 minutos. 

Usuarios 

Gerencia de Asesoría Jurídica , Gerente Municipal , Abogado de GM, Secretaria 

de GM. 
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4.2 Denominación del Procedimiento 

Emisión de Resolución de Gerencia Municipal que aprueba el Comité Especial 

de Adquisiciones. 

4.2.1 Código del procedimiento: 0.1.3.02 

4.2.2 Objetivo 

Emitir Resolución de Gerencia Municipal que aprueba el Comité Especial de 

Adquisiciones de acuerdo a las facultades conferidas en la Ley orgánica de 

municipalidades, para la correcta y eficiente administración del Plan Anual de 

Contrataciones. 

Base Legal 

~~oe~ 
r.~ SERGiO ~ 
~MEZAS"'~I '~ ~ Gerente Mun·· 1 , 

Constitución Politica de 1993. 

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 

- Ley W 27972, Ley Orgánica de Municipalidades. 

V 
~ 
" encía 

- Ley N° 29873, Ley que modifica el Decreto Legislativo W 1017. 

- Ley de Presupuesto Anual del Sector Publico. 

Decreto Legislativo W 101 7, Ley de Contrataciones del Estado y su 

Reglamento, aprobada mediante Decreto Supremo N° 184-2008-EF. 

- Decreto Supremo N"080-2014-EF, que modifica el Reglamento de la Ley de 

Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 184-

2008-EF (publicado el 22 de abril del 2014), as i como Disposición referida a su 

aplicación. 

Ordenanza W 347-MM, aprueba la nueva estructura orgánica y el Reglamento 

de Organización y Funciones, modificada por Ordenanza W 378-MM y 

Ordenanza W 396-MM. 
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4.2.3 Descripción 

4.2.3.1 Detalle del Procedimiento 

N" ACTIVIDAD RESPONSABLE 
Gerencia de 

Envla expediente con propuesta de resolución de Gerencia Administración y 
A1 Municipal para la aprobación del Comité Especial de FinanzaslSubgerencia 

Adquisiciones. de Loglstica y Control 
Patrimonia I 

Recibe adjunto, de la Gerencia de Administración y 
A2 Finanzas, expediente con propuesta de resolución de Secretaria de GM 

Gerencia Municipal para la aprobación del Comité Especial 
de Adquisiciones. Luego pasa al abogado de Gerencia 
Municipal para su revisión . (1 minuto) 

Recibe y revisa , en términos legales el expediente y 
propuesta de resolución para la aprobación del Comité 
Especial de Adquisiciones. (30 minutos) Abogado de GM 

A3 
Es conforme? 
Si es SI , pasa a A4 

~p.DD€~ Si es NO, se devuelve a la Subgerencia de Loglstica y 1#. SERG~ ~ Control Patrimonial. 

M~!E7~ ~ Ger.n u Ici l. 

Q V
O 

.... 
Elabora la resolución de acuerdo al formato que tiene la 

"'~ df' A4 Gerencia Municipal. Luego pasa a la secretaria de Gerencia Abogado de GM 
&I'JC;a M~(\'" 

Municipal, para que devuelva a la unidad orgánica 
involucrada para su VOBo. (8 minutos) 

Recibe. envla expediente y resolución de Gerencia Secretaria de GM 
A5 Municipal a la unidad orgánica involucrada para su VOBo. 

(1 minuto) 

;:. Recibe, expediente y resolución de Gerencia Municipal , con Secretaria de GM 

~~' ~ 1>' 
A6 su VOBo de la unidad orgánica involucrada. Luego envla al 

J Gerente Municipal para la suscripción de la resolución. 
(8 minutos) 

A7 Recibe resolución de Gerencia Municipal para la aprobación 
del Comité Especial de Adquisiciones y lo suscribe. Luego Gerente Municipal 
envla a la secretaria de Gerencia Municipal. (1 minuto) 

~ Recibe resolución de Gerencia Municipal, registra la Secretaria de GM 

~ 
.v numeración en el SGU , luego coloca numeración, sello y 

fecha. (5 minutos) 
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Deriva el expediente y resolución de Gerencia Municipal de 
aprobación del Comité Especial de Adquisiciones, a la Secretaria de GM 

A9 Subgerencia de Loglstica y Control Patrimonial. (2 minutos) 

Scanea la resolución de Gerencia Municipal y mediante 
A10 correo electrónico envla a la GCII para que publique en el Secretaria de GM 

portal de la pag.web. de la MM y notifica a los miembros 
designados. 
(5 minutos) 

4,2,4 Resultados 

Aprobar el Comité Especial de Adquisiciones mediante resolución de Gerencia 

Municipal , de acuerdo a las leyes y ordenanzas. 

4.2.5 Tiempo estimado 

El tiempo estimado para este procedimiento es de: 1 hora, 1 minuto. 

4.2.6 Usuarios 

Gerencia de Administración y Finanzas/Subgerencia de Logística y Control 

Patrimonial, Gerente Municipal, Abogado de GM, Secretaria de GM. 
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4.3 Denominación del Procedimiento 

Emisión de Resolución de Gerencia Municipal de Aprobación y/o Modificación 

del Plan Anual de Contrataciones. 

4.3.1 Código del procedimiento: 0.1.3.03 

4.3.2 Objetivo 

Emitir Resolución de Gerencia Municipal para la aprobación y/o modificación del 

Plan Anual de Contrataciones, de acuerdo a las facultades conferidas en la Ley 

orgánica de municipalidades y en la Ley de Contrataciones del Estado. 

Base Legal 

- Constitución Política de 1993. 

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 

- Ley N" 27972, Ley Orgánica de Municipalidades. 

~oe~ 
r.~ SERGIO ¡:~ 
~h1EZASA R i Gerent untcip 1 • 

Ley N° 29873, Ley que modifica el Decreto Legislativo N' 1017. 

- Ley de Presupuesto Anual del Sector Publico. 

Decreto Legislativo N' 1017, Ley de Contrataciones del Estado y su 

Reglamento, aprobada mediante Decreto Supremo N° 184-2008-EF. 

- Decreto Supremo N' 080-2014-EF, que modifica el Reglamento de la Ley de 

Contrataciones del Estado , aprobado mediante Decreto Supremo N° 184-

2008-EF (publicado el22 de abril del 2014) , asi como Disposición referida a su 

aplicación. 

- Ordenanza N' 347-MM, aprueba la nueva estructura orgánica y el Reglamento 

de Organización y Funciones, modificada por Ordenanza N' 378-MM Y 

Ordenanza N' 396-MM. 
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4.3.3 Descripción 

N' 

A1 

A2 

A3 

4.3.3.1 Detalle del Procedimiento 

ACTIVIDAD 

Envla expediente con propuesta de resolución de 

Gerencia Municipal para aprobación y/o modificación del 
Plan Anual de Contrataciones. 

Recibe adjunto, de la GAF, expediente con propuesta de 
resolución de Gerencia Municipal para aprobación y/o 
modificación del Plan Anual de Contrataciones. Luego 
pasa al abogado de Gerencia Municipal para su revisión . 
(1 minuto) 

Recibe y revisa, en términos legales el expediente y 
propuesta de resolución de aprobación y/o modificación 
del Plan Anual de Contrataciones. (30 minutos) 

Es conforme? 
":;;~OE~, 

RESPONSABLE 

Gerencia de 
Administración y 

Finanzas/Subgerencia 
de Logistica y Control 

Patrimonial 

Secretaria de GM 

Abogado de GM 

~ .~\ Si es SI , pasa a A4 

~. GM'~I.SnEt'~M "~~I 'UL __ 1-S~i~e~s~N~o~,~se~d~e~v~ue~l_v_e_a_l_a_S_U_b_g_e_re_n_c_ia __ d_e_L_O_9_ls_ti_c_a_y __ +-______________ ~ 
::e 'M"C'pil~rr Control Patrimonial. 

VOBo ...... 
G¡,r. #¿,f11 

"ne' t..ilJf\" la ,.. A4 

A5 

Elabora la resolución de acuerdo al formato que tiene la 
Gerencia Municipal. Luego pasa a la secretaria de 
Gerencia Municipal, para que devuelva a las unidades 
orgánicas involucradas para su V' S·. (10 minutos) 

Recibe, envla expediente y resolución de Gerencia 
Municipal a las unidades orgánicas involucradas para su 
V· S·. (1 minuto) 

r~ Recibe, expediente y resolución de Gerencia Municipal , 

:=> lIA/ItW tU. , Luego envia al Gerente Municipal para la suscripción de 
'" Ger la >1 

Abogado de GM 

Secretaria de GM 

Secretaria de GM 'iCl.;:!EJIfllllh" A6 con sus V' S' de las unidades orgánicas involucradas. 

'i , la resolución. (10 minutos) 
\\ V. ··f7/ --+...::....:..:..:....:.:.:.=~==-'-------+-------j 
~ ~1., 

r-!>"r~';: Recibe resolución de Gerencia Municipal de aprobación 
A7 y/o modificación del Plan Anual de Contrataciones y lo Gerente Municipal 

Q suscribe. Luego envia a la secretaria de Gerencia 
/ Municipal. (1 minuto) 

{,L 

( 
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Recibe resolución de Gerencia Municipal, registra la 
A8 numeración en el SGU, luego coloca numeración, sello Secretaria de GM 

y fecha .(8 minutos) 

Deriva el expediente y resolución de Gerencia Municipal 
A9 de aprobación y/o modificación del Plan Anual de Secretaria de GM 

Contrataciones, a la Subgerencia de Loglstica y Control 
Patrimonial. (2 minutos) 

Scanea la resolución de Gerencia Municipal de 
A10 aprobación y/o modificación, y mediante correo Secretaria de GM 

electrónico envla a la GCI! , para que publique en el 
portal de la pag.web. de la MM. (5 minutos) 

4,3.4 Resultados 

Aprobar el Plan Anual de Contrataciones y/o sus modificaciones mediante 

resolución de Gerencia Municipal, de acuerdo a las leyes y ordenanzas. 

4,3,5 Tiempo estimado 

El tiempo estimado para este procedimiento es de: 1 hora, 8 minutos. 

Usuarios 

Gerencia de Administración y Finanzas/Subgerencia de Logistica y Control 

Patrimonial, Gerente Municipal , Abogado de GM, Secretaria de GM. 

~~1i~~~) 
\1,. V- ;J 

.«' 
, é"fIo 
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V. ABREVIATURAS Y GLOSARIO DE TÉRMINOS 

ROF, Reglamento de Organización y Funciones. 

- MAPRO, Manual de Procedimientos. 

- GM, Gerencia Municipal. 

Gen, Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional. 

GAF, Gerencia de Administración y Finanzas. 

- MM, Municipalidad de Miraflores. 

VI. DIAGRAMAS 

2014 

GERENCIA MUNICIPAL 
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""""""" PROYECTO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
EMISiÓN DE RESOLUCiÓN DE GERENCIA MUNICIPAL QUE 

g PRoaOIMIENTQ APRUEBA DIRECTIVA DE LAS DIVERSAS UNIDADES fECHA 

ETAPA FlUJOGRAMA 
ORGÁNICAS DE LA MUNICIPAUDAD DE MIRAFlORES 

DEPENDENCIA REGISTRO C6olGO DEl PROCEDIMIENTO: 0.1.3.0 1 
GERENCIA MUNICIPAL 

2014 

I GEREN CIA DE ASESORIA JURrOICA 
GERENOA MUNICIPAL 

J SECRETARIA DE GM J ABOGADO DE GM 1-. GERENTE MUNICIPAL 
- - - - -- - -

( INICIO ) 
Reci~ adjunto, propuesta de directiva y resotuci6n 

Recibe y revisa en términos legales, de Gerencia Municipal de aprobación de directiva, 
propuesta de directiva y resolución 

Recibe resolución de Gerencia 

... -> 
emitida de la unidad organica involucrada, con 

de Gerencia Municipal de ,---. Municipal y lo suscribe, asimismo V-S· a 
informe de la Gerencia de Planificación y la directiva. luego envía a la secretaria 

Envia propuesta de directiva V Presupuesto. luego pasa a abogado de Gerencia aprobación de directiva 
de Gerencia Municipal para su registro 

resolución de aprobación de Muni~!ltal.ioo"a su revisión ... 
directiva, etdjunto con informe de ... 

Gerencia de Planificación V Pl'opUesU de dtrktntit. 

Presupuesto P~nil 6e dil'Ktin, .......... 
"..,..... 

<8> 
Oinelill». nnoludón ¡ 

./ 

PI'OpUUU d. dlrKtÑa, Adecua la directiva V la resolución de acuerdo al " 

~ 
, ......... formato de Gerencia Municipal para luego enviar a 

las unidades orgántcaslnvolucradas para su V-S- N<> 

J. 
'~MciES~~ Envía directiva V resolución de Gerencia Municipal Devuelve a la Gerencia 

de Planificación y i Gerente uni~ipal. a las unidades orgánicas involucradas para su V-S-
Presupuesto 

~ " VOSo 

~ Recibe directiva V resolución de Gerencia Ó ~ ' v" Municipal, con su V-S- de las unidades orgánicas ""ela M'I,)(\'i 

f- Proc-su cM dlfeetM. 

- involucradas. luego envla al Gerente Municipal ,,""""". 
,.~ para la 5tJscripción de la resolución de Gerencia 

./ Municipal de la directiva aprobada f1"'t'i J UA.1ICI.Jo ~. 

~ ~_: ~j Recibe resolución de Gerencia Municipal V 
directívet propuesta. Registra la numeración en el 
SGU, coloca numeración, fecha en la resolución, 

'Io~ '" sello en la firma. Con los vistos procede a la c/. .. :;,J1 
notificacfón a las unidades orgánicas involucradas 

.¡. 
Deriva la resolución de Gerencia Municipal de la 

directiva aprobada a las unidades orgánicas 
Involucradas .. 

$canea la directiva aprobaaa y notittc:a a la 
Gerencia de Comunicaciones e Imagen 

Institucional, pal'il que publique en el portal de 
~web de la Muni~lidad de Mlraflores ------- .¡. 

( FIN 1 
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resolución de Gerencia Municipal 
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I GERENCIA MUNICIPAL 

SECRETARIA DE GM 

Recibe adjunto, de la Gerencia de Administración y 
Finanzas, expediente con propuesta de resolución 

¡-..j de Gerencia Municipal para la aprobación del 
Comité Especial de Adquisiciones. luego pasa al 
abogado de Gerencia Municipal para su revisión 
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VD ~J 
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resolución de Gerencia Munkipal a I~ 
la unidad orgánica involucrada r-­

para su VOS-

+ 
Recibe, expediente y resolución 

de Gerencia Municipal, con su v-e-
de la unidad orgánica involucr3da. 1--­
luego envia al Gerente Municipal 

para la suscripción de la resolución 

Recibe resolución de Gerencia 
Municipal, registra la numeración 

en el SGU, luego coloca 
numeración, sello y fecha 

... 
Deriva el expediente V resolución 

de Gerencia Municipal de 
aprobación del Comité Espedal de 
Adquisiciones, a la Subgerencia de 

lQ8istica V Control Patrimonial • I $can@a la resolución de Gerencia 
Municipal y mediante correo 

electrónico envia a la GCII para 
que publique en el portal de la 
pag.web. de la MM y notifICa a 

los miembros deshmados 

( t. 

~ 

-0 
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GERENOA MUNICIPAL 

FECHA 

2014 

ABOGADO DE GM I GERENTE MUNICIPAL 

Recibe y revisa, en términos legales 
el expediente y propuesta de 

resolución para la aprobación del 
Comité Especial de Adquisiciones 

f 
Propuesta de ruahd6n 

& • NO = -1 ----'1 
Elabora la resolución de acuerdo ai 

formato que tiene la Gerencia Municipal. 
luego pasa a la secretaria de Gerencia 

Municipal, palCi que devuelva a la unidad 
orgánica involucrada para su v-e-

Devuelve a la 
Subgerencia de Logística 

v Control Patrimonial 

¿ ~ 

RelGluclÓn 

..... -
../ 

Recibe resolución de Gerencia 
Municip31 para la aprobación del Comité 

I-------------~.~I Especial de Adqu isiciones y lo suscribe. 
Luego envia a la secretaria de Gerencia 

Municipal 

-±-

..... -
../ 
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Recibe y revisa, en términos legales el 
INICIO Recibe adjunto, de la GAF. expediente con expediente y propuesta de resolución 

~ .-. 
propuesta de resolución de Gerencia Municipal de aprobación vIo modificación del 

para aprobación V/o modificación del Plan Anual Plan Anual de Contrataciones 
de Contrataciones. luego pasa al abogado de y -

Envía expediente con propuesta de Gerencia Municipal para su revisión 
resolución de Gerencia Municipal • para aprobación vio modificación ~ cM ruoIutiOn 

del Plan Anual de Contrataciones 

1 
ProplHln. d. r.lQludón 

'r0 /' NO 

ProPIHIst. de rnoluci6n Recibe, envía expediente V 1 resolución de Gerencia Municipal a 1-las unidades orgánicas 
Elabora la resolución de acuerdo al formato Devuelve a la 

involucradas para su V"'S-
que tlene la Gerencia Muniopal. luego pasa Subgerencia de logísUca 

~~~ a la secretaria de Gerencia Municipal, para Y Control Patrimonia l 
Recibe, expediente V resolución que devuelva a las unidades orgánicas ¿ MEZA SA R de Gerencia Municipal, con sus involucradas para su V-S '·-11 V"'S- de las unidades orgánicas 

f-- y 
involucradas. luego envía al 

Q V· S
o 

~ Gerente Municipal para la 
19,1': • c..'" suscripción de la resolución .. "" ..... 

BI)Cia MU~'\ 

Recibe resolución de Gerencia 
Municipal, registra la numeración .- Recibe resolución de Gerencia MuniCipal de 

en el SGU, luego coloca , ... - aprobación V/o modificación del Plan Anual 
numeración, sello y fecha de Contrataciones V lo suscribe. luego 

/' envía a la secretaria de Gerencia Municipal 
uenva el elCpealente V resoluClon I 

1 de Gerencia Municipal de 
aprobación V/o modificación del 

PI.n Anu.' de Contrat.dones •• '~ I ~soIuci6" 
Subgerencla de Logística V Cantrol 

~0 
~~ Patrimonial /' 

r# ' .. ,. 

~ .. '1"" I :>Canea la resolucion ae f.JerenClil 

~ "'~LU :;UN! ~ . Municipal de aprobación v/a 

~ (oe (. 
modificación, V mediante correa 

~ 
electrónico envia a la GClI, para 

.ft que publique en el portal de la 
~l~_ DaR.web. de la MM_ ·" r;~.]I.."""'· ... 
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