MIRAFLORES
oumis f

MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES
GERENCIA MUNICIPAL

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° O & 3 -2011-GM/MM

Miraflores, 08 Nov. 201

EL GERENTE MUNICIPAL;

VISTO: el proyecto de directiva denominada “Procedimiento de Contratacion Directa de Bienes y Servicios en la Municipalidad
de Miraflores”, presentado por la Gerencia de Planificacién y Presupuesto mediante Memorandum N° 161-2011-GPP/MM de fecha
12 de setiembre de 2011; y

CONSIDERANDO:

Que. el literal “h™ del numeral 3.3 del articulo 3 de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobada por el Decreto Legislativo N°
1017, dispone que dicha norma no es de aplicacién para las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a tres (3)
Unidades Impositivas Tributarias vigentes al momento de la transaccién, salvo que se trate de bienes y servicios incluidos en el
Catalogo de Convenios Marco;

Que, el literal “f" del articulo 4 de la ley antes citada establece que los procesos de contratacién se rigen. entre otros, por el
Principio de Eficiencia, segtin el cual las contrataciones que realicen las entidades deberén efectuarse bajo las mejores condiciones
de calidad, precio y plazos de ejecucién y entrega y con el mejor uso de los recursos materiales y humanos posibles, debiéndose
observar criterios de celeridad. economia y eficacia:

Que, el articulo 6 de la misma ley prescribe que cada entidad establecera en su Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) el
érgano responsable de programar, preparar, ejecutar y supervisar los procesos de contratacién hasta su culminacién, debiendo
sefialarse las actividades competentes a cada funcionario, con la finalidad de establecer las responsabilidades;

Que, de acuerdo con el articulo 72 del ROF de la Municipalidad de Miraflores, aprobado por la Ordenanza N° 347/MM, la
Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial es el érgano de apoyo encargado de gestionar la provision de bienes y servicios
adecuados en calidad y costo, necesarios para el desarrollo de las actividades de los érganos de la municipalidad:

Que, el literal “c” del articulo 74 del ROF sefiala que dicha subgerencia tiene la funcién de coordinar, con los funcionarios y con
Qs responsables de actividades y proyectos, las necesidades y requerimientos de bienes y servicios en general:

Gloria F.

i Lo 2\ mediante Memorando N° 240-2011-GAF/MM de fecha 10 de junio de 2011, la Cerencia de Administracién y Finanzas

a la Gerencia de Planificacién y Presupuesto el proyecto de directiva denominado “Procedimiento de Contratacion Directa

Que, con fecha 05 de setiembre de 2011, la Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica emite el Informe Técnico N° 021-2011-
SGRE-GPP/MM opinando favorablemente por la aprobacién de la citada directiva;

Que, a través del Memorandum N° 161-2011-GPP/MM del 12 de setiembre de 2011, la Gerencia de Planificacién y Presupuesto da
conformidad al informe técnico antes citado y remite el proyecto de directiva denominada “Procedimiento de Contratacion
Directa de Bienes y Servicios en la Municipalidad de Miraflores” para su aprobacién: emitiendo opinién favorable y precisando
ue ésta es de gran importancia para la realizacién del trdmite de contratacién directa de bienes y servicios en condiciones de
cia, eficiencia y calidad:

EN ESTHER

Es)
ACILLALAGUNA
arente Q@k, mediante Informe Legal N° 335-2011-GAJ/MM de fecha 26 de octubre de 2011, la Gerencia de Asesorfa Juridica emite

VORe ién favorable respecto del proyecto de directiva mencionado en el considerando precedente:

ue, de conformidad con lo establecido en el literal “g" del articulo 16 del ROF de la Municipalidad de Miraflores, compete a la
Gerencia Municipal aprobar las directivas propuestas por las unidades orgdnicas con los informes técnicos y legales
correspondientes;

Estando a lo expuesto, y en uso de las facultades otorgadas en el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad
de Miraflores, aprobado por Ordenanza N° 347/MM:

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 003-2011-GM/MM, denominada “Procedimiento de Contratacion Directa de
Bienes y Servicios en la Municipalidad de Miraflores”, que en anexo forma parte integrante de la presente resolucién.

TICULO SEGUNDO.- Encargar el cumplimiento del presente dispositivo a la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial.

’ TICULO TERCERO.- Disponer la publicacién de la presente resolucion y su anexo en el Portal Institucional de la Municipalidad
H¢ Miraflores.
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MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES

DIRECTIVA N*? 003-2011-GM/MM

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS
EN LA MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES

1.  OBJETIVO:

Regular el trémite que deben seguir los Requerimientos de Contratacién Directa de bienes y/o servicios, cuyos
montos no excedan las tres (3) Unidades Impositivas Tributarias (UIT); a fin de garantizar que se efectiien en
condiciones de eficacia, eficiencia, celeridad, economia y calidad, ello en estricta aplicacién de los criterios de
simplicidad, austeridad, concentracién y ahorro en uso de los recursos municipales.

FINALIDAD:

Establecer las disposiciones basicas y lineamientos que deben observar las unidades orgénicas de la
Municipalidad de Miraflores para la elaboracién de los requerimientos, trdmite y pago de los bienes y
servicios contratados de forma directa, dentro del marco de lo establecido en el literal “h™ del numeral 3.3
del articulo 3 de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobada por el Decreto Legislativo N° 1017.

BASE LEGAL:

v

Cédigo Civil.

Ley N2 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N¢ 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus modificatorias.

Ley N® 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

Ley N2 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Reptblica.
Ley N® 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.

Ley N® 28874, Ley que Regula la Publicidad Estatal.

Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado. y sus modificatorias.

Decreto Supremo N2 184-2009-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, y
sus modificatorias.

Ordenanza N? 347/MM que aprueba la nueva Estructura Orgéanica y el Reglamento de Organizaciones y

Funciones de la Municipalidad de Miraflores, publicada en el Diario Oficial “El Peruano™ el 12 de abril de
2011.
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MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES

5.1 Contratacién: Es la accién que realiza la Municipalidad de Miraflores para proveerse de bienes y
servicios, asumiendo el pago del precio o de la retribucién correspondiente con fondos municipales, y
demads obligaciones derivadas de su condicién como contratante.

5.2 Area usuaria: Es la unidad organica de la Municipalidad de Miraflores responsable de elaborar los
requerimientos de contratacién de bienes y servicios a través del Sistema Administrativo Municipal
(SAM), y de solicitar la disponibilidad presupuestal correspondiente a la Subgerencia de Presupuesto,
para el cumplimiento de sus objetivos y metas operativas, en concordancia con sus actividades
funcionales o proyectos en ejecucion.

5.3 Especificaciones técnicas: Es la descripcién de las caracteristicas fundamentales de los bienes y/o
suministros a ser adquiridos, asi como de las condiciones de contratacién (plazo de entrega, garantia
comercial, lugar de entrega, forma de entrega, entre otros).

5.4 Términos de referencia: Es la descripcién de las caracteristicas técnicas y de las condiciones en que se
ejecutara la prestacién de un servicio o consultoria (perfil del contratista, plazo de ejecucién, actividades
a realizar, entregables, producto final, entre otras especificaciones).

SE:E!O %)
::53 gfrazﬁu Municipalﬁ.

5.5 Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, o presta servicios generales o de
consultorfa.

6. DISPOSICIONES GENERALES:

6.1 Las contrataciones de bienes y servicios requeridos por las dreas usuarias deben ser congruentes con las
actividades y proyectos programados en el marco de los objetivos y metas establecidos en su Plan
Operativo Institucional (POI) y de acuerdo con el marco presupuestal asignado a cada Centro de Costo.

Para tal efecto, las dreas usuarias deben coordinar previamente con la Subgerencia de Presupuesto el
cumplimiento de dicha condicién, a fin de poder elaborar su Requerimiento de Contratacién a través
del SAM.

El Requerimiento para la contratacién directa de bienes y/o servicios, cuyo valor total estimado no
exceda las tres (3) UIT, serd formulado por el &rea usuaria. Dicho requerimiento deberd estar
considerado obligatoriamente en el respectivo Cuadro de Necesidades del afio fiscal correspondiente.

Es responsabilidad del &rea usuaria verificar previamente que la contratacién directa del bien y/o servicio
no se requiera de manera continua o peridédica por un plazo no menor a un (1) afio, en cuyo caso se
comunicaré a la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, a efectos que ésta Ultima determine si el
valor total estimado supera las tres (3) UIT.

. El drea usuaria es la responsable de constatar que la contratacién directa del bien y/o servicio requerido
LAGUNA no se encuentre prevista en el Plan Anual de Contrataciones (PAC) de la entidad registrado en el SEACE,
en cuyo caso deberd formular el requerimiento correspondiente a la Subgerencia de Logistica y Control
Patrimonial para que se convoque el respectivo proceso de seleccién.

Las areas usuarias son las responsables de elaborar las especificaciones técnicas y/o términos de referencia
del bien y/o servicio, respectivamente, definiendo con precisién las caracteristicas, condiciones y
cantidad de los bienes y/o servicios requeridos. Para la descripcién de los bienes y/o servicios a
contratar, no se hara referencia a marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o tipos particulares,
fabricantes determinados, ni descripcién que oriente la contratacién de marca, fabricante o tipo de
producto especifico.

La Subgerencia de Presupuesto es la responsable de garantizar que el Requerimiento cuente con la
respectiva disponibilidad presupuestal suficiente para comprometer el gasto en el afo fiscal
correspondiente, asi como de aprobar la certificacién presupuestal de la contratacién para la emisién de
la orden de compra o de servicio por parte de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, en
correspondencia con los saldos SIAF y SAM.

La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial serd la responsable de llevar a cabo la contratacién del
bien y/o servicio requerido, conforme a las especificaciones técnicas y/o términos de referencia, asi como
de efectuar el compromiso SIAF.
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MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES

6.8 La Subgerencia de Contabilidad y Finanzas sera responsable de efectuar la verificacién documentaria

(control previo) y registro contable de la contratacién, asi como de realizar las fases de devengado SIAF

y de pago correspondiente.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

De las acciones previas:

7.1

7.2

DE

SERGIO
EZA SALAZAR ﬁ 7.3
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El trdmite se inicia con la determinacién de la necesidad del drea usuaria de contar con un bien o
servicio para el cumplimiento de metas y objetivos. Dicha determinacién de necesidad debera realizarse
con una anticipacién no menor a treinta (30) dias calendario a la fecha en que se prevea se produciréd un
desabastecimiento del bien o del servicio requerido.

Si la necesidad corresponde a un bien, el drea usuaria coordinard con el Almacén Central sobre la
existencia de stock disponible, en cuyo caso elaboraré el Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA),
para que se haga entrega del bien requerido.

Si la necesidad corresponde a un servicio, el drea usuaria verificaréd si puede ser ejecutado con su propio
personal o el de otras unidades orgénicas considerando la naturaleza de las funciones y competencias, en
cuyo caso coordinaréd con la unidad orgénica respectiva para la atencién del servicio requerido.

En caso el bien no esté disponible en el Almacén o el servicio no pueda ser ejecutado con personal
propio o de otra unidad orgénica, el drea usuaria procederd a elaborar el Requerimiento de
Contratacién (Anexo N? 1) de acuerdo al Catélogo Interno de Bienes y Servicios y considerando los
aspectos sefialados en el punto 6 de la presente directiva.

S6lo si el bien o el servicio no estuviere registrado en el Catdlogo Interno de Bienes y Servicios, el drea
usuaria deberd presentar a la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial un Pedido de Cotizacién
(Anexo N¢ 2), a fin que dicha dependencia determine el precio de mercado y se establezcan las
caracteristicas técnicas definitivas, con la finalidad de efectuar su registro en el referido Catélogo y que el
drea usuaria pueda elaborar el Requerimiento de Contratacién respectivo a través del SAM.

n2g5 ST0 f

Del trémite del Requerimiento de Contratacién:

7.6 El Requerimiento de Contratacién se presentard a la Subgerencia de Presupuesto, conteniendo la
siguiente informacién:

a) La numeracién correlativa y la fecha de su emisién asignados automaticamente por el SAM.

b) La denominacién del érea usuaria, el cédigo de centro de costo vy la justificacién de la contratacién
del bien o servicio.

c) La descripcién del bien o el servicio de acuerdo al catdlogo de bienes y servicios, la unidad de
medida, la cantidad, el precio unitario y el precio referencial total.

d) El valor estimado de la contratacién, que debe incluir los tributos y todo concepto que pueda incidir
sobre el costo de los bienes y/o servicios.

e) La cotizacién visada por la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial.
f) El rubro de financiamiento, cadena funcional programatica y del gasto.

g) Firma y sello del funcionario responsable del érea usuaria y el visto bueno de la Gerencia de la que
depende funcionalmente, de ser el caso.

Se deberé adjuntar al Requerimiento de Contratacién, las especificaciones técnicas del bien (Anexo N2 3)

CERNA
gﬂggerante

“/otros, que involucran la imagen de la Municipalidad de Miraflores, debe contar con el disefio aprobado
., por la Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional.
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MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES

7.9 El Requerimiento de contratacién de bienes y/o servicios informéticos, debe contar con el visto bueno
de la Gerencia de Sistemas y Tecnologias de la Informacion.

7.10 La Subgerencia de Presupuesto, dentro del plazo de tres (3) dias hébiles, efectuara la verificacion de la
afectacién de la disponibilidad presupuestal y derivara el requerimiento a la Subgerencia de Logistica y
Control Patrimonial para que efectie el procedimiento de contratacién directa de bienes y/o servicios.

Cuando el valor sea mayor a una (1) UIT, la contratacién deberéd ser autorizada por la Gerencia de
Administracién y Finanzas.

7.11 La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial verificara la correcta elaboracién del Requerimiento
de Contratacién, caso contrario coordinara con el &rea usuaria la correccién del mismo, suspendiendo el
tramite hasta que se subsane lo observado.

7.12 La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial verificard que los bienes y servicios requeridos no se
encuentren en el Catélogo Electrénico de Convenio Marco publicado en el SEACE; caso contrario,
debera seguirse el procedimiento establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento
respecto a la modalidad de contratacién a través de Convenio Marco.

S

SERGIO
LAZAR

.13 Dentro de los siete (7) dias héabiles de recibido el Requerimiento de Contratacién, la Subgerencia de
Logistica y Control Patrimonial solicitara al proveedor o proveedores existentes en el mercado nacional,
cuya actividad econdémica se relacione con el tipo de bien o servicio a adquirir o contratar, que emitan
sus cotizaciones o valores referenciales, por el bien & servicio, las cuales deberdn cumplir con las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia requeridos y no tener una antigliedad mayor a tres

(3) meses desde la fecha del Requerimiento de Contratacion.

7.14 No se solicitardn cotizaciones a proveedores cuando, previamente, dichas cotizaciones hayan sido
obtenidas con ocasién de la atencién de un Pedido de Cotizacién para el registro en el Catélogo Interno
de Bienes y Servicios, conforme al numeral 7.5 de la presente directiva.

7.15 La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial procederd a emitir la Orden de Compra y/o de
Servicio a través del SAM a nombre del proveedor con la mejor propuesta en calidad y costo,
notificdndole una copia de la Orden para la ejecucién de la prestacién conforme a las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia.

7.16 Emitida y notificada la Orden de Compra y/o de Servicio, la Subgerencia de Logistica y Control
Patrimonial procedera a realizar las acciones de registro de certificacién y compromiso SIAF.

7.17 En el caso de bienes, la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial remitira la Orden de Compra al
Almacén Central para la recepciéon de los bienes respectivos, conformidad de la entrega y su posterior
o~ traslado al 4rea usuaria.

\,).\OP‘D £, o> 7-18 En el caso de servicios, la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial remitird la Orden de Servicio al
/S CARMEN ESTHER © &rea usuaria para la supervisién de la ejecucion del servicio contratado y la emisién de la conformidad
S MANCILLALAGUNA 7|  respectiva.
Py erente A
(=]
'%,% veBe Pe la ejecucién de las prestaciones, la conformidad y el pago:

)

%5 Q\é’
“Initicacio 7.19 La entrega del bien o prestacién del servicio se efectuard dentro del plazo establecido en las
especificaciones técnicas y/o los términos de referencia, salvo en el caso de fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobados, que impidan a los proveedores entregar los bienes o ejecutar los servicios

requeridos, lo cual se regird por las normas del Cédigo Civil.
7.20 La conformidad serd otorgada, de acuerdo a lo siguiente:
7.20.1 En la entrega de bienes, la conformidad serd otorgada por el responsable del Almacén Central.

Para la verificacién del cumplimiento de las especificaciones técnicas, se podrad requerir la
participacién del drea usuaria al momento de la entrega.

La conformidad se verifica con el sello y firma del responsable del Almacén Central en la Orden
de Compra. Ello no impide el reclamo posterior del &rea usuaria respecto del cualquier vicio
oculto o incumplimiento de las especificaciones técnicas no detectadas al momento de la entrega,
a fin que el proveedor los subsane en forma oportuna.
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MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES

7.20.2 En la prestacién de servicios, la conformidad serd otorgada por el 4rea usuaria luego de realizado
el servicio conforme a los términos de referencia del mismo, salvo observaciones en la ejecucién,
en el producto o en el resultado final del mismo, que deberédn ser subsanadas por el proveedor
dentro del plazo que se le otorgue para tal efecto.

La conformidad del servicio se verifica con el sello y firma del responsable del &rea usuaria en la
Orden de Servicio, adjuntando el formato de conformidad debidamente llenado (Anexo N° 5).

7.21 Ingresados los bienes y otorgada la conformidad de la entrega, el Almacén Central devolvera la Orden
de Compra con la factura respectiva a la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial para la
continuacion del tramite y, posteriormente, procedera a la entrega de los bienes al drea usuaria, previa
presentacién del Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA) suscrita por el funcionario responsable.

7.22 Otorgada la conformidad del servicio realizado, el area usuaria devolvera la Orden de Servicio a la
Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial para la continuacién del trémite, siendo esta Gltima
dependencia la que recepcionaré la factura del proveedor. Asimismo, en el caso de servicios temporales
independientes realizados por personas naturales (servicios de terceros), se adjuntard el informe de
actividades y el recibo por honorarios correspondiente.

%D OE
SERGIO

.23 La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial remitirda la Orden de Compra o Servicio y
documentacion sustentatoria anexa, a la Subgerencia de Contabilidad y Finanzas.

7.24 La Subgerencia de Contabilidad y Finanzas efectuard las acciones de control previo realizando la revisién
de la Orden de Compra o Servicio, la factura 6 recibo por honorarios y la documentacion sustentatoria
anexa: luego de lo cual efectuard el registro devengado SIAF, emitird el Comprobante de Pago v,
finalmente, efectuaré el pago respectivo.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

8.1 La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial es la tnica responsable de planificar, dirigir, ejecutar y
controlar los procesos de adquisicién de bienes y/o contratacidén de servicios requeridos por todas las
unidades orgénicas de la Municipalidad de Miraflores; por lo que ninguna otra unidad orgénica esta
autorizada a adquirir y/o contratar bienes y/o servicios directamente con los proveedores.

La Municipalidad de Miraflores no asumird gastos contraidos o efectuados por otras unidades orgénicas
distintas a la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial.

8.2 Los funcionarios responsables de cada drea usuaria deben tomar las previsiones del caso a efectos de
programar con la debida anticipacién sus respectivos Requerimientos de Contratacién de bienes y
servicios, a fin que no se afecten los productos o resultados de sus proyectos o actividades, de acuerdo a
sus metas y objetivos previstos.

9 2
= CARMEN ESTHER
E2)
< MANFILLALAGUNA ™ y - . i ]
= Garente .3 Los Requerimientos de Contratacion deben elaborarse y presentarse antes de la ejecucién de la prestacién;

por tanto, no se admitirdn regularizaciones de ningin tipo, sin perjuicio de las responsabilidades a que
hubiere lugar.

8.4 La determinacidén del valor referencial de los bienes y servicios, mediante cotizaciones o cualquier otra
fuente de informacién de precios, asi como la seleccién del proveedor, corresponde Gnicamente a la
Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial.

9. DISPOSICIONES FINALES:

9.1 La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién, mediante Resolucion
de Gerencia Municipal.

%@ Para todo lo no previsto en la presente directiva, sera de aplicacién lo dispuesto en el Cédigo Civil, la Ley
de Contrataciones del Estado y su reglamento, y demds normas generales y especificas que resulten
aplicables.
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MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES

ANEXO N1

FORMATO DE REQUERIMIENTO DE CONTRATACION

REQUERIMIENTO DE CONTRATACION

(BIENES Y/O SERVICIOS)
Documento N® 2011 — 00000

FECHA DE EMISION:  00/00/0000
CENTRO DE COSTO 000000000
DESCRIPCION AAAAAAAAAAA
iTEM | copIco DESCRIPCION ;"éggﬁ seg:f"‘ Fibibai géﬂgﬁ o"gg)‘: D‘?gfgg RUBRO | PER |cANT| PRECIO Té‘;’.‘:L
01

TOTALS/.

ENTO DEL REQUERIMIENTO O FINALIDAD DE LA CONTRATACION:

GERENTE / JEFE DE

SOLICITANTE OFICINA

GERENCIA DE
ADMINISTRACION

SUBGERENCIA DE

SUBGERENCIA DE
LOGISTICA

PRESUPUESTO

DE

oria F

u Leofy
erente Cel acién del Crédito Presupuestario.

e anexardn las Especificaciones Técnicas para el caso de bienes y los Términos de Referencia para el caso de servicios. Las caracteristicas técnicas deberdn
farse a criterios de razonabilidad y objetivos congruentes con el bien. servicio u obra requerido con su costo o precic; ademas para la descripcién de
ienes y servicios a coniratar. No se hara referencia a marcas o nombres comerciales. patentes, disefios o tipos particulares, fabricantes determinados,

cripcidn que oriente la adquisicidn o contratacidn de marca. fabricante o tipo de producto especifico. Este requerimiento cuenta con la

C R
IELASQUEZ SORIANC
Subgerente -

Vege

&

Vv

AD D
8‘,&\0 E w{n

S CARMENESTHE
S MANCILLALAGY
c;: Gerfye
X3

>

Pag:1del

o

=
1>
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MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES
ANEXO N* 2
FORMATO DE PEDIDO DE COTIZACION
DE : (AREA USUARIA)
A : SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL
FECHA : 00/00/0000

POR MEDIO DEL PRESENTE SOLICITAMOS LA COTIZACION DE:

e
9.
3.-

o~ 4'_

CON LA FINALIDAD DE DETERMINAR EL PRECIO REFERENCIAL, ASI COMO LAS ESPECIFICACIONES Y
i,&wm% TERMINOS DE REFERENCIA DEFINITIVOS PARA ELABORAR Y PRESENTAR EL REQUERIMIENTO DE
SERGIO
M
G (]

CONTRATACION CORRESPONDIENTE, NECESARIO PARA:
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memmmmensneemnnaneeeees (INDICAR LA EL PROYECTO, FUNCION O ACTIVIDAD A REALIZAR)

,‘».s‘ﬁRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO
WRESPGNSABLE DEL AREA USUARIA

VELASQUEZ SORIANO 72 |
Subgerente  ©Tn
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MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES
ANEXO N*® 3
FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS
(BIENES)
ESPECIFICACIONES TECNICAS
OBJETO:
SRS U (B v g o A S s o ek RS s PR A SR SRR S AR R S e R A PR RS S s e B e s
................................................................................. B AT s s v oS T R AR AR e s s
JUSTIFICACION (FINALIDAD):
DESCRIPCION / REQUISITOS MINIMOS:
ITEM CANTIDAD MEDIDA DESCRIPCION DEL BIEN
Denominacién.-
| —
Caracteristicas.-
/\\ SHO DE .
d’ SERGlO Detalles adicionales.-
{i’ Gmn
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GARANTIA MINIMA

PLAZO DE ENTREGA: (Dias calendario)
INCLUYE INSTALACION:

st
NO

LUGAR DE ENTREGA:

fAlmacén Central
Almacén Talleres
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MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES
ANEXO N® 4
FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA
(SERVICIO)
TERMINOS DE REFERENCIA
OBJETO DEL SERVICIO:
Contratar los servicios de una persona ............. para que preste el servicio de ....ccceeiviciiiisieniiiiiiiiiiiiiniiien
JUSTIFICACION (FINALIDAD):
—_ REQUISITOS MINIMOS / CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:
L]
L]

ACTIVIDADES A REALIZAR:

PLAZO DEL SERVICIO:

SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

~<PRD OE 4; -,
§ Gloria ‘:ez“%

/S CARMENESTHER
(§ MANCILLA LAGUNA

VELASQUEZ SOR
Sungerentﬁ

veB®




MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES

ANEXO N® 5

FORMATO DE CONFORMIDAD DE SERVICIO

CONFORMIDAD DE SERVICIO
Orden de Servicio N
Proveedor:
Unidad Organica:
Informe de ejecucién del servicio:
— 1. El servicio deriva de un contrato: Si D NOD

2. Se ejecutd por el proveedor cumpliendo totalmente con los Términos de Referencia requeridos:
Jukym
3. Se cumplié con el plazo establecido: i |:| No D

4. Periodo o fecha en que se ejecutd:

5. Se encuentra CONFORME con el servicio: Si D No [:l

Observaciones o detalles del servicio realizado:

Firma y Sello del Funcionario
Responsable del 4rea usuaria

Nota: De ser necesario se podran adjuntar fotos, informes o documentacién adicional que corroboren el servicio
realizado.

CARMEN ESTHER “
MANCILLA LAGUNA
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