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Regístrese, comu~R,uese y publfquese. ., 
'.'l ."·: ; •• . .. 

LUIS CHANG CHANG FUW ' 
Vicepresidente · : ·. . • · · 
·Comisión Nacional Supe~sora de 
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Empresas y y al ores . · _- ... ': . 

RESOLUCIO!If N<> 9822~95~RAM ·, ~·· -
' .' -: :' ~. , . ··...: ;,( o.~ ''~.'.'' : ·.:-:;.~-~~/·';~~;~, ·~~- >:0:'$\ : ,;•p, ,.'/,,\,r: ~ f . ~< .#11 

Miraflores, 28 de octubre de 1995 
r • •· • 

•· EE' ALCALDE"DE'MIIúWLORES: · . . . 
. . 

• •·¡ ,J. 

CONSIDERANDO: 
' ' ·' 

~ 

Regístrese, comuníquese y cúmplase . 

GERMAN APARICIO LEMBCKE 
Teniente Alcalde 
Encargado de la Alcaldía 

86469 lv. 9 diciembre · 

. Prorrogan afJ'lnistía para que los contri- . 
buyentes del distrito é~.:Jmp lan con sus 
diversas obligaciones tributarias pen
dientes de pago 

DECRETO DE ALCALDIA N• 030-95·MDSL 

San Luís, 30 de noviembre de 1995 

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN 
LUIS 

Q.ue, mediante •Ley N• 26323 se crea' el ''Sistema 
Nacional de Archivos" con la fmalidad de integrar estruc
tural, nonnntiva y funcionalmente los archivos de las 
entidades públicas existentes en el ámbito nacional, me
diante la aplicación de principios, normas, tácnicas y . 
métodos de archivo, garantizando con ello la defensa; 
conservación, organización y servicio del "Patrimonio 
Documental de la Nación"; • : · ·• 

Que, el Sistema Nacional de .Arohivos •integra a las 
entidades~ instituciones de carácter público, que realizan 
funciones de arcijjvos en el ámbito nacional.ear~ alcanzar 
objetivos en la dafensa, ~nservaci6n, orgamzac;íón y ser
vicio del Patrimomo Doeument&) de la Nación, aplicando 
princiP.ios, normas técnicas y métodos de archivos a efecto 
de uniformar y coordinat el funcionamiento de archivos 
públicos integrándolos al Sistema Nacional de Archivos, 
oonfonne lo preceptúa elDecreto.Supremo N• 008-92-JUS{· 

CONSIDERANDO: · 

Q.ue, de conformidad al Artículo 191"de la Constitución 
Po!Itica del Estado se reconoce a los Orgnnos de Gobierno 
Local autonomía polltica, económica y adnúníatrat.iva en 
los asuntos de su competencia· · 

Que, el Código Tributario, becreto Legislativo N" 773 
en wu Artículo 41° establece que la deuda tribu'taria sólo 
podrá ser condonada por norma expresa con ran.¡o de Ley. 
Excepcionalmente, los Gobiernos Locales podrán eond().. 
nar, con carácter Eeneral, el interés m oratorio y IM sancil>
nes, respecto de los tributos que administren; 

Q_ue, mediante Oficio Múltiple N" 017-94-AGN-JUS e 
AJ:ehivo General de JaN ación remite a la Munici¡Jalidad de 
Mi.raflores, el "Cuadro de Clasificación de Fondos Docu-
mentales" para su debid~ apLicación; .. • • 

d F
Que, para efe<ltos de aplicar el cuadro de clasificación 

e ondos Documentales en la Municipalidad de Miraflo
r~ se llevó a cabo programas de difusión y capacitación e] 
F~o.que se llevó a cabo cox:úuntamente con el Archivo de 
a ~qón; al témtino del cual .se determinó el Cuadro de 
~ldfcMira~ón de acuerdo a la necesidad de la Municipali
M?-SS-OP~es; conforme es de verse en el Informe N-

Estando con la visación de la Oficina de Planiñcacl6n 
~Presupuesto, Oficina de Asesoría Jurídica y de las áreas 
in~e~d~s; Y •. en uso~ l.a~ atrí"!luciones conferidas por el 
lídad~s N•e2tsi§~ulo 47 de la Ley Orgánica de Municipa-

l' . ) 

RESUELVE: ' 

Que el Concejo Municipal mediante Acue«io N• 145-
95-CDSL tomado en Sesión Extraordinaria de fecha 27 de 
setiembre de 1995 aprobó conceder Amnistía Tributaria a 
los señores contribuyentes sanluisinos hasta el 31 de 
octubre de 1995, pudiéndose prorrogar segú.n las circuns-
tancias del caso¡ · · 

Estando a Jo expuesto y de conformidad a los Artículos 
2", lll" y 47• inciso 6) de la Ley Orgánica de Municipalida-
des N• 23863; · 

DECRETA: 

· Articulo Pr imero.- PRORROGAR LA AMNISTIA 
TRIBUTARIA a los señores Contribuyentes del distrito de 
San LUis hasta el 22 de diciembre de 1995; para que 
cumplan con sus obligaciones tributarias de los años 
anteriores hasta el ai1o 1995 respecto de los sigujentes 
tributos: 

- Impuesto Predi al 
• Licencia de Construcción 
- Impuesto de Alcabala 

Tasa de Anuncios y Propagapda, 
- Autorización Temporal Anual de Kioscos 

Im.Q.uesto de Licencia de Funcionamiento 
- Tasa· de Licencia deFuncionamiento 
- Impuesto n los Terrenos Sin Construir 

Arbitrios de Limpieza Pública, Parques y Jardi.nes 
Públicos. 

A!limismo, se comprende dentro de este beneficio a los 
Expedientes que se encuentran en ej ecución coactiva. 

;Artículo Segundo.- La presentación de las Decla
racwnes Juradas y los pagos de las obligaciones descrites 
en el artículo anterior serán regularizadas sin intereses 
moratorias ni san~iones que hubiere lugar. · · 

Artículo Tercero.- La Oficina de Rentas y las diferen
tes áreas del Municipio quedan encargadas de efectuar las 
accwnes complementarias a efectos de dar cumplimiento 
al presente Decreto. · · 

Regístrese, comuníquese y cúmplase. 
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MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES 

EL ALCALDE DE MIRAFLORES; 

CONSIDE:RAJ.ii'DO: 

RESOLUCION · N° 9 8 2 2 • 95 • RAM. 
Mira.fl~res, 2 8 OCT. 1995 

Que, mediante Ley N°25323, se crea el "Sistérna Nacional de 
Archivos" con la finalidad de integra r estructural, 
normativa y funcionalmente lo~ archivos de las entidades 
públicas existentes en el ámbito naciona l, mediante l a 
aplicación de principios, normas, técnicas y métodos de 
archivo, garantizando con ello la defensa, conservación, 
organización y servicio del "Patrimonio Documental de la 
Nación"; 

Que, el sistema Nacional de A.r·chivos integra a l as 
entidades e instituciones de carácter público, que realizan 
funciones de archivos en el ámbito nacional para alcanzar 
objetivos en la defensa, conservación, organización y 
servicio del Patrimonio Docum.ental de la Nación, aplicando 
principios, normas técnicas y métodos de archivos a efecto 
de uniformar y coordinar el funcionamiento de archivos 
públicos integrándolos al Sistema Nacional de Archivos, 
conforme lo preceptúa el Decreto supremo N°008-92-JUS; 

mediante Oficio Múltiplé N"017-94-AGN-JUS el Archivo 
de la Nación remite a la Municipalidad de 

Miraflores; el "Cuadro de Clasificación de Fondos 
Documentales" para su debida aplicación; 

Que ¿ para efectos de aplicar el cuadro de clasificación de 
Fondos Documentales en la Municipalidad de Miraf.lores se 
llevó a cabo programas de difusión y capacitación el mismo 

llevó a cabo conjuntamente con el Archivo de la 
ón; al término del cual se determinó el Cuadro de 
ificación de acuerdo a la necesidad de la. I-iunicipalidad 
· raflores; conforme es de verse en el Info rme N°547-95-



Estando con la visación de la Oficina de Plan:i f icación y 
Presúpuesto, Oficina de Asesor.i.a J ur.i.dica y de las á .rea.s 
competentes; y, en uso a las at r ibuciones conferidas por el 
inciso 6) del articulo 47° de la Ley Orgánica de 
Municipalidades N°23853; 

RESUELVE: 

l.- Aprobar el \'Cuadro de Clasificación del Fondo 
Documental de la Municipalidad de Miraflores" ¡ que 
comprende: Alcaldia; Dirección MUnicipal; secretaría 
General; Trámite Documentario; Archivo Central; 
Control Interno; As.esorla Jurl-dica; · Planificación y 
Presupuesto; Rentas; Administración Tributaria; 
Recaudación; Fiscalización; Ejecución coactiva; 
Administración; Contabilidad; Tesorerla; 
Abastecimiento; Personal; Relaciones Públicas ; Policia 
Municipal; Infraestructura Urbana; Obras Públicas; 
obras Privadaz; catastro,· Establecimientos; control 
Urbano; Servicios Municipales; Limpieza Pública; 
Jardines; T-alleres; Bienestar Comunal; Bienestar; 
Sanidad; Cultura; Biblioteca¡ Educación¡ Deporte s; 
Registros civiles; Comercio Ambulatorio; Mercado; 
Defensa Civil; Casa Museo Ricardo Palma; Museo de 

· Sitio; Centro Cultural Ricardo Palma y Prog,rama de 
Colaboración Participación Vecinal - PROCOPAV; que en 
15 folios forma parte i nteq.r·ante ·de la presénte 
Resolución. 

Los funcionarios y jefes de unidad comprendidos 
presente resolución quedan . encargados de 
cumplimiento a la presente Resolución. 

Póngase a conocimiento del Archi 
Nación conforme a Ley. 

I STRESE, COMONIQUESE 

en la 
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QQ~ACION J2EL._E.QNJ2Q.....OO_Cllt1EHTAL 
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MlRAFLORES 

ALCALDIA 

Despacho de Alcaldis 
Campahas comunales 
Cc)ncursos 
Material confidencial 

Convenios 
Por suscribir 
Susc~r~ i t.os 

Proyéctos vecinales 
Reclames 
Servicios informáticos 
Relaciones Públicas ~ 

J·,_rr·amentac ión 
Medalla cívica 
Sesión solemne 
Ani~ersario Distrital 

Entrega de cbr-aG 
Cremo gramas 
Albúm fotográfico 

Memorias periódicas 
Pren1:.a 

Boletin informativo 
Edición de revistas 
Arte gráfico 

Correspondencia de Alcaldia 
Correspondencia de Teniente Alcalde 

DIREQCION MUNICIPAL 

Políticas de gestión Municipal 
Plan de gestión t1unicipe.l 

Anual 
!1edian0 plazo 

Lineamientos de política 
Centros educativos 

Resefia histórica 
EstadíBticae. 
Bibliotecas escolares 

Correspondencia interne (por áreas ) 
Correspondencia externa (por instit~ciones) 

SECRETARIA GENERAL 

Acuerdos de Concejo 
Decretos de Alcaldia 
Edicto:=, 
ür-denéin:Z.a;:.> 
Resoluciones de Concejo 
Resoluciones de Alcaldia 
Actas de sesión de Concejo 
Reglamento de Concejo 
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Credencial de regidores 
Comisión de regidores 
Registro de documentos 
Convenios 
Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instituciones) 

TRAMITE DOCQMENTARIO 

Libro toma razón 
Registro de publicaciones recibidas 
Hojas de .· ruta 
Correspobdencia interna (por áreas) 

Diagnóstico situacional del archivo 
T:r··ansferencia de documentos 
Inventario del fondo documental 
Plan anual del archivo central 
Comité Evaluador de Documentos 
Eliminación de documentos 
Normatividad Interna 
Servicios archivisticos 
Programa de control de documentos 
Capacitación y aaesoramiento archivístico 
Correspondencia Interna (por áreas) 

CONTROL INTERNO 

Plan anual de control 
Ev a l uación de plan anual de control. 
Seguimient o d e me di·las correctivas 
Pr oce s os admi n i stra ti vos ( seguimier~tos) 
Exámenes esp ecia l es (por áreas ) 
Auditorías 
Exámenes especiales 
Inspecc~ones 
Superv isimlE·s 
Inve;::;tigaciones 
Correspondencia interna (por áreas ) 
Correspondencia externa (por instituciones) 

ASESORIA JURID~CA 

Asesoramiento legal (por casos 
Opinión legal 
Defensa municipal 
Proyec-to de norma.::; municipales 
Asesores externos 
Normas m.unicipale<:> (e) 
Ayuda memoria (e) 

' , ' espe ClB_leS) 

( e ) 

Co:t·respondencia int.e:t•na (por á:r·eas) 
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PLANIFICACION Y PRESUPUESTO 

Plan de Desarrollo Municipal 
Plan de a cción Munic i pal 
Ejecuc i ón de Plan por Progrrunas 
Ev alu ación de Plan de Desarrollo 

Programa de Inversión 
Cronogra de Actividades 
Presupuesto Muhicipal 

Presupuesto inicial 
t1odificación 
Ejecución 
Evaluación 

Racionalización 
t1anual de Políticas 
Reglamento de Organización y Functones 
Manual de Organización y Funciones 
Manual de Procedimientos Admínistra.t i ·voa 
Texto Unico de Procedimientos Adrns. 
Cuadro de Asignación de Personal 
Simplificaciém Administrativa 
Programa Inetituc. de Simplificación Adm. 
Inventario C~eneral de Procedimientos 
Círculos de Mejoranüent.o Adm. (CIMA) 

EE:tadístic:;a t1unicipal 
Coop. Técnica Internacional 
Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instituciones) 

Proyecto de Ordenanzas (e) 
Registro de Contribuyentes 
Reclamaciones 
Emisión del impuesto predial 
Estado de multas admíníst.rativas 
Coactivos (e) 
Correspondencia interna (por áreas ) 
Correspondencia externa (por instituciones) 

Legislación y normas tributarias 
Texto Unico Procedimientos Administrativos (e ) 
Licencias Especiales 
Estado de Cuentas Corrientes 
Parque Público Vehicular 
Impuesto e; 

Alcal)ala 
Anuncio::-_; 
Espectáculos no deportivos 

Presupuestos de ingresos (e) 
Detalle de adeudos de Contribuyent es 
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Programa Catastral 
Nomenclatura de multas 
Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instituciones) 

Cobranzas Ordinarias 
Rendimientos 
Pagos Fraccionados 
Notificaciones de Multas 
Ordenea de Pago 

Cobranzas Coactivas 
Hendimient.o 
Impuestos y multas 
Contratos fraccionados vencidos 
Notificaciones de Catastro 
Pagares fraccionad6a vencidos 

Estado de cobr·anza de multas 
Fraccionamiento de let.ras de c.:.mbio 
Proyecto de I·esolución (e) 
Canon de Mercado Santa Cruz 
Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por institucicneé) 

F"ISCALIZACION 

Declaraciones Juradas 
Espectáculo público 
Impuesto predial 
Licenci.a de funcionamiento 

Ordenes de pago 
Espectáculos püblicos 
Anunc.ios 
Licencia de funcionamiento 

Liquidación de ·:v1erced Conduc-r.iva 
Notificacionea 

Por licEmcias 
Por anuncioa 
Por espectáculos 

Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instit~cionea ) 

Registro de ingreso ae causas coactivas 
Indl.ce de cau::::as coactivas 
Registro de despacho coactivo 
Registro de medidas disciplinarias 
En1l")al"gos 
Correspondencia interna ( por áreas) 
Correspondencia externa (por instituciones) 
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Correspondencia Interna (por áreas) 
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Files personales 
Empleados 
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Proyecto de Inversión 
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Dieta de regidores 
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POLICIA MUNICIPAL 

Notificaciones 
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Boulevard de la Solidaridad 
Comedor Popular "Santa Cruz" 
Nuseo Sitio 

Reparación de pistas y veredas 
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Presupuesto de obras 
Supervisión de obras (e) 
Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instituciones) 

Autorizacione~:; 
De obras menores 
Provic ioneü 

Licencia de construcción 
Certificaciones 

Remodelaciones 
Ampliaciones 
Llemolicione;:> 
Conformidad de obra 
De habitabilidad 
De jurisdicción 
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01 .. 01 
01.02 
01.03 
01.04 
o·~· 

03. 
04. 
05. 
O E:). 

COUR/ 

O l. 
01.01 
01.02 
02. 
03. 
04. 
04.01 
04.02 
05. 

De al ineam.iento 
De zonificación 
De nomenclatura 

Cambios de uso 
Notificaciones 
Liquidaciones 

Por déficit de estacionamiento 
De pagoe. 

Planillas de liquidación 
Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instituciones) 

.cATASTRO 

Catastro Municipal 
Levantamiento Catastral (a Wincha) 
Registro de propiedad Inmueble 
Valorización de Inmuebles 
Fichas Catastrales 

(1 u 

Certifica¿iones Catastrales 
Constancia Catastral 
Plano Catastral 

Fiscalización 
Cruce de información Catastral v / s pr·edial 
Verificación de Declaraciones Juradas 

Verificación de Declaratorias de Fábrica 
Correspondencia interna (por áreas) 

ESTABLECIMIENTOS 

Licencias de funcionamient.o 
Apertura 
Renovaciones 
Ampliación de giro 
Cambios de razón social 

Anuncios y propagandas 
Clausuras 
Q.ue~j a de vecinos 
Correspondencia interna (por áreas) 
Corresponclenc ia 8}~terna ( r>or inst. i t:ucicr;eE~ J 

QQNTROL J1RBAN.Q 

Notificaciones (e ) 
t1ultas 
Anulados 

Registro de expe d ientes 
C\.ladex~nc) cie r e gistr Ci ele i11S.f'.lec: t,c) I ' t?. ~~~ 
Construcciones sin licencia 

Quejas 
Denuncias 

Correspondencia interna (por áreas) 

l. 
1 

i 
\1 

:\ 

l 
.l 
~~ 
i1 
't 
l. 

¡· 

l· 
1 



;·. 

' .. 

·~··.· .... 
'.~. ··~~. , 

SEM"'U/ 

~ARD/ 

01. 
02. 
03. 
03.01 
03.02 
04. 
05. 
06. 
07. 
07.01 
07.02 
08. 
08.01 
08.02 
()9. 

10. 
11. 

03.01 
02\. 02 
03.03 
04. 
0!5. 
05.01 
05.02 
06. 
06- ()1 

06.02 
07. 
08. 

01. 
01.01 
01.02 
01.03 
02. 
03. 
o::~. 01 
03.02 
03.03 
03.04 
04. 
05. 

-- - - - -

SERVICIOS MUNICIPALES 

Reclamaciones 
Notificaciones 
Control de unidades 

Movilidad en general 
Compactado ras 

Abastecimiento de combustible 
Programación dominical 
Microempresas de servicio 
Limpieza pública 

Operativos de ~poyo 
Trabajos diarios 

,.Jardinería 
Parte diario del servicio 
Parte diario de regadio 

Obras públicas 
Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instituciones) 

LIMPIEZA PUBLICA 

Plan de acción 
Limpieza pública de Miraflores 
Estudios 

Barrido 
Recolección domiciliaria 
Segregación 

Servidio de contenedores 
Servicio de planta de transferencia 

Miraflores 
Terceros 

t1icroempresas 
Tarifas 
Planos de barridos 

Operativos de limpieza póblica 
Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instituciones) 

JARDINES 

Ja.Pdines 
Parte diario de trabajo 
Parte a1ario de regadio 
Atenciones casa del vecino 

Notificaciones 
Estudios técnicos 

Proyecto de par·ques 
Viveros 
Planta de transferencia de &guas servidas 
He forestación 

~Eeq_uer·in1ie11tc) ele EiE.~.r"\ric: ic\s 
t"1 ic!r~oern.pr··esa_s 
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Of3. 
06.01 
06.02 

01. 
01.01 
01.02 
01.03 
02. 
03. 
03.01 
o~-L 02 
05. 
06. 

~ ~ BICO/ o 

~$ 
-:: Cl 
..) <:1 u 

f) l" 

02 . 
03. 

01. 
02 . 
() :.3 .. 
04. 
()5 .. 

06. 
07. 

09. 
10. 
11. 
11.1 
11 .. 2 
11. ::; 
11.4 
ll.t> 
12 . 
13. 
14. 
- ¡::: 
l.~) • 

1\3 . 
17 .. 
18. 
19 . 
20. 

Planillas 
Obreros estables 
Microempresas 
Técnicos y profesionales 

Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instituciones) 

Control de mantenimiento 
Preventivo 
Reparaciones 
Internamiento de vehículos 

Accidentes de tránsito 
Especificaciones técnicas 

Situación vehicular 
Situación de maquinarias 

Fichas técnicas de unidades 
Correspondencia interna (por áreas) 

BIENESTAR CQMONAL 

Marguesi y bienes 
Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instituciones ) 

Servicio Social 
Comedor municipal 
Bienestar comunal 
Vacaciones útiles 
CEI-MatrículaE: 
CEO matrículas 
Programa vaso de leche 
Programa Nutrición 
Programa Psicología 
Botica Municipal 
Consultorio Médico 

Geriatría 
Pediatría 
Medicina General 
Odontología 
Ginecologia 

Donaciones 
Adultos mayores en acc i ón 
Asesoría .Jurídica Comun¿;_ l 
Defensoría del nifio y del adolesce nte 
Pr ograma Casa dr:j los DeJ.fj_nes 
Biblioteca Comunal 
Comercio ambulator i o 
Correspondencia i nterna 
Correspond e ncia externa 

(pc,r 
( :por 

' ' · a r· E~ac¡) 
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·' 

1 
1 

·1 
1 

1¡ 
,, 
¡1 
1 
1 



"' ' 
---- - - ~ 

SANI/ 
, .... . , 
U....L .. 

02.01 
02. ()~.2 
02.03 
03. 
03.01 
0:3.02 
03.03 
04 

01. 
02 . 
03 . 
0 4. 

l BIBL/ 

·ts 
~1 
J& 

; -:! o 
. ~ ~ 
,._· ~ 
íc o 
¡ ¡.,'ti 

01. 
01.01 
01" 02 
01.03 

03. 
04. 

ts ~~~ rmuc; 

1 " 1 

~ ... 
"'',. 

V.l.. 

02.01 
02.02 
02.03. 
03. 

03.02 
04. 
05. 
Of). 01 
05.02 
05.03 
06. 
07. 
08 . 
08.01 
08.02 
09. 
10. 
10.01 

Historias clinicas-Tarjeta 
Análisis bromatológico 

Agua tratada 
Playas 
Alimentos 

Parte diario 
Consultas médicas 
Laboratorios 
Policia sanitaria 

.-l .-. 
'....tC: Identificación 

Correspondencia interna (por áreas) 

Espectáculos culturales 
Turismo interno 
Medio ambiente 
Correspondencia interna (por áreas) 

BIBLIOTECA 

Adquisición de lit.·ros 
Compras 
Donaciones 
Canjes 

Fichas de atención 
Inventario general 
Correspondencia interna (por áreas) 

Plan de actividades de educación 
Ceremonias civicas 

Izamiento del Pabellón Nac:ional 
Desfiles escolares 
t-'1cNilizaciones 

Programa de vacaciones útiles 
Orientación vocacional 
Educación ambiental 

Saneamiento de locales escolares 
t·1edio ambientE! 

Arborización 
Bj ohuer·tos 
Limpieza de centros educativos y ae playas 

Capacitación y actualización docen~e 
Organización y funcionami.ento de bibliotecü s 
Municipios escolares 

Encuentr·os 
Congresos 

Programa de salud escolar 
Programe, de pr·oyecc ión a l.::t ccnr1.xnL:iad 

CampaBa de corte de cabello 

11 

il 
/1 

¡i 

1 
1 
lj 

¡: 
1: 
!i 
¡! 

¡: 

1: 
tJ 

,! 
1 
1 



1 

!g 
8 

DEPO/ 

10 . 0 2 
11. 
12. 

01. 
02. 
02.01. 
02.02 
02.03 
02.04 
02.05 
03. 
03.01 
03.02 
0 4. 
04.01 
04.02 
05. 
06. 

. ~DR.Rcc; 
'< 5 u u 

~ 01. 
~ 01.01 

' < 
ío :N 

¡¡~ 
01.02 

03. 
03.01 
03.02 
04. 
05. 
05.01 
05.02 
05.03 
Otl. CJ4 
0!3. 
06.01 
06.02 
(16 .. ()3 

06.04 
06.05 
07 . 
os. 
08 . 
10. 
11. 
12. 

01. 

Escuela para padres 
Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por insti t uciones) 

Programación de actividades deportivas 
Administración de Campos Deportivos> 

Futbol 
V o ley 
Basguet 
Ciclismo 
Marat.ón 

Programa de Masificación Depoí' tiva 
Clubes Deportivos 
Ligas Deportivas 

De por t es 
Vaca c i on e s Otiles/Verano 
Deporte para todos 

Corre s pon denc i a interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instituciones) 

RKGISTBOS CIVILES 

Certificados 
Soltería 
Viudez 

Hojas de coordinació n 
Certificados Médicos 

Nacimientos 
Defunciones 

Partes Policiales 
Mandatos Judiciales 

Rectificación de partidas 
Divorcio 
Adopción 
Inscripc. judiciales de nac., ~at. y def . 

Libros lndices de Nacimientos 
Ordinario 
.J udiciales 
Ley 25025 
D.L. 26102 
D.L . 19987 

Libros I ndices de Matrimonio 
Libros Indices de defun~ión 
Estadistica de hechos Vitales 
Resoluciones y Decretos de Alcalct"a 
Correspon dencia Interna (por áreas) 
Corresponden cia Externa (por instituciones) 

COMERCIO AMBULAl'QRI.Q. 

'Cc!i1trol de cc,merc io en 
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.. .. ., . . ~ 

0:3. 
' 04. 
05. 
06. 
07. 

10. 
11. 
12. 

01. 
02. 
03. 
04. 
04.01 
04.02 
Of3. 

05.02 
06. 
0?. 
07.01 
07.02 

DECI/ 

OE~ .. 
09. 
10. 
11. 

01. 
..-··¡ r:~ 
\.~¿. 

02.01 
()3. 

03.01 
03. :)2 
03.03 
04. 
04.01 
04.02 
04.03 

i)f;. 02 
0:3.03 
06. 
06.01 
06_. 02 
06. o:3 
07. 

File de personal ambuJante 
Contrato de asociaciones 
Registro de asociaciones y sindicatos 
Padrón de ambulantes 
Autor:Lzac iones 
FO.t'jf\ 
File de ambulantes inde:¡;.endientes 
Notificaciones por infracciones 
Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instituciones) 

MERCADOS 

Padrón Comerciante Mercado 
File Comerciantes 
Canon t1ercado 
Depósitos 

Abarrotes 
Camaras de Enfriamiento 

Servicios 
Luz 
Agua 

Concesión Servicios Higienices 
Autorizaciones 

Comercio Eventual 
Repartidores de Pan a domicilio 

Notificaciones 
Reglamentos 
Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instituciones) 

DEFENSA CDll.L 

Normas y directivas de D.C. 
Ple-,n y Programa de actividades 

Programa solidaridad I y II (Eme:rgenci:::u::;) 
J:vjaterial visual 

Videos 
Transparencias 
Folletos 

Expedientes 
Registro ingresc-·f>a ..... lue 
Evaluación de locales 
Certificado de Seguridad 

Ce,pac i tac i ón 
Brigadas de Defensa Civil 
Personal del Municipio 
Comunidad Organizada 

Apoyo en casos de Emergencias 
Incendios 
Der1:·umbes 
Otros 

Evaluación de locales 
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. ' . 
$ -------- :;:-~~ -~- -

08. 
. ()8 .. 

0 1. 
()2 .. 

G~-Cll 

MUSE/ 

0'4.02 
04.03 
05. 
06. 
07. 

01. 
0'7' 
03. 

CECU/ 

01. 
01..01 
01.02 
01.03 
02. 
02.01 
02.02 
02.03 
o~:. 04 
0:2.05 
02.06 
02.07 
02.08 
02.09 
03. 
0:3_()1 

;-::r;3 -.-o 2~,, 
~·~ 
C:>. u5 
03. 0f3 
o::;. o? 
03.08 
04. 
04.01 
04.02 
04 .. (J3 

04.04 
04.05 
04.06 
04.07 

Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instituciones) 

CASA- MUSEO RICARDO PALMA 

Conferencias y reuniones culturales 
Comprobantes de j_ngreso de ca¡:) a (e) 
Biblioteca 

Donaciones 
Convenios 
Proyectos 

Patronato Ricardo Palma 
Correspondencia interna ( por áreas ) 
Correspondencia externa ( por ~nstituciones) 

MUSEO .l2E_ SITIO 

Padrón de visitas 
Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa ( por Instituciones) 

CENTRO CULTURAL RICARDO PALMA 

Dirección Ejecutiva 
Material confidencial 
Memorias periódicas 
Correspondericia interna (por áreas) 

Administración 
Control de gastos 
Liguidacicmes 
Requerimientos 
Mantenimiento y Servicios Generales 
Control de personal 
Seguridad y vigilancia 
Cafetería 
Librería 
Correspondencia interna (por áreas) 

Eventos y Programas Culturales 
Actividades auditorio 
Exposiciones 
Boletines informativos 
Arte.::: gráficos 
Pr·ograma.ciones mensu.::ües 
Prensa 
Correspondencia externa (por instituc.) 

Biblioteca 
Eventos 
Suscripciones 
(:ai'rlt3t i ZélC .iC}l18 ~3 

J)\J l1étC ior1es 
Convenios 
Estadísticas 
Prensa 
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04.08 
(J4 .. 09 
r·,r:= . 
...... ~J .. 

05.01 
05.02 
(j5. 03 
05.04 
05.05 
OEj .. 06 
06 . 
06.01 
oe, .o2 
06.03 
06.04 
06.05 
06.06 
07. 
07 .. 01 
07.02 
07.03 
07.04 
(J7. 05 

PCPV/ 

r\o 
'<../i...)" 

01. 
02 . 
03 . 
04 . 
05 . 
(.!t:>,. (Jl 

C·5 .. 02 
Qf,_03 
05.04 
(J6 .. 

08. 

Correspondencia interna (por áreas ) 
Correspondencia externa (por instituc.) 

Cins y Arte 
fj1""'ogr·an1ac~ i6n 
Comunicación int.erna 
Comunicación externa 
Taq.uilla 
Proyección 
Prensa y Propaganda 

Relaciones Públicas 
Atención a personalidades 
File de asociaciones y personalidades 
Aniversario Ce:ntro Cultural 
Prenc:a 
Correspondencia interna (por áreas) 
Correspondencia externa (por instituc.) 

Información Turistica 
Folléteria diversa 
Prograi11ación turist.ica 
Tour·s 
Prensa 
Correspondencia externa (por instituc.) 

Centro de Cómput.o 
Internet. 

PROGRAMA DE COLABQRACION PARTICIPACIQN ECINAL
PROCOPAV 

Admini'st.rac i(':n Interna 
Acciones de personal 
Actividades vecinales 
c .=..rtografia 
Acciones de apoyo a la Comunidad 

Or·denamient.o y segl..U' idad 
Asuntos policiales y serenazgo 
Limpieza y rfíü'~nato 
Parques y ~ines 

Educación y deportes 
Defensa Civil 
Correspondencia interna (por áreas) 

Elaborado ,::;~¡ base al Organigr·arna, el ROF vigente e lnic, rmee:~ d·e 
los fl.lr1cionaricts y sec:r·et.ar~ itlS <.;tt:tE: J;~ar·tíciparé~ll. e11 lás c:11e~r, las 
scbr·e el Cuadr'i) de Clasifica.ción de F'c;r1dcjs Docurnerri.::.e.les ~:l¿: la 
Municipalidad de Miraflores. 


