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MODALIDAD DE
PRACTICAS PRE PROFESIONALES
UNIDAD ‘ § .
SOLICITANTE Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres
CANTIDAD DE
VACANTES Dos (2)

NIVEL ACADEMICO |Estudiante de la carrera universitaria de Administracion, Ingenieria o afines.

Habilidades / Competencias
Analisis.

Organizacién de informacion.
Cooperacion.

REQUISITOS
Estudios complementarios

Word (intermedio).
Excel (intermedio).
Power Point (basico).

Brindar apoyo administrativo en la redaccién de documentacion como informes,
oficios, memorandum y otros.

Apoyar en la recepcidn, registro, ordenamiento, anexos y foliacion de los
FUNCIONES A expedientes de procedimiento de inspecciones técnicas.

DESEMPENAR Apoyar en el registro y derivacion de expedientes a archivo central de la
municipalidad.

Apoyar en las actividades de prevencion programadas por la Subgerencia de
Gestion del Riesgo de Desastres.

JORNADA

FORMATIVA Seis (6) horas diarias o treinta (30) horas semanales.

SUBVENCION

ECONOMICA S/930.00 (Novecientos treinta y 00/100 soles) mensuales.

DURACION Diez (10) meses.




