
“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”

“Año del Fortalecimiento de la Soberanía Nacional”

MODALIDAD DE 

PRACTICAS

UNIDAD 

SOLICITANTE

CANTIDAD DE 

VACANTES

NIVEL ACADEMICO

JORNADA 

FORMATIVA

SUBVENCION 

ECONOMICA

DURACION

FUNCIONES A 

DESEMPEÑAR

Apoyar en la recepción, registro, ordenamiento, anexos y foliación de los 

expedientes de procedimiento de inspecciones técnicas.

Apoyar en el registro y derivación de expedientes a archivo central de la 

municipalidad.

Habilidades / Competencias

Analisis.

Organización de información.

Cooperación.

Estudios complementarios

Word (intermedio).

Excel (intermedio).

Power Point (básico).

REQUISITOS

PRE PROFESIONALES

CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS

Subgerencia de Gestión del Riesgo de Desastres

Dos (2)

Estudiante de la carrera universitaria de Administración, Ingeniería o afines.

CPP N° 003-2022-MM

Seis (6) horas diarias o treinta (30) horas semanales.

S/ 930.00 (Novecientos treinta y 00/100 soles) mensuales.

Diez (10) meses.

Brindar apoyo administrativo en la redacción de documentación como informes, 

oficios, memorándum y otros.

Apoyar en las actividades de prevención programadas por la Subgerencia de 

Gestión del Riesgo de Desastres.


