MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 23-2023-GM/MM
Miraflores, 18 de agosto de 2023
EL GERENTE MUNICIPAL;

VISTOS: El Informe N° 2437-2023-SGROT-GAT/MM de la Subgerencia de Registro y
Orientacion Tributaria, el Informe N° 87-2023-GAT/MM de fecha 01 de junio de 2023, de la
Gerencia de Administracion Tributaria, el Memorandum N° 041-2023-GPP/MM de fecha 12
de julio de 2023, de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, el Memorandum N° 355-
5 2023-SGROT-GAT/MM de fecha 18 de julio de 2023, de la Subgerencia de Registro y
% . Orientacion Tributaria, el Informe N° 067-2023-SGRE-GPP/MM de fecha 21 de julio de

2023,de la Subgerencia de Racionalizacion y Estadistica, el Memorandum N° 283-2023-
GPP/MM de fecha 21 de julio de 2023, de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto; el
Memorandum N° 195-2023-GAJ/MM de fecha 24 de julio de 2023 de la Gerencia de
Asesoria Juridica, el Memorandum N° 046-2023-SGRE-GPP/MM de fecha 25 de julio de
2023 de la Subgerencia de Racionalizacion.y Estadistica, el Memorandum N° 384-2023-
SGROT-GAT/MM de fecha 02 de agosto de 2023 de la Subgerencia de Registro y
Orientacion Tributaria, el Informe N° 076-2023-SGRE-GPP/MM de fecha 08 de agosto de
2023, de la Subgerencia de Racionalizacion y Estadistica, el Memorandum N° 299-2023-
GPP/MM de fecha 09 de agosto de 2023 de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto, el
Informe N° 240-2023-GAJ/MM de fecha 15 de agosto, de la Gerencia de Asesoria Juridica;

Y,
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Pertl y modificatorias establece que las
Municipalidades provinciales y distritales son 6rganos de gobierno local y tienen autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia; la misma que,
segln el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracién con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, a traves del Decreto Supremo N° 133-2013-EF y modificatorias, se aprobo el Texto
Unico Ordenado del Codigo Tributario, el mismo que establece los principios generales,
instituciones, procedimientos y normas del ordenamiento juridico-tributario

Que, de acuerdo a la norma X! del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario aprobado mediante Decreto Supremo N° 133-2013-EF, las personas naturales o
juridicas, sociedades conyugales, sucesiones indivisas u otros entes colectivos, nacionales
o extranjeros, domiciliados en el Perd, estan sometidos al cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el referido Cadigo y en las leyes y reglamentos tributarios, asi como
también estan sometidos a dichas normas, las personas naturales o juridicas, sociedades
&\ conyugales, sucesiones indivisas u ofros entes colectivos, nacionales o extranjeros no
JOAGUN FERKANDOTM\ Jomiciliados en el Perd, sobre patrimonios, rentas, actos o contratos que estan sujetos a
.| tributacion en el pais. Para este efecto, deberan constituir domicilio en el pais o nombrar
representante con domicilio en é&l.
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Que, el articulo 11° de la norma bajo comentario, sefiala que los sujetos obligados a
inscribirse ante la Administracion Tributaria de acuerdo a las normas respectivas tienen la
obligacion de fijar y cambiar su domicilio fiscal, conforme ésta lo establezca; por lo que el
domicilio fiscal es el lugar fijado dentro del territorio nacional para todo efecto tributario; sin
perjuicio de la facultad del sujeto obligado a inscribirse ante la Administracion Tributaria de
sefialar expresamente un domicilio procesal en cada uno de los procedimientos regulados
en el Libro Tercero del citado Codigo con excepcion de aquel a que se refiere el numeral 1
del articulo 112°. Asi, el domicilio procesal podra ser fisico, en cuyo caso sera un lugar fijo
ubicado dentro del radio urbano que sefiale la Administracion Tributaria, o electrénico, en
cuyo caso, sera el buzén electronico habilitado para efectuar la notificacion electronica de
los actos administrativos a que se refiere el inciso b) del articulo 104° y asignado a cada
administrado;

Que, el articulo 9° del Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado
con Decreto Supremo N° 156-2004-EF, establece que son sujetos pasivos en calidad de
contribuyentes, las personas naturales o juridicas propietarias de los predios, cualquiera
sea su naturaleza;

Que, de acuerdo al Reglamento de Organizacién y Funciones de la entidad, aprobado
mediante Ordenanza N° 475-MM y modificatorias, cuyo texto final fuera aprobado mediante
Ordenanza N° 504-MM y modificado mediante Ordenanza N° 557/MM, dispone en su
articulo 90° que la Subgerencia de Registro y Orientacién Tributaria, es el érgano de linea
encargado de administrar el proceso de registro de declaraciones juradas y su
procesamiento de acuerdo a la normatividad vigente, asi como de brindar una adecuada
orientacion a los contribuyente respecto de sus derechos y obligaciones tributarias y brindar
atencién a las solicitudes contenciosas y no contenciosas tributarias; para lo cual, tiene
dentro de sus funciones el supervisar el proceso de actualizaciéon de datos tributarios
realizado a través de la presentacion de declaraciones juradas; asi como establece las
sanciones tributarias que corresponden por la verificacion de la comision de infracciones
tributarias relacionadas con la obligacion de presentar declaraciones y ofra
comunicaciones y con el cumplimiento de obligaciones tributarias;

Que mediante Resolucién de Gerencia Municipal N® 122-2019-GM/MM se aprobd la
Directiva N° 001-2019-GM/MM denominada “Lineamientos para la Elaboracion,
Aprobacion y Modificacion de Directivas en la Municipalidad Distrital de Miraflores”, la cual
establece en su numeral 7.1.8, que todo 6rgano y/o unidad orgénica de la Municipalidad,
esta facultado para formular propuestas de directivas de acuerdo a sus necesidades, en el
ambito de sus competencias y funciones asignadas en el Reglamento de Organizacion y
Funciones;

Que, a través del Informe N° 2437-2023-SGROT-GAT/MM, Memorandum N° 355-2023-
SGROT-GAT/MM y Memorandum N° 384-2023-SGROT-GAT/MM, la Subgerencia de
Registro y Orientacion, sustenta el proyecto de directiva denominado “Procedimiento para
actualizar los domicilios fiscales y regular la condicion de contribuyentes “No Hallado” y “No
Habido™ indicando que la propuesta en cuestion coadyuvara a mantener una base de datos
actualizada lo que permitira una correcta cobranza, describiendo asi la importancia de
establecer el procedimiento para la actualizacion de domicilios fiscales, asi como también,
regular en qué momento se debe considerar al contribuyente con la condicion de No
Hallado o No Habido;
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5 DE Wi Que, la Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica a través del Informe N° 067-2023-

5\ SGRE-GPP/MM, ratificado con el Informe N° 076-2023-SGRE-GPP/MM, concluye que el
N RtAN 13 . proyecto de directiva que establece el procedimiento para actualizar los domicilios fiscales
REJOYO ‘)y regular la condicion de contribuyentes "No Hallado” y “No Habido, resulta viable de ser

aprobado, toda vez que este se ajusta a la normativa vigente y se encuentra acorde a las
funciones de la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria y la de Registro y Orientacion

‘.’/ Tributaria de la entidad establecidas en el ROF de la entidad, por lo que emite opinidn
favorable respecto de la misma.

‘ ¢, Que, mediante Memorandum N° 299-2023-GPP/MM de fecha 09 de agosto de 2023, Ia
5 DEU\ &HGerencra de Planificacion y Presupuesto da conformidad al proyecto de directiva

‘ mencionado en el considerando precedente; emitiendo opinién favorable y precisando que
8:/esta tiene como objetivo establecer los lineamientos para el registro, verificacion y
sustitucién de domicilio fiscales de los deudores ftributarios del distrito, asi como la
condicién de éstos ante la Administracion Tributaria;

Que, mediante Informe N°® 240-2023-GAJ/MM de fecha 15 de agosto de 2023, la Gerencia
de Asesoria Juridica opina que procede legaimente la aprobacion de la citada directiva,
encontrandose alineada a las disposiciones legales de alcance nacional y local vigentes
sobre la materia, acotando gque la Resolucion de Gerencia Municipal N° 188-2014-GM/MM,
que aprobo la Directiva N° 008-2014-GM/MM denominada “Procedimiento para actualizar
los domicilios fiscales y regular la condicién de contribuyente “No Hallado” y “No Habido™
debe ser materia de derogatoria;

Contando con las opiniones favorables de la Subgerencia de Registro y Orientacion
Tributaria, de la Gerencia de Administracion Tributaria, de la Subgerencia de
acionalizacion y Estadistica; de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto y de la
erencia de Asesoria Juridica;

e conformidad con las normas citadas y en uso de las facultades otorgadas en los literales

g) y j) del articulo 16° del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad
Distrital de Miraflores, aprobado con Ordenanza N° 475/MM, modificado con Ordenanza
N°® 488/MM, Ordenanza N° 504/MM y Ordenanza N° 557/MM;

SE RESUELVE:

*/DOMICILIOS FISCALES Y REGULAR LA CONDICION DE CONTRIBUYENTE “NO
HALLADO” Y “NO HABIDO", la misma que como anexo forma parte integrante de la
presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR el cumplimiento de la presente resolucion a la
Gerencia de Administracion Tributaria y demas que resulten competentes;

IES ‘ ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia de Comunicaciones e Imagen
l@  Gerente Institucional, la publicacion de la presente resolucion en el Portal Institucional
% VeR® (www.miraflores.gob.pe).
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ARTICULO CUARTO.- Dejar sin efecto la Resolucién de Gerencia Municipal N° 188-2014-
GM/MM vy la Directiva N° 008-2014-GM/MM y cualquier norma interna que contravenga la
presente resolucion.

ARTICULO QUINTO.- La presente Directiva entrara en vigencia a partir de la fecha de su
aprobacion.

ARTICULO SEXTO.- NOTIFICAR la presente resolucion a la Gerencia de Administracion
Tributaria y demas que resulten competentes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

AD DEMIRAFLORES
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DIRECTIVA N° 002-2023-GM/MM
DIRECTIVA QUE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PARA ACTUALIZAR LOS
DOMICILIOS FISCALES Y REGULAR LA CONDICION DE CONTRIBUYENTE “NO
HALLADO” Y “NO HABIDO”

l. OBJETIVO

La presente directiva tiene como objetivo establecer los lineamientos para el
registro, verificacion y sustitucion de los domicilios fiscales de los deudores
tributarios del distrito de Miraflores, asi como precisar la condiciéon de estos ante
la Gerencia de Administracion Tributaria.

Il FINALIDAD

Mantener actualizado el registro de domicilios fiscales de los contribuyentes de la
Municipalidad de Miraflores, en procura de alcanzar una efectiva notificacion de
los actos administrativos emitidos por la Gerencia de Administracion Tributaria y
sus organos dependientes.

M. BASE LEGAL
3.1 Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias.

3.2 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444,

3.3 Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Texto Unico Ordenado del Cadigo
Tributario.

3.4 Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal.

3.5 Ley N° 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales y de su reglamento,
aprobado por Decreto Supremo N° 003-2013-JUS

ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion para las siguientes unidades organicas:
Gerencia de Administracion Tributaria, Subgerencia de Registro y Orientacion
Tributaria, Subgerencia de Recaudacion y Subgerencia de Fiscalizacion
Tributaria.

RESPONSABILIDAD

El cumplimiento de la presente directiva serd de la Gerencia de Administracion
Tributaria, de la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria y de la Subgerencia de
Registro y Orientacion Tributaria.

DEFINICIONES

Entiéndase para efectos de la presente directiva, los siguientes términos:




6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

o

6.10.

“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

2. BICENTENARIO
== DEL PERU
= =

e Do ¥ o T
» [ . i T 2021 - 2024
Pwirvailores N
! 4 FE S

SCAWE Weer

Cadigo Tributario: Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario, aprobado
por D.S. N° 133-2013-EF.

Deudor Tributario: Persona natural o juridica, sociedades conyugales,
sucesiones indivisas, patrimonios auténomos u ofras sociedades
irregulares, que en calidad de contribuyente o responsable deben cumplir
con sus obligaciones tributarias materiales o formales ante la Municipalidad
Miraflores.

Domicilio Fiscal: Es el lugar fijado por el contribuyente para todo efecto
tributario, el cual debe estar ubicado dentro del radio urbano que sefiale la
Gerencia de Administracion Tributaria y sus subgerencias.

Domicilio Procesal: En materia tributaria, lugar ubicado dentro del radio
urbano de la provincia de Lima, fijado por el Deudor Tributario, al iniciar los
procedimientos contenciosos y no contenciosos, para efectos que la
Subgerencia de Registro y Orientacion Tributaria le notifique tnicamente los
actos devenidos de dicho procedimiento. EI Deudor Tributario no esta
facultado para fijar domicilio procesal en los procedimientos de Fiscalizacion
o de Cobranza Coactiva.

Notificacion: Es el acto por el cual se da a conocer formalmente al
contribuyente una decisién, situacion, hecho o acto administrativo
relacionado con la obligacion tributaria.

Omisién: Situacién por la cual el contribuyente o deudor tributario se
abstiene de cumplir, hacer o declarar determinados hechos u obligaciones a
su cargo, ya sea por ocultacion y/o descuido.

RUC: Registro Unico de Contribuyentes.

Deudor con la condicién de No Hallado: Es una condicién de domicilio
fiscal que indica que la Administracion Tributaria intent6 notificar un
documento, pero no pudo ubicar la direccién declarada.

Deudor con la condicion de No Habido: Esta condicién se adquiere
cuando la Administracion Tributaria requiere a los contribuyentes no
hallados que cumplan con declarar o confirmar su domicilio fiscal.

Administracion Tributaria: Es el 6rgano de linea que planifica, organiza,
dirige, coordina y controla las actividades y los proyectos orientados a los
procesos de administracion, recaudacion, captacién, fiscalizacion,
determinacion y supervision de los ingresos tributarios. Por lo que, debe
entenderse que nos referimos a la Gerencia de Administracion Tributaria y
sus unidades organicas de la Municipalidad de Miraflores.

DISPOSICIONES GENERALES

7.1 DE LA OBLIGATORIEDAD DEL DOMICILIO FISCAL

7.1.1 Los deudores tributarios de la Municipalidad de Miraflores, tienen la
obligacién de fijar y cambiar su domicilio conforme a lo sefialado en
la presente directiva, sea en calidad de contribuyentes o
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responsables solidarios, afectos o exonerados a los tributos
regulados en la Ley de Tributacién Municipal y las ordenanzas de
Arbitrios Municipales.

El domicilio fiscal es el lugar fijado para todo efecto tributario dentro
del radio urbano de Lima Metropolitana y dentro de la jurisdiccion de
la provincia Constitucional del Callao, sin perjuicio de la facultad del
deudor de sefialar expresamente un domicilio procesal al iniciar cada
uno de sus procedimientos tributarios, refiriéndonos a los
contenciosos y no contenciosos.

El domicilio fiscal, se considera subsistente mientras su cambio no
sea comunicado a la Subgerencia de Registro y Orientacion
Tributaria en la forma que establece la presente directiva.

A efectos de fijar o modificar el domicilio fiscal, el deudor tributario
debera efectuarlo con el Formato de Actualizacion de Datos. (Anexo
4)

7.2 DE LA OPORTUNIDAD PARA FIJAR EL DOMICILIO FISCAL

7.21

7.2.2

Los deudores del Impuesto Predial deberan fijar su domicilio fiscal al
momento de la presentacion de su Declaracion Jurada Informativa o
Determinativa, mediante el formato de actualizacién de datos.

Los sujetos obligados al pago de tributos en calidad de responsables,
gue no tengan la calidad de contribuyentes del Impuesto Predial,
deberan de fijar su domicilio fiscal de la siguiente manera:

a) Para los Arbitrios Municipales: recibida la informacién que
detalla las autorizaciones otorgadas para realizar actividades
dentro del distrito, la Administracion Tributaria debera requerir al
titular de la Licencia para que, en el plazo de tres (03) dias
habiles, se apersone a fin de fijar su domicilio fiscal.

b) Para el Impuesto a los Espectaculos Publicos No Deportivos e
Impuesto a los Juegos: el domicilio fiscal se fijara al momento en
que el agente perceptor declare e informe el boletaje o similares
a utilizarse.

DEL RADIO URBANO DEL DOMICILIO FISCAL

El domicilio fiscal debera ser fijado dentro del radio urbano de Lima
Metropolitana y dentro de la jurisdiccion de la provincia Constitucional del
Callao.

DE LO QUE NO CALIFICA COMO DOMICILIO FISCAL

Los deudores tributarios o contribuyentes no podran fijar como domicilio
fiscal las casillas de notificacion de los Colegios Profesionales o del Poder
Judicial. En dichos casos, la Municipalidad de Miraflores, tendra por no fijado
el domicilio fiscal; por lo que, el deudor tributario debera cumplir con
presentar el formato de Actualizacién de Datos para sefialar el domicilio
fiscal dentro del radio urbano.
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DE LA OBLIGACION DE VARIAR EL DOMICILIO FISCAL

Los deudores tributarios estan obligados a variar el domicilio fiscal cuando

el predio sefialado como tal deje de tener relacion con los hechos que

generan la obligacion Tributaria. En tal sentido, es obligatorio cambiar el
domicilio fiscal en los siguientes casos:

a) Cuando el contribuyente del Impuesto Predial declara ya no ser

propietario del predio sefialado como domicilio fiscal.
En este caso la Subgerencia de Registro y Orientacion Tributaria, debera
informar al declarante su obligacion de variar el domicilio fiscal como
requisito previo al registro de la declaracién jurada de descargo de
predios.

b) Cuando el responsable de los Arbitrios Municipales deje de realizar
actividades comerciales, de servicios o industriales en el predio declarado
como domicilio fiscal. Se presume que no existe actividad cuando éste
inicie el tramite de cese de licencia, al igual que el Impuesto a los
Espectaculos Publicos No Deportivos e Impuesto a los Juegos.

DEL CAMBIO DE DOMICILIO

7.6.1 Los deudores tributarios efectuaran el cambio de su domicilio fiscal en
la Plataforma de Atencién de la Municipalidad de Miraflores, llenando
y suscribiendo el formato de actualizacion de datos, aprobado por la
Subgerencia de Registro y Orientacién Tributaria.

7.6.2 En aquellos casos en que el deudor fributario esté incurso en un
proceso de verificacion, fiscalizacibn o se le haya iniciado el
procedimiento de cobranza coactiva, este no podré efectuar el cambio
de domicilio fiscal hasta que dicho tramite haya concluido, salvo
aprobacion expresa del Ejecutor Coactivo o del area competente de la
Gerencia de Administracion Tributaria, segun el estado en que se
encuentre la deuda.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DEL DEUDOR TRIBUTARIO “NO HALLADO”

El deudor tributario adquirirda automaticamente la condiciéon de NO
HALLADO, cuando la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria realice la
verificacion correspondiente al predio y ocurra cualquiera de las siguientes
situaciones:

a) Cuando en una (01) oportunidad se evidencie que el predio declarado
como domicilio fiscal, no se encuentre habitado y esté cerrado o
abandonado.

b) Cuando en una (01) oportunidad se evidencie que el deudor tributario ya
no habita el predio declarado como domicilio fiscal y este no tenga
relacién o comunicacion alguna, con los nuevos habitantes del predio.

¢) Cuando en una (01) oportunidad se evidencie que la direccién declarada
como domicilio fiscal no existe.
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DE LA ADMINISTRACION Y CREACION DEL REGISTRO DE NO
HALLADOS

La Gerencia de Administracion Tributaria, a través de la Subgerencia de
Registro y Orientacion Tributaria, es la encargada de administrar y efectuar
el mantenimiento del REGISTRO DE DEUDORES TRIBUTARIOS NO
HALLADOS, el mismo que para efectos de la presente directiva debera de
implementar, debiendo registrar en este a aquellos deudores tributarios que
hayan adquirido la condicion de NO HALLADO, conforme a lo sefialado en
el numeral 8.1 de la presente directiva, asi como el levantamiento de dicha
condicion.

8.2.1 El posible deudor tributario que tiene la condicién de NO HALLADO,
sera detectado por la Subgerencia de Recaudacion, Subgerencia de
Fiscalizacion Tributaria, Subgerencia de Registro y Orientacion
Tributaria y/o por el Ejecutor Coactivo de la Municipalidad de
Miraflores, durante la ejecucién de sus funciones dirigidas a poner a
cobro las obligaciones tributarias, a través de las Ordenes de Pago,
Resoluciones de Determinacién, Resoluciones de Multa,
Resoluciones de Perdida de Fraccionamiento y las Resoluciones
emitidas dentro del proceso de Cobranza Coactiva.

8.2.2 La informacién de este posible deudor tributario que podria ostentar la
condicion de NO HALLADO, sera remitida formalmente a la
Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria para que inicie los
procedimientos respectivos de verificacion del domicilio fiscal
declarado y/o iniciar la busqueda y ubicacion de los domicilios
alternos, de conformidad a lo establecido en el numeral 8.5 de la
presente directiva.

8.2.3 La condicién de deudor tributario NO HALLADO, seré detectada una
vez corroborado alguno de los supuestos establecidos en el numeral
8.1 de la presente directiva y como consecuencia de ello, sera
comunicada por la Subgerencia de Fiscalizacion a la Subgerencia de
Registro y Orientacién Tributaria de la Municipalidad Miraflores para
que efectie el registro correspondiente. En ese sentido, con la
documentacion sustentaria (Anexo N° 1), que acredite la ocurrencia
de las situaciones establecidas en el numeral 8.1, debera ser remitida
durante los primeros diez (10) dias de cada mes a la Subgerencia de
Registro y Orientacion Tributaria, a fin de que sean incorporados al
REGISTRO DE DEUDORES TRIBUTARIOS NO HALLADOS.

8.2.4 Mediante memorandum, la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria
remitira a la Subgerencia de Recaudacion, Subgerencia de Registro y
Orientacién Tributaria y/o al Ejecutor Coactivo, la informacion de los
deudores tributarios quienes no adquirieron la condicion de NO
HALLADO vy que sus domicilios fiscales se deberan de mantener de
acuerdo a lo declarado.

8.2.5 La Subgerencia de Registro y Orientacion Tributaria es la encargada
solicitar la publicacién en la pagina web de la Municipalidad de
Miraflores, el directorio de deudores que tienen la condicion de NO
HALLADOS, el cual debe contener, el codigo de contribuyente, el
nombre del contribuyente y la fecha en la que adquiri6 dicha condicion;
debiendo mantenerlo actualizado. Cabe resaltar que dicha publicacion
no vulnera el tratamiento de datos personales.
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8.3 DE LAS CONSECUENCIAS DE LA CONDICION DE NO HALLADO
La condicion de NO HALLADO del deudor tributario, registrado como tal,
faculta a la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria a requerir al deudor la
variacion de su domicilio fiscal, bajo apercibimiento de considerarlo como
NO HABIDO, conforme al procedimiento regulado a partir del numeral 8.5
de la presente directiva. Dicho requerimiento sera emitido y notificado por la
Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria.

El contribuyente que se encuentre con la condicion de No Hallado no podra
efectuar ningln tramite tributario en la plataforma de atencion en los
procesos de rentas ni en mesa de parte de tramite documentario hasta que
file o modifique el domicilio fiscal.

En caso de ingresar un tramite tributario en la plataforma de atencién o por
medio de mesa de parte un expediente o carta externa, se le emitira un
requerimiento otorgandole el plazo de cinco (05) dias habiles para que se
apersone a la Plataforma de Atencion a fijar o modificar el domicilio fiscal a
través del formato de Actualizaciéon de Datos, de lo contrario se finalizara la
atencion sin pronunciamiento de fondo por tener esta condicion.

Asimismo, en el registro tributario de la municipalidad estara marcado con la
condicion de no hallado teniendo bloqueado cualguier proceso que desee
efectuar el contribuyente, a fin de que proceda a realizar lo sefialado en el
parrafo anterior. Dicho bloqueo sera visualizado internamente en el sistema
que es manejado por la Administracion Tributaria.

Cabe precisar que las medidas antes mencionadas existiran hasta que el
contribuyente cumpla con presentar la declaracién jurada de cambio de
domicilio fiscal o el formato de actualizacion de datos.

8.4 DEL LEVANTAMIENTO DE LA CONDICION DE NO HALLADO
El deudor tributario que ostente la condicion de NO HALLADO, perdera
dicha condicién en los siguientes casos:

a) Cuando cumpla con declarar, actualizar, cambiar o confirmar su
domicilio fiscal, dentro del plazo establecido en el numeral 8.6 de la
presente directiva y este haya sido ACEPTADO, por la Administracion
Tributaria.

b) Cuando adquiera la condicion de NO HABIDO.

El deudor tributario que ostente la condicién de NO HALLADO que por
cualquier circunstancia se presente en la Plataforma de Atencion
relacionados a procedimientos tributarios podra levantar dicha condicion
declarando un nuevo domicilio fiscal, el cual debera ser registrado por la
Administracion Tributaria.

8.5 DEL REQUERIMIENTO DE NUEVO DOMICILIO FISCAL
La Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria emitira un Requerimiento a los
deudores tributarios bajo la condicion de NO HALLADO, para que fijen un
nuevo domicilio fiscal. (Anexo N° 2).
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8.6 DEL CONTENIDO DEL REQUERIMIENTO
El Requerimiento debera contener, como minimo lo siguiente:

a) Apellidos y nombres, o denominacién o razon social del deudor
tributario.

b) Numero de DNI, RUC o similar del deudor tributario.

c) Numero de Requerimiento.

d) Domicilio fiscal.

e) Motivo del requerimiento.

f) Fecha de emision.

g) Plazo para atender el requerimiento (cinco — 05 - dias habiles).

8.7 DE LOS DOMICILIOS ALTERNOS

Para lograr una adecuada notificacion de los actos administrativos, la
Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria debera ubicar un domicilio alterno,
para lo cual tendra en consideracion la blisqueda en los directorios
telefonicos virtuales, asi como en las paginas institucionales que registren
informacion de los deudores, tales como RENIEC, SUNAT, SAT, entre otros.
Cuando la busqueda a la que se refiere el parrafo precedente sea
infructuosa, se utilizaran los siguientes parametros:

8.7.1 PARA EL CASO DE PERSONAS NATURALES

a) El lugar de residencia habitual, presumiéndose éste, cuando la
permanencia del deudor tributario haya sido mayor a seis (06)
meses.

b) El lugar donde el deudor tributario desarrolla sus actividades
civiles o comerciales.

¢) El lugar donde se encuentren los bienes relacionados con los
hechos que generan obligaciones tributarias.

8.7.2 PARA EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS

a) El lugar donde se encuentra su direccion o administracion
efectiva.

b) El lugar donde se encuentra el centro principal de su actividad.

¢) El lugar donde se encuentren los bienes relacionados con los
hechos que generan obligaciones tributarias.
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d) El domicilio del representante legal, entendiéndose como tal, su
domicilio fiscal o, en su defecto, cualquiera de los sefialados en
el numeral 8.7.1, (caso de personas naturales), a eleccion de la
Administracion Tributaria.

PARA EL CASO DE PERSONAS DOMICILIADAS EN EL
EXTRANJERO

a) Sitienen establecimiento permanente en el pais, se aplicaran a
¢éste las disposiciones del numeral 8.7.1, segln sea el tipo de
persona.

b) En los demas casos, se presume como su domicilio, sin admitir
prueba en contrario, el de su representante legal.

Para el caso de entidades que carecen de personeria juridica, se
presume como domicilio fiscal, el de su representante o
alternativamente, a eleccion de la Administracién Tributaria, el que
corresponda a cualquiera de sus integrantes.

En el caso de existir mas de un domicilio fiscal, de acuerdo a los
parametros del numeral 8.7.1, este sera el que elija la Subgerencia
de Fiscalizacién Tributaria.

8.8 DE LA NOTIFICACION DEL REQUERIMIENTO

8.8.1

8.8.2

El requerimiento debera cursarse al deudor tributario que ostenta la
condicion NO HALLADO al domicilio alterno ubicado por la
Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria, mediante correo
certificado o por mensajero, con acuse de recibo o con certificacion
de la negativa a la recepcion efectuada por el encargado de la
diligencia; o cuando en cualesquiera de los domicilios no hubiera
persona capaz alguna o estuviera cerrado, fijando un cedulon en
dicho domicilio y dejando los documentos a notificarse bajo puerta
en sobre cerrado. En este caso, el plazo otorgado de cinco (05) dias
habiles, debe computarse desde el dia habil siguiente al que se
realizo la diligencia.

En el caso que la condicién de NO HALLADO se deba a que no
existe la direccién declarada como domicilio fiscal como indica en
el literal c) del numeral 8.1 de la presente directiva, el requerimiento
debera notificarse en observancia de lo regulado en el Articulo 104°
del Cédigo Tributario, cuyo plazo otorgado es de cinco (05) dias
habiles, computados desde el dia habil siguiente al que se realizo
la diligencia.

8.9 DEL CUMPLIMIENTO DEL REQUERIMIENTO

8.9.1

Si dentro del plazo otorgado, el deudor tributario cumpliera con fijar
un nuevo domicilio, la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria previa
verificacién (Anexo 1), comunicara a la Subgerencia de Registro y
Orientacion Tributaria sobre la actualizacion efectuada y esta
procedera con el levantamiento de la condicion de NO HALLADO.
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8.9.2 Cuando el deudor tributario no registre deuda en proceso de
cobranza coactiva, la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria podra
suplir la verificacion del nuevo domicilio fiscal. Para dicho fin, el
deudor podra presentar dentro del plazo fijado en el requerimiento,
el formato de actualizacion de datos correctamente llenado.

8.9.3 En el caso referido en el numeral 8.8 el nuevo domicilio fiscal
sefialado por el deudor tributario, debera estar dentro de los limites
sefialados en el numeral 7.2 y 7.3 de la presente directiva.

DE LA OPOSICION AL REQUERIMIENTO

El deudor tributario podra oponerse al requerimiento dentro del plazo
sefialado, indicando que el domicilio fiscal fijado debe permanecer vigente,
siempre que sea:

8.10.1 La residencia habitual, tratandose de personas naturales.

8.10.2 El lugar donde se encuentra la direccién o administracion efectiva
del negocio, tratandose de personas juridicas.

8.10.3 El de su establecimiento permanente en el pais, tratandose de las
personas domiciliadas en el extranjero

La carga de la prueba de dichas situaciones recae sobre el deudor tributario.
En caso de acreditarse lo sefialado en el numeral 8.9, la Subgerencia de
Registro y Orientacion Tributaria, procedera a CONFIRMAR dicho domicilio
fiscal.

DE LA OMISION AL REQUERIMIENTO Y DESIGNACION DE NO HABIDO

8.11.1 Vencido el plazo otorgado en el requerimiento, sin que el deudor
tributario haya cumplido con lo solicitado y no se hubiese realizado
notificacion con acuse de recibo, la Subgerencia de Fiscalizacion
Tributaria asignara la condicion de NO HABIDO y remitira la relacion
de deudores tributarios mediante documento a la Subgerencia de
Registro y Orientacion Tributaria, para el registro correspondiente.

8.11.2 Vencido el plazo otorgado en el requerimiento, sin que el deudor
tributario haya cumplido con lo solicitado, siempre y cuando se haya
realizado la notificacién con acuse de recibo en el domicilio alterno,
conforme a los supuestos previstos en el numeral 8.8 y éste no se
hubiera apersonado a regularizar la actualizacién del domicilio fiscal,
la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria procedera con el cambio
de oficio por dicho domicilio, dando por finalizado de esta manera el
proceso de verificacion.

8.11.3 La Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria remitira mediante
documento la relacion de los deudores tributarios con la condicién de
NO HABIDOS conforme lo sefialado en el numeral 8.2.3 y de los que
se procedieron con el cambio de oficio conforme lo sefialado en el
numeral 8.11.2 a la Subgerencia de Registro y Orientacion Tributaria
para su actualizacién correspondiente.

8.11.4 La Subgerencia de Registro y Orientacion Tributaria debera solicitar
la publicacién en la pagina web de la Municipalidad de Miraflores, el
directorio de deudores en condicion de NO HABIDOS, el cual debe
contener, el Codigo de contribuyente, el nombre del contribuyente y
la fecha en la que adquirié dicha condicion; debiendo mantenerlo
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actualizado. Cabe resaltar que dicha publicacién no vulnera el
tratamiento de datos personales.

8.12 DEL LEVANTAMIENTO DE LA CONDICION DE NO HABIDO

8.12.1 El deudor tributario considerado NO HABIDO, podra solicitar en
cualquier momento el levantamiento de dicha condicion, cuando
cumpla con declarar, actualizar, cambiar o confirmar su domicilio
fiscal, dentro del plazo establecido en el numeral 8.6 de la presente
directiva.

8.12.2 Cuando vencido el plazo otorgado en el requerimiento, sin que el
deudor tributario haya cumplido con lo solicitado, siempre y cuando
se haya realizado la notificacién con acuse de recibo en el domicilio
alterno, la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria procedera con el
cambio de oficio por dicho domicilio, conforme lo sefialado en el
numeral 8.11.2.

8.12.3 La Subgerencia de Registro y Orientacion Tributaria sera la que
registraré la actualizacion del nuevo domicilio fiscal de deudor
tributario y levantara la condicién de NO HABIDO en la base de
datos, debiendo excluir del directorio registrado.

8.13 DE LOS EFECTOS DE LA CONDICION DE NO HABIDO
De conformidad con lo sefialado en el articulo 16° y 46° del Cddigo
Tributario, la condicién de NO HABIDO tiene los siguientes efectos:

a) Cuando el deudor NO HABIDO deje de cumplir con sus obligaciones
tributarias procede la asignacion de la responsabilidad solidaria por
dolo, negligencia grave, o abuso de facultades, salvo prueba en
contrario, a:

o Los representantes legales y los designados por las personas
juridicas.

e Los administradores o quienes tengan la disponibilidad de los
bienes de los entes colectivos que carecen de personeria juridica.

e Los mandatarios, administradores, gestores de negocios Yy
albaceas.

b) El término de prescripcion de la accién para exigir el pago (acciones
de cobranza) y aplicar sanciones, se suspende durante el lapso que el
deudor tributario tenga la condicion de NO HABIDO.

c) No se emitira constancia de no adeudo al contribuyente en esta
condicion.

d) Los expedientes o cartas externas ingresados seran rechazados por
la condicion existente.

e) Del registro tributario de la municipalidad estara marcado con la
condicion de NO HABIDO teniendo blogueado cualquier proceso que
desee efectuar el contribuyente.
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f) Las cartillas tributarias seran generadas, pero estan no seran
notificadas por no tener un domicilio fiscal valido, dejando sin efecto el
derecho de oposicion a la declaracion jurada mecanizada.

IX. DISPOSICIONES FINALES

Primera. — Los aspectos no contemplados en la presente directiva seran resueltos
por la Gerencia de Administracion Tributaria, pudiendo esta dictar las disposiciones
complementarias que resulten necesarias para la correcta aplicacion de la misma, en
concordancia con la normatividad sobre la materia.

Segunda. — Todo lo no previsto en la presente directiva se regira por las normas
vigentes sobre la materia que resulten aplicables.

Tercera. — En caso de conflicto o discrepancia entre lo sefialado en la presente
directiva y las normas a que se refiere en la segunda disposicion, prevalecera lo
dispuesto en estas ultimas.

X.  ANEXOS

ANEXO 1: ACTA DE VERIFICACION Y/O CONSTATACION
ANEXO 2: REQUERIMIENTO

ANEXO 3: FLUJOGRAMA

ANEXO 4: FORMATO DE ACTUALIZACION DE DATOS
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ANEXO 1

ACTA DE VERIFICACION Y/O CONSTATACION

En Miraflores, siendo las................ horas del dia...........delmes de ........................ del afio
20 SE— , el personal de la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria se constituyé al predio
(V] o] Te=Te [0 0= o O e , el cual figura como
titular el ContrBUYBNTIE .. cvu i miimmsirssinmeissssamiisems v e s R b e e S w6 ¥ P S s o e
con codigo N°. . vi.....; @ fin de verificar y/o constatar si el domicilio fiscal

declarado por eI contnbuyente es eI correcto y esta vigente.

Por lo que, de esta diligencia, se verificé y/o constato lo siguiente:

» El predio no se encuentra habitado, esta cerrado y/o abandonado. (coneennd)
» El contribuyente no habita el predio y este no tiene relaciéon o comunicacion

con los nuevos habitantes. )
» Ladireccion declarada no existe. P )
b ] (o 1 I e

Se deja constancia que esta verificacién y/o constatacion se realiza en virtud a la Directiva N°
............................................................................. , que establece el procedimiento para
actualizar los domicilios fiscales y regular la condicién de contribuyente “No Hallado” y
“No Habido”.

Observaciones:

Descripcion del predio:
N® PISOS! coiieee e e
Color fachada: ............c..oeceees

N°® suministro: ............ccoeeennes

CONTRIBUYENTE / REPRESENTANTE PERSONAL SGFT/MM
NOMIDIE: et iee e eer e e e e e e e eees NOMBIE: oo osmammm s trinas s so s
]| R
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ANEXO 2

REQUERIMIENTO N° xxx-2023-SGFT-GAT/MM

Miraflores, xx de xxx del 20xx

Sefior (a) (es) (ita)

N° DNI o RUC

Domicilio Fiscal

Domicilio Alferno ;

Motivo : CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL

Estimado contribuyente:

Por medio del presente nos dirigimos a usted para saludarle cordialmente y a la vez comunicarle
que de acuerdo a la verificacion realizada en su domicilio fiscal declarado, resulté infructuoso el
poder contactarse con su persona u otra quien pueda recepcionar documentos emitidos por
nuestra entidad para efectos administrativos y/o tributarios. Por lo que debera de cumplir con lo
estipulado en el Articulo 11° (Domicilio Procesal y Fiscal) del Decreto Supremo N °133-2013-EF,
Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. )

Por tanto, es necesario que en el plazo de CINCO (05) DIAS HABILES contados a partir de la
recepcion del presente requerimiento, se acerque a la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria
ubicada en Ca. Diez Canseco N° 219 (2do. piso) — Miraflores, en el horario de lunes a viernes de
08:00 a.m. a 04:00 p.m. o sabados de 09:00 a.m. a 01:00 p.m., con la finalidad de poder actualizar
su domicilio fiscal. Para tal fin, debera presentar su documento de identidad o en el caso de
representacion, debera adjuntar poder en documento publico o privado con firma legalizada ante
notario o certificada por fedatario de la municipalidad.

Para mayor informacién al respecto, podra comunicarse con el Seflor..............ooeevveviinie e
et e e TIEDTANTE el correo institucional
xxx@miraflores.qob.pe o también podra comunicarse al teléfono xxx anexo xx quien le brindara
la atencion respectiva.

De no cumplir con la actualizacion requerida, se procedera de acuerdo a lo estipulado en la
Directiva N° Oxx-20xx-GM/MM, "Directiva que establece el procedimiento para actualizar los
domicilios fiscales y regular la condicién de contribuyente No Hallado y No Habido".

Atentamente,
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ANEXO 3
FLUJOGRAMA

SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ORIENTACION SUBGERENCIA DE
TRIBUTARIA FISCALIZACION

Asesor Legal Personal de/Apoyo

INICIO

Area de reclamos

Recepcion de Inspeccion al ‘
Solicitud Domlcﬂm F:scal

¢Buscar Nuevo
Domicilio Fiscal?

Mcmcmm dum

FIN
Publicacién de } B
Resultados enla Webi Registro deNo
—
(No hallado) | Hallado
1 i Viene el
Contribuyente a s S
) No presente DJ por L . Buscar Nuevo
cambio de i Domicilio Fiscal
direccion? -

Si
i i{Encontro Posible
Nuevo Domicilio
Fiscal?

!
i FirmalaDJconlannueva
direccidn
] k Requenmlento

transcurrids é,

un tiempo, \
pasaa:

] ( Notificar
FIN ’ L Requermiento(s)

FIN

(Cambio de
: Nuevo
=N V Domicilio

| Pui;lica:i:’m de ( i y F e —-d—— Fiscal?
ResultadosenlaWeb(no | *_—i omunicacion de
habido) 3 Resultados

l L LVlene el
Contribuyente a

No presente DJ por

- cambio de ) FRTEE. S

; g 3y
 direccion? Registro deNo |
si i - Habidos
i FirmalaDJconlanueva
direccion

AL NI S—
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ANEXO 4

FORMATO DE ACTUALIZACION DE DATOS

HOJA DE ACTUALIZACION DE DATOS

[ INFORMACTON DE DECTARACION POR EL DEUDOR TRIBUTARIO |

DATOS DEL DEUDOR TRIBUTARIO

Apefikios y Nombres / Razon Soclal
[Jom [ ruc [] cametextranjeria [ ] Pasaporto N° de Documento | —
DOMICILIO FISCAL
Urbanizacion Distrio Referencla
DATOS DE COMUNICACION
Telétono Fijo Toldrono Movll Fax Correo Electronico / e-mail
Se0 recibir informacion de 1a Municipalidad de Miraflores enmi e-mall : ]

ATOS DEL CONYUGE/REPRESENTANTE LEGAL: EMSRESASUCE SIONNVEROR DE EDADOTROS
Apeiki0 y Nombias / Razon Sockal

[Jom [ ruc [ cametexranjena [ ] Pasaporte N’ de Documento | ]
\QELARACION JURADA: Declaro bajo juramento que os catos consignados en 1a presente declaracion Son verdaderos

JARfT!L A FECHA DECLARANTE DATOS Y FIRIA DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE
]

§ [Je1 propletario

Fr

s, .. de..... .del.. .. [CJei Reprosontarte Legal | Nombre y Apefiidos:
DNI N*

DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS PERSONA JURIDICA

,‘/ \\Df\U OE 4 A2 Wgenma de poder con antighedad no mayor a 30 dias habiles USUARIO:

/l hibir DNI del Representante Legal,
3 B Ing ALEJANDIUE 50 de ser representante, debera exhibir el DNI y poder especial
AREDES DM Veh dbcumento publico o privado con tirma legalizada o centiticada por

= Su

g bgerentp o dafario municipal (art, 23'del T.U.0 del Codigo Tributario) ¥ ECHA DE ACTUALIZACION
B, e S

\‘36 &

‘a\'llﬂi QCUMENTOS SUSTENTATORIOS PERSONA NATURAL

~ | ~Exhibir DNt del titular

£n caso de ser representante, debera exhibir el DNI y poder especial
n documento publico o privado con tirma legalizada o certiticada por

atario municipal (art. 23'del T.U.0 del Codigo Tribatario)

ir DN del que representa ( en caso de terceros)

A; El cambio de domicilio tiscal se tomara en cuenta siempre y cusndo riocoemtrconrdendaorrcobrarza coactivey————

b con Ia respectiva lirma del titular
Contactanos:

servicios_rentas@miraflores.gob.pe

RIBUTO MIRAFLORES: 617 - 7555

GERENCIA DE ADMSNISTRACION TRIBUTARIA




