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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 049 - 2023-GM/MM

Miraflores, 13 de diciembre de 2023

EL GERENTE MUNICIPAL;

VISTO: el Memorandum N° 231-2023-SGR-GAT/MM de fecha 08 de agosto de 2023,
emitido por la Subgerencia de Recaudacion; el Memorandum N° 053-2023-SGRE-
GPP/MM de fecha 15 de agosto de 2023, emitido por la Subgerencia de Racionalizacién
y Estadistica; el Memorandum N° 263-2023-SGR-GAT/MM de fecha 24 de agosto de
2023, emitido por la Subgerencia de Recaudacién; el Memorandum N° 066-2023-
SGRE-GPP/MM de fecha 13 de setiembre de 2023, emitido por la Subgerencia de
Racionalizacion y Estadistica; el Memorandum N° 322-2023-SGR-GAT/MM de fecha 26
de setiembre de 2023, emitido por la Subgerencia de Recaudacién: el Memorandum N°
077-2023-SGRE-GPP/MM de fecha 05 de octubre de 2023, emitido por la Subgerencia
de Racionalizacion y Estadistica; el Memorandum N° 367-2023-SGR-GAT/MM de fecha
12 de octubre de 2023, emitido por la Subgerencia de Recaudacion: el Informe N° 095-
2023-SGRE-GPP/MM de fecha 16 de octubre de 2023, emitido por la Subgerencia de
Racionalizacion y Estadistica; el Memorandum N° 408-2023-GPP/MM de fecha 16 de
octubre de 2023, emitido por la Gerencia de Planificacion y Presupuesto; el
Memorandum N° 295-2023-GAJ/MM de fecha 25 de octubre de 2023, emitido por la
Gerencia de Asesoria Juridica; el Informe N° 210-2023-SGR-GAT/MM de fecha 30 de
octubre de 2023, emitido por la Subgerencia de Recaudacion: el Memorandum N° 674-
2023-GAT/MM de fecha 24 de noviembre de 2023, emitido por la Gerencia de
Administracion Tributaria; el Informe N° 106-2023-SGRE-GPP/MM de fecha 27 de
noviembre de 2023, emitido por la Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica; el
Memorandum N° 442-2023-GPP/MM de fecha 27 de noviembre de 2023, emitido por la
Gerencia de Planificacién y Presupuesto; el Informe N° 378-2023-GAJ/MM de fecha 29
de noviembre de 2023, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru, establece que las
municipalidades son los 6rganos de gobierno local con autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia. Dicha autonomia, radica en la facultad
de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién con sujecion al
ordenamiento juridico vigente, de conformidad con el articulo Il del Titulo Preliminar de
la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades:

Que, de acuerdo a los articulos 55° y 116° del Decreto Supremo N° 133-2013-EF, que
aprueba el Texto Unico Ordenado (T.U.0O.) del Codigo Tributario y sus modificatorias,
que indican que: “Es funcion de la Administracién Tributaria recaudar los tributos. A tal
efecto, podra contratar directamente los servicios de las entidades del sistema bancario
y financiero, asi como de otras entidades para recibir el pago de deudas
correspondientes a tributos administrados por aquella. Los convenios podran incluir Ia
autorizacion para recibir y procesar declaraciones y otras comunicaciones dirigidas a la
Administracion” y que ‘La Administracion Tributaria, a través del Ejecutor Coactivo,
ejerce las acciones de coercion para el cobro de las deudas exigibles (...)";

Que, el articulo 9° del Decreto Supremo N° 018-2008-JUS que aprobo el Texto Unico
Ordenado (T.U.0.) de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva y
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sus modificatorias, sefiala que: "Se considera Obligacion exigible coactivamente a la
establecida mediante acto administrativo emitido conforme a ley, debidamente
notificado y que no haya sido objeto de recurso impugnatorio alguno en la via
administrativa, dentro de los plazos de ley o en el que hubiere recaido resolucion firme
confirmando la Obligacién. También seran exigibles en el mismo Procedimiento las
costas y gastos en que la Entidad hubiere incurrido durante |a tramitacion de dicho
Procedimiento”;

Que, cabe acotar que mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 122-2019-
GM/MM se aprobd la Directiva N° 001-2019-GM/MM denominada “Lineamientos para la
Elaboracion, Aprobacion y Modificacion de Directivas en la Municipalidad Distrital de
Miraflores”, la cual establece en su numeral 7.1.8, que todo 6rgano y/o unidad organica
de la Municipalidad, esta facultado para formular propuestas de directivas de acuerdo a
sus necesidades, en el ambito de sus competencias y funciones asignadas en el
Reglamento de Organizacion y Funciones;

Que, segun los numerales c) y o) del articulo 86° del Reglamento de Organizacién y
Funciones de la entidad, aprobado mediante Ordenanza N° 475-MM modificado por la
Ordenanza N° 488/MM y cuyo texto final fuera aprobado mediante Ordenanza N° 504-
MM y modificado mediante Ordenanza N° 557-MM, sefialan que la Subgerencia de
Recaudacion tiene entre sus funciones, “Emitir, suscribir, notificar, administrar y
custodiar las resoluciones de determinacion, resoluciones de multas tributarias, 6rdenes
de pago, respecto de las obligaciones generadas como producto de una declaracion
jurada, asi como las resoluciones que aprueban el fraccionamiento y declaran la pérdida
del mismo” y “Proponer, coordinar e implementar mejoras en los procesos y
procedimientos de su competencia’;

Que, bajo dichos alcances, la Subgerencia de Recaudacion mediante Memorandum N°
231- 2023-SGR-GAT/MM, la Subgerencia de Recaudacion remite a la Subgerencia de
Racionalizacion y Estadistica, el proyecto de “Directiva para la emision y transferencia
de valores tributarios en la Municipalidad Distrital de Miraflores;

Que, mediante Memorandums Nrs. 053-2023-SGRE-GPP/MM, 066-2023-
SGREGPP/MM y 077-2023-SGRE-GPP/MM, la Subgerencia de Racionalizacion y
Estadistica remitié a la Subgerencia de Recaudacion, las observaciones y sugerencias
a tener en cuenta en el proyecto de directiva, por lo que mediante Memorandums Nrs.
263-2023-SGRGAT/MM, 322-2023-SGR-GAT/MM y 367-2023-SGR-GAT/MM, Ia
Subgerencia de Recaudacion levantd todas las observaciones realizadas por la
Subgerencia de Racionalizacion, en consecuencia, ésta Ultima subgerencia informoé a la
Gerencia de Planificacion y Presupuesto a través del Informe N° 095-2023-SGRE-
GPP/MM, informé a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, que el referido proyecto
de directiva ha sido elaborado bajo la estructura sefialada en el Anexo N° 02 — Estructura
de la Directiva" de la Directiva N° 001-2019-GM/MM “Lineamientos para la Elaboracion,
Aprobacion y Modificacién de Directivas en la Municipalidad Distrital de Miraflores” y se
encuentra acorde a las funciones de la Subgerencia de Recaudacion establecidas en el
Reglamento de Organizacion y Funciones vigente de la entidad, resulta viable su
aprobacién del acto resolutivo;

Que, mediante Memorandum N° 295-2023-GAJ/MM, la Gerencia de Asesoria Juridica
solicito a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, que derive dicho documento a la
Subgerencia de Racionalizacion y Estadistica, y la misma coordine con la Subgerencia
de Recaudacion y la Gerencia de Administracion Tributaria, a fin de revisar y evaluar lo
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indicado en el documento adjunto, de acuerdo al subnumeral 8.1.7 del numeral 8.1 de
la Directiva N° 001-2019-GM/MM denominada “Lineamientos para la elaboracion,
aprobacion y modificacién de directivas en la Municipalidad Distrital de Miraflores”
aprobada mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 122-2019-GM/MM:

Que, a través del Informe N° 106-2023-SGRE-GPP/MM, la Subgerencia de
Racionalizacion y Estadistica remite a la Gerencia de Planificacién y Presupuesto, la
ultima version de la “Directiva para la emision y transferencia de valores tributarios en la
Municipalidad Distrital de Miraflores”, la misma que se encuentra validada por la
Subgerencia de Recaudacion mediante Informe N° 210-2023-SGR-GAT/MM vy por la
Gerencia de Administracion Tributaria mediante Memorandum N° 674-2023-GAT/MM:;

Que, de acuerdo al Informe N° 378-2023-GAJ/MM de fecha 29 de noviembre de 2023,
la Gerencia de Asesoria Juridica opina que procede legalmente la aprobacién del
proyecto de “Directiva para la emision y transferencia de valores tributarios en la
Municipalidad Distrital de Miraflores”;

Que, bajo los alcances expuestos contando con la opinién favorable de las areas
técnicas competentes, resulta viable aprobar el proyecto de “Directiva para la emision y
transferencia de valores tributarios en la Municipalidad Distrital de Miraflores”, mediante
resolucion de gerencia municipal, el mismo que tiene por finalidad facilitar el marco
normativo que permita planificar y gestionar las acciones de cobranza de la deuda
tributaria a través de un apropiado proceso de emision y transferencia a favor de la
Municipalidad Distrital de Miraflores;

Que, de acuerdo a lo expuesto y en uso de las atribuciones sefialadas en los literales g)
y j) del articulo 16° del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la entidad,

aprobado mediante Ordenanza N° 475-MM y modificatorias, cuyo texto final fuera
- aprobado mediante Ordenanza N° 504-MM y modificado mediante Ordenanza N°
-/ 557/MM;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 011-2023-GM/MM denominada
“Directiva para la emision y transferencia de valores tributarios en la Municipalidad
Distrital de Miraflores”, la misma que como anexo forma parte integrante de la presente
resolucion.

! ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR el cumplimiento de la presente resolucion a la
Gerencia de Administracién Tributaria y demas que resulten competentes.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia de Comunicaciones e Imagen
Institucional, la publicacién de la presente resolucién en el Portal Institucional
(www.miraflores.gob.pe).

ARTICULO CUARTO.- DEJAR SIN EFECTO cualquier norma interna que contravenga
la presente resolucion.

ARTICULO QUINTO.- La presente Directiva entrara en vigencia a partir de la fecha de
su aprobacion.




“Afioc de la unidad, la paz y el desamollo”

&N FlLe ‘b

"‘(muﬁm
N

ARTICULO SEXTO.- NOTIFICAR la presente resolucion a la Gerencia de
Administracion Tributaria y demas que resulten competentes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DIRECTIVA N° 011-2023-GM/MM

DIRECTIVA PARA LA EMISION Y TRANSFERENCIA DE VALORES TRIBUTARIOS

EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES

OBJETIVO

Establecer el procedimiento de emisién y transferencia de valores de deuda
exigible tributaria que administra la Municipalidad Distrital de Miraflores.

FINALIDAD

Facilitar el marco normativo que permita planificar y gestionar las acciones de
cobranza de la deuda tributaria a través de un apropiado proceso de emision y
transferencia a favor de Ia Municipalidad Distrital de Miraflores.

BASE LEGAL

3.1. Decreto Supremo N° 133-2013-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(T.U.O.) del Cédigo Tributario y sus modificatorias.

3.2. Decreto Supremo N° 018-2008-JUS, que aprueba Texto Unico Ordenado
(T.U.O.) de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucién Coactiva y
sus modificatorias.

3.3. Decreto Supremo N° 156-2004-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(T.U.0.) de la Ley de Tributacién Municipal y sus modificatorias.

3.4. Ordenanza N° 475/MM que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de Ia Municipalidad Distrital de Miraflores, modificado por
la Ordenanza N° 488/MM vy cuyo texto definitivo ha sido aprobado por la
Ordenanza N° 504/MM y modificado mediante Ordenanza N° 557/MM.

ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion para la Subgerencia de Recaudacion y el
Ejecutor Coactivo de la Gerencia de Administracién Tributaria.

RESPONSABILIDADES
La aplicacién, cumplimiento y seguimiento de lo establecido en la presente
directiva es de responsabilidad de Ia Subgerencia Recaudacion y el Ejecutor

Coactivo de la Gerencia de Administracion Tributaria.

DEFINICIONES:
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Para los efectos de la presente directiva, se entendera por:

6.1 ADMINISTRACION TRIBUTARIA: Las facultades con que cuenta para

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

determinar y recaudar tributos, los procedimientos que debe seguir para
que la recaudacion resulte ser lo mas justa posible y las limitaciones a la
facultad de determinacion de la obligacién tributaria.

AUXILIAR COACTIVO: E| Auxiliar Coactivo tiene como funcién colaborar
con el Ejecutor Coactivo, y este a su vez tiene las siguientes facultades: a)
Tramitar y custodiar el expediente coactivo a su cargo; b) Elaborar los
diferentes documentos que sean necesarios para el impulso del
Procedimiento; c) Realizar las diligencias ordenadas por el Ejecutor; d)
Suscribir las notificaciones, actas de embargo y demas documentos que lo
ameriten; e) Emitir los informes pertinentes; f) Dar fe de los actos en los
que interviene en el ejercicio de sus funciones.

CONTRIBUYENTE: Es aquél que realiza, o respecto del cual se produce
el hecho generador de la obligacién tributaria.

COORDINADOR DE SECTORISTAS: Es el personal encargado de
realizar el analisis y diagnéstico en el sistema de rentas, para determinar
que contribuyentes mantienen deuda vencida y generar los reportes para
emitir los valores tributarios.

COSTAS PROCESALES: Son los gastos que se generan dentro del
expediente coactivo por cada actuacion que realiza el Ejecutor Coactivo.

EJECUTOR COACTIVO: El Ejecutor Coactivo es el titular del
procedimiento de ejecucion coactiva, quien se encarga de su desarrollo y
de disponer las medidas de embargo que considere necesarias para la
recuperacion de la deuda, a su vez es asistido por el auxiliar coactivo. El
Ejecutor Coactivo ejerce, a nombre de la Entidad, las acciones de coercion
para el cumplimiento de la Obligacién, de acuerdo a lo establecido en esta
Ley.

ESTADO DE CUENTA: Reporte de la deuda tributaria que solicita el
contribuyente, en el que se detalla el estado de la obligacién (via ordinaria
0 coactiva).

NOTIFICACION: Es el medio establecido a través del cual se da a conocer
formalmente a los administrados, obligados y/o contribuyentes el contenido
de un acto administrativo y a partir del cual tiene efectos para su
destinatario.

OFICINA VIRTUAL DE SERVICIOS MUNICIPALES: Sistema intranet
encargado de la gestion interna y externa de documentos y procedimientos
de la Municipalidad, que cuenta entre sus servicios en linea con la
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recepcion y gestion de documentos internos y los presentados por los
administrados, y por el cual se derivan y hacen seguimiento para que sean
resueltos en el plazo de ley.

ORDEN DE PAGO: Es el acto en virtud del cual la Administracién
Tributaria exige al deudor tributario la cancelacion de la deuda tributaria,
sin necesidad de emitirse previamente la Resoluciéon de Determinacion.
Principaimente, por tributos autoliquidados por el deudor tributario.

PROCEDIMIENTO DE GESTION DE COBRANZA: Procedimiento
mediante el cual la Subgerencia de Recaudacién es la encargada de
planificar, organizar y dirigir las acciones de cobranza de la deuda tributaria
(Impuesto Predial, Arbitrios Municipales, Multas Tributarias) para evitar la
prescripcién de la deuda tributaria.

RESOLUCION DE DETERMINACION: Es el acto por el cual Ia
Administracion Tributaria pone en conocimiento al deudor tributario el
resultado de su labor destinada a controlar el cumplimiento de las
obligaciones tributarias, y establece la existencia de un crédito o de la
deuda tributaria.

RESOLUCION DE EJECUCION COACTIVA DE INICIO DEL
PROCEDIMIENTO: Es Iz resolucién que contiene un mandato de
cumplimiento de la obligacién exigible coactivamente: y el obligado dentro
de siete (7) dias habiles de notificado tiene plazo para cancelar |a deuda es
decir las Ordenes de pago o Resoluciones de Cobranza, bajo
apercibimiento de dictarse medidas cautelares o de iniciarse la ejecucion
forzada de las mismas, en el caso que éstas ya se hubieran dictado.

RESOLUCION DE EJECUCION COACTIVA QUE DICTA ALGUNA
MEDIDA CAUTELAR: El ejecutor coactivo podra disponer se trabe las
medidas cautelares que considere necesarias vencido el plazo de siete (7)
dias, las cuales pueden ser (en forma de retencién bancaria, en forma de
depodsito con o sin extraccién de bienes, en forma de inscripcion o en forma
de intervencién.

SISTEMA TRIBUTARIO: Es el sistema informatico con el que cuenta la
Municipalidad para realizar todas las actividades relacionadas a la gestion
tributaria.

VALORES TRIBUTARIOS: Son documentos que contienen la deuda
tributaria exigible de su cobranza (Orden de pago o Resoluciones).

DISPOSICIONES GENERALES

74,

La emisién de valores tributarios permitira regular la emisién de los mismos
ya que, mediante estos documentos, se pone en conocimiento del deudor
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tributario la existencia de una deuda vencida que no ha sido pagada
Oportunamente y hara posible controlar el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y orientar el comportamiento de los contribuyentes.

La transferencia de valores tributarios a cobranza coactiva regulara el
procedimiento de transferencia de dichos documentos, no pagados en el
plazo ‘otorgado, para el inicio de acciones coercitivas y para garantizar el
recupero de la deuda impaga.

No constituyen valores tributarios, los requerimientos, los recordatorios, las
esquelas, las liquidaciones, las cartas, los estados de cuenta, ni otros
documentos que no se encuentren precisados en la presente directiva.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

EMISION DE VALORES TRIBUTARIOS

La Subgerencia de Recaudacién es Ia encargada de la emisién de los
valores a fin de proseguir con las acciones de cobranza, frente al
incumplimiento de las obligaciones tributarias por parte del contribuyente y
que comprende aquellas acciones de |a administracion tributaria
destinadas a lograr el cumplimiento voluntario de los contribuyentes del
pago de sus obligaciones tributarias.

8.1.1. GENERACION Y VERIFICACION DE LA BASE DE DATOS DE LA
OBLIGACION TRIBUTARIA PENDIENTE DE PAGO: En esta
etapa se generaré la base de datos de contribuyentes que registran
deuda ftributaria, para la emisién de valores tributarios y se
verificara en el Sistema Tributario.

8.1.1.1. CRITERIOS A EMPLEAR PARA LA EMISION DE
VALORES TRIBUTARIOS:
Los criterios a utilizar para la emisién de valores
tributarios son los siguientes:

* Que esté vencido el plazo a pagar de la obligacién
tributaria.

* Laobligacién tributaria esté pendiente de pago.

* Ladeuda no se encuentre fraccionada y/o reclamada.

8.1.1.2. CREACION DEL LOTE DE EMISION DE VALORES
TRIBUTARIOS:
Se creara y elaborara la base de datos de contribuyentes
con obligaciones tributarias pendientes para la emision de
valores tributarios,
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8.1.1.3. REGISTRO DE INFORMACION EN EL SISTEMA
TRIBUTARIO DE LOS CONTRIBUYENTES A QUIENES
SE LES EMITIRA VALORES TRIBUTARIOS:
Se ingresaran a os contribuyentes con obligaciones
tributarias pendientes al Sistema Tributario, para la
emision de valores tributarios.

. DETERMINACION DEL DOCUMENTO QUE CONTENDRA LA

DEUDA TRIBUTARIA: En esta etapa la Subgerencia de
Recaudacion determinarg en tipo de documento a emitir (Orden de
pago, Resolucién de Determinacién, Resolucién de Multa
Tributaria, Resolucién de perdida del beneficio de fraccionamiento,
etc.) y lo notificara al deudor tributario.

8.1.2.1. EJECUCION DEL PROCESO DE GENERACION DE
EMISION DE VALORES TRIBUTARIOS:
Se ejecutara el proceso de generacion de la emision de
valores tributarios considerando todos los requisitos y
condiciones establecidos en los articulos 77° y 78° del
Texto Unico Ordenado del Cédigo  Tributario y
modificatorias,

8.1.2.2. VERIFICACION DEL RESULTADO DEL PROCESO DE
GENERACION DE EMISION DE VALORES
TRIBUTARIOS:
Se verificara |a generacion de la emisién de valores
tributarios, comprobando |a cantidad de contribuyentes.
que los valores tributarios se hayan generado
acertadamente, que los montos asociados correspondan
a la obligacion tributaria, y que el formato sea el que
corresponda,

8.1.2.3. COORDINACION PARA LA SUBSANACION DE LAS
OBSERVACIONES Y/O INCONVENIENTES EN LA
EJECUCION DEL PROCESO DE GENERACION DE
EMISION DE VALORES TRIBUTARIOS:
En los casos que, se registre alguna observacion o
inconvenientes en |a generacion de la emisidn de valores
tributarios se coordinara |a subsanacion con la Gerencia
de Sistemas y Tecnologias de la Informacion.

IMPRESION DE LOS VALORES TRIBUTARIOS Y CARGOS DE
NOTIFICACION: En esta stapa se realizars |z impresion de los
valores tributarios con sus respectivos cargos de notificacién, para
8u posterior notificacion a los deudores tributarios seleccionados.
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. SECTORIZACION Y DISTRIBUCION DE LOS VALORES
TRIBUTARIOS: En esta etapa, se sectorizaran los documentos a
notificar por zona (mapa) de reparto, para su posterior envio a la
Central de Notificaciones para la distribucién fisica al equipo de
notificadores.

. PLAZO DEL PROCEDIMIENTO: En esta etapa, el plazo sera
posterior a la fecha de vencimiento de la obligacién tributaria, salvo
que el municipio establezca una prorroga (febrero, mayo, agosto,
noviembre), y dentro de los primeros 15 dias habiles del mes
siguiente, se procedera a emitir los valores tributarios y de esta
manera se dara inicio al procedimiento de cobranza formal.

TRANSFERENCIA DE VALORES TRIBUTARIOS A COBRANZA
COACTIVA

La Subgerencia de Recaudacion es la encargada de realizar la
transferencia de valores tributarios a cobranza coactiva a fin de proseguir
con las acciones de cobranza frente al incumplimiento de Ias obligaciones
tributarias por parte de los contribuyentes y que comprende aquellas
gestiones de la administracion tributaria destinadas a lograr el
cumplimiento del pago de los contribuyentes por medio de acciones de
coercion de acuerdo a Ley.

8.2.1. ANALISIS Y SELECCION DE LOS VALORES TRIBUTARIOS A
TRANSFERIR: En esta etapa se analizaré y seleccionaré la
informacion suministrada por el Sistema Tributario que han vencido
el plazo de los 20 dias habiles posteriores a |a notificacion del valor
tributario (plazo para la interposicién de un recurso de reclamacién
o de su apelacién)

8.2.1.1. CRITERIOS A EMPLEAR PARA TRANSFERENCIA DE
VALORES TRIBUTARIOS:
Los criterios a utilizar para la transferencia de valores
tributarios a cobranza coactiva son los siguientes:

* Que esté vencido el plazo a pagar de la obligacién
tributaria.

* La obligacién tributaria esté pendiente de pago.

« Ladeuda no se encuentre fraccionada y/o reclamada.

8.2.1.2. BUSQUEDA DE LOS CARGOS DE NOTIFICACION Y
REMISION DE LOS CARGOS FiSICOS:
La Subgerencia de Recaudacion, luego de determinar los
valores ftributarios (Orden de pago, Resoluciéon de
Determinacion,  Resolucion de Multa  Tributaria,
Resolucién de pérdida del beneficio de fraccionamiento,
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etc.) a ser transferidos, solicitard la busqueda de los
cargos de notificacion de los valores tributarios a la
Central de Notificaciones, la que luego de ubicarlos, los
remitira al encargado de la transferencia de valores
tributarios designado por la Subgerencia de Recaudacién.

8.2.1.3. VERIFICACION DE LA INFORMACION DEL LOTE DE
TRANSFERENCIA:
Se verificara la informacién suministrada por el Sistema
Tributario (lote de emisién de transferencia de valores
tributarios), comprobando la cantidad de contribuyentes,
que los valores ftributarios se hayan generado
acertadamente, que los montos asociados correspondan
a la obligacién tributaria, y que el formato sea el que
corresponda.

8.2.1.4. COORDINACION PARA LA SUBSANACION DE LAS
OBSERVACIONES Y/O INCOVENIENTES EN EL
PROCESO DE TRANSFERENCIA DE VALORES
TRIBUTARIOS:
En los casos que, se registre alguna observaciéon y/o
inconvenientes en la generacion de la transferencia de
valores tributarios se coordinara la subsanacién con la
Gerencia de Sistemas y Tecnologias de la Informacién.

8.2.2. VERIFICACION Y CONSULTA EN EL SISTEMA TRIBUTARIO DE
LOS CONTRIBUYENTES CON VALORES TRIBUTARIOS
IMPUGNADOS: En esta etapa se excluiran los valores tributarios
que posean recursos impugnatorios (reclamaciéon o apelacion)
presentados por los contribuyentes, dentro de los plazos sefalados
por norma o que se encuentren pendientes, por resolver.

8.2.2.1. REGISTRO DE LA RELACION DE CONTRIBUYENTES
Y VALORES TRIBUTARIOS AL MODULO
INFORMATICO DE TRANSFERENCIA:
La Subgerencia de Recaudacion, luego de haber
realizado el proceso de exclusién de valores tributarios,
realizara la carga en el Sistema Tributario, de la relacién
de contribuyentes y el total de los valores tributarios
(Orden de pago, Resolucién de Determinacién,
Resolucion de Multa Tributaria, Resolucién de pérdida del
beneficio de fraccionamiento, etc.) que van a ser
transferidos.

8.2.2.2. VERIFICACION Y ORDENAMIENTO DE LOS CARGOS
DE NOTIFICACION:
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Se procedera a la verificacién del correcto llenado de los
cargos fisicos de notificacion de los valores tributarios a
transferir y se realizara el ordenamiento de dichos cargos
en forma alfabética.

IMPRESION DE LOS DOCUMENTOS A REMITIR A LA
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA: En esta etapa
se imprimiran, previos a la entrega, los siguientes documentos:

*Se imprimiran dos (02) copias de los valores tributarios.
*Se imprimiran dos (02) copias de la Constancia de haber quedado
consentido el Acto Administrativo Notificado.

ENTREGA DE DOCUMENTOS INDISPENSABLES PARA LA
TRANSFERENCIA A COACTIVA: Se entregard un juego de los
cargos de notificaciéon originales de los valores tributarios =z
transferir al Ejecutor Coactivo, se imprimira un juego adicional de
los mismos y se escaneara otro juego de dichos cargos previc a la
entrega, como sustento,

ELABORACION DEL INFORME Y GENERACION DEL REPORTE
DE TRANSFERENCIA: En esta etapa la Subgerencia de
Recaudacién elaborara y generara el Informe de transferencia de
valores tributarios y lo remitira z Ia Gerencia de Administracién
Tributaria debidamente visado y firmado, se registrara el Informe en
la Oficina Virtual de Servicios Municipales con hoja de cargo,
adjuntando dos juegos de los valores transferidos, dos juegos de
los cargos de notificacién (original y copia) y dos juegos de las
Constancias de haber quedado consentido el Acto Administrativo
Notificado.

Anexo N° 1: Flujograma de Emisién de Valores Tributarios.
Anexo N° 2: Flujograma de Transferencia de Valores Tributarios.
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Anexo N° 01: “FLUJOGRAMA DE EMISION DE VALORES TRIBUTARIOS”

SUBGERENCIA DE RECAUDACION GSTl

COORDINADOR DE LA EMISION DE VALORES

GERENCIA DE SISTEMAS Y TECNOLOGIAS DE LA
uT) CENTRAL DE NOTIFICACIONES

INFORMACION

Genera y verifica en el Sistema Tributario la base de
datos de los contribuyentes con cbligacion tributaria
pendiente de paga

v

Base de datos de contribuyentes y
valores de cobranza (OF, RD, RM, RPEE)

Crea lote de emisitn de valores de
eobranza (OP, RD, RM, RPEF)

¥

Ingresa archivo al Sistema Tributario el Erupo de
contribuyentes para la emisién de valores
tributarios

y

Ejecuta el proceso de generacidn de emisidn de
valores de cobranza en el Modulo de Plataforma
Tributaria Integrada- Reportes v Selacd VELT

v

Solicita busqueda de los cargos de
notificacian de los valores a transferir

v

Verifica el resultado de proceso de
generacion de emisién de valores: Cantidad
de contribuyentes / Valores / Montos
asociados y datos segin formato

5l

éEs

v

okt e dE Subsana observaciones y/o inconvenientes y

: los comunica a la Subgerencia de
observaciones y/o Inconvenientes Racaiacide

Imprime los valores tributarias (0P,
RD, AM, RPBF) y cargos de
notificacién

—

Sectorizacidn y Distribucidn de los Distribucidin fisica de los valares tributarios
valores tributarios a la Central de por el equipo de notificadares
Notificaciones

)
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Anexo N° 02: "FLUJOGRAMA DE TRANSFERENCIA DE VALORES TRIBUTARIOS

M!or@?’ %7""”’2.. mcourmasio

TR 2021- 2024
S

SUBGERENCIA DE RECAUDACION

=0
GERENCIA DE SISTEMAS ¥
\'\0 hﬂ DE M.f COORDINADOR DE LA TRANSFERENCIA DE VALORES TRIBUTARIOS CENTRAL DE NOTIFICACIONES SUBGERENTE DE RECAUDACION SECRETARIA TECNOLOGIAS DE LA
W Q‘T@ INFORMACION
& %
o~ Inicio
'S JOHNADRJAN %) L. J
QO w
= AMPUER oY Andlisis y seleccidn de los valores tributarios a
‘ Ge ' transterir
-
9] o J
e Realiza la bisqueda de fos
/‘G v . c}Q 50.““ !a bsqueda de jos cargns‘ :!e l ! C3rE0s de notificacidn y remite
B “\ notificacidn y se remite las cargos fisicos [
Cia MY

los cargos fisicos

Procede con la verificacién y ordenamiento de |.g

< Cargos de Valores (Fisico)

los cargos de notificacisn

Ingresa al Médulo infarmético de Transferencia
la relacién de contribuyentes con valores de
cobranza

Crea el Lote de transferencia de valores {OP,
RD, MT, RPBF

Verifica |2 informacidn del lote de transferencia:
Valores de cobranza, contribuyentes v deuda en
el Sistema Tributario

Na

[ Coordina la subsanacidn de observaciones con |
la G5T1

Verifica y consulta en el Sistema Tributario el
—> listado de contribuyentes y valares o ser
transferidos, si cuentan eon recurso de reclamacidn

Verifica sl existen valores impugnades y se
eliminan del lote de transferencia

Imprime la documentacién a transferir -

' Elabora e informe de transferencia —,

L e

Infarme

Revisa y firma, visa el reporte ¥

ne que se remita a la GAT

i EEEE—
dis
‘t*\'\ - Documentacién Generar el reporte para la transferencia de
,‘f.\ X deuda a la Ejecutorla Coactiva
= apan, SIVA P ¥ l
i‘% Nﬁg ot

Informe

,..

o Subsana las observaciones y lo
’lcomunl:a al encargado de Transferencia

Registra informe en la Oficina
Virtual de Servicios Municipales yla
deriva con hoja de cargo a la GAT,
adjuntando dos Juegos de; valores
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