RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 040-2024-GM/MM

Miraflores, 25 de junio de 2024

EL GERENTE MUNICIPAL;

g <°: VISTO: El Informe N° 040-2024-SGOM-GPP/MM, de fecha 12 de junio de 2024, emitido

AORIAN K

2o 1o¥0 @\ por la Subgerencia de Organizaciéon y Modernizacion; el Memorandum N° 138-2024-

onie ;)GPP!MM, de fecha 13 de junio de 2024, emitido por la Gerencia de Planificacion y

) é‘” Presupuesto; el Memorandum N° 193-2024-GAJ/MM, de fecha 14 de junio de 2024,
~5/ emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica; el Informe N° 043-2024-SGOM-GPP/MM,
de fecha 17 de junio de 2024, emitido por la Subgerencia de Organizacion y
Modernizacion; el Memorandum N° 139-2024-GPP/MM, de fecha 17 de junio de 2024,
emitido por la Gerencia de Planificacion y Presupuesto; el Informe N° 223-2024-GAJ/MM
de fecha 19 de junio de 2024, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:
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o
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Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perl, establece que las
municipalidades son los 6rganos de gobierno local con autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia. Dicha autonomia, radica en la facultad
de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion con sujecion al
ordenamiento juridico vigente, de conformidad con el articulo Il del Titulo Preliminar de
la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;

Que, el articulo VIII del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, establece que “Los
gobiernos locales estan sujetos a las leyes y disposiciones que, de manera general y de
conformidad con la Constitucion Politica del Perd, regulan las actividades vy
funcionamiento del Sector Publico, asi como a las normas técnicas referidas a los
servicios y bienes publicos y a los sistemas administrativos del Estado que por su
naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio”; '

Que, de acuerdo al articulo 4° de la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la
Gestion del Estado, sefiala que el proceso de modernizacion de la gestion del Estado
tiene como finalidad fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del
aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencion a la ciudadania, priorizando
y optimizando el uso de los recursos publicos;

Que, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 122-2019-GM/MM, se aprobo la
Directiva N° 001-2019-GM/MM denominada ‘“Lineamientos para la Elaboracion,
Aprobacion y Modificacion de Directivas en la Municipalidad Distrital de Miraflores”, la
cual establece en su numeral 7.1.8, que todo 6rgano y/o unidad organica de la
Municipalidad, esta facultado para formular propuestas de directivas de acuerdo a sus
necesidades, en el ambito de sus competencias y funciones asignadas en el
Reglamento de Organizacion y Funciones; ;

Que, mediante Ordenanza N° 603/MM, se aprueba la nueva Estructura Organica y
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de




Miraflores, la misma que entré en vigencia el 01 de marzo de 2024, y deroga la
Ordenanza N° 475/MM y sus modificatorias;

Que, de ello se desprende del literal d) articulo 59° que la Subgerencia de Organizacion
y Modernizacién, como unidad organica de asesoramiento, tiene como una de sus

//ﬁ';g'n;;g funciones el de: “Revisar y actualizar las directivas, reglamentos y demas documentos
W &

de gestién, en coordinacién con las diferentes unidades de organizacion, en el marco
de sus competencias funcionales, segln corresponda’;

%/Que, el nuevo proyecto de directiva denominada “Directiva’ para la elaboracion,
aprobaciéon y modificacién de directivas en la Municipalidad Distrital de Miraflores”,

1 f‘*”e:\,p busca actualizar la Directiva que regula la elaboracion, aprobacién y modificacion de
= Directivas en la Municipalidad Distrital de Miraflores, en virtud al marco de la
odernizacién de la Gestion Publica y a la nueva Estructura Orgénica y Reglamento de
S—— Organizacién y Funciones (ROF) aprobado con Ordenanza N° 603/MM y modificatoria;

_,@‘*““M D“%& Que, bajo dichos alcances, la Subgerencia de Organizacién y Modernizacion mediante

;;{::;-“ Ling} D LA % Informe N° 040-2024-SGOM-GPP/MM, concluye, entre otros que: (i) El Proyecto de
{7 BARR é%'gﬁm - “Directiva para la elaboracion, aprobacion y modificacién de directivas en la
{\@ Getenfe e{y Municipalidad Distrital de Miraflores”, busca actualizar la= Directiva N° 001-2019-

55.»' GM/MM, bajo la aprobacién de una nueva Directiva en virtud a la nueva Estructura

B i Organica y Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) aprobado con Ordenanza

N° 603/MM y marcos normativos vigentes sobre la materia; (i) El Proyecto de “Directiva
para la elaboracion, aprobacion y modificacion de directivas en la Municipalidad Distrital
de Miraflores”, contempla acciones y responsabilidades de las unidades de organizacion
proponentes e intervinientes acorde a sus competencias funcionales establecidas en el
Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) vigente aprobado por Ordenanza N°
603/MM; y (iii) Por lo arriba expuesto, y considerando que la misma permitira contar con
un documento de gestion actualiza acorde a las normas de organizacion y funciones de
la Municipalidad y sobre la materia vigente es de opinién que, resulta viable su
aprobacién, mediante acto resolutivo correspondiente, debiéndose dejar sin efecto la
Directiva N° 001-2019-GM/MM, aprobada con Resolucién de Gerencia Municipal N°
122-2019-GM/MM;

Que, a través del Memorandum N° 193-2024-GAJ/MM, la Gerencia de Asesoria
Juridica, remitio a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto algunas observaciones y
sugerencias al proyecto de Directiva para ser consideradas, en razén a ello con Informe
N° 043-2024-SGOM-GPP/MM, la Subgerencia de Organizacién y Modernizacion,
levanta las observaciones al proyecto de Directiva, .
Que, mediante Memorandum N° 139-2024-GPP/MM, la Gerencia de Planificacion y
Presupuesto, remitié el Informe N° 043-2024-SGOM-GPP/MM, de la Subgerencia de
Organizacién y Modernizacion, por el cual sefiala que se han considerado las
observaciones y sugerencias que se realizaron al proyecto de directiva en mencion,
ademas indica que la misma mantiene su naturaleza inicial de establecer las
disposiciones que regulen la elaboracion, aprobacién y modificacion de Directivas que
se formulen en la Municipalidad Distrital de Miraflores, y que cuenta con el debido
sustento técnico;




Que, de acuerdo al Informe N° 223-2024-GAJ/MM, la Gerencia de Asesoria Juridica
opina que procede legalmente la aprobacién del proyecto de-directiva denominada
“Directiva para la elaboracién, aprobacién y modificacion de directivas en la
Municipalidad Distrital de Miraflores” mediante resolucién de gerencia municipal, que
fuera debidamente sustentada por las unidades de organizacion,

Que, bajo los alcances expuestos contando con la opinién favorable de las areas
técnicas competentes, resulta viable aprobar el proyecto de directiva denominada
“Directiva para la elaboracién, aprobacion y modificacion .de directivas en la
Municipalidad Distrital de Miraflores”, mediante resolucién de gerencia municipal, el
mismo que tiene por finalidad uniformizar criterios en el proceso de elaboracion,
aprobacion y modificacién de las Directivas que se elaboren en la Municipalidad Distrital
de Miraflores, para el logro de niveles de eficiencia y eficacia en su aplicacion; propuesta
que como hemos sefalado cuenta con la opinién favorable de las unidades organicas
competentes;

Que, de acuerdo a lo expuesto y en uso de las atribuciones sefialadas en los literales
i ”

g" v “I" del articulo 19° del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la
Municipalidad de Miraflores, aprobado por la Ordenanza N° 603/MM;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 007-2024-GM/MM denominada
“Directiva para la elaboracion, aprobacién y modificacion de directivas en la
Municipalidad Distrital de Miraflores”, la misma que como anexo forma parte integrante
de la presente resolucién.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR el cumplimiento de la presente resolucion a la
Subgerencia de Organizacion y Modernizacién dependiente de la Gerencia de
Planificacién y Presupuesto.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Subgerencia de Organizacion vy
Modernizacién dependiente de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto difunda la
presente la Directiva N° 007-2024-GM/MM, a todos los servidores de la entidad.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Gerencia de Comunicaciones e Imagen
Institucional, la publicaciéon de la presente resolucién en el Portal Institucional
(www.miraflores.gob.pe). '

ARTICULO QUINTO.- DEJAR SIN EFECTO la Directiva N° 001-2019-GM/MM
denominada “Lineamientos para la Elaboracién, Aprobacion y Modificacion de Directivas
en la Municipalidad Distrital de Miraflores”, aprobado por la Resolucion de Gerencia
Municipal N° 122-2019-GM/MM.

ARTICULO SEXTO.- La presente Directiva entrara en vigencia a partir de la fecha de
su aprobacién.
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ARTICULO SEPTIMO.- NOTIFICAR la presente resolucion a la. Gerencia de Asegoria
Juridica, Gerencia de Planificacién y Presupuesto, a la Subge_rencia de Organizacion y

Modernizacion y demas que resulten competentes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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é) MODIFICACION DE DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD_
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DISTRITAL DE MIRAFLORES |

DIRECTIVA N° 007-2024-GM/MM

“DIRECTIVA PARA LA ELABORACION, APROBACION Y MODIFICACION DE
DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES”

OBJETIVO

Establecer las disposiciones que regulen la elaboracion, aprobacién y modificacion
de Directivas que se formulen en la Municipalidad Distrital de Miraflores.

FINALIDAD

Uniformizar criterios en el proceso de elaboracion, aprobacién y modificacion de las
Directivas que se elaboren en la Municipalidad Distrital de Miraflores, para el logro
de niveles de eficiencia y eficacia en su aplicacion.

BASE LEGAL

3.1. Constitucién Politica del Peru.

3.2. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, y modificatorias.

3.3. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado, vy
modificatorias.

3.4. Ley N° 27444, ey del Procedimiento Administrativo General, y modificatorias.

3.5.Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion, y
modificatorias.

3.6. Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

3.7. Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion
Publica.

3.8. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.9. Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, Decreto Supremo que aprueba la Politica
Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica al 2030.

3.10. Decreto Supremo N° 007-2024-JUS, Decreto Supremo que aprueba el

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

3.11. Ordenanza N° 603/MM, que aprueba la Estructura Organica y Reglamento de

Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Miraflores.
ALCANCE

La presente Directiva es de aplicaciéon obligatoria a todas las unidades de
organizacion de la Municipalidad Distrital de Miraflores, asi como a todo el personal
que labore o preste servicios bajo cualquier modalidad, cualquiera sea su condicién
laboral. '

RESPONSABILIDADES

5.1. Las unidades de organizacion de la Municipalidad Distrital de Miraflores, son
responsables de la implementacion y cumplimiento de la presente Directiva,
en el marco de sus competencias y funciones

5.2. La Subgerencia de Organizacion y Modernizacién dependiente de la Gerencia
de Planificacion y Presupuesto es la encargada de revisar, orientar y emitir

Aprobado con Resoluciéon de Gerencia Municipal N° 040-2024-GM/MM Pagina 1 de 13



$% | DIRECTIVA PARA LA ELABORACION, APROBACION Y
%) MODIFICACION DE DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD
J

DISTRITAL DE MIRAFLORES

opinién técnica sobre los proyectos de directivas formuladas por las unidades
de organizacion proponentes, verificando el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente directiva.

5.3. La Gerencia de Asesoria Juridica es responsable de revisar y analizar los
proyectos de directivas y Resoluciones de Gerencia Municipal en los aspectos
de su competencia emitiendo la correspondiente opinién legal.

5.4. Las unidades de organizacién proponentes son responsables de cumplir con
lo siguiente:

a) Realizar las coordinaciones necesarias durante el proceso de elaboracion
con las unidades de organizacion involucradas en su aplicacion, de ser el
caso, para validar la pertinencia de su implementacién.

b) Realizar el seguimiento continuo hasta la aprobacién de la Directiva.

5.5. Las unidades de organizacién involucradas en la aplicacion de la directiva son
responsables de validar, coordinar u observar los proyectos de directivas que
la unidad de organizaciéon proponente formule.

5.6. Las unidades de organizacién de la Municipalidad Distrital de Miraflores son
responsables de la implementacién, evaluacion y control de las directivas bajo
su ambito, con el fin de proceder a su actualizacidon e iniciar el proceso de
aprobacién de nuevas directivas que las reemplacen, modifiquen o deroguen,
de ser el caso, asi como de la difusién de las mismas.

VI. SIGLAS Y DEFINICIONES
6.1 SIGLAS O ACRONIMOS

MM Municipalidad Distrital de Miraflores

GM - Gerencia Municipal

GAJ Gerencia de Asesoria Juridica

GPP Gerencia de Planificacion y Presupuesto

GCll Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional
SGOM Subgerencia de Organizacién y Modernizacion

6.2 DEFINICIONES

6.2.1 Directiva: Es un documento normativo en el que se establecen
aspectos técnicos y operativos en materias especificas, que pueden
partir de una norma de caracter general; determinado procedimientos
0 acciones que se realizan en cumplimiento de disposiciones legales
vigentes.

6.2.2 Dispositivos legales: Es el conjunto de normas juridicas que regulan

< una determinada materia, segun jerarquia.
<
S - .
e% ARG 6.2.3 Documentos normativos: Son documentos que poseen un caracter
% 8 descriptivo y tienen por finalidad regular aspectos administrativos y/o
3 %, técnicos, asi como facilitar el adecuado y correcto cumplimiento de
"@G{Lammc@“- normas generales.

Aprobado con Resolucién de Gerencia Municipal N° 040-2024-GM/MM Pagina 2 de 13
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6.2.4 Unidad de Organizacion proponente: Es aquel 6rgano o unidad
organica de la MM que en el marco de sus competencias funcionales
elaboran y proponen proyectos de directivas, asi como proyectos de
modificacion.

6.2.5 Unidad de Organizacion involucrada: Es aquel 6rgano o unidad
organica de la MM que ha sido incluido en el cuerpo normativo y/o
procedimiento del proyecto de directiva, asignandole una determinada
obligacion o responsabilidad de acuerdo a sus competencias
funcionales, responsable de emitir opinién y conformidad al proyecto
de directiva durante el proceso de elaboracién, previo a su
presentacién formal a la Gerencia de Planificaciéon y Presupuesto, para
dar inicio al proceso de revision.

DISPOSICIONES GENERALES

71,

1.2

7.3,

7.4.

Todas las Unidades de Organizaciéon de la MM, pueden proponer directivas
concordantes con sus funciones establecidas en el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) vigente, por iniciativa propia o por
disposicién superior, siguiendo los lineamientos establecidos en la presente
directiva.

La Gerencia de Planificacién y Presupuesto, de acuerdo a lo informado por la
Subgerencia de Organizacion y Modernizacion, puede solicitar la elaboracion
y modificacion de directivas internas, orientadas al cumplimiento de los
objetivos y acciones estratégicas y actividades operativas de la entidad, sin
que esto conlleve deslindamiento de responsabilidades.

Las Directivas no reemplazan a los dispositivos legales que reglamentan las
normas con rango de Ley, por tanto, no deben exceder ni distorsionar su
contenido.

Las Unidades de Organizacion de la MM proponentes, formulan el proyecto
de directiva de acuerdo a la estructura y contenido establecido en el Anexo N°
01 “Estructura y contenido de las Directivas”, teniendo en cuenta lo siguiente:

7.41. La nomenclatura de la directiva debe estar en MAYUSCULA, en
«negrita» y subrayada de la siguiente forma:

Nimeaso comelativa Gnico, de 03 digios

Afio de aprobacion de la dirsctiva

Siglas del drganc de la Alta Direccion que aprueba ta

Directica o del frgano establedid por norma expresa
’—p Siglas de la Municipalidad Distrital de Mirafiores

DIRECTIVA N° XXX-20XX-GM/MM

Ejemplo:

> DIRECTIVA N° 001-2024-GM/MM
> DIRECTIVA N° 001-2024-GAF/MM

Aprobado con Resolucién de Gerencia Municipal N° 040-2024-GM/MM Pagina 3 de 13
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7.4.2. La denominacién de la directiva debe estar en MAYUSCULAS y en
«negrita», asi como expresar en forma concreta el objetivo que se
persigue.

AFLO
J \.\\* Re -

Ejemplo:

DIRECTIVA PARA LA ELABORACION, APROBACION Y
MODIFICACION DE DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE MIRAFLORES

7.4.3. Asimismo, en el encabezado se debera expresar la denominacion de
la Directiva acompariado del escudo institucional, tal como se visualiza
en la siguiente gréfica:

!

7.4.4. Laredaccion de la directiva debera:

sitn, — S [
Smams” | DIRECTIVA PARA LA ELABORACION, APROBACION Y |
7 MODIFICACION DE DIRECTIVAS EN LA MUNIC?PAL]DAD‘
& DISTRITAL DE MIRAFLORES

a) Realizarse de forma clara, precisa, sencilla y de facil comprensién.

b) Realizarse en tercera persona y en tiempo futuro. Ejemplos:
elaborara, modificara, validara.

7.4.5. La digitalizacion del contenido general de la directiva, debera
realizarse utilizando tipo de letra Arial, tamafio 11 e interlineado
sencillo.

7.4.6. En el pie de pagina, al lado izquierdo, debera indicarse la norma que
aprueba la directiva con su respectiva correlacién numérica y al lado
derecho la numeracion de la pagina, indicando el nimero de pagina y
el numero total de estas, los cuales deben estar en «negrita» vy
tamano de fuente 10.

Aprobado con Resolucién de Gerencia Municipal N° X)XX-20XX-GM/MM Pagina 1 de 14

7.4.7. Los items que numeren la directiva deberan estar en “negrita” y ser
identificados en: nuimeros romanos, numerales, literales y vifietas,
respetando el orden para su identificacién y manteniendo las sangrias,
segun el siguiente detalle:

Vil. DISPOSICIONES GENERALES
7.1. (Indicar epigrafe o disposicion)
7.1.1. (Establecer disposicion relacionada al item precedente)
7.1.1.1. (Establecer disposicion relativa al item precedente)
a) (Detalles referente al item precedente)
- = (Detalles referente al item precedente)

Aprobado con Resolucién de Gerencia Municipal N° 040-2024-GM/MM Pagina 4 de 13
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7.5. La unidad de organizacién proponente, previo a la presentacion formal del
proyecto de directiva, coordinara la revision del mismo con las unidades de
organizacion involucradas en su implementacion, a fin de garantizar la
consistencia del proyecto. Las unidades de organizaciéon involucradas
deberan emitir su opinion técnica favorable sobre el proyecto de directiva y
visar el mismo, en sefial de conformidad.

7.6. Las Directivas seran aprobadas mediante acto Resolutivo de la Gerencia
Municipal, el mismo que llevara a cabo el control y registro de la numeracion
de la Directiva aprobada.

7.7. Una vez aprobada, la directiva sera de conocimiento de toda la entidad, para
lo cual la Gerencia Municipal debera remitir una copia de la misma a la
Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional, a la Unidad de
Organizacién proponente, a las Unidades de Organizacion involucradas, a
la Gerencia de Planificacion y Presupuesto y Subgerencia de Organizacion y
Modernizacion, para las acciones correspondientes en el ambito de sus
competencias funcionales.

7.8. El funcionario responsable de la Unidad de Organizacién comprendida en el
ambito de aplicacion de la Directiva debera difundir entre todo su personal,
el contenido de la misma, promoviendo su adecuada comprension y
compromiso de implementacion.

VIll. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. DE LA ELABORACION DE LA DIRECTIVA

8.1.1. La unidad de organizacion proponente formula el proyecto de
directiva, de acuerdo a los lineamientos y estructura establecida en el
Anexo 01: “Estructura y Contenido de las Directivas” de la presente
directiva.

8.1.2. La unidad de organizacién proponente debe remitir el proyecto de
directiva a aquellas unidades de organizacion cuyo ambito de
competencia se encuentre vinculado con la materia que se regula,
coordinando con ellas, la revisién del proyecto, a fin que emitan su
opinién técnica respectiva y brinden su conformidad al proyecto, a
través de sus correspondientes vistos buenos.

8.1.3. De existir observaciones por parte de las unidades de organizacién
involucradas en el proyecto de directiva, la unidad de organizacion
proponente debera, de ser el caso, reformular el proyecto de
Directiva y los documentos que la acompanan a efectos de subsanar
las observaciones y/o recoger las recomendaciones que se les hayan
indicado.

8.1.4. Culminada la elaboracién del proyecto de directiva, la unidad de
organizacion proponente remite a la Gerencia de Planificacion y
Presupuesto, a través de su superior jerarquico, de ser el caso, la
documentacién del expediente, conteniendo lo siguiente:

( S VARGAS LAMPOS
w ng nte .
}

V'BS o

| VT 8.1.41. El proyecto de Directiva conforme a lo dispuesto en el
D, bizact ) proy p

Anexo N° 01, en formato Word y PDF debidamente visado

Aprobado con Resolucion de Gerencia Municipal N° 040-2024-GM/MM Pagina 5 de 13
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por la unidad de organizacion proponente y por las
unidades de organizacion involucradas, de corresponder.
8.1.4.2. El documento que sustente la necesidad de aprobacion de
la Directiva conforme al Anexo N° 02 “Modelo de
Documento Técnico Sustentatorio para la_aprobacién del
Provecto de Directiva, en el cual deberan hacer mencién,
de ser el caso, a los documentos en los que se emitan las
opiniones técnicas de las unidades de organizacion
involucradas en el Proyecto de Directiva, las mismas que
deberan estar anexadas al presente Documento Técnico
Sustentatorio.
8.1.4.3. El Proyecto de Resolucion de Gerencia Municipal que
aprueba la Directiva, en formato Word y PDF debidamente
visado por la unidad de organizacion proponente y por las
unidades de organizacion involucradas, de corresponder.
8.1.5. Las unidades de organizacion proponentes presentaran a la
Gerencia de Planificacién y Presupuesto los proyectos de Directiva y
de Resolucién de Gerencia Municipal, conforme a lo sefialado en el
parrafo anterior, a través de su superior jerarquico en los casos que
correspondan, quien tendra que emitir opinion y visar los citados
Proyectos, en sefial de conformidad.
8.1.6. Las unidades de organizacion proponentes aseguran la remision de

toda la documentaciéon relacionada al Proyecto de Directiva,
conforme se sefiala en los numerales precedentes, caso contrario la
Gerencia de Planificacion y Presupuesto lo devolvera para
subsanacion, previo a su revisién técnica.

8.2. DE LA REVISION

La Subgerencia de Organizacién y Modernizacién dependiente de la
Gerencia de Planificacion y Presupuesto, revisard, analizarda vy
evaluara los Proyectos de Directiva, teniendo en cuenta lo siguiente:

8.2.1.1. Se encuentre acorde a lo establecido en la presente
Directiva.

8.2.1.2. Se encuentre en el marco de las funciones y competencias
de la unidad de organizacién proponente.

8.2.1.3. Se encuentre ordenada a los lineamientos y objetivos
institucionales, y al marco presupuestal de ser el caso.

La Subgerencia de Organizacion y Modernizacién, en caso de
encontrar observaciones de caracter técnico a los citados Proyectos,
devolvera el expediente a la unidad de organizacién proponente,
para que absuelva las observaciones y/o recoja las recomendaciones
y/o mejoras que se le hayan formulado.

Una vez levantadas las observaciones y/o consideradas las
sugerencias y recomendaciones emitidas, la unidad de organizacion
proponente presentara el proyecto de diréctiva actualizado a través
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8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

8.2.8.

8.2.9.

8.2.10.

de su superior jerarquico, de ser el caso, directamente a Ia
Subgerencia de Organizacién y Modernizacion, adjuntando la
documentacién actualizada que se hace referencia en los numerales
8.1.4.1, 8.1.4.2 y 8.1.4.3 de la presente directiva.

De encontrar conforme la documentacion remitida, la Subgerencia de
Organizacion y Modernizaciéon, emite opinién técnica favorable y
procede a visar los Proyectos de Directiva y Resolucion de Gerencia
Municipal respectiva, elevandolos a la Gerencia de Planificacién y
Presupuesto.

La Gerencia de Planificaciéon y Presupuesto, de encontrar
observaciones, remitira lo actuado a la Subgerencia de Organizacion
y Modernizacion para que coordine la subsanacion con la unidad de
organizacidn proponente.

La Gerencia de Planificacion y Presupuesto, de encontrar los
Proyectos de Directiva y Resolucion de Gerencia Municipal
conforme, visara ambos documentos, adjuntando el documento
técnico sustentatorio elaborado por la unidad de organizacion
proponente, asi como la opinién técnica elaborado por la
Subgerencia de Organizacion y Modernizacion, y los remitira
mediante memorandum a la Gerencia de Asesoria Juridica para la
opinion legal correspondiente.

La Gerencia de Asesoria Juridica revisa los Proyectos de Directiva y
Resolucion de Gerencia Municipal, en los aspectos de su
competencia, evaluando la pertinencia de la base legal que sustenta
el Proyecto y su vigencia, asi como otras consideraciones de
caracter legal que correspondan, en el que podra realizar
sugerencias y observaciones en los casos que estime pertinente.

La Gerencia de Asesoria Juridica, en caso de encontrar
observaciones devuelve todo lo actuado a la Gerencia de
Planificacion y Presupuesto, quien, a traves de la Subgerencia de
Organizacién y Modernizacién, coordinara con la unidad de
organizacién proponente para que absuelva y recoja las
observaciones y/o sugerencias que se hayan formulado.

Una vez levantadas las observaciones, la unidad de organizacion
proponente presentara el proyecto de directiva actualizado a través
de su superior jerarquico, de ser el caso, directamente a Ia
Subgerencia de Organizacién y Modernizacién, adjuntando la
documentacién actualizada que se hace referencia en los numerales
8.1.4.1,8.1.4.2 y 8.1.4.3 de la presente directiva.

De encontrarla conforme, la Gerencia de Asesoria Juridica emite
Opinion Legal Favorable, visa los Proyectos de Directiva vy
Resolucion de Gerencia Municipal, y remite toda la documentacion
respectiva a la Gerencia Municipal para el tramite de su aprobacién.

8.3. DE LA APROBACION

8.3.1.

La Gerencia Municipal recepciona los Proyectos de Directiva y
Resolucion de Gerencia Municipal, teniendo en consideracion las
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opiniones técnicas y legales, asi como los antecedentes senalados
en los numerales precedentes.

8.3.2. La Gerencia Municipal, en caso de encontrar observaciones a los
citados Proyectos, devuelve la documentacién a la Gerencia de
Planificacion y Presupuesto, para que, a través de la Subgerencia de
Organizacion y Modernizacion, coordine y derive lo actuado a la
unidad de organizacion proponente para la reformulacion o
archivamiento del citado Proyecto de Directiva en virtud a las
observaciones emitidas.

8.3.3. De no mediar observacién alguna, la Gerencia Municipal procedera a
establecer la numeracién y visar el Proyecto de Directiva, y emitira la
Resolucidn de Gerencia Municipal que concretara su aprobacion.

8.3.4. Una vez aprobada la Directiva mediante la Resolucion de Gerencia
Municipal correspondiente, la Gerencia Municipal remitira un
ejemplar a la Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional,
para su publicacion en el Portal Institucional, asi como a la Gerencia
de Planificacién y Presupuesto, Subgerencia de Organizacién vy
Modernizacién, a la Unidad de Organizacion proponente y Unidades
de organizacion intervinientes en su aplicacién, para su conocimiento
y acciones de acuerdo a sus competencias funcionales.

8.3.5. Para el caso de Directivas de caracter especial en los que se
disponga mediante norma de rango superior, su aprobacién mediante
actos resolutivos distinto a los emitidos por la Gerencia Municipal,
debera seguir el proceso de elaboracion, modificaciéon y revisién
sefalado en la presente Directiva y ser aprobado por la unidad de
organizacion que la norma sefiale.

8.4. DE LA MODIFICACION

8.4.1. La actualizacion de las Directivas es responsabilidad de las unidades
de organizacién proponentes con competencia en la materia
normada, y su modificacion debera ser sustentada por dicha unidad,
bajo los siguientes casos: por actualizacion y/o modificacion de
documentos de gestion, por cambios en las disposiciones legales de
sustento, por mejoramiento del procedimiento y/o por variacion de las
responsabilidades asignadas.

8.4.2. La unidad de organizacion que proponga alguna modificacion de
directivas seguin lo sefialado en el numeral 8.4.1, remitira a la
Gerencia de Planificaciéon y Presupuesto los documentos indicados
en el numeral 8.1.4, asi como el Anexo N° 03 “Cuadro Comparativo
de Directiva”, para la revisién de la Subgerencia de Organizacion y
Modernizacion.

8.4.3. La modificacion de las Directivas seguira el mismo procedimiento que
el establecido para su elaboracion y aprobacion, definido en la
presente directiva.
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8.5. DE LA VIGENCIA, CUSTODIA, PUBLICACION Y DIFUSION DE LA
DIRECTIVA

8.5.1. Una directiva tiene vigencia hasta que sea modificada por otra
directiva de igual o mayor nivel y/o categoria, o cuando se emita acto
resolutivo de Gerencia Municipal de igual o mayor jerarquia en la que
se mencione expresamente la derogacién de la misma.

8.5.2. Las Directivas, como documento de consulta de caracter permanente
debera ser custodiada por la Subgerencia de Organizacion vy
Modernizacion, para la elaboracion del compendio correspondiente.

8.5.3. La Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional publicara la
directiva aprobada, asi como su respectiva Resolucién de Gerencia
Municipal en el Portal Institucional de la Municipalidad

8.5.4, Las unidades de organizacion proponentes de la directiva aprobada,
conduciran las acciones de difusién, capacitacion y/o asistencia
técnica a las unidades de organizacion involucradas, asi como
aquellas unidades de organizacién que por su naturaleza funcional
hagan para su conocimiento y adecuada implementacion.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1 Los Proyectos de Directivas que, a la fecha de aprobacién de la presente
Directiva, se encuentren en proceso de formulacién, deben adecuarse a las
disposiciones establecidas en la presente Directiva.

9.2 Las unidades de organizacién proponentes de directivas realizaran las
evaluaciones periddicas sobre el cumplimiento de las normas contenidas en
las directivas vigentes, de acuerdo a sus competencias, planteando las
medidas que estime pertinente para su correcta aplicacion.

9.3 Los aspectos no contemplados en la presente Directiva, seran resueltos por la
Gerencia de Planificacion y Presupuesto a través de la Subgerencia de
Organizacion y Modernizacion de la Municipalidad Distrital de Miraflores.

0
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G +

9.4 Queda sin efecto las Directivas, procedimientos y disposiciones referidos a la
formulacién, aprobacién y modificacion de directivas de la Municipalidad
Distrital de Miraflores, a partir de la aprobacion .de la presente Directiva,
mediante norma municipal correspondiente.

X. ANEXOS

10.1. Anexo N° 01: “Estructura y Contenido de las Directivas”.

10.2. Anexo N° 02: "Modelo de Documento Técnico Sustentatorio para la
aprobacién del Proyecto de Directiva”.

10.3. Anexo N° 03: “Cuadro Comparativo de Directiva”.

10.4. Anexo N° 04: Flujograma
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ANEXO N° 01
“ESTRUCTURA Y CONTENIDO DE LAS DIRECTIVAS”

DENOMINACION DE LA DIRECTIVA

I——> Letra Anal 11, negrita y en maytscula

DIRECTIVAN® __-20_ -MM
“DENOMINACION DE LA DIRECTIVA”

I » Letra Arial 11, negrita y en mayuscula

OBJETIVO: Precisar el producto o resultado especifico que se pretende lograr con la aplicacion

de la Directiva. » [ etra Arial 11

FINALIDAD: Describir en forma concreta y precisa el fin o los fines que se pretende lograr para
el cumplimiento del objetivo.

BASE LEGAL: Citar los dispositivos legales y/o normas administrativas que regulen o guardan
estrecha relacién con el tema materia de la directiva, considerando el siguiente orden de
jerarquia: (Constitucién Politica del Per(, Leyes, Decretos Legislativos, Decretos Leyes,
Resolucion Legislativa, Decretos de Urgencia, Decretos Supremos, Resoluciones Supremas,
Resoluciones Ministeriales, Ordenanzas Municipales, Acuerdos de Concejo, Resoluciones de
Alcaldia, Decretos de Alcaldia, Resoluciones Gerenciales, Entre otros).

3.1. XXX
3.2. XXX
3.3 ()

IV. ALCANCE: Determinar el ambito funcional y/o estructural de aplicaciéon de la directiva,
precisando los érganos comprendidos.

V. RESPONSABILIDADES: Precisar que Organos y Unidades Organicas y de ser el caso, quienes
son los responsables de su aplicacion, seguimiento y evaluacion.

VI. SIGLAS Y DEFINICIONES: Establecer las siglas y definiciones que serviran para el facil
entendimiento del contenido de la directiva.

VIl. DISPOSICIONES GENERALES: Establecer las reglas y directrices de caracter genérico, que
sirven de marco para el mejor entendimiento y aplicacion de la directiva.

" VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS: Se considera directrices de caracter particular y de detalle

,»DNJ :E;’;'\ sobre el tema que se quiere normar, acciones administrativas y procedimientos que se van a
ég, ) efectuar y con los que se pretende obtener determinado resultado).

JuLID ALEJANDRD ¢ :
%’LLANUS wwﬂ:m "3 IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS (Opcional): Establecer las reglas de caracter
¢  Gerepts o complementario sobre el tema o asunto regulado, que no fueron contemplados en el rubro de
3, Vl f' disposiciones generales y/o especificas, y que contribuyen al logro de los objetivos.

o 0 L]
o 1 E! c\\f’

Zonirdalon X. DISPOSICIONES FINALES (Opcional): Sefalar aquellas reglas y directrices donde se

especifica responsabilidad, coordinaciones, plazos u ofros que se estime pertinente.

XI.  ANEXOS: Se consideran como anexos los formularios, modelos, cuadros, tablas, flujogramas,
listados, instructivos, formatos, y otros documentos o informacién necesaria que complemente la
directiva.

OQP*D 7

& |
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%, \'i' B Letra Arial 10 y negrita
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ANEXO N° 02

“MODELO DE DOCUMENTO TECNICO SUSTENTATORIO PARA LA APROBACION DEL

PROYECTO DE DIRECTIVA”

INFORME /| MEMORANDUM N° -20XX-SIGLAS DE LA UNIDAD DE ORGANIZACION

PROPONENTE-SIGLAS DEL SUPERIOR JERARQUICO (DE SER EL CASO) /MM

A Gerente de Planificacion y Presupuesto / Superior jerarquico de
la Unidad de Organizacién proponente

ASUNTO ; PROYECTO DE DIRECTIVA (DENOMINACION DE LA DIRECTIVA)

REFERENCIA : INFORME/MEMORANDUM N° XXX-20XX-XXX-XXX/MM

FECHA Miraflores,

CAMP
brend

El presente documento tiene por objeto sustentar el Proyecto de

Directiva (colocar denominacién de la Directiva), para lo cual expongo lo siguiente:

ANTECEDENTES: En este punto se describirda en forma ordenada y detallada los
antecedentes, informes, memorandums, etc. que sustentan la implementacion del
Proyecto

BASE LEGAL: Considerar las disposiciones legales y administrativas que sustentan la
directiva que se formula, consignandolas en orden de jerarquia: Constitucién Politica
del Pery, Tratados Internacionales, Leyes, Decretos Legislativos, Decretos Leyes,
Resolucion Legislativa, Decretos de Urgencia, Decretos Supremos, Resoluciones
Supremas, Resoluciones Ministeriales, Ordenanzas Municipales, Acuerdos de Concejo,
Resoluciones de Alcaldia, Decretos de Alcaldia, Resoluciones Gerenciales, entre otros.

ANALISIS: En base a los antecedentes se deberd efectuar una interrelacion clara,
légica y técnica que pueda sustentar la necesidad del Proyecto. Asimismo, incluira los
aspectos vinculantes con la base legal sefialada, para una mejor consistencia de su
necesidad. También debera indicarse el andlisis del costo que irrogara su
implementacién y el financiamiento, en los casos que correspondan.

V. CONCLUSIONES: Teniendo en consideracion los puntos |, Il y Ill se debera construir
la(s) conclusion(es) que sustenten la evaluacion de la estricta necesidad de aprobar e
implementar el Proyecto de directiva.

V.  RECOMENDACIONES: Considerando el punto IV el funcionario responsable de la
sustentacion de la directiva, debera recomendar su aprobacion e implementacion.

Atentamente,

(FIRMA DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ORGANIZACION)

B® \;é

a0
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ANEXO N° 03

“CUADRO COMPARATIVO DE DIRECTIVAS (*)”

DIRECTIVA N°__-20__-MM DIRECTIVA N°__-20__-MM JUSTIFICACION |
TECNICA O
Aprobado por RGM N° __-20__ - (Proyecto) LEGAL
MM
XXX XXX XXX XX XAX | XXX XXX XXX
XXX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX
. OBJETIVO l. OBJETIVO
|
1. FINALIDAD Il. FINALIDAD
lll. BASE LEGAL lll. BASE LEGAL
IV. ALCANCE IV. ALCANCE |
V. RESPONSABILIDADES V. RESPONSABILIDADES

VI. SIGLAS Y DEFINICIONES VI. SIGLAS Y DEFINICIONES

VIl. DISPOSICIONES VIil. DISPOSICIONES
GENERALES GENERALES
|
VIILDISPOSICIONES VIIL.DISPOSICIONES ]
ESPECIFICAS ESPECIFICAS
IX. DISPOSICIONES IX. DISPOSICIONES
COMPLEMENTARIAS COMPLEMENTARIAS
X. ANEXOS X. ANEXOS

(*) El Cuadro Comparativo debe contener los numerales, incisos que seran materia de
modificacion.

En caso se trate de la aprobacién de una nueva directiva, la presentacion del cuadro no
es requisito obligatorio.

S
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