Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES"

Normas que aprueba o modifican el TUPA

Aprueba Ordenanza Municipal 647-MM



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Subdivision de Lote Urbano "

Codigo: PE1726971032

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la realizar la subdivisién o fraccionamiento de
un lote habilitado como urbano en dos o varios lotes, que cumplen los parametros y condiciones urbanisticas establecidos en el Plan Urbano o norma
urbanistica que corresponda de la jurisdiccion donde se localice. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucion de la
Autorizacion de la de la subdivision de lote urbano, con la aprobacion del Planeamiento Integral, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo F del FUHU: Subdivision de lote urbano, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, y el profesional responsable del proyecto.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y el profesional responsable del proyecto,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision.

b. Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales.
c. Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en
concordancia con lo establecido en la Norma Técnica GH.020, “Componentes de Disefio Urbano” del RNE.

d. Mlemoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes propuestos
resultantes.

Notas:

1.- En caso se solicite la subdivision de un lote urbano que cuenta con obras de habilitacion urbana inconclusas, dichas obras son
ejecutadas y recepcionadas en este procedimiento administrativo, considerando lo dispuesto en los articulos 31 y 36 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién.

2.- Los lotes que conformen bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion no pueden ser materia de subdivision, de
acuerdo a lo dispuesto en la Norma Técnica A.140, “Bienes Culturales Inmuebles y Zonas Monumentales” del Reglamento Nacional de
Edificaciones.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Av. 28 de Julio N° 873, Miraflores, Lima, Lima
Atencion Virtual: https://www.miraflores.gob.pe/plataforma-digital/#/login
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 575.80 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, Otros
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
MIRAFLORES
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES"

‘ SUBGERENCIA DE CATASTRO ‘ ‘

Teléfono: 01 755 0099
Anexo: 7183
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

SUB GERENTE - SUBGERENCIA DE CATASTRO

GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Ft_acha_’
p Publicacion

Articulos 31 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Articulos 32 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Asignacion de Numeracion Municipal *

Codigo: PE1726971149

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la asignaciéon de Numeracién Municipal que
corresponda a los ingresos a la edificacién y a las unidades inmobiliarias resultantes del proyecto aprobado. La municipalidad, verifica el cumplimiento
de los requisitos y emite la Resolucion de Asignacion de Numeracién Municipal, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia
indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud simple indicando los ingresos a la edificacién y a las unidades inmobiliarias resultantes del proyecto aprobado, sefialando el
numero de recibo y la fecha del pago efectuado por el derecho de tramitacion.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Av. 28 de Julio N° 873, Miraflores, Lima, Lima
Atencion Virtual: https://www.miraflores.gob.pe/plataforma-digital/#/login
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 89.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, Otros
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE CATASTRO Teléfono: 017550099
Anexo: 7183
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente SUB GERENTE - SUBGERENCIA DE CATASTRO GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Arti S ) . Fecha
rticulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
Numeral 71.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
71 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO DE PREDIO URBANO
Codigo: PA14775A40

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita a la Municipalidad, en el marco de lo establecido en el articulo 505 del Cédigo Civil, certifique a través del
visado, que la informacién contenida en los planos y memoria descriptiva corresponden a la realidad fisica del predio, con fines de prescripcién
adquisitiva de dominio, lo cual sera verificado mediante una inspeccién. La Municipalidad evaluara la solicitud en un plazo maximo de veinte (20) dias
habiles posteriores.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada, debidamente llenada por el solicitante, indicando nimero de DNI, fecha y monto de
recibo de pago del tramite administrativo y el nimero de Tomo y Foja, Ficha y/o Partida Registral en donde se encuentre inscrito el
predio.

2.- Dos (02) juegos de planos de ubicacién firmados por profesional colegiado y por el o los solicitantes.
3.- Dos (02) juegos de planos perimétricos firmados por profesional colegiado y por el o los solicitantes.

4.- Dos (02) juegos de memorias descriptivas firmadas por profesional colegiado y por el o los solicitantes

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Av. 28 de Julio N° 873, Miraflores, Lima, Lima
Atencion Virtual: https://www.miraflores.gob.pe/plataforma-digital/#/login
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 224.60 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, Otros
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE CATASTRO Teléfono: 017550099
Anexo: 7381
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente SUB GERENTE - SUBGERENCIA DE CATASTRO GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
Plazo méaximo de 150 150
presentacion
Plazo méaximo de 150 300
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

79 numeral 3.3 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

505 Cadigo Procesal Civil Decreto Legislativo 768 04/03/1992
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"VISACION DE PLANOS PARA RECTIFICACION DE AREAS Y LINDEROS DE PREDIO URBANO
Codigo: PA14778AFC

I Descripcién del procedimiento

ProProcedimiento mediante el cual se solicita a la Municipalidad, en el marco de lo establecido en el articulo 505 del Cédigo Civil, certifique a través del
visado, que la informacién contenida en los planos y memoria descriptiva corresponden a la realidad fisica del predio, con fines de Rectificacion de
Areas y Linderos, lo cual sera verificado mediante una inspeccion. La Municipalidad evaluara la solicitud en un plazo maximo de veinte (20) dias habiles
posteriores.

cedimiento, mediante el cual se solicita la asignacién de numeraciéon que corresponda a los ingresos a la edificacion existente. La Municipalidad emite
la Resolucién correspondiente dentro de los cinco (05) dias habiles de presentada la solicitud.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada por el solicitante, indicando nimero de DNI, fecha y monto de
recibo de pago del tramite administrativo y el nimero de Tomo y Foja, Ficha y/o Partida Registral en donde se encuentre inscrito el
predio.

2.- Copia simple del documento privado, escritura pdblica o constancia de inscripcion que acredite la titularidad de no estar inscrito en
registros publicos, acomparfiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

3.- Dos (02) juegos de planos de ubicacién firmados por profesional colegiado y por el o los solicitantes.
4.- Dos (02) juegos de planos perimétricos firmados por profesional colegiado y por el o los solicitantes.
5.- Dos (02) juegos de memorias descriptivas firmadas por profesional colegiado y por el o los solicitantes
Notas:

1.- Luego de obtenida la Numeracion Municipal el administrado puede solicitar, sin requisito adicional, y previo pago del derecho
correspondiente, el Certificado de Numeracion.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Av. 28 de Julio N° 873, Miraflores, Lima, Lima
Atencion Virtual: https://www.miraflores.gob.pe/plataforma-digital/#/login
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 224.60 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, Otros
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE CATASTRO Teléfono: 017550099
Anexo: 7381
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente SUB GERENTE - SUBGERENCIA DE CATASTRO GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
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Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
79 numeral 3.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
505 Cadigo Procesal Civil Decreto Legislativo 768 04/03/1992
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ELABORACION DE PLANO CATASTRAL POR PREDIO HABILITADO
Codigo: PA14775F54

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita a la Municipalidad, el plano catastral por predio habilitado, que otorga documentacion gréafica (planos) en los
cuales se consigna principalmente el Cédigo Unico Catastral (CUC), cédigo catastral distrital, coordenadas UTM, area de lote y medidas perimétricas
de los predios solicitados para realizar tramites ante diversas entidades. La Municipalidad evaluara la solicitud en un plazo maximo de veinte (20) dias
habiles posteriores.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada, debidamente llenada por el solicitante, indicando nimero de DNI, fecha y monto de
recibo de pago del tramite administrativo y el nimero de Tomo y Foja, Ficha y/o Partida Registral en donde se encuentre inscrito el
predio.

2.- Copia simple del documento privado, escritura publica o constancia de inscripciéon que acredite la titularidad, de no estar inscrito en
registros publicos, acompariada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Av. 28 de Julio N° 873, Miraflores, Lima, Lima
Atencion Virtual: https://www.miraflores.gob.pe/plataforma-digital/#/login
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 122.80 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, Otros
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE CATASTRO Teléfono: 017550099
Anexo: 7381
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente SUB GERENTE - SUBGERENCIA DE CATASTRO GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
Plazo méaximo de 160 150
presentacion
Plazo méaximo de 150 300
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal

. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién

79 numeral 3.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

21 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley 28294 21/07/2004
Vinculacién con el Registro de Predios

3, literales ) y j). Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado | Decreto Supremo 005-2006-JUS 12/02/2006
de Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios

5 Ordenanza que Regula los Procedimientos para la Emision de [Ordenanza Municipal 643-MM 08/06/2024
Documentos e Informacién Catastral por parte de la
Municipalidad Distrital de Miraflores
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ELABORACION DE HOJA INFORMATIVA CATASTRAL
Codigo: PA147778D1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita a la Municipalidad, la elaboracion de Hoja Informativa Catastral que otorga documentacién grafica (planos)
en los cuales se consigna principalmente el Cédigo Unico Catastral (CUC), cédigo catastral distrital, area de lote y medidas perimétricas de los predios
solicitados para realizar tramites ante diversas entidades. La Municipalidad evaluara la solicitud en un plazo maximo de veinte (20) dias habiles
posteriores.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada, debidamente llenada por el solicitante, indicando nimero de DNI, fecha y monto de
recibo de pago del tramite administrativo y el nimero de Tomo y Foja, Ficha y/o Partida Registral en donde se encuentre inscrito el
predio.

2.- Copia simple del documento privado, escritura publica o constancia de inscripciéon que acredite la titularidad, de no estar inscrito en
registros publicos, acompariada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Av. 28 de Julio N° 873, Miraflores, Lima, Lima
Atencion Virtual: https://www.miraflores.gob.pe/plataforma-digital/#/login
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 122.80 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, Otros
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE CATASTRO Teléfono: 017550099
Anexo: 7381
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente SUB GERENTE - SUBGERENCIA DE CATASTRO GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
Plazo méaximo de 150 150
presentacion
Plazo méaximo de 150 300
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal

Documentos e Informacién Catastral por parte de la
Municipalidad Distrital de Miraflores

. S ) p Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién

79 numeral 3.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

27,39y 40 Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado | Decreto Supremo 005-2006-JUS 12/02/2006
de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios

3 Directivas sobre estructuras de datos alfanuméricos de la Base | Resolucién de 01-2009-SNCP-CNC 18/10/2009
de Datos Catastral Urbana, Declaracion de Zona Catastrada y | Superintendencia
Formatos de Hoja Informativa Catastral Urbana y Rural

1 Aprueban modificacién de formato de Hoja Informativa Catastral | Resolucién de 05-2012-SNCP-CNC 28/12/2012
Urbana, el anexo de Cotitularidad e incorporacién de su|Superintendencia
respectivo instructivo

7 Ordenanza que Regula los Procedimientos para la Emision de [Ordenanza Municipal 643-MM 08/06/2024
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SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES"

Denominacion del Servicio
"Certificado de Numeracién Municipal. "

Codigo: ES1726979056

I Descripcion del Servicio

[ Servicio mediante el cual se otorga el Certificado de Numeracién Municipal. j

I Requisitos

1.- Solicitud simple indicando los ingresos al predio y/o las unidades inmobiliarias de las que requiere el certificado, sefialando el nimero
de recibo y la fecha del pago efectuado por el derecho de tramitacion.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Av. 28 de Julio N° 873, Miraflores, Lima, Lima
Atencién Virtual: https://www.miraflores.gob.pe/plataforma-digital/#/login
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
Monto - S/ 60.90 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, Otros
I Plazo
[ 0 dias habiles j
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE CATASTRO Teléfono: 017550099
Anexo: 7183
Correo: -
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
Numeral 71.5 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
71 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES"

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA CATASTRAL
Codigo: SE1477817D

I Descripcion del Servicio

E Servicio administrativo para la obtencién de Constancia Catastral que otorga documentacion literal que obra en la base catastral relacionada a los
predios solicitados.

I Requisitos

1.- Solicitud de servicios con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada por el solicitante, indicando numero de DNI, fecha y
monto del recibo de pago del tramite administrativo y el nimero de Tomo y Foja, Ficha y/o Partida Registral en donde se encuentre
inscrito el predio.

2.- Copia simple del documento privado, escritura publica o constancia de inscripcién que acredite la titularidad, de no estar inscrito en
registros publicos, acompafiada de la declaracién jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Notas:

I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencién Presencial: Av. 28 de Julio N° 873, Miraflores, Lima, Lima

Atencién Virtual: https://www.miraflores.gob.pe/plataforma-digital/#/login

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 81.50 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, Otros

Plazo

I
[ 20 dias habiles j
I

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE CATASTRO Teléfono: 017550099
Anexo: 7381
Correo: -
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
79 numeral 3.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
15 numeral 1,y 18 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley 28294 21/07/2004
Vinculacién con el Registro de Predios
3literal f), 40y 41 Reglamento de la ley que crea el Sistema Nacional Integrado | Decreto Supremo 005-2006-JUS 12/02/2008
de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios
90 Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios de la|Resolucién de 097-2013-SUNARP- 04/05/2013
SUNARP Superintendencia SN
8 Ordenanza que Regula los Procedimientos para la Emision de [Ordenanza Municipal 643 08/06/2024
Documentos e Informaciéon Catastral por parte de la
Municipalidad Distrital de Miraflores
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES"

Denominacién del Servicio
"CERTIFICADO DE JURISDICCION
Codigo: SE14779A89

I Descripcion del Servicio

E Documento emitido a solicitud del administrado, a través del cual se certifica que el predio materia de solicitud se encuentra dentro de la jurisdiccion del
distrito.

I Requisitos

)

inscrito el predio.

Notas:

1.- Solicitud de servicios con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada por el solicitante, indicando numero de DNI, fecha y
monto del recibo de pago del tramite administrativo y el nimero de Tomo y Foja, Ficha y/o Partida Registral en donde se encuentre

2.- Copia simple del documento privado, escritura publica o constancia de inscripcién que acredite la titularidad, de no estar inscrito en
registros publicos, acompafiada de la declaracién jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Av. 28 de Julio N° 873, Miraflores, Lima, Lima
Atencién Virtual: https://www.miraflores.gob.pe/plataforma-digital/#/login

— T — N —

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 81.50

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, Otros

Plazo

I
[ 20 dias habiles
I

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

[ SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE CATASTRO ‘

Teléfono: 017550099

Anexo: 7381
Correo: -
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
79 numeral 3.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
15 numeral 1,y 18 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley 28294 21/07/2004
Vinculacién con el Registro de Predios
3literal f), 40y 41 Reglamento de la ley que crea el Sistema Nacional Integrado | Decreto Supremo 005-2006-JUS 12/02/2008
de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios
90 Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios de la|Resolucién de 097-2013-SUNARP- 04/05/2013
SUNARP Superintendencia SN
9 Ordenanza que Regula los Procedimientos para la Emision de [Ordenanza Municipal 643 08/06/2024
Documentos e Informaciéon Catastral por parte de la
Municipalidad Distrital de Miraflores
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES"

Denominacién del Servicio
"CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL
Codigo: SE1477D2A7

I Descripcion del Servicio

[ Documento emitido a solicitud del administrado, a través del cual se certifica la nomenclatura vial en la cual se ubica el predio materia de solicitud. j

I Requisitos

inscrito el predio.

Notas:

1.- Solicitud de servicios con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada por el solicitante, indicando nimero de DNI, fecha y
monto del recibo de pago del tramite administrativo y el nimero de Tomo y Foja, Ficha y/o Partida Registral en donde se encuentre

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Av. 28 de Julio N° 873, Miraflores, Lima, Lima
Atencion Virtual: https://www.miraflores.gob.pe/plataforma-digital/#/login

— T — N —

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 81.50

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, Otros

Plazo

Sedes y horarios de atencion

[ 20 dias habiles

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

[ SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

‘ SUBGERENCIA DE CATASTRO

Teléfono: 017550099

Anexo: 7381
Correo: -
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacion
79 numeral 3.4 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
15 numeral 1,y 18 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley 28294 21/07/2004
Vinculacién con el Registro de Predios
3 literal f), 40y 41 Reglamento de la ley que crea el Sistema Nacional Integrado | Decreto Supremo 005-2006-JUS 12/02/2008
de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios
91 Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios de la|Resolucién de 097-2013-SUNARP- 04/05/2013
SUNARP Superintendencia SN
10 Ordenanza que Regula los Procedimientos para la Emision de [Ordenanza Municipal 643 08/06/2024
Documentos e Informaciéon Catastral por parte de la
Municipalidad Distrital de Miraflores
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