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MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES
GERENCIA MUNICIPAL
RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° / s Z- 2019-GM/MM
Miraflores, {7 ¥ATd 211719
EL GERENTE MUNICIPAL;

VISTOS: el Memorandum N° 05-2019-SGRE-GPP-MM de fecha 19 de febrero de 2019, emitido
por la Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica; el Memorandum N° 059-2019-GPP/MM
de fecha 21 de febrero de 2019, emitido por la Gerencia de Planificacion y Presupuesto; el
Memordndum N° 078-2019-GPP/MM de fecha 01 de marzo de 2019, emitido por la Gerencia
de Planificacién y Presupuesto; el Informe Técnico N° 001-2019-SGRE-GPP/MM de fecha 27
de febrero de 2019, emitido por la Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica; el
Memorandum N° 58-2019-GAJ/MM de fecha 19 de marzo de 2019, emitido por la Gerencia
de Asesoria Juridica; el Informe N° 008-2019-SGRE-GPP/MM de fecha 03 de abril de 2019,
emitido por la Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica; el Memorandum N° 137-2019-
GPP/MM de fecha 15 de abril de 201 9, emitido por la Gerencia de Planificacién y Fresupuesto;
¥; el Informe N° 125-2019-GAJ/MM de fecha 03 de mayo de 2019, emitido por la Gerencia de
Asesoria Juridica; por los cuales se sustenta la Directiva propuesta; y

CONSIDERANDOQ:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Peru, establece que las municipalidades, son
organos de gobierno local que gozan de autonomia politica, administrativa y economiica en los
asuntos de su competencia. Dicha autonomia, radica en la facultad de gjercer actos de gobierno,
administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico, de conformidad
con el segundo parrafo del articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica
R0 OF N de Municipalidades;

< 0 C
pmg;fuso :ia uEz Fyue, el literal k) del articulo 37° del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF), aprobado

Gergnte mediante Ordenanza N°© 475/MM, dispone que es funcién de la Gerencia de Planificacién y
giresupuesto: “Conducir y supervisar el proceso de formulacién y actualizacién de los
Qocumentos de gestién, instrumentos de organizacion, funciones y procedimientos en
coordinacién con las unidades organicas”;

R PR 4 Que, el literal d) del articulo 44° del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF), seniala
o que es funcidn de la Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica entre otras funciones,
Lie. Eva _Péff:e B “Proponer las directivas e instructivos de gestion relacionados con los sistemas de planificacién,
Stpgaante. jijpresupuesto y programacion multianual y gestion de inversiones™;
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n, VOBC a‘;;f;’ Que, la Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica mediante Informe Técnico N° 001-2019-

w SGRE-GPP/MM de fecha 27 de febrero de 2019, remite a la Gerencia de Planificacidn y
Presupuesto, el sustento técnico del proyecto de la “Directiva de Lineamientos para la
elaboracion, formulacion, aprobacion y modificacién de Directivas en la Municipalidad de
Miraflores™;

: dNue, la Gerencia de Planificacion y Presupuesto mediante Memorandums N° 078-201 9-
GPP/MM y N° 137-2019- GPP/MM remite a la Gerencia de Asesoria Juridica, los documentos

£p mencion con la finalidad de emitir la opinién legal sobre la directiva antes citada;

"Que, mediante Informe N° 125-2019-GAJ/MM, la Gerencia de Asesoria Juridica emite opinién
favorable y recomienda proceder con el trdmite correspondiente hasta su aprobacicn;
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Que, efectuada la evaluacion correspondiente y contando con las respectivas conformidades
respecto a la aprobacién del documento indicado, ésta Gerencia Municipal estima procedente
que sea aprobado, a fin de contribuir al mejor cumplimiento de los fines institucionales;

Estando a lo expuesto, de conformidad con las normas antes citadas, y en uso de las facultades
otorgadas en los literales g) y j) del articulo 16° del Reglamento de Organizacién y Funciones
(RO¥) de la Municipalidad Distrital de Miraflores, aprobado por Ordenanza N° 475/MM y sus
modificatorias;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 001-2019-GM/ MM, “Lineamientos para la
Elaboracién, Aprobacién y Modificacion de Directivas en la Municipalidad Distrital de
Miraflores”, que forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto y a la
pubgerencia de Racionalizacién y Estadistica, el seguimiento, y cumplimiento de las medidas
establecidas en la presente Directiva.

g coordinacion con la Gerencia de Sistemas y Tecnologia de la Informacion, publique la
MHQUEZ Bresente resolucion y sus anexos en el portal institucional de la Municipalidad Distrital de

iraflores www.miraflores.gob.pe.

ARTICULO CUATRO.- DEJAR SIN EFECTO cualquier disposicién que se oponga o contradiga la
presente resolucion.

ARTICULO QUINTO.~ La presente Resolucidn asi como la Directiva que se aprueba entrardn en
vigencia a partir de la fecha de su aprobacién.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIIQUESE.

% MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES
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DIRECTIVA N° 001- 2019-GM/MM

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION, APROBACION Y MODIFICACION DE

l-

O,
®
?

DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES

OBJETIVO

Establecer los lineamientos para la elaboracién, aprobacion y modificacién de

directivas que se emitan en la Municipalidad Distrital de Miraflores.
| §

FINALIDAD

Garantizar que los 6rganos y unidades organicas que conforman la
Municipalidad, cuenten con lineamientos que les permita uniformizar criterios

para la preparacidn de directivas logrando asi, un mayor nivel de eficiencia y
eficacia en su aplicacion.

BASE LEGAL

3.1. Constitucién Politica del Perd.

3.2. Ley N° 27658.- Ley Marco de Modernizacién de la Gestidn del Estado.

3.3. Ley N° 27444.- Ley del Procedimiento Administrative General.

3.4. Ley N° 27806.- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion.

3.5. Ley N° 27972.- Ley Orgénica de Municipalidades.

3.6. Ley N° 29091.- Ley que modifica el parrafo 38.3 del articulo 38° de Ia Ley
N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y establece la

publicacién de diversos dispositivos legales en el Portal del Estado
Peruano y en portales Institucionales.

3.7 Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
Marco de Modernizacion Gestidn del Estado.

3.8 Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27808, Ley de Transparencia y ‘Acceso a la
Informacion Publica. _

3.9 Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de Ia Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Ptblica.

3.10 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico

- Ordenado de la Ley N° 27444,

3.11 Ordenanza 475/MM publicada con fecha 14 de diciembre de 2016, que

aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF), modificada

con Ordenanza N° 488/MM, publicada el 25 de julio de 2017 y Ordenanza
504/MM publicada el 22 de noviembre de 2018.

ALCANCE
Las disposiciones contenidas en |z presente directiva son de uso obligatorio para

los érganos y unidades organicas que conforman la Municipalidad Distrital de
Miraflores. :
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- V.- RESPONSABILIDADES

5.1 Los Funcionarios de las unidades organicas involucradas en la aplicacion
de la directiva son responsables de validar, coordinar u observar los
proyectos de directivas que el drgano proponente formule.

5.2 La Gerencia de Planificacién y Presupuesto, através de la Subgerencia de

 Racionalizacion y Estadistica es |a éncargada de la conduccion y revisign
de las directivas en la Municipalidad Distrital de Miraflores.

5.3 La Gerencia de Asesoria Juridica es responsable de revisar Y analizar los

correspondiente opinidn legal, de encontrarlos conforme, procede a visar
los proyectos de directiva y de Resolucién de Gerencia Municipal.

5.4 Las unidades orgénicas proponentes son responsables de cumplir con lo
siguiente;

a) Realizar las coordinaciones necesarias durante el proceso de

elaboracién con los drganos involucrados en sy aplicacion, de ser gl
caso, para validar la eficacia de su implementacién.

b) Realizar evaluaciones periddicas sobre el cumplimiento de las normas
contenidas en las directivas vigentes.

DEFINICIONES Y/O SIGLAS

6.1 Siglas o acrénimos

A Alcaldia ]
GM Gerencia municipal
SG Secretaria General
GAJ Gerencia de Asesoria Juridica
GPP .| Gerencia de Planificacion y Presupuesto
SGRE Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica
GSTI Gerencia de Sistemas Yy Tecnologia de Ia Informacion
% ks GAF Gerencia de Administracién y Finanzas
%"5-‘;223;“*&? OCI Organo de Control Institucional

6.2 DEFINICIONES

técnicos normativos que se formulan en atencién a las necesidades
de las diferentes unidades organicas de Ig Municipalidad Distrital de
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~Miraflores . y tienen por objeto establecer procedimientos
* especificos de caracter operativo y/o ‘administrativo, asi como
. acciones internas que deben realizarse en cumplimiento de las
_ disposiciones legales vigentes o llineamientos de politica
. institucional, o Ia mejora de procesos, en ‘el ambito de su
! competencia.

R . 6.2.2| Dispositivos legales: es el conjunto de normas juridicas que
' - regulan una determinada materia, segun jerarquia.

i ' 16.2.3] Documentos normativos: son documentos que poseen un
f _ cardcter descriptivo y tienen por finalidad ‘regular aspectos
administratjvos y/o técnicos, asi como- facilitar el adecuado y
* correcto cumplimiento de normas generales,

6.2.4 érgano: Es la unidad de organizacion del primer y segundo nivel
organizacional en una estructura organica.

6.2.5 Unidad Orgénica: Es la unidad de organizacion del tercer nivel
organizacional en la que se desagrega un érgano. '

6.2.6 Procedimien toz esia‘forma especiica pa ra llevar'aicabs las fases
o‘etapas de un-proceso.

6.2.7 Proceso:_conjunto de etapas, fases secuenciales ¥y mutuamente
relacionadas, que interacttan para lograr objetivos.

DISPOSICIONES GENERALES

711 La denominacion de la directiva deberd estar en “negrita” y en
MAYUSCULA, con alineado centrado, y expresada en forma concreta y
que refleje el objeto que se persigue. Ejemplo:

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION, APROBACION Y
MODIFICACION DE DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
MIRAFLORES |

7.1.2  Lanumeracién de las paginas debera ubicarse en el lado inferior derecho

de cada una, indicando pagina y niimero total de estas. Ejemplo: Pagina
1 de 10.

7.1.3 La redaccion de |a directiva debera realizarse de forma precisa, sencilla
y de facil comprensién.

7.1.4  La redaccion debers realizarse en tercera persona y en tiempo futuro.
Ejempio: Elaborars, madificarg, validara.

7.1.5 La digitacién del contenido general de Ia directiva, debers realizarse
utilizando tipo de letra Arial, tamafio 11 e interlineado (sencillp).

7.1.6 Los items que numeren la directiva deberan estar en "negrita” y ser
identificados en: nimeros romanos, numerales y literales, respetando el

siguiente orden para su identificacion y manteniendo las siguientes
sangrias, segun detalle:

Pégina 3|12
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5 P I (Sangrfa de pr__éry%éra Iinea en cero GJ y sangria izquiérs?é en 1.0}

i é BN . T (Sangria dé;pﬁma'ra iineaen 1.0y sangrfa izquierda én 2.0)

. . E1.a, (Sangjria de brimeré I%nea%an 2.0y sangria izquierda en 3.25)

| ; | 1.3.1.1. (Sangrfa de prim'e“rfa linea 3.25 y sanﬁr@'&_ izquierda en 4.45)

£ 111 &) (Salml‘grfa de ;;riii%'iera linea eh 445y ;:angria izquierda’en 5.15)

il ; b o | %(Sangrfa de primera linea en!!5.31;5j;yf'l sangria izquierda en 5.45)
i | : P '\ VerAnexo N° 02.- (Estructura de la Directiva).

1
} i H }
! |

i . . R
717 La nomenclatura de Ia i:ii‘rec:'ti\iai1 debera estar en “negrita” subrayada, en
' MAYUSCULAS | e indicar, en este orden, el nimero correlativo
correspondiente, el afio en qtﬁelise aprueba y las siglas, se codificaran de

la siguiente manera. Ejemplo:

DIRECTIVA N° 005-2019-GM/MM

Acrénimo Municipalidad de Mirafiores

Acrénimo Gerencia Municipal
Afio de emisién '

v v V[

Numeracion correlativa de Ia Directiva

7.1.8 Todo érgano y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de
Miraflores quedan facultados en virtud de la presente Directiva para
formular propuestas de directivas de acuerdo a sus necesidades, en e
ambito de sus competencias y funciones asignadas en el Reglamento de
Organizacién y Funciones.

Il.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1 ELABORACION DE LA DIRECTVA
=LABURACION DE LA DIRECTVA

8.1.1 Lasdirectivas internas SOn propuestas por los drganos y/o unidades
organicas que conforman Ia Municipalidad; y deben de guardar
relacion con algin campo funcional de Ia dependencia que
propone, para tal efecto debera incluir lo siguiente:

a) Elproyecto de Resolucién de Gerencia Municipal.

b) Informe técnico acomparniado de la base legal que justifique el
pedido, asi como de ia conformidad de las unidades organicas
involucradas en dicho proyecto. Ver Anexo 3 (Informe Técnico).

8.1.2 El proyecto de directiva elaborado en base a la propuesta de las
unidades orgdnicas sera revisado por |a Subgerencia de
Racionalizacion y Estadistica, que forma parte de la Gerencia de
Planificacién Y Presupuesto, acorde 2 SUs competencias

Pdgina 4|12
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l [ K | establecidas en el Reglamento de QOrganizacién y Funciones
e o vigente, teniendo en cuenta lo siguiente:

| | i o 3
ho{ . a) Seencuentre alineada con lo establecido en la directiva.

SRR Ll b) Se encuentre en el marco de las funciones y competencias de
i‘ H 1 i

; . : la unidad organica proponente. = | |
‘ o boo . ¢) Se e‘?cuen‘tre ‘ordenada a ios’;jjneamientos y objetivos
‘f' il | 1 institucionales, y al.marco presupuestal de ser el caso.

; i ) | tb il _
‘i;i ' | 8143 Lla Subgerénciaide Racionalizacién y-‘E_étadistica (SGRE) en caso
e f - de encontrar observaciones en el proyecto de directiva, sera
i . remitida ala unidad organica proponente para las subsanaciones
pertinentes.

8.1.4 De encontrarse conforme e proyecto, la Subgerencia de
Racionalizacién y Estadistica visa la directiva y la Resolucion de
Gerencia Municipal, adjunta e! informe técnico y remite a la
Gerencia de Planificacién y Presupuesto para su revision,
conformidad y visacién de ser procedente.

8.1.5 La Gerencia de Planificacion y Presupuesto (GPP) de encontrar
observaciones remitirda lo actuado a la Subgerencia de

Racionalizacion y Estadistica para que coordine la subsanacidn con
la unidad proponente,

8.1.6 La Gerencia de Planificacién y Presupuesto (GPP) de encontrar el
proyecto de directiva y Resolucion de Gerencia Municipal conforme,
visara ambos documentos y adjuntara el informe técnico y remitirg
mediante memordndum a la Gerencia de Asesoria Juridica para la
opinién legal correspondiente.

8.1.7 La Gerencia de Asesoria Juridica (GAJ) analiza el proyecto de

Resolucién de Gerencia Municipal y la directiva en los aspectos de
Su competencia, evaluando la pertinencia de la base legal que
sustenta la propuesta y su vigencia, asi como otras consideraciones
de caracter legal que correspondan.
Asimismo, podr3 realizar sugerencias y observaciones al proyecto
de directiva y Resolucién de Gerencia Municipal, de serasi, remitira
todo lo actuado a la Gerencia de Planificacién y Presupuesto
(GPP), para la subsanacién a través de la Subgerencia de
Racionalizacién y Estadistica (SGRE) quien coordinara con |a
unidad orgénica proponente.

D 8.1.8 Una vez subsanado el proyecto de directiva y de Resolucién de
arm?ﬁ : %‘ Gerencia Municipal por todas las unidades orgénicas intervinientes,
Orote '

w

gty deberan contar con las siguientes visaciones:

1. V°b° Unidad organica proponente y de las demas unidades
- organicas involucradas en su elaboracién.

Pdgina 5|12
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il ! | 2. V°b° Gerencia de Planificacion y Presupuesto.
oy | B 3. V°b® Subgerencia de Racionalizacion y Estadistica.

1

1 8.1.9" La Gerencia de Asesoria Juridica (‘GAJ_‘)}-“de encontrar conforme la
i E S ! . directiva y la Resolucién de Gerencia Municipal propuestas, emitira
Mgt 41 2 | opinién legal favorable y procedera a visar ambos documentos.

g § 8.1.1 G La Gerehc’ié de Asesoria‘ Juridica (GAJYri;émite §_e! informe legal, el
o S . proyecto de Resolucién de Gerencia M nicipal y de directiva a la
© Gerencia- Municipal para su aprobacion. |

C8.1.11 La Gerencia Municipal proceders a visar'y a firmar la Resolucién de

Gerencia Municipal, para su consideracién y suscripcién, Ver Anexo
N° 01 (Flujograma de la Directiva).

82  APROBACION DE LA DIRECTIVA

8.2.1 La aprobacién de la directiva se concretara mediante la expedicién
de la Resolucién de Gerencia Municipal, que aprueba la directiva y
autoriza su difusién.

responsable de publicar las directivas aprobadas en la pagina web
de la Municipalidad Distrital de Mirafiores

8.2.2. La Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional, es

8.2.3 La Gerencia de Planificacién y Presupuesto a través de la
Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica recibira la directiva y
la Resolucién de Gerencia Municipal que |a aprueba y verificara su
publicacién en el portal Web de Ia Municipalidad.

8.3 MODIFICACION DE LA DIRECTIVA

8.3.1 Las unidades organicas para modificar- o actualizar una directiva
deberan hacer llegar su propuesta correspondiente a la Gerencia
de Planificacion y Presupuesto con atencién a la Subgerencia de
Racionalizacién y Estadistica,

8.3.2 La modificacién y/o actualizacién de directivas seguird el mismo
procedimiento que el establecido para la elaboracién, aprobacion y
modificacién definido en la presente directiva.

8.3.3 El proceso de modificacidon debers concluir en un informe técnico
de la unidad organica proponente, el cual debe sustentar la
necesidad e importancia de la modificacion ylo actualizacion y un
andlisis comparativo de los cambios entre la directiva vigente y el

proyecto de modificacién de la directiva. Ver Anexo N° 4 (Formato de
modificacion y/o actualizacion)

‘Pédgina 6|12



IX  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES
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|
-2 Custodia y Archivamiento SR |

“Afio de lajlucha contra la corrupcién yila Empu}ﬁiidgd"

d . | L |

' Una directiva tiene vigencia hasta que sea) modificada, ampliada o
 reemplazada por ofra directiva de igual, mayor nivel o categorfa, en la que
- 8€ mencionara expresamente el ndmero y efftfftu_lo de la directiva que se
- modifica, amplié o/reemplace. ; ‘ § > ;

|

1

' Las Directivas como ' documento de consulta'de cardcter permanente
debera ser custodiada por la Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica

acompafiada de los antecedentes e informes técnicos hasta su
publicacion, posteriormente se remitiran a tramite documentario a fin de
que se elabore el compendio correspondiente,

Sequimiento

Las Unidades Organicas que elaboren las directivas realizaran las
evaluaciones periédicas sobre ¢l cumplimiento de las normas contenidas
en las directivas vigentes, proponiendo las medidas pertinentes.

Publicacién y Difusién de las Directivas

El funcionario responsable de la elaboracién de los portales de internet en
la Municipalidad Distrital de Miraflores, a que se refiere el articulo 5° del
Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27808, Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Plblica, aprobado por Decreto Supremo N2 043-2003-
PCM, es el responsable de Ia publicacién de las Directivas aprobadas en
el Portal Institucional y en el Portal del Estado Peruano.

Las unidades organicas de |la Municipalidad Distrital de Miraflores que
hayan . elaborado la directiva aprobada, conduciran las acciones de

. difusion, capacitacién y/o asistencia técnica a las unidades involucradas en
la aplicacién de la misma.

X  DISPOSICIONES FINALES

10.1

Las propuestas de directivas que, a la fecha de aprobacion de la presenie
directiva, se encuentren en proceso de formulacién, deberan adecuarse a
los procedimientos agui normados.

Toda Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion; asi también se publicard en Ia pagina Web
(_wyw.municipalidadmiraﬂores.qob.ne) de la Municipalidad Distrital de
Miraflores.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES
GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTD(STICA

"Aho de la lucha contra la corrupcion y la impunidad”

ANEXO N° 02.- Estructura de la Directiva.

VI.

DIRECTIVA N° XXX - 2019-GM/MM
DENOMINACION, Nombre de la Directiva

OBJETIVO

Indicar en forma concreta y precisa que es lo que se quiere alcanzar con las
disposiciones de la directiva.

FINALIDAD

Describir en forma concreta y precisa los fines que se pretende lograr para el
cumplimiento de los objetivos.

BASE LEGAL

Indicar los dispositivos legales vigentes que sustentan la formulacion de la
directiva, consignéndolas en orden de jerarquias.

ALCANCE

Determinar el ambito funcional yfo estructural de la aplicacién de Ia Directiva,
precisando los érganos y dependencias.

RESPONSABILIDADES

Sefalar quienes y/o qué unidades orgénicas se encuentran obligadas a dar
cumplimiento a la directiva

DEFINICIONES Y/O SIGLAS

Establecer las definiciones y/o siglas que serviran para una facil comprensién del
contenido en la directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

Establecer las reglas y directrices de caracter genérico, que sirven de marco para
el mejor entendimiento y aplicacién a la directiva.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Estableceran las reglas y directrices sobre el tema que se quiere normar,
acciones administrativas Y procedimientos que se van a efectuar Y con los que
se pretenden obtener determinados resultados.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS (Opcional)

Estableceran las reglas de caracter complementario para el logro de los
objetivos, asimismo servira para dejar sin efectos directivas o disposiciones que
se estan modificando.

DISPOSICIONES FINALES (Opcional)

Sefialar aquellas reglas y directrices donde se especifica responsabilidad,
coordinaciones plazos u otros que se estime pertinente.

Anexos: Comprende flujograma, modelos, listados, instructivos, formatos ylo
formularios que se adjunta a la directiva.
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ANEXO N° 03
INFORME TECNICO (SUSTENTO DE LA NECESIDAD)

DIRECTIVA N°........

Antecedentes

a. Colocar el documento que aprueba la Directiva para normar los
procedimientos de directivas.

b. Colocar el documento que sustenta la necesidad de elaborar Ia directiva, en
caso de que sea un proyecto nuevo,

¢. Colocar el documento que aprueba la Directiva sometida a maodificacién en
los proyectos de modificacion de Directivas.

Base Legal

Mencionar la normativa que autoriza a los drganos, establecer lineamientos sobre
la materia del proyecto de directiva.

Problematica

Indicar la situacién que conlieva a |a necesidad de la aprobacién del proyecto de
directiva.

En el caso de modificacion de Directiva, debera afiadir un analisis comparativo del
proyecto respecto a |a Directiva vigente precisando las modificaciones propuestas.
Para este andlisis debera indicar de forma concisa:

3.1 Los aspectos agregados

3.2 Los aspectos eliminados,
3.3 Las modificaciones y/o actualizaciones realizadas, segun corresponda.
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ANEXO N° 04
FORMATO DE MODIFICACION Y/O ACTUALIZACION
Miraflores,
Oficio N° XX -20XX- XXX-XXX-MM

Sefior(a) (ita)
(NOMBRES Y APELLIDOS)
Gerencia de Planificacion y Presupuesto

, Presente.-
Atencién: Subgerencia de Racionalizacidn y Estadistica
Asunto: Proyecto de Directiva / Modificacion ylo actualizacién de la
Directiva N° AXX-20XX-XXX-XXX-XXX/MM denominada
Directiva XXXXX
Referencia:

Por medio del presente tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencion al documento
de la referencia, a fin de remitir a su Despacho el Proyecto de Directiva / Modificacién
y/o Actualizacién de la Directiva N° KXX-20XX-XXX-XXX-XXX/MM  denominada
Directiva XXXXXXXXXX, a fin de que se realice la revision y emisién del informe técnico
correspondiente para continuar con el tramite de aprobacion.

Al respecto se adjunta el expediente con el siguiente contenido.

Indicar con un aspa

ltem (X) lo que se adjunta

Informe Técnico que sustenta Ia necesidad de aprobacién de la
directiva.
El proyecto de directiva, conforme a lo dispuesto en la “Directiva
(denominacién de Ia Directiva) visado por el
Funcionario de la unidad organica proponente y por las unidades
T, Organicas involucradas, de corresponder.
o e | Informe Técnico sustento de Ia necesidad y el Proyecto de
m‘v ectiva via correo electrénico ylo versién digital (CD adjunto)

(3)
S
* ) Céfreo electrénico al Gerente de Planificacién y Presupuesto, con
%% ia a la Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica, se remite
%

royecto de Directiva y el sustento de necesidad.

Sin otro particular, es propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi
especial consideracion y estima personal.

Atentamente,

DE
?"D‘ M/%
Sl )
$ LcjgypRaquel %
F RevoredoMorote
‘ SUbtgefB“m g
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