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RESOLUCION DE GERENGIA MUNICIPAL N° o2 9 94 2019-cmmm
Miraflores, 0B AEQ 219

EL GERENTE MUNICIPAL;

VISTO: el Memorandum Circular N° 13-2019-GPP/MM de fecha 12 de marzo de 2019,
emitido por la Gerencia de Planificacion y Presupuesto; Informe N° 254-2019-SGRH-
GAF/MM recibido con fecha 22 de marzo de 2019, emitido por la Subgerencia de
Recursos Humanos; el Memorandum N° 338-2019-GAF/MM recibido con fecha 29 de
marzo de 2019, emitido por la Gerencia de Administracién y Finanzas: el Informe N°
009-2019-GPP-MM recibido con fecha 04 de abril de 2019, emitido por la Subgerencia
de Racionalizacion y Estadistica; el Memorandum N° 138-2019-GPP-MM recibido con
fecha 12 de abril de 2019, emitido por la Gerencia de Planificacién y Presupuesto; el
Memorandum N° 116-2019- GAJ/MM recibido con fecha 27 de mayo de 2019, emitido
o por la Gerencia de Asesoria Juridica; el Informe N° 035-2019-SGRE-GPP/MM recibido
OrRomMeRo % fcon fecha 14 de junio de 2019, emitido por la Subgerencia de Racionalizacion y

" stadistica; el Memorandum N° 297-2019-GPP-MM recibido con fecha 24 de junio de
2019, emitido por la Gerencia de Planificacién y Presupuesto; el Memorandum N° 144-
2019- GAJ/MM de fecha 03 de julio de 2019, emitido por la Gerencia de Asesoria
Juridica; el Informe N° 42-2019-SGRE-GPP-MM recibido con fecha 10 de julio de 2019,
emitido por la Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica; por los cuales se sustenta
la Directiva propuesta; y;
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Que, el articulo 194° de la Constitucidn Politica del Perl, establece que las
municipalidades, son 6rganos de gobierno local que gozan de autonomia politica,
/ administrativa y econdmica en los asuntos de su competencia. Dicha autonomia, radica
en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con
sujecion al ordenamiento juridico, de conformidad con el segundo parrafo del articulo I
- ) del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades:

ERNANDO

i ue, literal f) de la Primera Disposicién Complementaria Transitoria de la Ley N° 30879,
érr,Lf_ey de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2019, establece qgue los
\_‘@d“/organismos publicos descentralizados de los gobiernos regionales y gobiernos locales,
mediante resolucion de su titular, aprueban disposiciones de austeridad, disciplina y
calidad en el gasto publico y de ingresos del personal;

Que, el literal d) del articulo 44° de la Ordenanza 475/MM publicada en el Diario Oficial
El Peruano el 14 de diciembre de 2016, que aprueba la Estructura Organica y el
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de
Miraflores y sus modificatorias, sefiala que es funcién de la Subgerencia de
Racionalizacién y Estadistica, entre otras funciones: “Proponer, elaborar y actualizar
directivas, procedimientos, reglamentos y otros dispositivos, en coordinacién con las
diferentes unidades involucradas”:




Que, asimismo, de acuerdo al literal c) del articulo 37° de la citada norma, corresponde
a la Gerencia de Planificacién y Presupuesto: “Proponer las directivas e instrumentos
de gestion relacionados con sistemas de planificacion, presupuesto Yy programacién
multianual y gestién de inversiones”:

Que, mediante Memorandum Circular N° 13-2019-GPP/MM de fecha 12 de marzo de
2019, la Gerencia de Planificacién y Presupuesto solicita a la Gerencia de Imagen
Institucional y Comunicaciones, Gerencia de Administracién y Finanzas, Subgerencia
de Recursos Humanos y a la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, que emitan
opinion en los aspectos que resulten de su competencia en el proyecto de la “Directiva
de austeridad, racionalidad y disciplina de gasto de la Municipalidad Distrital de
Miraflores” propuesto por la Gerencia de Administracion y Finanzas;

Que, mediante Informe N° 009-2019-GPP-MM recibido con fecha 04 de abril de 2019,
la Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica remite a la Gerencia de Planificacion y
Presupuesto, el Informe Técnico N° 003-2019-SGRE-GPP/MM de fecha 04 abril de
2019, en el cual sustenta el analisis del proyecto de la mencionada directiva:

20 ue, mediante Memorandum N° 138-2019-GPP-MM recibido con fecha 12 de abril de

" 22019, la Gerencia de Planificacién y Presupuesto remite a la Gerencia de Asesoria

spAuridica, el proyecto de la directiva en mencion, con la finalidad que emita Ia opinién
legal respectiva;

Que, mediante los Memorandums N° 116-2019- GAJ/MM y N° 144-2019- GAJ/MM,
%0 PEMugsrecibidos con fecha 27 de mayo y 03 de julio de 2019, la Gerencia de Asesoria Juridica
i ARB&A:%Smte algunas observaciones realizadas al proyecto de directiva;

3R

Quie mediante Informe N° 42-2019-SGRE-GPP-MM recibido con fecha 10 de julio de
2 119 la Subgerencia de Racionalizacion y Estadistica subsana las observaciones
[,.«*réalizadas mediante los Memorandums N° 116-2019- GAJ/MM y N° 144-2019- GAJ/MM
Yy, asimismo, solicita se emita opinién legal al respecto;

Que, mediante Informe N° 228-2019-GAJ-MM de fecha 05 de agosto de 2019, Ia
Gerencia de Asesoria Juridica emite opinién en el sentido que procede legalmente la
aprobacion, mediante Resolucién de Gerencia Municipal, de la directiva propuesta;

2% DAVID FERNANDO =) . .
F\ asuiszuesTa Estando a lo expuesto, de conformidad con las normas antes citadas, y en uso de las

cultades otorgadas en los literales g) y j) del articulo 16° del Reglamento de
£Prganizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Miraflores, aprobado
por Ordenanza N° 475/MM vy sus modificatorias;

RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 003-2019-GM/MM, denominada: “Directiva
de austeridad, racionalidad y disciplina de gasto de la Municipalidad Distrital de
. /Miraflores”, la misma que forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo Segundo.- Encargar a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto y a la
Subgerencia de Racionalizacion y Estadistica el seguimiento y cumplimiento de las




Articulo Tercero.- Disponer que la Gerencia de Comunicaciones e Imagen
Institucional en coordinacién con la Gerencia de Sistemas y Tecnologia de la
Informacioén, publique la presente resolucion Y sus anexos en el portal institucional de la
Municipalidad Distrital de Miraflores www.miraflores.gob.pe.

Articulo Cuarto.- Dejar sin efecto cualquier disposicién que se oponga o contradiga la
presente resolucion.

Articulo Quinto.- La presente Directiva entrara en vigencia a partir de la fecha de su
aprobacion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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* MUNICIPALIDAD DE MIRAFLORES

Gerencia de Planificacion y Presupuesto
Subgerencia de Racionalizacion y Estadistica.

"Afio de la lucha contra la corrupcion y la impunidad”

DIRECTIVA N° 003 - 2019-GM/MM

| DIRECTIVA DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA DE GASTO 2019
; PARA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES”

OBJETIVO

Normar y controlar la ejecucidon del gasto municipal, de conformidad con las
disposiciones de austeridad, racionalidad y disciplina en el gasto publico, a fin de
mantener el equilibrio financiero y presupuestal de la Municipalidad Distrital de
Miraflores durante el afio 2019, en el marco de las normas y disposiciones:
legales.

FINALIDAD

Promover medidas de austeridad, racionalidad y disciplina en el gasto de la
Municipalidad Distrital de Miraflores, con el fin de optimizar el uso de los recursos
publicos, asi como mantener el equilibrio presupuestario, en aras de la
transparencia y el cumplimiento de los objetivos institucionales y prioridades
fijadas.

BASE LEGAL

3.1.  Constitucién Politica del Per(;
3.2. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;
3.3 Ley N°® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General:

3.4 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley de
Procedimiento Administrativo General;

3.5  Ley N°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto;

3.6  Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria;

3.7  Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del estado y sus modificatorias;

3.8 Decreto Supremo N°® 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30225;

3.9  Ley N° 30879, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal

2019;

Ley N° 30880, Ley de Equilibrio Financiero de Presupuesto del Sector
Publico para el afio Fiscal 2019;

Ley N° 30881, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio 2019;

Decreto Supremo N° 050-2006-PCM, que prohibe en las entidades del
Sector Publico la impresién, fotocopiado y publicaciones a color para
efectos de comunicaciones y/o documentos de todo tipo;

Decreto Supremo N°® 009-2009-MINAM, Medidas de Ecoeficiencia para el
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3.14

3:.15

3.16
3.17

3.18

3.19

3.20

3l 3.21

3.22

3.23

Decreto Legislativo N° 1275, que aprueba el Marco de Responsabilidad y
transparencia Fiscal de los Gobiernos Regionales y Locales.:

Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco de Ia
Administracién Financiera del Sector Plblico:

Decreto Legislativo N° 1440 del Sistema Nacional de Presupuesto Publico;

Decreto Legislativo N° 1057 que regula el régimen especial de
Contratacién Administrativa de Servicios y su Reglamento, aprobado
mediante DS N° 075-2008-PCM;

Decreto Legislativo N° 278, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y
Remuneraciones del Sector Plblico;

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de
Control Interno;

Directiva N° 001-2019-EF/80.01 "Directiva para la Ejecucién
Presupuestaria”, aprobada por Resolucion Directoral N° 003-2019-
EF/50.01;

Ordenanza N° 475/MM aprueba la Estructura Organica y el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Miraflores
y sus medificatorias;

Resolucién de Gerencia Municipal N° 096-2015-GM/MM, que, apruebé la
Directiva N° 004-2015-GM/MM, *“Medidas de Ecoeficiencia en la
Municipalidad de Miraflores”;

Resolucién de Gerencia Municipal N° 051-2018-GM/MM, que, aprueba la
Directiva N° 005-2018-GM/MM “Programacién y Formulacién del plan
Operativo Institucional y Presupuesto Institucional de Apertura del Afo
Fiscal 2019 de la Municipalidad Distrital de Miraflores”.

ALCANCE

-

La presente Directiva es de aplicacién obligatoria, sin excepcién, para todas las "
dependencias, funcionarios y servidores responsables de cada unidad organica
de la Municipalidad Distrital de Miraflores, durante el afio fiscal 2019.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1

5.2

Todas las unidades orgénicas de la Municipalidad Distrital de Miraflores
deberan adoptar las medidas necesarias que permitan la eficiencia en la
ejecucion del gasto, racionalizando de manera estricta los gastos no
esenciales en la entrega de los servicios publicos sin comprometer la
gestién operativa y el cumplimiento de las funciones establecidas en el
Reglamento de Organizacién y Funciones de la entidad.

En ningln caso, se podré contraer compromisos de gastos que no
cuenten con la respectiva documentacién gue garantice la disponibilidad
presupuestal, dentro del marco presupuestal aprobado para el respectivo
ano fiscal.
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Gerencia de Planificacién y Presupuesto
Subgerencia de Racionalizacion y Estadistica.
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La Gerencia de Administracion y Finanzas (GAF) a través de la
Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial (SGLCP), debera realizar
la contratacion de servicios y adquisicion de bienes de acuerdo a los
lineamientos que establece la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado y su reglamento.

En todos los casos, deberd tomarse en cuenta las disposiciones en
relacién a las normas de ecoeficiencia contenidas en los dispositivos
legales emitidos por los organismos competentes.

RESPONSABILIDADES

7

Todas las unidades orgénicas de la Municipalidad Distrital de Miraflores
son responsables de cumplir [a presente directiva.

La Gerencia de Administracién y Finanzas y la Gerencia de Planificacién
y Presupuesto son responsables de aplicar y verificar en el ambito de su
competencia, el cumplimiento de la presente directiva.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

GASTOS EN MATERIA DE MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

7.1.1 Limites del Gasto

El gasto corriente no financiero deberd ser menor o igual al
ingreso corriente total acorde a lo establecido en el Decreto
Legislativo N° 1275 y su Reglamento.

7.1.2 En materia de modificaciones presupuestarias en el nivel
funcional programatico.

7.1.2.1 Anivel de pliego, la Partida de Gasto 2.1.1 “Retribuciones
y Complementos en efectivo” no puede habilitar a otras
partidas de gasto ni ser habilitada, salvo las
habilitaciones que se realicen dentro de la indicada
partida en la misma unidad ejecutora o entre unidades
ejecutoras del mismo pliego.

7.1.2.2 A nivel de pliego, la Partida de Gasto 2.2.1 "Pensiones”
no puede ser habilitadora, salvo para las habilitaciones
que se realicen denitro de la misma partida entre
unidades ejecutoras del mismo pliego presupuestario, y
para la atencion de sentencias judiciales en materia
pensionaria con calidad de cosa juzgada.

Prohibase las modificaciones presupuestarias en el nivel
funcional programatico con cargo a la Genérica de Gasto
*Adquisicion de Activos No Financieros”, con el objeto de
habilitar recursos para la contratacion de personas bajo
el Régimen _Laboral Especial del Decreto Legislativo N°
Pagina 3|10
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7.1.2,6

1057. Asimismo, no pueden efectuarse modificaciones
presupuestarias en el nivel funcional programatico con
cargo a las partidas del gasto vinculadas al
mantenimiento de infraestructura, con el objeto de
habilitar recursos destinados al financiamiento de
coniratos bajo el Régimen Laboral Especial del Decreto
Legislativo N° 1057.

A nivel de pliego, las Especificas del Gasto 2.3.2.8.1.1
“Contrato Administrativo de Servicios”, 2.3.2.8.1.2
‘Contribuciones a Essalud de C.AS." y 2.3.2.8.1.4
“‘Aguinaldos de C.A.8." no pueden habilitar otras partidas,
geneéricas o especificas del gasto de sus presupuestos
institucionales ni ser habilitadas, salvo las habilitaciones
que se realicen entre o dentro de las indicadas
especificas en la misma unidad ejecutora o entre
unidades ejecutoras del mismo pliego.

Prohibase, durante el Afio Fiscal 2019, efectuar *
modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico con cargo a las Partidas de Gasto 2.3.1.6
(repuestos y accesorios), 2.3.1.11 (suministros para
mantenimiento y reparacion) y 2.3.2.4 (servicios de
mantenimiento, acondicionamiento y reparaciones), con
el fin de habilitar a otras partidas, genéricas o especificas
del gasto de sus presupuestos institucionales, salvo las
habilitaciones que se realicen entre o dentro de las
indicadas partidas de gasto en la misma unidad ejecutora
o entre unidades ejecutoras del mismo pliego.

Prohibase, durante el Afio Fiscal 2019, efectuar
modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico con cargo a las Partidas de Gasto 2.3.2.2.1
(servicios de energia eléctrica, agua, gas) y 2.32.2.2
(servicios de telefonia e internet), con el fin de habilitar a
ofras partidas genéricas o especificas del gasto de sus
presupuestos institucionales, salvo las habilitaciones que
se realicen entre o dentro de las indicadas partidas de
gasto en la misma unidad ejecutora o entre unidades
ejecutoras del mismo pliego.

Prohibase, durante el afio Fiscal 2019, a efectuar
modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico con cargo a las Partidas de Gasto 2.3.2.7.1
“Servicios de Consultorias, Asesorias y similares
desarrollados por Personas Juridicas”, 2.3.2.7.2
“Servicios de Consultorias, Asesorias y similares
desarrollados por Personas Naturales”, y 2.3.2.2.4
“Servicio de Publicidad, Impresiones, Difusién e Imagen
Institucional”, con el fin de habilitar a otras partidas,
genéricas o especificas del gasto de sus presupuestos
Péagine 4|10
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institucionales, salvo las habilitaciones que se realicen
entre o dentro de las indicadas partidas de gasto en la
misma unidad ejecutora o entre unidades ejecutoras del
mismo pliego.

CAR REMJGlb(%
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i Gerents

7.2 GASTOS EN MATERIA DE PERSONAL

7.21  No esta permitido el reajuste o incremento o la aprobacién de
nuevas remuneraciones, bonificaciones, beneficios,
asignaciones, retribuciones, estimulos, incentivos,
compensaciones econdmicas y conceptos de cualquier
naturaleza, cualquiera sea su forma, modalidad, periodicidad y
fuente de financiamiento a los regimenes laborales de -los
Decretos Legislativos N° 276, N° 728, y N° 1057.

7.2.2  No esta permitido autorizar gastos por concepto de horas extras.
La Subgerencia de Recursos Humanos, ante la necesidad de
personal para el desarrollo y cumplimiento de las funciones de
la Institucion, debera evaluar las acciones internas como turnos
u otros mecanismos gue permitan el adecuado cumplimiento de
las funciones de la Municipalidad.

7.2.3 No esta permitida la contratacion de personal bajo la modalidad
de Contratacion Administrativa de Servicios- CAS (Decreto
Legislativo N° 1057) para cubrir nuevas plazas y/o funciones,
excepto la contratacién de personal por reemplazo o por
autorizacion expresa de la Gerencia de Municipal y la Gerencia
de Administracién y Finanzas, y se cuente con la disponibilidad
presupuestal.

7.2.4 En el caso de suplencia de personal, una vez finalizada la labor
para la cual fue contratada la persona, los contratos respectivos
quedaran resueltos automaticamente.

7.2.5 La Subgerencia de Recursos Humanos sera la responsable de
llevar el control de personal que ha laborado durante el mes
dentro y fuera del horario normal y las bajas del mes informando
a la Gerencia Municipal. ‘

GASTOS EN MATERIA DE BIENES Y SERVICIOS

Las unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Miraflores deben
requerir contrataciones que se orienten a la consecucion de sus metas y

= objetives, asi como al cumplimiento de sus funciones.
Pl
& £ oo ;
/3 LicEvpshhug SN 7.3.1  Utiles de oficina
F Revoraddorora 2
§4 Subgsfenze :";

Los excedentes de Utiles de oficina deberan ser comunicadas a

la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial para proceder
a2\ 2 la redistribucion de los mismos, en funcion a las necesidades
#\de otras unidades organicas.
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7.3.2
1.3.3
7.3.4
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7.3.6

Solo se atendera las necesidades de Utiles de escritorio a través
de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial de acuerdo
a los requerimientos, no autorizandose la adquisicion de Uutiles
con caracteristicas especiales, salvo en casos que cuenten con
el visto bueno de la Gerencia de Administracién y Finanzas y la
autorizacion de la Gerencia Municipal.

Las impresiones que se efectlien, sélo deberan efectuarse en
blanco y negro. La Gerencia Municipal podra autorizar
excepcionalmente impresiones a color, para casos debidamente
justificados.

Asimismo, al adquirirse nuevos cartuchos de tinta o téner, el area
requirente debera hacer entrega de los cartuchos usados para
su recarga.

Se debera hacer uso de papeles reciclados para el tramite
administrativo interno.

Mobiliario de oficina

Prohibase la adquisicién de muebles de oficina, salvo para ser
reemplazado por motivos de pérdida, robo o deterioro sin opcion
a reparaciones; asimismo quedan exceptuadas aquellas
unidades organicas cuyo ambito de su competencia y funciones
permiten el cumplimiento de las metas establecidas en el Plan
de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacion
Municipal.

Equipo de computo e impresora

7.3.6.1 El alquiler de equipos de computo e impresoras esta
permitido mientras duren los procesos de adquisicién
de acuerdo al Plan Anual de Contrataciones de la
Municipalidad Distrital de Miraflores, contemplados
para el presente ejercicio fiscal. Para elio las areas
usuarias se sujetarén a los requerimientos realizados
para tal fin, no procediendo a solicitudes posteriores de
alquiler o adquisicién, salvo necesidad excepcional y
previa opinién favorable de la Gerencia de Planificacidon
y Presupuesto, la Gerencia de Administracion vy
Finanzas y la Gerencia de Sistemas y Tecnologias de
la Informacién.

7.3.6.2 La Gerencia de Sistemas y Tecnologias de la
Informacion debe establecer un cronograma y cumplir
con el mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos informaticos con la finalidad de evitar gastos de
reposicién de repuestos, accesorios y servicios de
reparacion onerosos.
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7.3.6.3 La Gerencia de Sistemas y Tecnologias de la
Informacién visara todos los requerimientos de gastos
relacionados a la adquisicién o prestacion de servicios
informaticos de las areas usuarias de la municipalidad
distrital de Miraflores.

7.3.7 Remodelacién y acondicionamiento de oficinas.

7.3.7.4 La contratacién de servicios es potestad de la
Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, y Ia
gestion administrativa de los recursos logisticos es
potestad de la Gerencia de Administracion y Finanzas
en cumplimiento de sus funciones. .
Para el requerimiento de remodelacion ¥
acondicionamiento de oficina, ésta sera evaluada
considerando criterios de razonabilidad, operatividad,
espacio fisico y economia para llevar a cabo tal fin,
previa opinién favorable de la Gerencia de Planificacion
y Presupuesto.

7.3.8 Adquisicién de vehiculos automotores, Su USO y consumo
de combustible. '

7.3.8.1 Prohibase la adquisicion de vehiculos automotores,
salvo en los casos de pérdida total del vehiculo,
adquisicién de ambulancias, vehiculos de rescate y
autobombas, vehiculos destinados a limpieza publica,
seguridad ciudadana, seguridad interna y vehiculos
para el patrullaje, vigilancia, monitoreo, supervision y
fiscalizacion ambiental.
Asimismo, estan exentas en casos de adquisiciones
que se realicen para la consecucion de las metas de
los proyectos de inversion publica y la adquisicion de
vehiculos automotores con el objeto de renovar los
vehiculos que tengan una antigliedad igual o superior
a diez (10) afios.

7.3.8.2 El uso de vehiculos oficiales sera estrictamente para
el cumplimiento de tareas relacionadas a la labor que
realiza la Municipalidad Distrital de Miraflores, y no
para fines particulares.

PR 7.3.8.3 Restringir el abastecimiento del combustible al minimo
& - ?% necesario, razén por la cual la Subgerencia de
- A

iF L auel o : . ;
iz ool E;;.::te Logistica y Control Patrimonial debera lievar un control
i\;_‘q |, Sukggfnie
2 4
%y VB
__ ke “ o

mensual del consumo de combustible por cada unidad
mévil e informar a la Gerencia de Administracién y
Finanzas para tomar las medidas correctivas
inmediatas sj la situacién lo amerita.
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7.3.9 Publicidad, impresiones y difusién

7.3.9.1  Los gastos relacionados a los servicios de publicidad
y difusién de diversos medios de informacién estaran
sujetos a la evaluacion y priorizacion por parte de la
Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional y
al presupuesto disponible.

7.3.9.2 Las campafias de publicidad institucional deberan
orientarse Unicamente al desarrollo de la situacién de
la informacién y promocidn de la imagen institucional,
la comunicacién de los planes, programas vy
actividades, los servicios publicos prestados por la
Municipalidad Distrital de Miraflores y a promover la
participacién ciudadana.

7.3.9.3 Se restringe todo tipo de impresiones a color en las
comunicaciones y correspondencias administrativas a
utilizarse en forma interna y/o externa, salvo aquellas
dispuestas o autorizadas por la Gerencia Municipal.

‘G
40 FERNANDO %,
UDRMESTA @

7.3.9.4 Esté prohibido fotocopiar libros, separatas, revistas y
expedientes ajenos al desarrollo de la funcién
institucional.

7.3.10 Agasajos, atencidn de alimentos, arreglos florales vy entrega
de presentes.

7.3.10.1 Los gastos para la celebracion de agasajos por fechas
festivas, la entrega de arreglos florales, la confeccién
de platos recordatorios, medallas, monolitos y todo
objeto protocolar que limitado a los casos
indispensables seran autorizados por la Gerencia
Municipal.
7.3.10.2 Se restringe el consumo de gastos de coffe break
relacionados a la atencion se seminarios, talleres y '
similares organizados por las unidades organicas
distintas a la Alta Direcciéon. La Gerencia de
Administracién y Finanzas autorizara dichos gastos en
forma excepcional, debiendo estar debidamente
sustentados por el area usuaria en el cumplimiento de
sus funciones y de los objetivos institucionales.

7.3.10.3 La Subgerencia de Recursos Humanos, evaluara e
informara a la Gerencia de Administracion y Finanzas
F e D?Raquelf% en un plazo maximo de quince dias calendario de

12 Revocdb forore v) aprobada la presente Directiva, el plan de actividades _
; estrictamente prioritario en materia de celebraciones

\
o Suligerente £
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7.3.10.4

que involucren al personal en el marco de la
racionalidad del gasto publico.

Se encuentra totalmente prohibida la adquisicion de
cualquier tipo de bebidas de contenido alcohdlico con
cargo a los recursos publicos.

7.3.11 Contratacién de Locacidon de Servicios, consultorias v

7.3.11.1

7.3.11.2

7.3.12 Servicios

asesaorias.

No esta permitida la contratacion de personal bajo la
modalidad de Contratacién de Locacion de Servicios,
Consultorias y Asesorias; excepto la contratacion del
personal para desarrollar o implementar temas
puntuales y de importancia relativa a la gestion, para
lo cual el area usuaria debera sustentar técnicamente
su requerimiento.

Esta excepcion, debera contar con la debida
autorizacién de la Gerencia de Municipal y la Gerencia
de Administracién y Finanzas, y se cuente ademas,
con la disponibilidad presupuestal.

de aqua potable y energia eléctrica

7.3.12.1

7.3.12.2

7.3.12.3

7.3.12.4

,\

-atJ
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7.3.12.5

Evitar fugas y desperfectos en las instalaciones de los
servicios higiénicos, reportando oportunamente al
drea que corresponda para la reparacion
correspondiente.

Implementar progresivamente dispositivos
ahorradores de agua en los servicios higiénicos y
puntos de agua.

Revisién y mantenimiento periédico de los servicios
sanitarios a cargo de la Subgerencia de Logistica y
Control Patrimonial.

Es responsabilidad de los trabajadores apagar sus
equipos de computo, sistemas de aire acondicionado,
y luminarias cuando no estén laborando (refrigerio y
hora de salida) bajo la supervisién de los Subgerentes
y jefes encargados inmediatos y la colaboracion del
personal de seguridad.

Reemplazar progresivamente los actuales equipos de
iluminacion por dispositivos ahorradores.
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VIGENCIA

La presente Directiva sera de aplicacién obligatoria durante el ejercicio fiscal
20189 a partir de la fecha de su aprobacién, hasta su modificacién o derogatoria.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Se mantienen las disposiciones de la presente Directiva
considerando los recursos disponibles, por lo que las solicitudes de
autorizacién de ampliaciones presupuestales estaran sujetas a la priorizacion
de gastos urgentes y necesarios.

SEGUNDA.- Los requerimientos con caracter de extraordinario seran
aprobados por la Gerencia Municipal y la Gerencia de Administracién y
Finanzas, previo informe favorable de la Gerencia de Planificacién y
Presupuesto. Los aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicaran
supletoriamente las normas legales vigentes sobre la materia. Adicionalmente
se debera tener en cuenta la adecuacion a cualquier norma legal que se
establezca con posterioridad a la fecha de aprobacion a la presente Directiva.

TERCERA.- En el ambito de sus respectivas competencias, las Gerencias de
Planificacién y Presupuesto y la Gerencia de Administracién y Finanzas son las
responsables de la orientacion y asesoramiento correspondiente para el
adecuado cumplimiento de la presente Directiva.

CUARTA.- Los requerimientos con caracter de extraordinario seran aprobados
por la Gerencia Municipal, previo informe favorable de la Gerencia de
Planificacion y Presupuesto, el cual debera sujetarse al cumplimiento de la
Regla Fiscal de Ahorro en Cuenta Corriente (Decreto Legislativo N® 1275).

QUINTA.- Los requerimientos necesarios para cumplir las Metas del Programa
de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacién Municipal, asi como
los relacionados a los Proyectos de Inversion Plblica de la Huacca Pucllana y
las que se realicen para gastos institucionales, no estan sujetos a lo dispuesto
por la presente Directiva.
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